P4gina 2

Al margen un sello con el Escudo Nacional que
dice Estados Unidos Mexicanos. Secretaria del
Ayuntamiento. H. Ayuntamiento Constitucional de
Huamantla, Tlax.. 2024-2027.

ACUERDO DEL HONORABLE CABILDO
POR EL QUE SE EXPIDE EL
REGLAMENTO DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS PARA
EL MUNICIPIO DE HUAMANTLA,
TLAXCALA.

JUAN SALVADOR SANTOS CEDILLO,
Presidente  Municipal ~ Constitucional  de
Huamantla, Tlaxcala, en uso de las facultades que
me confieren los Articulos 33 fraccion |, 41
fracciones 111, 1V, Xl 'y XIIl, 49, 50 fraccion | y 56
de la Ley Municipal del Estado de Tlaxcala.

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS PARA
EL MUNICIPIO DE HUAMANTLA,
TLAXCALA.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO I )
OBJETO Y AMBITO DE APLICACION

ARTICULO 1.- El presente Reglamento es de
orden publico y tiene por objeto regular las
acciones relativas a la planeacion, programacién,
presupuestacién,  contrataciéon,  control, vy
seguimiento de las adquisiciones, arrendamientos
de bienes muebles yprestacion de servicios,
y regular el funcionamiento interno del Comité de
Adquisiciones, buscando la transparencia en el
ejercicio del presupuesto con el fin de optimizar los
recursos publicos de conformidad con lo
establecido en el articulo 134 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos en
materia de adquisiciones, arrendamientos de
bienes muebles y prestacion de servicios de
cualquier naturaleza, excepto las relacionadas a
obra publica.

ARTICULO 2.- El presente Reglamento sera
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aplicable tanto a las Dependencias que integran
la  Administracion  Publica  Municipal
Centralizada, Descentralizada, Empresas de
Participacion Municipal y Fideicomisos, asi
como a las personas fisicas o morales que
realicen con ellas las operaciones a que se refiere
el articulo anterior.

ARTICULO 3. — El Honorable Cabildo, el
Presidente  Municipal, Sindico Municipal,
Secretario del  Ayuntamiento,  Tesorera
Municipal, el Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Municipio de
Huamantla, Tlaxcala, el Departamento de
Recursos Materiales y la Coordinaciéon de
Adquisiciones; son areas competentes para la
aplicacion del presente Reglamento.

CAPITULO II
DEFINICIONES

ARTICULO 4.- Para los efectos de este
Reglamento Interno se entendera por:

l. Ley. — La Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Estado
de Tlaxcala;

Il.  Reglamento. — El Reglamento de la

Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Estado
de Tlaxcala;

I1l.  Reglamento Interno. — EI Reglamento
de Adquisiciones, arrendamientos y
servicios para el Municipio de
Huamantla, Tlaxcala;

IV. POBALINES. - Las Politicas, Bases y
Lineamientos que en materia de
adquisiciones, arrendamientos y
servicios debe expedir en el ambito de su
respectiva competencia el Departamento
de Recursos Materiales;

V. Programa Anual de Adquisiciones.—
Programa realizado por el Departamento
de Recursos Materiales para organizar,
prever y transparentar las compras,
arrendamientos y contrataciones de
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XII.

servicios que se realizaran durante un
gjercicio fiscal determinado;

Presupuesto de Egresos. - El
presupuesto de egresos, es el documento
mediante el cual se asignan recursos
publicos para la ejecucion de los
programas y acciones que integran el
gasto publico de cada ejercicio fiscal,
cuyo objeto principal es orientar y
controlar la distribucion de los recursos
publicos;

Procedimientos de  Contratacion
Publica. — Procedimientos para realizar
la contratacién de bienes, arrendamientos
ylo servicios generales; a través de la
Licitacion Publica, Invitacion a Cuando
Menos Tres Personas y Adjudicacion
Directa, de conformidad con los montos
aprobados en el Presupuesto de Egresos
del Estado de Tlaxcala;

Presidencia. — La Presidencia Municipal
de Huamantla, Tlaxcala;

Organo Interno de Control. — La unidad
administrativa a la que correspondan las
funciones de control al interno;

Tesoreria. — La unidad administrativa
encargada de la administracion de
recursos publicos;

CFDI. — Comprobante Fiscal Digital por
Internet. Deberd contener los requisitos
gue establecen los articulos 29 y 29-A del
Cadigo Fiscal de la Federacion;

Suficiencia Presupuestal. — Asignacion
presupuestaria para financiar un gasto
especifico, como la adquisicion de bienes
materiales,  contratar arrendamientos o
la prestacion de servicios, previamente
aprobados en el presupuesto de egresos
del ejercicio fiscal correspondiente;

UMA: - La Unidad de Medida y
Actualizacion; es la referencia
econOémica en pesos para determinar la
cuantia del pago de las obligaciones y

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIILI.

XIX.

XX.
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supuestos previstos en las leyes federales,
de las entidades federativas, asi como en
las disposiciones juridicas que emanen
de todas las anteriores;

Comité. - El Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y  Servicios  del
Municipio de Huamantla, Tlaxcala;

Unidad Administrativa. - Las
Direcciones, Coordinaciones y
departamentos  que  integran la
Administracién Municipal de Huamantla,
Tlaxcala;

Adquisiciones.— El abastecimiento de los
suministros y la contratacion para
arrendamiento de bienes y servicios que
requieran las Unidades Administrativas;
a cargo del Departamento de Recursos
Materiales;

Requisicion. — Documento institucional
a través del cual las Unidades
Administrativas solicitan el suministro de
materiales, arrendamientos y/o servicios
generales, al
Departamento de Recursos Materiales;

Convocante. — El Departamento de
Recursos Materiales, area facultada para
realizar procedimientos de contratacion a
efecto de adquirir o arrendar bienes o
contratar la prestacion de servicios que
requieran las Unidades Administrativas;

Area Requirente. — La Unidad
Administrativa de la Presidencia que
solicite o requiera formalmente la
adquisicion y/o arrendamiento de bienes
o la prestacion de servicios;

Investigacion de mercado. — El proceso
previo al inicio de los procedimientos de
contratacién, orientado a la bdsqueda y
verificacion de la existencia y precio
estimado de los bienes, arrendamientos
ylo servicios generales, solicitados por
las Unidades Administrativas, a cargo del
Departamento de Recursos Materiales;
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XXI. Proveedor. — la persona fisica o moral
gue celebre contratos para realizar el
suministro y/o instalacién de bienes
muebles, otorgue arrendamiento o
preste un servicio;

XXII. Padron de proveedores. — El listado
debidamente soportado
documentalmente que debera integrar
el Departamento de Recursos
Materiales, para agilizar la busqueda
de proveedores con base a su
actividad, capacidad técnica y
ubicacion;

XXIII. Licitante. — la persona fisica o0 moral
que participe en cualquier
procedimiento de contratacion; y

XXIV. Administrador del Contrato. — La
persona servidora publica en quien
recae la responsabilidad de dar
seguimiento y verificar el
cumplimiento de las obligaciones del
proveedor establecidas en el contrato,
asi como determinar la aplicacién y
célculo de penas convencionales y en
su caso, solicitar al &rea competente, la
rescision del contrato, aportando los
elementos conducentes.

TITULO SEGUNDO
DEL COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

CAPITULO I
DE SU INTEGRACION

ARTICULO 5. — Para garantizar la eficacia y la
transparencia en la adjudicacion y contratacion
de las adquisiciones del Municipio, se debera
crear un  Comité de  Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, como érgano
colegiado de asesoria, vigilancia y apoyo a las
contrataciones de la Administracion Pablica del
Municipio.

El Comité de Adquisiciones, se integrara por:

l. El Presidente Municipal, quien presidira
el Comite.

Periodico Oficial No. 12 Extraordinario, Septiembre 1 del 2025

Il.  Cuatro vocales, que seran:
a) La Sindico Municipal;
b) El Secretario de Ayuntamiento;
c) LaTesorera Municipal;y

d) El Director de Obras Pdblicas y
Desarrollo Urbano;

I11.  Un Secretario Técnico, que seré el titular
del  Departamento de  Recursos
Materiales;

IV. Dos Asesores que seran:
a) El Director Juridico; y
b) El Contralor Interno.

V. Cuando se considere conveniente de
acuerdo a los asuntos, se podra contar con
invitados de acuerdo al asunto a tratar, en
relacion a las adquisiciones,
arrendamientos o servicios que soliciten
las areas requirentes para que realicen la
exposicion de motivos para su posterior
contratacion, los cuales seran notificados
previamente por el Comité.

Los integrantes del Comité, contaran con voz y
voto, con excepcidn de los asesores, invitados y el
Secretario Técnico, que sélo contaran con voz.

Los cargos del Comité, son de caracter honorifico,
por lo que no recibiran retribucién alguna por su
desempefio.

Los integrantes del Comité, podran designar a un
suplente para que asista en su ausencia a las
sesiones.

CAPITULO I
DE LAS SESIONES DEL COMITE

ARTICULDO 6. — Las sesiones del Comité seran
Ordinarias y Extraordinarias, de conformidad
con lo siguiente:



Periddico Oficial No. 12 Extraordinario, Septiembre 1 del 2025

Ordinarias, se celebraran una vez al
mes; y

Extraordinarias; se verificaran cuando
a juicio de la mayoria absoluta de los
integrantes del comité, presenten
asuntos que deban ser resueltos de
forma inmediata.

Para su celebracion, se debera notificar con un
dia de anticipacion por escrito a los integrantes
del comité y entregar una carpeta con los anexos
correspondientes de los asuntos a tratar.

Las sesiones del Comité se llevaran a cabo en el
salon de usos multiples, espacio destinado para
ese fin en la residencia oficial de la Presidencia.

Para celebrar una sesién del comité serd
suficiente la asistencia de la mayoria absoluta de
sus integrantes.

Las actas seran firmadas por los integrantes del
Comité que se encuentren presentes; en caso de
no poder o no querer hacerlo asi, se asentara en el
acta dando razén de la causa

CAPITULO I

DE LAS FACULTADES DEL COMITE

ARTICULO 7. — Son facultades del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, de
manera enunciativa mas no limitativa las
siguientes:

Aprobar las Politicas, Bases 'y
Lineamientos en materia de
Adquisiciones,  Arrendamientos y
Servicios del Municipio, de conformidad
con lo previsto en el articulo 1 parrafo
tercero del Reglamento, el cual debera
ser aprobado en la primera sesion
ordinaria del ejercicio fiscal
correspondiente;

Revisar el Programa Anual de
Adquisiciones y formular
modificaciones u observaciones y en su
caso aprobarlo en la primera sesion
ordinaria del ejercicio fiscal
correspondiente;

VI.

VII.

VIII.

XI.
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Sesionar de manera ordinaria 'y
extraordinaria cuando se convoque;

Aprobar los formatos de requisicion,
entrada de almacén, salida de almacén y
formato de entera satisfaccion que
proponga el Departamento de Recursos
Materiales para ser turnados a las
Unidades Administrativas y puedan
realizar sus requisiciones y
comprobacion  en  los  formatos
aprobados;

Elegir la mejor propuesta técnica y
econdmica para la adjudicacion de algun
contrato y en su caso aprobarlo para el
procedimiento de contratacién que se
trate;

Estar presente y ser testigo en todo
momento en el Procedimiento de
Contratacion relativo;

Determinar las acciones tendientes a la
optimizacién y transparencia de los
recursos publicos que se destinen a las
adquisiciones,  arrendamientos y
servicios;

Dictaminar previamente a la iniciacion
de un procedimiento, sobre la
procedencia de la excepcion a la
licitacion publica por encontrarse en
alguno de los supuestos contenidos en
la Ley;

Autorizar en su caso, la reduccion de
los plazos establecidos en la Ley, para
la presentacion 'y apertura de
proposiciones en licitaciones publicas;

Coadyuvar al cumplimiento de la Ley,
el Reglamento y el Reglamento
interno; y

Las demas que de acuerdo a su objeto
le confieran las disposiciones que
resulten aplicables.
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TITULO TERCERO
PROGRAMA ANUAL DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS

CAPITULO UNICO
DEL PROGRAMA ANUAL DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS

ARTICULO 8. — ElI Departamento de
Recursos Materiales, realizara el Programa
Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios considerando:

l. Las acciones previas, durante y
posteriores a la realizacién de dichas
operaciones;

Il. De conformidad con las Unidades
Administrativas, se disefilaran los
objetivos y metas a corto, mediano y
largo plazo en materia de adquisiciones 0
contrataciones;

I11.  En conjunto con la Tesoreria Municipal,
la calendarizacion financiera de los
recursos necesarios para realizar las
adquisiciones o contrataciones;

IV. La existencia en cantidad suficiente de
los bienes; los plazos estimados de
suministro; los avances tecnoldgicos
incorporados en los bienes y, en su caso,
los proyectos y especificaciones;

V.  Los requerimientos de mantenimiento de
los bienes muebles a su cargo, y

VI. Las demas previsiones que deban
tomarse en cuenta segun la naturaleza y
caracteristicas de las adquisiciones,
arrendamientos o servicios.

El programa anual de adquisiciones, debera ser
analizado en conjunto con la Coordinacion de
Adquisiciones y la Tesoreria, para remitirlo al
Comité de Adquisiciones cinco dias previos a la
celebracion de la primera sesion ordinaria del
Comité en mencion, para su revision y en el
supuesto de no existir observaciones aprobarlo
antes del 31 de enero de cada ejercicio fiscal.

TITULO CUARTO
DEL PADRON DE PROVEEDORES

CAPITULO UNICO

Articulo 9. —El Departamento de Recursos
Materiales serd4 responsable de establecer y
mantener actualizado su Padron de Proveedores
y de clasificar a las personas inscritas en él, de
acuerdo con su actividad, capacidad técnicay su
ubicacion.

Este Padrén tiene por objeto, facilitar a la
Administracion ~ Publica  Municipal la
informacion completa, confiable y oportuna,
sobre las personas con capacidad de
proporcionar bienes, prestar arrendamientos o
servicios, en la cantidad, calidad y oportunidad
que se requiera, asi como las condiciones de
oferta, para una mejor contratacion.

Para efectos del parrafo anterior, las personas
inscritas en el Padrén, deberdn comunicar por
escrito las modificaciones relativas a datos
generales, capacidad técnica o econdmica, 0 en
su actividad, cuando tales circunstancias puedan
implicar cambios que afecten su clasificacion o
localizacion.

El Departamento de Recursos Materiales debera
invitar preferentemente en los procedimientos de
contratacién, a las personas integrantes del
Padrén, de acuerdo con la clasificacion en que
estén enlistadas, sin perjuicio de que a falta de
proveedores o por asi convenir a los intereses de
las contratantes o convocante, se pueda invitar a
personas que no estén inscritas, con la condicién
de que en caso de que se les adjudique el
contrato o pedido, se inscriban a dicho Padrén.

Articulo 10. - Las personas interesadas en
inscribirse en el Padron de Proveedores,
deberén solicitarlo por escrito al Departamento
de Recursos Materiales y satisfacer los
requisitos establecidos en un término de cinco
dias habiles, siendo los minimos exigibles los
siguientes:
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PERSONAS FiSICAS:

DOCUMENTACION GENERAL:

Deberéa presentar en hoja membretada y firmados
autografamente:

Carta bajo protesta de sujetarse a la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Estado de Tlaxcala;

Formato de solicitud de inscripcion al
Padron de Proveedores debidamente
requisitado;

Formato de solicitud de inclusién al catadlogo
de cuentas bancarias;

Curriculum empresarial, en el que debera
acreditar la experiencia y capacidad técnica
en servicios similares a las especialidades
que solicita el cual contendra la informacion
de los contratos de bienes y servicios,
formalizados con las Dependencias,
Entidades, Iniciativa Privada y Particulares;

Catalogo sobre los productos, bienes o
servicios que ofrece;

Escrito libre, manifestando bajo protesta de
decir verdad, gque cuenta con la capacidad
técnica y financiera a efectos de realizar la
prestacion de servicios y/o bienes;

Escrito libre, manifestando bajo protesta de
decir verdad de no encontrarse en ninguno
de los supuestos sefialados en el articulo 36
de la Ley, debiendo transcribir lo sefialado
en dicho articulo;

Escrito libre, manifestando bajo protesta
de decir verdad, su declaracion de
integridad;

Escrito libre, manifestando bajo protesta
de decir verdad, su consentimiento para
autorizar al H. Ayuntamiento de
Huamantla, Tlaxcala, para el tratamiento
de sus datos personales para los fines
pertinentes, de conformidad a lo dispuesto
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en los articulos 3, 14 y 15, de la Ley de
Proteccion de Datos Personales para el
Estado de Tlaxcala; y

e Oficio dirigido al Departamento de
Recursos Materiales del Municipio que
debera contener: Datos Bancarios, Correo
electronico y Teléfono.

DOCUMENTACION LEGAL:

e ldentificacion oficial vigente (credencial
de elector);

e Acta o extracto de nacimiento; y

e Clave Unica de Registro de Poblacion.

DOCUMENTACION FISCAL:

e Constancia de situacion fiscal, con una
antigiiedad no mayor a 30 dias a la fecha
de solicitud de la inscripcién;

e Opinion de cumplimiento de
obligaciones fiscales, emitida por el
SAT, la cual deberd de ser positiva y
emitida al mes de la solicitud de
inscripcion; y

e Comprobante de domicilio fiscal con

fecha de expedicion no mayor a dos
meses.

REPORTE FOTOGRAFICO:

¢ Una fotografia tamafio infantil de la persona
fisica; y

e Entregar dos fotografias del exterior y dos
fotografias del interior del domicilio fiscal.

La documentacién deberd presentarse en original y
copia para cotejo en el Departamento de Recursos
Materiales de la Presidencia.
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PERSONAS MORALES:
DOCUMENTACION GENERAL:

Carta bajo protesta de sujetarse a la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Estado de Tlaxcala;

Formato de solicitud de inscripcion al
Padron de Proveedores debidamente
requisitado;

Formato de solicitud de inclusién al catadlogo
de cuentas bancarias;

Curriculum empresarial, en el que debera
acreditar la experiencia y capacidad técnica
en servicios y/o bienes similares a las
especialidades que solicita el cual contendra
la informacidn de los contratos de bienes y
Servicios, formalizados con las
Dependencias, iniciativa Privada vy
Particulares;

Catalogo sobre los productos, bienes o
servicios que ofrece;

Escrito libre, manifestando bajo protesta de
decir verdad, que cuenta con la capacidad
técnica y financiera a efectos de realizar
servicio y/o adquisicion de bienes;

Escrito libre, manifestando bajo protesta
de decir verdad de no encontrarse en
ninguno de los supuestos sefialados en
los articulos 36 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Estado de Tlaxcala,
debiendo transcribir lo sefialado en dichos
articulos;

Escrito libre, manifestando bajo protesta
de decir verdad, su declaracion de
integridad; y

Escrito libre, manifestando bajo protesta
de decir verdad, su consentimiento para
autorizar al H. Ayuntamiento de
Huamantla, Tlaxcala, para el tratamiento
de sus datos personales para los fines
pertinentes, de conformidad a lo dispuesto
en los articulos 3, 14 y 15, de la Ley de

Periodico Oficial No. 12 Extraordinario, Septiembre 1 del 2025

Proteccion de Datos Personales para el
Estado de Tlaxcala; y

e Oficio dirigido al Departamento de
Recursos Materiales del Municipio que
debera contener: Datos Bancarios, Correo
electronico y Teléfono.

DOCUMENTACION LEGAL:

e Acta constitutiva, debidamente inscrita
en el Registro Pablico de la Propiedad de
la Entidad Federativa de que se trate, asi
como sus modificaciones;

e Instrumento legal que acredite la
personalidad del apoderado legal;

e Identificacion oficial vigente (credencial
de elector) del representante o apoderado

legal; y

e Clave Unica de Registro de Poblacion del
representante o apoderado legal.

DOCUMENTACION FISCAL:

e Constancia de situacion fiscal, con una
antigtiedad no mayor a 30 dias a la fecha de
solicitud de la inscripcion;

e Opinién de cumplimiento de obligaciones
fiscales, emitida por el SAT, la cual debera
de ser positiva y emitida al mes de la
solicitud de inscripcion; y

e Comprobante de domicilio fiscal con fecha
de expedicidon no mayor a dos meses.

REPORTE FOTOGRAFICO:

e Una fotografia tamafio infantil del
representante o apoderado legal; y

e Entregar dos fotografias del exterior y dos
fotografias del interior del domicilio fiscal.

La documentacion debera presentarse en original y
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copia para cotejo en el Departamento de Recursos
Materiales de la Presidencia.

Articulo 11. - Dentro de un término que no
excederade diez dias habiles, contados a partir de la
fecha de recepcion de la solicitud, se resolvera
sobre la inscripcion en el Padron, actualizacion de
datos o la modificacion o ampliacion de la
clasificacion.

En caso de negativa, ésta serd debidamente
fundada y motivada, debiendo notificar al
interesado.

TITULO QUINTO
DE LA REQUISICION

CAPITULO UNICO
DE LAREQUISICION Y SU
COMPROBACION

ARTICULO 12. — El formato de requisicion lo
proporcionard el Departamento de Recursos
Materiales previa aprobacion del Comité de
Adquisiciones a las Unidades Administrativas
para utilizar el formato de requisicion, en el cual
el area requirente deberd especificar la unidad de
medida, concepto, descripcion, exposicion de
motivos, plazo de entrega, asi como los
elementos necesarios para la justificacion del
gasto.

La requisicion unicamente serd vélida con la
firma del Titular de la Unidad Administrativa.

ARTICULO 13. — Las requisiciones podran ser
ordinarias y extraordinarias de manera mensual.

l. De las ordinarias: deberan entregarse
los primeros cinco dias habiles de
cada mes; y

Il.  De las extraordinarias: salvo caso
urgente y estrictamente necesario se
aceptaran requisiciones de manera
extemporanea.

ARTICULO 14. — El suministro de las
requisiciones ordinarias y extraordinarias
deberan ser autorizadas por la Tesoreria
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Municipal.

Ningin gasto podra efectuarse sin que exista
partida autorizada y suficiencia presupuestal
para cubrirlo.

ARTICULO 15. —Se debera requisitar y firmar de
conformidad un vale de entrada y salida de
almacén, lo anterior para verificar la entrada y
salida del material solicitado.

Dichos vales deberan ser proporcionados por el
Departamento de Recursos Materiales.

ARTICULO 16. — Para su comprobacion se
tomara evidencia fotografica de los recursos
materiales, arrendamientos 0 Servicios
suministrados o contratados y se requerira un
formato de entera satisfaccion donde se firmara de
conformidad el material o servicio recibido, dicho
formato deberd ser proporcionado por el
Departamento de Recursos Materiales para ser
requisitado por las areas requirentes.

ARTICULO 17. — Para la integracion de la
comprobacion del gasto efectuado, de manera
enunciativa mas no limitativa constara de lo
siguiente:

l. Orden de pago, emitida por el
Departamento de Recursos Materiales;
misma que sera turnada a Tesoreria
siempre 'y cuando se ajusten al
presupuesto de Egresos y realicen en su
totalidad la comprobacion de las
adquisiciones, arrendamientos 0
Servicios;

Il.  Datos de la cuenta bancaria para generar
la transferencia;

I1l.  Requisicion de la Unidad Administrativa;
IV. Entrada de almacén;

V. Salida de almacén;

VI. Recibo de entera satisfaccion;

VIIl. Evidencia fotografica legible vy
suficiente;
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VIII. Factura, asi como la verificacion de la

IX.

XI.

XI1.

misma emitida por el SAT,

En el supuesto de suministros solicitados
para realizacion de eventos se debera
anexar el oficio del Ente que convoca, asi
como el publico al que va dirigido y/o
oficio de comision para el evento a
realizar;

En el supuesto de comprobacion de
material eléctrico como luminarias u
otros, se debera anexar: reporte escrito
del ciudadano para la instalacion de la
luminaria, copia de la identificacion
oficial del ciudadano, requisicién de la
Unidad Administrativa, entrada de
almacén, salida de almacén, recibo de
entera satisfaccién, croquis de ubicacién
de la instalacién, bitacora de trabajo,
recibo de entera satisfaccion del
ciudadano, recibo de entera satisfaccion
de la Unidad Administrativa;

Para los montos mayores a los
establecidos en el Presupuesto de
Egresos, en relacion a 500 UMAS para
procedimientos de contratacion de
Adjudicacion Directa, deberd agregarse
el contrato, la fianza de cumplimiento
establecida en la Ley y el Reglamento; la
Constancia de Situacion Fiscal, Acta
Constitutiva de la Empresa (si aplica),
Identificacion Oficial y Opinién de
cumplimiento de obligaciones fiscales
positiva del proveedor;

Para la adquisicion de productos
alimenticios y utensilios, necesarios
para el servicio de alimentacion en
apoyo de las actividades de los servidores
publicos y los requeridos por las
Unidades Administrativas; la
comprobacion 'y justificacion debera
considerar, ademas de lo previsto en las
fracciones  anteriores:  Invitaciones,
oficios de comision, programacion del
evento, relacion con nombre y firma de
las personas que realizaron el consumo;

XIII. En el supuesto de arrendamientos de

Periodico Oficial No. 12 Extraordinario, Septiembre 1 del 2025

maquinaria 0 equipo deberd anexar
ademas de toda la informacién
comprobatoria, las bitacoras de los
trabajos realizados;

XIV. Para el control de los bienes muebles
adquiridos, deberan instrumentar los
procedimientos para salvaguardar los
bienes y se sujetardn al control de
almacenes que comprenderd como
minimo lo siguiente:

a. Recepcion;

b. Registros contables al activo;

c. Altaen inventarios;

d. Asignaciony resguardo que indique la
oficina y el servidor puablico que
tendré a su cargo dicho bien;

e. Pdliza del registro contable al Activo
en el Sistema de Contabilidad
Gubernamental,

f. Asignacion y resguardo;

g. Programa de mantenimiento y/o
conservacion.

h. Bajay destino del bien; y

XV. La demas documentacion comprobatoria
y justificativa que solicite la Tesoreria.

ARTICULO 18. —Para lo no previsto en el articulo
anterior y los procedimientos de contratacion
publica; la comprobacién se sujetara a lo solicitado
por la Tesoreria.

TITULO SEXTO
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION PUBLICA

CAPITULO I
GENERALIDADES

ARTICULO 19. — El Departamento de
Recursos Materiales seleccionard de entre los
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procedimientos que a continuacion se sefialan,
aquél que de acuerdo con la naturaleza de la
contratacién asegure al Municipio las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio,
calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes, de conformidad con
lo dispuesto por la Ley y el Reglamento.

1. Licitacion Publica;

1. Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas; y

I1l.  Adjudicacion Directa.
Lo anterior, previa suficiencia presupuestal.

ARTICULO 20. — Los Procedimientos de
Contratacion se sujetaran invariablemente al
principio de igualdad para los participantes, para
tal efecto se dara la misma oportunidad para
obtener la informacion relacionada y se
estableceran iguales requisitos y condiciones de
tiempo, lugar de entrega, formay plazo de pago,
penas convencionales, anticipos y garantias.
Sera motivo de responsabilidad cualquier acto
que tienda a favorecer a algin participante en
estos procedimientos.

CAPITULO Il
DE LAS FACULTADES DEL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS
MATERIALES

ARTICULO 21. —El Departamento de Recursos

Materiales, tendra amplias facultades para:

l. Proponer los formatos de requisicion,
entrada de almacén, salida de almacén y
el formato de entera satisfaccion al

Comité para su revisién y aprobacion.

Una vez aprobados, se debera notificar por escrito
a las Unidades Administrativas sobre los formatos
oficiales vigentes, a fin de que sean debidamente

utilizados en caso de realizar alguna requisicion;

Il.  Validar el padron de proveedores y
realizar la exposicion de motivos en
sesion del Honorable Cabildo para su

posterior aprobacion;

VI.

VII.

VIII.
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Recibir y revisar las requisiciones que
remitan las Unidades Administrativas, e
iniciar el procedimiento de contratacion
respectivo;

Realizar la investigacion de mercado
previamente a la iniciacion del
procedimiento de contratacion que
competa;

Elaborar, revisar y publicar las bases de
las convocatorias relativas a los
procedimientos de contratacion, en
términos de la Ley;

Dirigir, el desarrollo de los
procedimientos de  contratacion,
suscribir las actas y constancias que
se elaboren con tal motivo, haciendo
constar los hechos y omisiones que
deriven de cada etapa del
procedimiento que se desahogue,
vigilando que se cumplan en los
términos previamente establecidos;

Verificar el registro de asistencia de
los licitantes para que se lleven a cabo
las revisiones de la documentacion de
la propuesta técnica y econémica, en
términos de las bases que se emitan
paratal efecto;

Recibir las propuestas que se
presenten en los procedimientos de
licitacion publica, verificando que se
realicen en términos de lo establecido
en los ordenamientos aplicables, en las
convocatorias, bases e invitaciones, asi
como que se cumplan con todos los
requisitos  legales, técnicos vy
econdmicos, segun la naturaleza de la
adquisicion, arrendamiento o servicio a
adjudicar;

Modificar los plazos y otros aspectos
previstos en las bases y convocatorias
a los procedimientos de adjudicacion,
en términos de las disposiciones
legales aplicables, en los casos que
proceda y hacerlos del conocimiento
de los interesados;
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X.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

Recibir la documentacion legal de los
licitantes, para verificar que cumplan
con los requisitos solicitados en las
bases, en términos de las disposiciones
legales aplicables;

Recibir y evaluar las propuestas técnicas
y economicas de los licitantes, para
realizar el analisis comparativo, y en su
caso, cuando lo crea conveniente,
allegarse de la opinidn de los asesores
de las Unidades Administrativas, o en su
caso de peritos en la materia, para emitir
por escrito el dictamen correspondiente
que sirva como fundamento y exponerlo
al Comité de Adquisiciones, verificando
gue se cumpla con los requisitos y
lineamientos establecidos en las bases y
convocatorias, en términos de las
disposiciones legales aplicables;

Emitir los dictdimenes y fallos de
adjudicacidn en conjunto con el Comité,
de conformidad con la legislacion
aplicable;

Dar a conocer los fallos de adjudicacion,
mediante los mecanismos y términos
previstos en la Ley y el Reglamento, asi
como notificar por escrito al licitante
ganador;

Declarar  desierto, suspendido o0
cancelado, el procedimiento de licitacion
publica, cuando concurran los supuestos
establecidos en la legislacién aplicable
en la materia; En los casos de lo previsto
en el parrafo anterior, ya sea que se
declaren desiertas una, varias o la
totalidad de las partidas, se podra realizar
una segunda y ultima convocatoria, 0
bien celebrar en los términos respectivos,
con relacion a una, algunas o todas las
partidas, un  procedimiento  de
adjudicacion mediante invitacion a
cuando menos tres personas 0 en su caso
una adjudicacion directa, de acuerdo a las
necesidades de los bienes o servicios de
que se trate;
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XV. Realizar la orden de pago, previa
suficiencia presupuestal y turnarla a la
Tesoreria con su debida comprobacion; y

XVI. Las demas que en materia de su
competencia se establezcanen la Ley y el
Reglamento, los ordenamientos legales
vigentes, acuerdos, decretos, circulares,
convenios y sus anexos, asi como las que
le confiera la Tesoreria Municipal.

CAPITULO Il ,
DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION
PUBLICA

ARTICULO 22. — De conformidad con el
Presupuesto de Egresos, la Ley y el Reglamento;
las adquisiciones, arrendamientos de bienes
muebles e inmuebles y prestacidon de servicios
de cualquier naturaleza se adjudicaran, a través de
licitaciones publicas, a fin de asegurar a la
convocante, las mejores condiciones disponibles
en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes,
de acuerdo con lo que establece este reglamento
interno, y como a continuacion se expone:

l. Se emitira convocatoria publica, para
gue libremente se  presenten
proposiciones solventes en sobres
cerrados que  seran  abiertos
publicamente con el Comité;

Il.  Los sobres a que hace referencia la
fraccion anterior podran entregarse a
eleccion del licitante en el lugar de
celebracion del acto de presentacion y
apertura de proposiciones; o bien, si
asi lo establece la convocante,
enviarlos a través de servicio postal o
de mensajeria, 0 por medios remotos
de comunicacion conforme a las
disposiciones administrativas que
establezca la convocante;

I11.  Las propuestas presentadas deberan ser
firmadas autégrafamente por los
licitantes o sus apoderados.
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Articulo 23. Las convocatorias de las licitaciones
publicas podréan referirse a uno 0 mas contratos y
deberdn publicarse en el diario de mayor
circulacién en el Estado siempre y cuando no
tengan por objeto limitar el nimero de licitantes.

Las convocatorias deberan contener:

l. El nombre, denominacién o razon social
de la convocante;

Il.  Ladescripcion general, cantidad y unidad
de medida de los bienes o servicios
objeto de la licitacion;

I11.  Los requisitos que deberan cumplir los
licitantes;

IV. La indicacion de los lugares, fechas y
horarios donde los interesados podran
obtener las bases y especificaciones de la
licitacion;

V.  Lafecha limite para su inscripcion en la
licitacion; y

VI. Lafechahoray lugar en que se celebrara
el acto de apertura de proposiciones.

Articulo 24. - Las bases de la licitaciéon publica
tendran un costo de recuperacion y se pondran a
disposicion de los interesados a partir de la fecha
de publicacion de la convocatoria y hasta 24 horas
previo al acto de presentacion y apertura de
propuestas, las cuales deberan contener lo
siguiente:

l. Nombre, denominacion o razén social de
la convocante;

Il.  Descripcion completa de los bienes o
servicios, o indicacion de los sistemas
empleados para la identificacion de los
mismos, informacion especifica que
requieran respecto a
mantenimiento, asistencia técnica y
capacitacion, relacion de refacciones
que deberan cotizarse cuando sean
parte integrante del contrato, dibujos,
cantidades, muestras y pruebas que se
realizaran, asi como el método para
ejecutarlas;
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1. Lugar, plazo y condiciones de entrega
e indicacion del lugar donde se
efectuaran estas;

IV. Requisitos que deberan cumplir
quienes deseen participar, los cuales
aseguraran la libre participacion de los
interesados;

REQUISITOS PERSONAS MORALES:

Deberd presentar en hoja membretada y
firmados autégrafamente:

a) Original (para cotejo) y copia simple del
acta constitutiva de la persona moral
debidamente inscrita en el Registro
Pablico de la Propiedad de la Entidad
Federativa de que se trate y de las
modificaciones que haya sufrido;

b) Original (para cotejo) y copia simple del
poder notarial del representante legal y/o
apoderado legal de la persona moral;

c) Identificacion Oficial Vigente. (Credencial
de Elector) original (para cotejo) y copia
simple del apoderado legal;

d) Comprobante de domicilio. Original (para
cotejo) y copia simple;

e) Constancia de situacion fiscal con una
antigiiedad méaxima de 10 dias naturales a
la fecha de la apertura de propuestas;

f) Presentar escrito manifestando bajo
protesta de decir verdad, donde sefiale un
domicilio en el territorio del Estado de
Tlaxcala; para efectos de oir y recibir toda
clase de notificaciones y documentos, para
el caso de participantes que tengan su
domicilio fiscal fuera del Estado de
Tlaxcala;

g) Escrito bajo protesta de decir verdad, el
cual deberd estar firmado por el
representante legal de la persona moral, en
donde sefiale que dentro de su objeto social
se encuentra el relativo a la materia del
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h)

1)
K)

n)

procedimiento de contratacion de que se
trate;

Escrito bajo protesta de decir verdad,
manifestando que el licitante no se ubica
en los supuestos establecidos en el articulo
36 de “La Ley”;

Anexar opinion del cumplimiento de
obligaciones fiscales emitido por el
Servicio de Administracion Tributaria
(SAT) de manera positiva del mes
correspondiente o hasta con 30 dias de
antigiedad, donde se refleje que se
encuentra al corriente en el cumplimiento
de sus obligaciones fiscales de
conformidad a lo previsto por el articulo
32-D del Codigo Fiscal de la Federacion 'y
a la Resolucion de la Miscelanea Fiscal
vigente;

Propuesta técnica;
Propuesta econémica;

Escrito de no impedimento, causa legal o
sancion aplicada para ser presentado por el
participante que resulte adjudicado,
utilizar papel membretado;

Manifestacion de ausencia de conflicto de
interés para persona moral; y

Original (para su cotejo) y copia simple del
recibo de pago de las bases, realizado
mediante transferencia a la cuenta bancaria
que para tal efecto le serd proporcionada
por el Departamento de Recursos
Materiales.

REQUISITOS PERSONAS FISICAS

Debera presentar en hoja membretada y
firmados autégrafamente:

a)

Acta de nacimiento original (para cotejo) y
copia simple;

b) Clave Unica de Registro de Poblacion

(CURP) original (para cotejo) y copia
simple;

c)

d)

f)

9)

h)

)
K)

m)

Periodico Oficial No. 12 Extraordinario, Septiembre 1 del 2025

Identificacion Oficial Vigente.
(Credencial de Elector) original (para
cotejo) y copia simple;

Comprobante de domicilio. Original (para
cotejo) y copia simple;

Constancia de situacion fiscal con una
antigiiedad méaxima de 10 dias naturales a
la fecha de la apertura de propuestas;

Escrito bajo protesta de decir verdad, el
cual debera estar firmado para el caso de
personas fisicas asentar la actividad, en
donde sefiale que dentro de sus actividades
se encuentra el relativo a la materia del
Procedimiento de Contratacion;

Escrito bajo protesta de decir verdad,
manifestando de que el licitante no se
ubica en los supuestos establecidos en el
articulo 36 de “La Ley”;

Anexar original del cumplimiento de
obligaciones fiscales emitido por el
Servicio de Administracion Tributaria
(SAT) de manera positiva del mes
correspondiente o hasta con 30 dias de
antigiedad, donde se refleje que se
encuentra al corriente en el cumplimiento
de sus obligaciones fiscales de
conformidad a lo previsto por el articulo
32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion y
a la Resolucion de la Miscelanea Fiscal
vigente;

Propuesta Técnica;
Propuesta econdmica;

Modelo de escrito de no impedimento,
causa legal o sancion aplicada para ser
presentado por el participante que resulte
adjudicado, utilizar papel membretado;

Manifestacion de ausencia de conflicto de
interés para persona fisica; y

Original (para su cotejo) y copia simple del
recibo de pago de las bases, realizado
mediante transferencia a la cuenta bancaria
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VI.

VII.

que para tal efecto le sera proporcionada
por el Departamento de Recursos
Materiales.

Las condiciones de pago, asi como la
indicacién de si se otorgara o no anticipo,
en cuyo caso deberd sefialarse el
porcentaje respectivo, el cual no podra
exceder del cincuenta por ciento del
importe total del contrato;

La forma legal de acreditar la
personalidad de quienes deseen
participar;

La fecha, hora y lugar de celebracion
de la junta de aclaraciones, 0 en su
caso el medio por el cual se podra
formular;

VIII. La indicacién de que ninguna de las

XI.

XIl.

condiciones contenidas en las bases de
la licitaciobn y en las propuestas
presentadas por los licitantes, podran
ser negociadas o modificadas una vez
iniciado el acto de apertura de ofertas;

La fecha, hora y lugar para la
celebracion del acto de presentacion y
apertura de propuestas, asi como el
procedimiento para su realizacion;

Las causas de desechamiento de las
propuestas de los licitantes, dentro de
las que se incluirdn el incumplimiento
de alguno de los requisitos o
lineamientos establecidos en las bases
de la licitacion y la comprobacién del
acuerdo entre los licitantes para elevar
el precio de los bienes o servicios;

Criterios claros y detallados para la
adjudicacion del contrato y la forma de
comunicacion del fallo;

La indicacidn de si la totalidad de los
bienes o servicios objeto de la
licitacion o, en su caso, de cada partida
de la misma, seran adjudicados a un
solo licitante, o bien, si la adjudicacion
se hara mediante el procedimiento de

abastecimiento simultaneo, en cuyo
caso deberan precisarse el nimero de
fuentes de suministro requeridas, el
porcentaje que se asignara a cada unay
el porcentaje diferencial en precio que
se considerara;

XIIl. El procedimiento para la suscripcion del
contrato y para la tramitacion de las
facturas, asi como la indicacion de que el
licitante que no firme el contrato
adjudicado por causas imputables al
mismo, sera sancionado en los términos
que establece la Ley;

XIV. Las garantias que debera otorgar para el
debido cumplimiento de las obligaciones
que se establezcan en los contratos
correspondientes, y que seran, en su caso
para asegurar la aplicacion del anticipo
otorgado; para el cumplimiento del
contrato y para responder de la calidad o
vicios ocultos en los bienes y servicios
que se adquieran;

XV. Las penas convencionales por atraso en
la entrega de los bienes o en la prestacion
de los servicios, asi como otras sanciones
aplicables, y lo referente a controversias,
instancias y recursos;

XVI. Los supuestos en los que podra
declararse suspendida, cancelada o
desierta la licitacion; y

XVII. La licitacion podra cancelarse por caso
fortuito o fuerza mayor, asi como cuando
existan  circunstancias  debidamente
justificadas que provoguen la extincion
de la necesidad de adquirir o arrendar los
bienes o contratar la prestacion de los
servicios;

Articulo 25. El plazo para la presentacion y
apertura de proposiciones sera, cuando menos de
10 dias naturales, contados a partir de la fecha de
publicacién de la convocatoria.

Articulo 26. La convocante, siempre que ello no
tenga por objeto limitar el nimero de licitantes,
podra modificar los plazos u otros aspectos
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establecidos en la convocatoria o en las bases de
licitacion, a partir de la fecha en que sea
publicada la convocatoria y hasta, inclusive, el
tercer dia habil quinto dia natural previo al acto
de presentacion y apertura de proposiciones,
siempre que:

l. Tratandose de la convocatoria, las
modificaciones se  hagan  del
conocimiento de los interesados a
través de los medios de comunicacion
establecidos y

I1.  Enel caso de las bases de la licitacion,
se publique un aviso en los mismos
medios en que se publiqgue la
convocatoria, a fin de que los
interesados  concurran ante el
convocante para conocer de manera
especifica, las modificaciones
respectivas.

No sera necesario hacer la publicacion del aviso
a que se refiere esta fraccion, cuando las
modificaciones deriven de las juntas de
aclaraciones, siempre que, a mas tardar dentro
del plazo sefialado en este Articulo, se entregue
copia del acta respectiva a cada uno de los
licitantes que hayan adquirido las bases de la
correspondiente licitacion.

Cualquier modificacion a las bases de la
licitacion, derivada del resultado de la o las
juntas de aclaraciones, sera considerada como
parte integrante de las propias bases de
licitacion.

Las modificaciones de que trata este Articulo en
ningln caso podran consistir en la sustitucion de
los bienes o servicios convocados originalmente,
adicion de otros de distintos rubros o en variacion
significativa de sus caracteristicas.

Articulo 27. Los proveedores garantizaran a través
de poliza de fianza expedida por sociedad
legalmente  autorizada para ello, segln
corresponda, los rubros siguientes:

l. La seriedad de sus proposiciones durante
los procedimientos de adjudicacion;
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Il. La amortizacion del anticipo que se
otorgue;

I1l.  El cumplimiento de las obligaciones
contenidas en los contratos o pedidos
adjudicados; y

IV. La calidad o vicios ocultos de los bienes
0 servicios adquiridos.

Articulo 28. Las garantias a que se refiere el
Articulo anterior, se constituirdn en favor de la
Tesoreria.

La convocante, determinard el monto de las
garantias, con base en un porcentaje del monto total
estimado de la operacion.

Articulo 29. - El acto de presentacién y apertura de
propuestas se celebrara en la fecha, hora y lugar
sefialados en la convocatoria, y se llevaréa a cabo en
dos etapas, conforme a lo siguiente:

I Primera etapa:

a) Una vez recibidas las proposiciones
en sobres cerrados, se procedera a la
apertura de la propuesta técnica
exclusivamente y se desecharan las
gue hubieren omitido alguno de los
requisitos establecidos para su
integracion;

b) Porlomenos un licitante, si asistiere
alguno, y un servidor publico de la
convocante, que estuvieren
presentes, rubricaran las propuestas
técnicas presentadas, asi como los
correspondientes sobres cerrados
que contengan las propuestas
econdmicas de los licitantes,
incluidos los de aquellos cuyas
propuestas técnicas hubieren sido
desechadas, quedando en custodia
de la propia convocante, quien de
estimarlo necesario podra sefialar
nuevo lugar, fecha y hora en que se
dara apertura a las propuestas
econémicas;
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c) Se levantard acta de la primera etapa
en el Comité, en la que se haran
constar las propuestas técnicas
aceptadas para su analisis, asi como
las que hubieren sido desechadas y
las causas que lo motivaron, el acta
sera firmada por los asistentes y se
pondrd a su disposicion o se les
entregara copia de la misma, la falta
de firma de algun licitante no
invalidard su contenido y efectos,
poniéndose a partir de esa fecha a
disposicion de los que no hayan
asistido, para efectos de su
notificacion; y

d) La convocante procedera a realizar
el analisis de las propuestas técnicas
aceptadas, debiendo dar a conocer el
resultado a los licitantes en la
segunda etapa, previo a la apertura
de las propuestas econdémicas.

Il.  Segunda Etapa:

a) Una vez conocido el resultado
técnico, se procederd a la apertura de
las propuestas econdmicas de los
licitantes cuyas propuestas técnicas
no hubieren sido desechadas, y se
dara lectura al importe de las
propuestas que cubran los requisitos
exigidos. Por lo menos un
licitante, si asistiere alguno, y un

servidor publico presentes
rubricaran las propuestas
econémicas;

b) Se sefialaran lugar, fecha y hora en
gue se dara a conocer el fallo de la
licitacion, esta fecha deberad quedar
comprendida dentro de los veinte
dias naturales siguientes a la fecha
de inicio de la primera etapa, y
podra diferirse, siempre que el
nuevo plazo fijado no exceda de
veinte dias naturales contados a
partir del plazo establecido
originalmente para el fallo; y
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c) Se levantard acta de esta etapa y del
fallo correspondiente en el Comité,
que seré firmada por los asistentes y
se pondra a su disposicién o se les
entregara copia de la misma, la falta
de firma de algun licitante no
invalidard su contenido y efectos,
poniéndose a partir de esa fecha a
disposicién de los que no hayan
asistido, para efectos de su
notificacion. La presentacion de
propuestas significa, de parte del
licitante, la plena aceptacion de los

requisitos y lineamientos
establecidos en las bases de la
licitacion.

Articulo 30. La convocante, para evaluar las
proposiciones, verificara que las mismas cumplan
con los requisitos solicitados en las bases de
licitacion.

No seran objeto de evaluacion, las condiciones
establecidas por la convocante, que tengan como
proposito  facilitar la presentacion de las
proposiciones y agilizar la conduccién de los actos
de la licitacion, asi como cualquier otro requisito
cuyo incumplimiento, por si mismo, no afecte la
solvencia de las propuestas. La inobservancia por
parte de los licitantes respecto a dichas condiciones
0 requisitos no serd motivo para desechar sus
propuestas.

Dentro de los criterios de adjudicacion, podra
establecerse el relativo a costo beneficio,
siempre y cuando sea definido, medible y
aplicable a todas las propuestas.

Una vez hecha la evaluacion de las
proposiciones, el contrato se adjudicara de entre
los licitantes, a aquél cuya propuesta resulte
solvente porque reune, conforme a los criterios
de adjudicacion establecidos en las bases de
licitacion, las condiciones legales, técnicas y
econdmicas requeridas por la convocante, y
garantice satisfactoriamente el cumplimiento de
las obligaciones respectivas.

Articulo 31. - La convocante, con base en el
andlisis comparativo de las proposiciones
admitidas y en su propio presupuesto, emitira un
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dictamen que servird de fundamento para el fallo.

Si resultare que dos 0 mas proposiciones son
solventes porque satisfacen la totalidad de los
requerimientos solicitados por la convocante, el
contrato se adjudicard a quien presente la
proposicion cuyo precio sea el mas bajo.

El fallo tendré el efecto de adjudicar el contrato
al proveedor que, reuniendo los requisitos
legales, técnicos y econdémicos, garantice el
cumplimiento de las obligaciones respectivas,
cuyo contenido debera comunicarse a eleccion
de la convocante, en acto publico o por escrito
dirigido a cada uno de los licitantes,
informandoles de las razones por las cuales su
propuesta no fue seleccionada.

En caso de darse a conocer el fallo de la
licitacion en junta publica, podran asistir los
licitantes que hubieren participado en el acto de
presentacién y apertura de propuestas, debiendo
levantarse acta circunstanciada, que firmaran los
asistentes a quienes se les entregara copia de la
misma. La falta de firma de algun licitante no
invalidara el contenido y efectos del acta.

Articulo 32. Los pedidos o contratos adjudicados
deberan formalizarse en un plazo de cinco dias
habiles, contados a partir de la fecha de
notificacion del fallo al proveedor. Si por causas
imputables a éste, la operacién no se formaliza
dentro del plazo sefialado, perdera en favor de la
convocante la garantia que hubiere otorgado,
pudiendo este, adjudicar el contrato o pedido
respectivo al proveedor que de acuerdo con el
analisis comparativo a que se refiere el Articulo
anterior, resulte mas adecuado, siempre y cuando
la diferencia en precio no sea superior al cinco por
ciento respecto de la propuesta que hubiese sido
seleccionada en primer lugar.

Articulo 33. La convocante se abstendra de recibir
propuestas o celebrar contrato alguno en las
materias a que se refiere la Ley, con las personas
siguientes:

l. Aquéllas en que el servidor publico que
intervenga en cualquier etapa del
procedimiento de contratacion tenga
interés personal, familiar o de negocios,

VI.

VII.

incluyendo aquéllas de las que pueda
resultar algin beneficio para él, su
conyuge 0 sus parientes consanguineos
hasta el cuarto grado, por afinidad o
civiles, o para terceros con los que tenga
relaciones profesionales, laborales o
de negocios, 0 para socios o0 sociedades
de las que el servidor puablico o las
personas antes referidas formen o hayan
formado parte;

Las que desempefien un empleo, cargo
0 comision en el servicio publico, o
bien, las sociedades de las que dichas
personas formen parte, asi como las
inhabilitadas para desempefiar un
empleo, cargo o comisién en el
servicio publico;

Aquellos proveedores que, por causas
imputables a ellos mismos, la
convocante les hubiere rescindido
administrativamente  un  contrato,
dentro de un lapso de tres afios
anteriores, contados a partir de la
notificacién de la primera rescision;

Los proveedores que se encuentren en
situacién de atraso en las entregas de
los bienes o en la prestacion de los
servicios por causas imputables a ellos
mismos, respecto de otro u otros
contratos celebrados con cualquier
contratante;

Aguellas que hayan sido declaradas en
suspension de pagos, estado de quiebra
0 sujetas a concurso de acreedores;

Las personas que, en un procedimiento
de contratacién, presenten propuestas
en una misma partida, estando
vinculadas entre si con otra, socio 0
asociado comun, que también esté
participando;

Las que pretendan participar en un
procedimiento de contratacion vy
previamente hayan realizado o se
encuentren realizando, por si 0 a través
de empresas que formen parte del
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mismo grupo empresarial, en virtud de
otro contrato, trabajos de analisis y
control de calidad, preparacion de
especificaciones, presupuesto o la
elaboracién de cualquier documento
vinculado con el procedimiento de que
se trate y pretendan participar;

VIII. Aquellas que por si o a través de
empresas que formen parte del mismo
grupo empresarial pretendan ser
contratadas para elaboracion de
dictdmenes, peritajes y avallos,
cuando éstos hayan de ser utilizados
para resolver discrepancias derivadas
de los contratos en los que dichas
personas 0 empresas sean parte;

IX. Las personas que en el afio anterior a
la celebracidn de la contratacion hayan
prestado sus servicios para la
contratante o para las personas que
hayan tenido a su cargo los estudios
previos para la contratacion de
referencia; y

X.  Las demés que por cualquier causa se
encuentren impedidas para ello por
disposicion de Ley.

CAPITULO IV ,
DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION
PUBLICA

Articulo 34. - La convocante, en los supuestos que
prevé la Ley, bajo su responsabilidad, podran optar
por no llevar a cabo el procedimiento de licitacion
publica, y celebrar contratos a través de los
procedimientos de invitacion a cuando menos tres
personas o de adjudicacion directa.

La seleccién del procedimiento que realice la
convocante, debera fundarse y motivarse segun las
circunstancias que concurran en cada caso, en
criterios de economia, eficacia, eficiencia,
imparcialidad y honradez, que aseguren las
mejores condiciones.

El acreditamiento de los criterios mencionados y la
justificacion de las razones para el ejercicio de
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la opcion, debera constar por escrito y ser firmado
por el titular de la convocante respectiva, debiendo
someterse a la aprobacion del Comité.

En cualquiera de los supuestos sefialados, se
invitara a personas que cuenten con capacidad de
respuesta inmediata, asi como con los recursos
técnicos, financieros y demds que sean
necesarios, y cuyas actividades comerciales o
profesionales estén directamente relacionadas
con los bienes o servicios objeto del contrato a
celebrarse.

Los 6rganos de control interno, deberan llevar un
registro de las operaciones Yy contratos
formalizados durante el ejercicio, acompafiando
copia de la determinacién o dictamen en el que
se haré constar el andlisis de la o las propuestas
y las razones para la adjudicacion del contrato.
No serd necesario rendir este informe en las
operaciones que se realicen mediante los
procedimientos de invitacion a cuando menos
tres personas y de adjudicacion directa, cuando
las mismas se encuentren dentro de los montos
maximos aprobados en el Decreto de
Presupuesto de Egresos.

Articulo 35. - La convocante bajo su
responsabilidad, podra contratar adquisiciones,
arrendamientos y servicios, sin sujetarse al
procedimiento de licitacion puablica, a través de
los procedimientos de invitacién a cuando
menos tres personas o de adjudicacion directa,
cuando:

l. El importe de la operacion no exceda de
los montos maximos que para esta
modalidad se establezcan anualmente en
el Presupuesto de Egresos
correspondiente, siempre que las
operaciones no se fraccionen para quedar
comprendidas en este supuesto de
excepcion;

Il.  La adquisicion o el arrendamiento sélo
puede realizarse con una determinada
persona, por tratarse de obras de arte,
titularidad de patentes, registros u otros
derechos exclusivos;

I11.  Existan razones justificadas para efectuar
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la  adquisicion, arrendamiento 0
contratacion de bienes y servicios de una
marca especifica o0 de una empresa
determinada;

La adquisicion se refiera a bienes
perecederos, granos Yy productos
alimenticios basicos o semiprocesados, 0
bienes usados. Tratdndose de estos
Gltimos, el precio de adquisicién no podra
ser mayor al que se determine mediante
avallo que  practicaran  peritos
legalmente autorizados;

Cuando se pretenda adquirir un bien mueble usado
o0 reconstruido cuyo valor exceda el equivalente a
cien mil veces el valor diario de la Unidad de
Medida y Actualizacion (UMA) vigente, se debera
integrar al expediente de la adquisicidn un estudio
de valuacion efectuado mediante avalto, el cual
deberd elaborarse conforme a las disposiciones
aplicables y contar con una antigliedad no mayor a
dos meses previos a la fecha de la contratacion.

Ademas del avallio, se debera anexar:

a)

b)

VI.

La justificacion técnica y administrativa
del Area Requirente;

Un informe de no duplicidad, en el que se
haga constar que el Municipio no cuenta
con un bien similar en operacién
durante el ejercicio fiscal correspondiente
a laadquisicion; y

El procedimiento de contratacion aplicable
conforme a la normatividad vigente, el
cual debera ser aprobado por el Honorable
Cabildo y por el Comité.

Se trate de adquisiciones de bienes, para
su comercializacién, en cumplimiento de
su objeto o fines propios;

Se trate de adquisiciones, arrendamientos
y servicios, cuya contratacion se realice
directamente con grupos marginados, o
la operacion se pueda llevar a cabo con
personas fisicas o morales que, sin ser
proveedores habituales y en razén de
encontrarse en estado de liquidacion o

VII.

VIII.

XI.

XIlI.
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disolucion, o bien, bajo intervencion
judicial, ofrezcan condiciones
excepcionalmente favorables;

Se trate de servicios de mantenimiento o
restauracién de bienes en los que no sea
posible precisar su alcance, establecer el
catdlogo de conceptos o determinar las
especificaciones correspondientes;

Se trate de adquisiciones, arrendamientos
y servicios de urgencia reconocida o
derivados de circunstancias imprevistas,
que de no llevarse a cabo pudieran afectar
la realizacion de un programa prioritario
o alterar el orden social, la economia, los
servicios publicos, la salubridad, la
seguridad o el ambiente de alguna zona
del Municipio, o bien, puedan generar

pérdidas o costos  adicionales
importantes;
Se hubiere rescindido el contrato

respectivo, por causas imputables al
proveedor. En este caso, el drgano
ejecutor podra adjudicar el contrato al
licitante que haya presentado la siguiente
proposicion solvente mas baja, siempre
que la diferencia en precio, con respecto
a la postura que inicialmente hubiere
resultado ganadora, no sea superior al
cinco por ciento;

Peligre o se altere el orden social, la
economia, los servicios publicos, la
salubridad, la seguridad o el ambiente de
alguna zona o region del pais como
consecuencia de desastres producidos
por fenémenos naturales;

Derivado de caso fortuito o fuerza
mayor, no sea posible obtener bienes o
servicios mediante el procedimiento de
licitacion publica en el tiempo requerido
para atender la eventualidad de que se
trate, en este supuesto las cantidades o
conceptos deberan limitarse a lo
estrictamente necesario para afrontarla;

Se realicen dos licitaciones publicas que
hayan sido declaradas desiertas;
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XIIl. Se trate de servicios de consultorias,
asesorias, estudios e investigaciones
cuya difusion pudiera afectar al interés
publico o comprometer informacion de
naturaleza  confidencial para el
Municipio;

XIV. EIl objeto del contrato sea el disefio y
fabricacion de un bien que sirva como
prototipo para producir otros en la
cantidad necesaria  para  efectuar
las pruebas que demuestren su
funcionamiento. En estos casos la
convocante deberd pactar que los
derechos sobre el disefio, uso o
cualquier otro derecho exclusivo, se
constituyan a favor de la convocante
que se trate; y

XV. Se trate de equipos especializados,
sustancias y materiales de origen
guimico, fisico-quimico o bioguimico
para ser utilizadas en actividades
experimentales requeridas en
proyectos de investigacion cientifica y
desarrollo tecnoldgico, siempre que
dichos proyectos se encuentren
autorizados por quien determine el
Comité.

Articulo 36. - Los titulares de las Unidades
Administrativas, deberan remitir, al
Departamento de Recursos Materiales, mediante
oficio la requisicion correspondiente, la cual
debera contener los puntos siguientes:

l. Mencionar la descripcién detallada del
producto o servicio solicitado;

Il. Relacion de toda la documentacién
que se esta entregando;

I1l.  Requisitos técnicos que debera
presentar el proveedor;

IV. Dictamen de Justificacion para
exceptuar la licitacién publica y de
acuerdo a lo establecido por el articulo
38delaley;y

V.  Las copias de los documentos necesarios
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y/lo que semencionen en el dictamen de
justificacion.

Articulo 37. - En caso de que se realice Invitacion
a cuando menos tres personas, por excepcion a la
licitacion, la convocante emitird las invitaciones
respectivas considerando los requisitos minimos
establecidos en la Ley y el Reglamento, invitando
en primera instancia a proveedores que se
encuentren inscritos en el Padrén de Proveedores,
y en caso de que por lanaturaleza del bien o servicio
a adjudicar, no se cuente con alguno que tenga el
objeto de la contratacidn de que se trate, se invitara
a personas fisicas o morales, no inscritas que
cumplan con dicho giro, los cuales una vez
adjudicados, deberan inscribirse en el padrén, en
un término de cinco dias habiles previa
notificacion del fallo, para el tramite de los pagos
correspondientes.

Las invitaciones se haran llegar a los licitantes, por
los medios de comunicacién que la convocante
considere convenientes.

CAPITULOV
DEL PROCEDIMIENTO DE
INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS

Articulo 38. — El Procedimiento de Invitacion a
Cuando Menos Tres Personas se sujetard a lo
siguiente:

I La Unidad Administrativa, entregara su
requisicion al Departamento de Recursos
Materiales;

Il.  Se notificar4d al Honorable Cabildo
para que autorice el procedimiento de
contratacién pertinente, aunado a ello
el Comité de Adquisiciones
sesionard en todo momento para
determinar la eleccion del proveedor
y/o prestador de servicios;

I1l. Se verificara en el padron de
proveedores que exista algin
proveedor que suministre el bien o
servicio solicitado, en caso de no
existir, se procedera a realizar la
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investigacion de mercado pertinente
para posteriormente enviar una
invitacion para participar en el
procedimiento de Invitaciéon a Cuando
Menos Tres Personas;

Una vez recepcionada la Invitacion a
Cuando Menos Tres personas, el
licitante deberd firmar de recibido y
notificar en un término de un dia habil
al  Departamento de  Recursos
Materiales, mediante oficio si desea
participar o no en el Procedimiento de
Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas; y

El licitante debera cubrir los requisitos
siguientes, segln corresponda:

REQUISITOS PERSONAS MORALES:

a)

b)

d)

Original (para cotejo) y copia simple del
acta constitutiva de la persona moral
debidamente inscrita en el Registro
Publico de la Propiedad de la Entidad
Federativa de que se trate y de las
modificaciones que haya sufrido;

Original (para cotejo) y copia simple del
poder notarial del representante legal y/o
apoderado legal de la persona moral;

Identificacion Oficial Vigente.
(Credencial de Elector) original (para
cotejo) y copia simple del apoderado legal;

Constancia de situacion fiscal con una
antigiiedad maxima de 10 dias naturales a
la fecha de la apertura de propuestas;

Presentar escrito manifestando bajo
protesta de decir verdad, donde sefiale un
domicilio en el territorio del Estado de
Tlaxcala; para efectos de oir y recibir toda
clase de notificaciones y documentos, para
el caso de participantes que tengan su
domicilio fiscal fuera del Estado de
Tlaxcala;
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f)  Escrito bajo protesta de decir verdad, el
cual deberd estar firmado por el
representante legal de la persona moral, en
donde sefiale que dentro de su objeto social
se encuentra el relativo a la materia del
procedimiento de contratacion de que se
trate;

g) Escrito bajo protesta de decir verdad,
manifestando que el licitante no se ubica
en los supuestos establecidos en el articulo
36 de “La Ley”;

h) Anexar opinion de cumplimiento de
obligaciones fiscales emitido por el
Servicio de Administracion Tributaria
(SAT) de manera positiva del mes
correspondiente 0 hasta con 30 dias de
antigiedad, donde se refleje que se
encuentra al corriente en el cumplimiento
de sus obligaciones fiscales de
conformidad a lo previsto por el articulo
32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion y
a la Resolucion de la Miscelanea Fiscal
vigente;

i)  Propuesta técnica;
j)  Propuesta econémica;

k) Escrito de no impedimento, causa legal
0 sancién aplicada para ser presentado
por el participante que resulte
adjudicado, utilizar papel membretado; y

I) Manifestacion de ausencia de conflicto
de interés para persona moral.

REQUISITOS PERSONAS FiSICAS

a) Actade nacimiento original (para cotejo) y
copia simple;

b) Clave Unica de Registro de Poblacion
(CURP) original (para cotejo) y copia
simple;

c) Identificacion Oficial Vigente.
(Credencial de Elector) original (para
cotejo) y copia simple;
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d) Comprobante de domicilio. Original (para
cotejo) y copia simple;

e) Constancia de situacion fiscal con una
antigiiedad maxima de 10 dias naturales a
la fecha de la apertura de propuestas;

f) Escrito bajo protesta de decir verdad, el
cual debera estar firmado para el caso de
personas fisicas asentar la actividad, en
donde sefiale que dentro de sus actividades
se encuentra el relativo a la materia del
Procedimiento de Contratacion;

g) Escrito bajo protesta de decir verdad,
manifestando de que el licitante no se
ubica en los supuestos establecidos en el
articulo 36 de “La Ley”;

h) Anexar opinion del cumplimiento de
obligaciones fiscales emitido por el
Servicio de Administracion Tributaria
(SAT) de manera positiva del mes
correspondiente o hasta con 30 dias de
antigiiedad, donde se refleje que se
encuentra al corriente en el cumplimiento
de sus obligaciones fiscales de
conformidad a lo previsto por el articulo
32-D del Cdadigo Fiscal de la Federacion y
a la Resolucion de la Miscelénea Fiscal
vigente;

i) Propuesta técnica;
j) Propuesta econémica;

k) Modelo de escrito de no impedimento,
causa legal o sancion aplicada para ser
presentado por el participante que resulte
adjudicado, utilizar papel membretado; y

I) Manifestacion de ausencia de conflicto de
interés para persona fisica.

CAPITULO VI
DEL PROCEDIMIENTO DE
ADJUDICACION DIRECTA

Articulo 39. —-El Departamento de Recursos
Materiales, realizar& el procedimiento de
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adjudicacion directa, cuando el monto méaximo de
las operaciones, contratos o pedidos, no rebase el
establecido de conformidad al presupuesto de
egresos que corresponda.

Podra realizarlo mediante la recepcién de tres
cotizaciones que cumplan con el objeto de la
contratacion que segln se trate y allegarse en su
caso, de un dictamen técnico emitido por el Comité
donde se apruebe la excepcion si asi o considera
conveniente por las caracteristicas del bien o
servicio de que se trate.

Articulo 40. — Las cotizaciones deberan ser
presentadas en hoja membretada del licitante, con
fecha de solicitud, fecha de emision, descripcion
detallada del producto o servicio solicitado, en
relacion a cantidades y el objeto de la cotizacidn,
Unidad Administrativa que requirid, datos de
contacto como son numero celular, domicilio y
correo electrénico, desglose de costos por unidad y
el total; precisando si es necesario algin tipo de
anticipo, siempre y cuando no exceda el 50% del
monto contratado, haciendo la aclaracion que en el
costo enunciado en la cotizacion se deberan
considerar los costos de traslados, viaticos o
alimentos, por lo que cada participante debera
prever y justificar los gastos correspondientes en su
cotizacién.

Articulo 41. - El Presupuesto de Egresos del
Estado, establecera:

l. Los montos maximos de las
operaciones que la convocante podra
adjudicar en forma directa; y

Il.  Los montos de las operaciones que
siendo superiores a los que se refiere la
fraccion anterior, la convocante, podra
adjudicar al proveedor gue cuente con
la capacidad de respuesta inmediata.

Para la aplicacion de este precepto, cada
operacién debera considerarse individualmente,
a fin de determinar si queda comprendida dentro
de los montos mé&ximos y limites que establezca
el Presupuesto de Egresos del Estado, en la
inteligencia de que, en ningun caso, el importe
total de la misma podra ser fraccionado para que
quede comprendido en los supuestos a que se
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refiere este Articulo.

Articulo 42. -La Convocante, podra llevar a
cabo la adjudicacion directa de contratos, en los
casos de excepcion a la licitacion publica,
siempre y cuando el Comité apruebe la
excepcion o de igual forma establezca no
conveniente llevarla a cabo mediante el
procedimiento de Invitacién a Cuando Menos
Tres Personas.

TITULO SEPTIMO
CONTRATOS

CAPITULO |
DE LAFORMALIZACION Y CONTENIDO

Articulo 43. — Todos los contratos que celebre la
convocante, constaran por escrito para su validez,
se elaboraran en términos de la Ley, incluyendo las
caracteristicas esenciales contenidas en las bases de
la licitacion o de las solicitudes de cotizacion,
segun corresponda, del fallo de adjudicacion
relativo. Asimismo, contendran las condiciones
que el proveedor incluy6 en su propuesta.

Articulo 44. — En la formalizacion y cumplimiento
de los contratos debera observarse lo siguiente:

. El contrato deberd ser suscrito por el
proveedor en un plazo no mayor de diez
dias habiles, contados a partir de la fecha
en que se le notifique el fallo de
adjudicacion correspondiente;

Il.  Cuando el proveedor, por causas
imputables a €l, no formalice el contrato
en el plazo antes sefialado, de que se
trate, podra adjudicar el contrato al
participante que haya presentado la
segunda proposicion solvente mas baja y
asi sucesivamente en caso de que éste no
acepte la adjudicacion, siempre que la
diferencia en precio con respecto a la
propuesta que inicialmente hubiera
resultado ganadora no sea superior al
cinco por ciento;

1. El licitante a quien se hubiera adjudicado
el contrato no estara obligado a

Periodico Oficial No. 12 Extraordinario, Septiembre 1 del 2025

suscribirlo y, por tanto, a suministrar los
bienes o a prestar el servicio, si la
convocante por causas no imputables al
propio licitante, no suscribe el contrato
dentro del plazo establecido en este
articulo;

IV. Si el licitante opta por suscribir el
contrato, las obligaciones asumidas por
ambas partes, derivadas de las
disposiciones legales aplicables, de las
bases de la licitacion o de la solicitud de
la cotizacion y de la propuesta respectiva,
se prorrogaran en igual plazo al del atraso
en la formalizacion del contrato;

V. Los derechos y obligaciones que se
deriven del contrato, no podran cederse
en forma parcial ni total en favor de
cualquier otra persona fisica 0 moral, con
excepcion de los derechos de cobro, en
cuyo caso se deberd contar con la
conformidad previa de la convocante.
Asimismo, s6lo serd posible la
subcontratacion cuando exista
autorizacién expresa del Comité;

VI. La convocante, pactard  penas
convencionales a cargo del proveedor
por el incumplimiento del contrato. En
las operaciones en que se pactare ajuste
de precios, la penalizacion se calculara
sobre el precio ajustado; y

VII. El proveedor estara obligado a responder
de los defectos y vicios ocultos de los
bienes y servicios, en los términos
sefialados en el contrato respectivoy en
el Codigo Civil del Estado de Tlaxcala.

Articulo 45. — La convocante, una vez suscrito el
contrato, verificara que el proveedor cumpla con la
entrega de los bienes o servicios en las condiciones
pactadas en el mismo. En todo caso, se deberan
observar los siguientes aspectos:

. La recepcion de los bienes y servicios
objeto del contrato sera responsabilidad
de la convocante; y

Il.  No podrén bajo ninguna circunstancia
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hacer cualquier cambio que implique
condiciones distintas a las establecidas
en el contrato.

Articulo 46. — Los contratos sobre adquisiciones,
arrendamientos y servicios, deberan pactarse bajo
la condicion de precio fijo.

Articulo 47. — Los contratos que se celebren
conforme a la Ley contendran como formalidad
minima las estipulaciones referentes a:

VI.

VII.

VIII.

El nombre, denominacién o razon social
del Municipio;

La indicacion del procedimiento
conforme al cual se llevd a cabo la
adjudicacion del contrato;

Los datos relativos a la autorizacion del
presupuesto para cubrir el compromiso
derivado del contrato;

Acreditacion de la existencia y
personalidad del licitante, cotizante,
0 postulante adjudicado;

La descripcion pormenorizada de los
bienes, arrendamientos o servicios
objeto del contrato adjudicado a cada
uno de los licitantes, cotizantes o
postulantes  adjudicados en el
procedimiento, conforme a su
proposicion;

El precio unitario y el importe total a
pagar por los bienes, arrendamientos o
servicios, o bien, la forma en que se
determinara el importe total;

Precision de si el precio es fijo o sujeto
a ajustes y, en este Gltimo caso, la
férmula o condicion en que se hard y
calculara el ajuste, determinando
expresamente el o los indicadores o
medios oficiales que se utilizardn en
dicha férmula;

En el caso de arrendamiento, la
indicacion de si este es con o sin
opcion a compra;

IX.

XI.

XIlI.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIILI.
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Los porcentajes de los anticipos que,
en su caso, se otorgarian, los cuales no
podran exceder del cincuenta por
ciento del monto total del contrato;

Porcentaje, nimero y fechas o plazo de
las exhibiciones y amortizacion de los
anticipos que se otorguen;

Forma, términos y porcentaje para
garantizar los anticipos, el
cumplimiento  del contrato vy
responsabilidad sobre vicios ocultos
de los bienes o calidad de los servicios;

La fecha o plazo, lugar y condiciones de
entrega de los bienes o prestacion de los
servicios;

Moneda en que se cotizd y se efectuard el
pago respectivo, el cual podra ser en
pesos mexicanos 0 moneda extranjera de
acuerdo a la determinacion de la
convocante, de conformidad con la Ley
Monetaria de los Estados Unidos
Mexicanos;

Plazo y condiciones de pago del precio de
los bienes, arrendamientos o servicios,
sefialando el momento en que se haga
exigible el mismo;

Los casos en que podran otorgarse
prorrogas para el cumplimiento de las
obligaciones  contractuales y los
requisitos que deberan observarse;

Las causales para la rescision de los
contratos, en los términos previstos en la
Ley;

Las previsiones relativas a los términos y
condiciones a las que se sujetara la
devolucién y reposicion de bienes por
motivos de fallas de calidad o
cumplimiento  de  especificaciones
originalmente convenidas, sin que las
sustituciones impliquen su modificacion;

El seflalamiento de las licencias,
autorizaciones y permisos que conforme
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XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

a otras disposiciones sea necesario contar
para la adquisicion o arrendamiento de
bienes y prestacion de los servicios
correspondientes, cuando sean del
conocimiento del Municipio;

Condiciones, términos y
procedimiento para la aplicacion de
penas convencionales por atraso en la
entrega de los bienes, arrendamientos
0 servicios, y en el cumplimiento de
obligaciones, asi como deducciones al
pago por cumplimiento parcial o
deficiente de las obligaciones, por
causas imputables a los proveedores;

La indicacion de que, en caso de
violaciones en materia de derechos
inherentes a la propiedad intelectual, la
responsabilidad estara a cargo del
licitante o proveedor segun sea el caso.
Salvo que exista impedimento, la
estipulacion de que los derechos
inherentes a la propiedad intelectual,
gue se deriven de los servicios
contratados, invariablemente  se
constituiran a favor del Municipio, en
términos de las disposiciones legales
aplicables;

Los procedimientos para resolucion de
controversias, distintos al
procedimiento de conciliacién
previsto en la Ley;

La competencia de tribunales y leyes
aplicables;

La obligacién del proveedor que
durante la vigencia del contrato se
mantendrd al corriente de sus
obligaciones fiscales, para lo cual
deberd acreditar en los plazos que le
determine el Municipio, la opinién u
opiniones positivas que le emita la
autoridad fiscal competente, y

Los demdas aspectos y requisitos
previstos en la convocatoria a la
licitacion e invitaciones a cuando
menos tres personas, asi como los
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relativos al tipo de contrato de que se
trate.

Los contratos se extinguen por el cumplimiento de
obligaciones.

Articulo 48. — La convocante deberd pagar el
precio convenido en el contrato o pedido, al
proveedor, en un plazo de veinte dias habiles
siguientes a la fecha en que se haga exigible la
obligacion a cargo de la propia convocante, salvo
gue se haya pactado un plazo mayor.

En caso de incumplimiento en los pagos a que se
refiere el parrafo anterior, la convocante de que se
trate, a solicitud del proveedor, debera pagar gastos
financieros conforme a las clausulas del contrato y
en ausencia de éstas conforme al Codigo Civil del
Estado de Tlaxcala para el caso de mora. Dichos
gastos se calcularan sobre las cantidades no
pagadas y se computaran por dias habiles desde que
se vencio el plazo pactado, hasta la fecha en que se
pongan efectivamente las cantidades a disposicion
del proveedor.

Tratdndose de pagos en exceso que haya recibido
el proveedor, éste debera reintegrar las cantidades
pagadas en exceso, mas los intereses
correspondientes, conforme a lo sefialado en el
parrafo anterior. Los cargos se calcularan sobre las
cantidades pagadas en exceso en cada caso y se
computaran por dias naturales desde la fecha del
pago, hasta la fecha en que se pongan
efectivamente las cantidades a disposicion de la
Tesoreria.

CAPITULO Il
DE LA RESCISION DE CONTRATOS

Articulo 49. — La convocante podrd rescindir
administrativamente los contratos sin
responsabilidad alguna, cuando el proveedor
incumpla las obligaciones contraidas en el contrato
respectivo, las disposiciones de la Ley y las
demés que sean aplicables, sin

perjuicio de las responsabilidades que puedan
exigirse al proveedor.

Asimismo, podran dar por terminados
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anticipadamente los contratos cuando concurran
razones de interés general, o bien, cuando por
causas justificadas se extinga la necesidad de
requerir los bienes o servicios originalmente
contratados, y se demuestre que, de continuar
con el incumplimiento de las obligaciones
pactadas, se ocasionaria algun dafio o perjuicio
al Municipio. En estos supuestos la convocante,
reembolsara al proveedor los gastos no
recuperables en gque haya incurrido, siempre que
éstos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con
el contrato correspondiente.

En este caso se pagara el proveedor el costo de los
bienes y servicios entregados, asi como los
gastos no recuperables contemplados en el
contrato.

Articulo 50. El procedimiento de rescision
deberd iniciarse dentro de los quince dias
naturales siguientes a aquél en que se hubiere
agotado el monto limite de aplicacion de las
penas convencionales, conforme a las
disposiciones siguientes:

l. Se iniciara a partir de que al proveedor
le sea comunicado por escrito el
incumplimiento en que haya incurrido,
para que en un término de cinco dias
habiles exponga lo que a su derecho
convenga y aporte, en su caso, las
pruebas que estime pertinentes;

Il.  Transcurrido el término a que se
refiere la fraccion anterior, se

resolvera considerando los
argumentos y pruebas que hubiere
hecho valer;

I11.  Inmediatamente se haran efectivas las
fianzas otorgadas por el debido
cumplimiento del contrato; y

IV. La determinacion de dar o no por
rescindido el contrato deberd ser
debidamente fundada, motivada y
comunicada al proveedor dentro de los
quince dias habiles siguientes a la
conclusion del plazo sefialado en la
fraccion | de este Articulo.

Si previamente a la determinacion de dar por
rescindido el contrato, se hiciere entrega de los
bienes o se prestaren los servicios, el
procedimiento iniciado quedara sin efecto.

Articulo 51. En los casos de rescision del contrato,
el saldo por amortizar del anticipo otorgado se
reintegrara a la Tesoreria, en un plazo no mayor de
treinta dias habiles, contados a partir de la fecha en
que le sea comunicada la rescision al proveedor.

Si el proveedor no reintegra el saldo por amortizar
en el plazo sefialado en el parrafo anterior, debera
pagar gastos financieros conforme a una tasa que
seré igual a la establecida anualmente en la Ley de
Ingresos del Municipio, aplicable a los casos de
prérroga para el pago de créditos fiscales.

Articulo 52. La convocante, debera notificar a la
Tesoreria y Organo Interno de Control, segun
corresponda, de la rescision de los contratos y las
causas que dieran la misma, anexando las
constancias de las penas convencionales
impuestas, garantias que se hubiesen hecho
efectivas y demaés acciones ejercidas sobre el
particular.

TITULO OCTAVO
SANCIONES Y RECURSOS

CAPITULO |
DE LAS SANCIONES

Articulo 53. — A los Servidores Publicos y
proveedores que infrinjan el presente
Reglamento Interno, les sera aplicable la Ley
General de Responsabilidades Administrativas y
aunado a lo anterior, se les impondran las
siguientes sanciones:

l. Multa de hasta diez salarios
minimos vigentes;

Il.  Cancelacion de la compra; y

I1l.  Cancelacion de su registro al padron
de proveedores.

Independientemente de lo anterior, el
Municipio, podra ejercer las acciones
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correspondientes por dafios 'y perjuicios
ocasionados por el proveedor.

Articulo 54. — En el caso de los proveedores, la
sancion la determinara el Comité, tomando en
consideracion la gravedad de la conducta.

CAPITULO II
DE LOS RECURSOS

Articulo 55. — Contra las resoluciones dictadas
en la aplicacion de este Reglamento Interior,
procederan los recursos previstos en la Ley del
Procedimiento Administrativo del Estado de
Tlaxcala y sus Municipios.

TRANSITORIOS

PRIMERO. — EI presente Reglamento Interior
entra en vigor a partir del dia siguiente de su
publicacidn.

SEGUNDO. - Se derogan todas aquellas
disposiciones que se opongan al presente
Reglamento Interior.

TERCERO. —Todos los trdmites y procedimientos
de adquisiciones, arrendamientos y servicios que se
hayan iniciado antes de la entrada en vigor del
presente Reglamento Interior, seran concluidos en
la forma y términos pactados hasta su conclusién.
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