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LINEAMIENTOS PARA LA OPERACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL SUBSISTEMA
ESTATAL DE TRANSPARENCIA DE
TLAXCALA Y DE SU COMITE

El Comité del Subsistema Estatal de Transparencia
de Tlaxcala, mediante Acuerdo 01/ORD-1/2026,
aprobado en su Primera Sesion Ordinaria celebrada
el seis de mayo de 2026, y con fundamento en los
articulos 24, fraccién 1V, 25, 26 y 27 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Estado de Tlaxcala, aprueba los presentes
Lineamientos para la Operacion y Funcionamiento
del Subsistema Estatal de Transparencia de
Tlaxcala y de su Comité.

TITULO PRIMERO
Disposiciones Generales

1.1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto
regular  la  organizacién,  operacion vy
funcionamiento del Subsistema Estatal de
Transparencia de Tlaxcala y de su Comité Estatal,
conforme a lo previsto en la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica del Estado de Tlaxcala y demas
disposiciones aplicables.

1.2. Las disposiciones previstas en los presentes
Lineamientos son de observancia obligatoria para
las personas integrantes del Subsistema Estatal y
del Comité Estatal, en el ambito de sus respectivas
competencias.

1.3. Para efectos de los presentes Lineamientos,
ademas de las definiciones previstas en el articulo
3 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Tlaxcala, se
entendera por:

l. Asistencia remota: Presencia Yy
participacion de las personas integrantes
que se encuentren ubicadas en dos 0 mas
recintos, intercomunicadas mediante el
uso de tecnologias de la informacion y
comunicacion, a fin de participar en la
discusion, deliberacién, andlisis y, en su
caso, votacion de los asuntos, asi como
ejercer su derecho de voz y emitir su voto;
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Il.  Autoridad Garante Federal:
Transparencia para el Pueblo, érgano
administrativo desconcentrado de la
Secretaria  Anticorrupcion 'y  Buen
Gobierno del Poder Ejecutivo Federal;

I1l.  Consejo del Sistema Nacional: Consejo
del Sistema Nacional de Acceso a la
Informacién Publica;

IV. Ley: Ley de Transparencia 'y Acceso a la
Informacién Pulblica del Estado de
Tlaxcala;

V. Personas integrantes: Las personas
representantes de los érganos encargados
de la contraloria u homoélogos de los
Poderes del Estado, de los d&rganos
constitucionales auténomos y de los
municipios que integran el Comité
Estatal, conforme al articulo 25 de la Ley;

VI. Personas invitadas: Las personas,
instituciones, sujetos obligados,
integrantes de la  sociedad o
representantes de la Autoridad Garante
Federal que participen en las sesiones del
Comité Estatal conforme a lo previsto en
el articulo 27 de la Ley;

VII. Presidencia del Comité: Persona titular
de la Secretaria Anticorrupcion y Buen
Gobierno del Estado de Tlaxcala, de
conformidad con el articulo 25 de la Ley;

VIII. Secretaria Ejecutiva: Persona titular de
Transparencia para el Pueblo del Estado
de Tlaxcala; y

IX. Subsistema Estatal: Subsistema Estatal
de Transparencia de Tlaxcala.

TITULO SEGUNDO
Del Subsistema Estatal

2.1. El Subsistema Estatal se integra por el conjunto
orgénico y articulado de sus integrantes,
procedimientos, instrumentos y politicas, con el
objeto de fortalecer la rendicion de cuentas en el
Estado.
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2.2. El Subsistema Estatal tiene como finalidad
coordinar y evaluar las acciones relativas a la
politica puablica transversal de transparencia y
acceso a la informacién publica, asi como
establecer e implementar los criterios vy
lineamientos correspondientes, conforme a la Ley
General, la Ley y demas disposiciones juridicas
aplicables.

2.3. El Subsistema Estatal se conforma a partir de
la coordinacion entre las distintas instancias que, en
razén de sus &mbitos de competencia, contribuyen
al fortalecimiento de la transparencia, el acceso a la
informacion publica y la rendicion de cuentas en el
Estado.

2.4. El Subsistema Estatal favorecera la generacion
de informacién de calidad, la gestién documental,
el procesamiento de la informacion publica, la
evaluacion de la gestién publica, la promocion del
derecho de acceso a la informacion, la difusion de
la cultura de transparencia, la accesibilidad, la
fiscalizacion y la rendicion de cuentas efectiva.

2.5. El Subsistema Estatal serd encabezado y
coordinado por la persona titular de la Secretaria
Anticorrupcion y Buen Gobierno del Estado de
Tlaxcala, con el apoyo de la Secretaria Ejecutiva, a
cargo de la persona titular de Transparencia para el
Pueblo del Estado de Tlaxcala, conforme al articulo
25 de la Ley.

TITULO TERCERO
Del Comité Estatal

CAPITULO |
De la integracion

3.1.1. El Comité Estatal es el érgano colegiado a
través del cual funciona el Subsistema Estatal,
encargado de la coordinacion, deliberacion,
seguimiento y adopcion de acuerdos en los asuntos
de su competencia.

3.1.2. El Comité Estatal regira su funcionamiento
conforme a los principios de certeza, congruencia,
eficacia, independencia, legalidad, objetividad,
profesionalismo, méaxima publicidad y
transparencia.
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3.1.3. El Comité Estatal estara integrado por una
persona representante de los érganos encargados de
la contraloria u homélogos de:

I El Poder Ejecutivo, quien lo presidira;
I1.  El Poder Legislativo;
I1l. El Poder Judicial;

IV. Cada uno de los 6rganos constitucionales
auténomos; y

V.  Tres personas titulares de los 6rganos
internos de control u homologos de los
municipios,  designadas por los
ayuntamientos que resulten elegidos por
insaculacion en la Reunion Estatal de
Servidores Puablicos Hacendarios para
integrar el Consejo Permanente de
Coordinacion Hacendaria, a fin de
asegurar la concurrencia de
representacion municipal.

3.1.4. Las personas integrantes del Comité Estatal
contaran con voz y voto, Yy ejerceran sus cargos a
titulo honorifico, por lo que no recibirdn
retribucién, emolumento ni compensacion alguna
por su participacion.

3.1.5. La Secretaria Ejecutiva fungira como
instancia de apoyo operativo, técnico y de
seguimiento del Comité Estatal. Estara a cargo de
la persona titular de Transparencia para el Pueblo
del Estado de Tlaxcala, quien participard en las
sesiones con derecho a voz, pero sin voto.

3.1.6. El Comité Estatal, atendiendo a la naturaleza
de los asuntos a tratar, podra invitar a sus sesiones
a las personas, servidores pablicos y representantes
de los Sujetos Obligados, para el desahogo de las
reuniones que estime pertinentes, quienes
participaran con derecho a voz, pero sin voto.

3.1.7. Laintervencidn de las personas invitadas se
limitara a la sesion y al asunto especifico para el
cual hayan sido convocadas. Las opiniones,
observaciones o recomendaciones que emitan no
tendrén caracter vinculante para el Comité Estatal.
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CAPITULO II
De las suplencias

3.2.1. Las personas integrantes del Comité Estatal
podran ser suplidas en sus ausencias por la persona
servidora publica que al efecto designen, quien
deberd contar con el nivel jerarquico inmediato
inferior y con atribuciones suficientes para la
adecuada representacion y toma de decisiones
dentro del Comité Estatal.

3.2.2. La Presidencia del Comité Estatal podra ser
suplida por la persona servidora publica que al
efecto designe, siempre que cuente con el nivel
jerarquico inmediato inferior y con atribuciones
suficientes para ejercer dicha representacion,
conforme a lo previsto en la Ley.

3.2.3. Las personas que intervengan en suplencia de
las personas integrantes titulares contaran, durante
el desarrollo de la sesion respectiva, con las mismas
atribuciones, derechos y obligaciones que
correspondan a la persona titular a quien
representen.

3.2.4. Las personas integrantes deberan notificar
por escrito a la Secretaria Ejecutiva el nombre,
cargo y datos de contacto de la persona que fungira
como suplente, a efecto de garantizar su debida
acreditacion y participacion en las sesiones del
Comité Estatal.

3.2.5. En caso de ausencia de la persona titular de
la Secretaria Ejecutiva, sus funciones seran
realizadas por la persona servidora publica que
designe la persona titular de Transparencia para el
Pueblo del Estado de Tlaxcala.

Capitulo 111
De las atribuciones del Comité Estatal y de las
funciones de sus integrantes

3.3.1. El Comité Estatal tendra las atribuciones
siguientes:

l. Dar a conocer al Consejo del Sistema
Nacional, a través de su Presidencia, las
opiniones que tuviere sobre el proyecto
de politica nacional en materia de
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transparencia y acceso a la informacion
publica;

Il.  Apoyar en la supervision de la ejecucion
de la politica nacional en materia de
transparencia y acceso a la informacién
publica;

I11. Presentar al Consejo del Sistema
Nacional un informe anual sobre sus
actividades;

IV. Emitir las disposiciones reglamentarias
correspondientes para el funcionamiento
y operacion del Subsistema Estatal;

V.  Impulsar acciones de coordinacion entre
sus integrantes que promuevan el
cumplimiento de obligaciones en materia
de transparencia y acceso a la
informacidn publica;

VI.  Opinar respecto de los demas asuntos que
someta a su consideracion el Consejo del
Sistema Nacional; y

VII. Las demas que le confieran el Sistema
Nacional, la Ley, la Ley General y demés
disposiciones aplicables.

3.3.2. Son funciones de las personas integrantes:

I Asistir y participar en las sesiones del
Comité Estatal;

Il.  Proponer a la Secretaria Ejecutiva los
asuntos que consideren necesarios para su
inclusion en el orden del dia,
acompafiados de la documentacion e
informacidn correspondiente;

I11. Formular propuestas de acuerdos,
reglamentos, lineamientos, politicas,
programas y demd&s instrumentos
necesarios para el cumplimiento de los
objetivos de la Ley;

IV. Analizar, discutir y votar los asuntos
sometidos a consideracién del Comité
Estatal;

V.  Participar en los grupos de trabajo que, en
su caso, se constituyan, asi como
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informar al Comité Estatal sobre las
acciones realizadas y los resultados
obtenidos; y

V1. Las demas que resulten necesarias para el
cumplimiento del objeto y fines del
Comité Estatal, conforme a la
normatividad aplicable.

3.3.3. Las personas integrantes podran proponer al
Comité Estatal, por conducto de la Secretaria
Ejecutiva, la discusion de asuntos de la
competencia del Subsistema Estatal.

CAPITULO IV
De la Presidencia del Comité Estatal

3.4.1. La Presidencia del Comité Estatal promovera
la coordinacién, funcionamiento y fortalecimiento
del Subsistema Estatal, procurando la articulacion
efectiva entre sus integrantes y el cumplimiento de
sus objetivos institucionales.

3.4.2. La Presidencia del Comité Estatal presidira y
conducira las sesiones, velando por el orden, la
legalidad de los procedimientos y la prevalencia del
interés general, por encima de los intereses
particulares.

3.4.3. La Presidencia del Comité Estatal tendréa las
funciones siguientes:

. Presidir y conducir las sesiones del
Comité Estatal;

Il.  Proponer el orden del dia de las sesiones;

I11. Convocar, directamente o por conducto
de la Secretaria Ejecutiva, a las sesiones
ordinarias y extraordinarias del Comité
Estatal;

IV. Invitar a las sesiones del Comité Estatal a
quienes se estime pertinente, cuando la
naturaleza de los asuntos asi lo requiera;

V. Declarar la existencia de quérum legal
para sesionar;

VI. Mantener el orden y el adecuado
desarrollo de las sesiones;
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VII. Coordinar y dirigir el debate, asi como
promover el dialogo, la discusién y la
deliberacidn respetuosa entre las personas
integrantes;

VIII. Someter a votacién los asuntos que se
presenten a consideracion del Comité
Estatal;

IX. Ejercer su derecho de voto y, en caso de
empate, emitir voto de calidad;

X. Firmar, de manera autégrafa o
electronica, las actas de las sesiones del
Comité Estatal;

XI.  Coordinar, directamente o por conducto
de la Secretaria Ejecutiva, la agenda de
trabajo del Comité Estatal;

XII. Someter a consideracién y, en su caso,
aprobacion del Comité Estatal el
calendario de sesiones ordinarias, asi
como sus modificaciones;

XI11. Requerir, directamente o por conducto de
la Secretaria Ejecutiva, la informacion,
resultados alcanzados y  avances
necesarios para presentarlos al Comité
Estatal;

XIV. Solicitar a la Secretaria Ejecutiva los
informes de seguimiento de acuerdos y de
resultados de las actividades del Comité
Estatal; y

XV. Las demés que deriven de la Ley, de los
presentes  Lineamientos y  demaés
disposiciones aplicables.

CAPITULO V
De la Secretaria Ejecutiva

3.5.1. La Secretaria Ejecutiva contara con las
funciones siguientes:

. Auxiliar a la Presidencia del Comité
Estatal en el desempefio de sus funciones;

Il.  Elaborar e integrar el orden del dia de las
sesiones del Comité Estatal y la carpeta
de asuntos a tratar;
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XI1.

XII.
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Emitir y notificar las convocatorias para
las sesiones del Comité Estatal que
acuerde con la Presidencia;

Verificar la existencia de quérum legal
para la celebracion de las sesiones y
levantar la lista de asistencia;

Registrar los votos emitidos por las
personas integrantes que asistan a las
sesiones;

Levantar las actas correspondientes a las
sesiones celebradas por el Comité Estatal
y recabar las firmas autografas o
electrénicas correspondientes;

Firmar, de manera autégrafa o
electrénica, las actas de las sesiones del
Comité Estatal;

Integrar, mantener, actualizar y custodiar
el archivo y los expedientes de los asuntos
derivados del ejercicio de las funciones
del Comité Estatal;

Llevar el control y seguimiento de los
acuerdos y resoluciones adoptados en las
sesiones del Comité Estatal, a efecto de
procurar su debido cumplimiento;

Expedir copias certificadas de las actas,
acuerdos y demas documentacién que
obre en los expedientes de la Secretaria
Ejecutiva;

Colaborar en la implementacion,
seguimiento y evaluacion de estrategias,
buenas préacticas, modelos, politicas
integrales, sistematicas y continuas, e
informar sobre el resultado de dichas
acciones a las instancias competentes;

Coordinar y participar en los grupos de
trabajo que se constituyan en el marco del
Sistema Nacional, asi como en las
iniciativas que acuerde el Comité Estatal;

Remitir para discusion, deliberacion,
analisis y, en su caso, dictamen, los
asuntos que determine el Comité Estatal;

XIV. Asesorar, cuando asi lo solicite el Comité
Estatal, en la elaboracién de propuestas,
politicas, estrategias, programas,
proyectos  normativos y  demas
instrumentos vinculados con los fines del

Subsistema Estatal;

XV.  Establecer instrumentos y mecanismos

para  transparentar e informar
publicamente  sobre los acuerdos,
acciones y recursos del Subsistema

Estatal;

XVI1. Elaborar el informe anual de actividades,
respecto de las acciones realizadas, el
seguimiento de acuerdos, los resultados
alcanzados y el estado que guarda la
operacion del Subsistema Estatal, para su
presentacion por conducto de la
Presidencia ante el Comité Estatal; y

XVII. Las demas que le encomiende el Comité

Estatal o la Presidencia.

CAPITULO VI
De las sesiones

3.6.1. Las sesiones del Comité Estatal podran ser
ordinarias o0 extraordinarias y se celebraran de
manera presencial, remota o hibrida, conforme a las
necesidades operativas y a las condiciones que
garanticen la participacion efectiva de sus
integrantes.

3.6.2. EI Comité Estatal sesionard de manera
ordinaria, por lo menos, dos veces por afio, y de
manera extraordinaria cuantas veces sea necesario
para el debido cumplimiento de sus funciones,
previa convocatoria que emita la Presidencia.

3.6.3. El Comité Estatal sesionara validamente con
la asistencia del cincuenta por ciento méas uno de
sus integrantes con derecho a voto. Sus decisiones
se tomaran por mayoria de votos de las personas
integrantes presentes y, en caso de empate, la
Presidencia tendra voto de calidad.
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CAPITULO VII
De la convocatoria a las sesiones y el orden del
dia

3.7.1. Las sesiones del Comitée Estatal seran
publicas y, preferentemente, se transmitirdn en
tiempo real a través de los medios electronicos
institucionales, a fin de garantizar la méaxima
publicidad, transparenciay acceso a la informacién.
La falta de transmision no afectara la validez de la
sesion.

Lo anterior se realizara sin perjuicio de las medidas
que deban adoptarse para proteger informacion
clasificada como reservada o confidencial, datos
personales o cualquier otra informacion cuya
difusién se encuentre restringida por disposicion
legal.

3.7.2. La convocatoria a las sesiones ordinarias se
realizara por lo menos con cinco dias habiles de
anticipacion, y a las sesiones extraordinarias con
por lo menos un dia habil de anticipacion.

3.7.3. La Presidencia convocara, directamente o por
conducto de la Secretaria Ejecutiva, y remitira la
carpeta de trabajo que contenga los asuntos a tratar
en la sesion correspondiente.

3.7.4. La convocatoria a las sesiones del Comité
Estatal deberd contener, como minimo, lo
siguiente:

. Fecha, hora, modalidad presencial,
remota o hibrida, asi como el lugar o liga
electronica en que se llevard a cabo la
sesion;

Il. La mencion del caracter ordinario o
extraordinario de la sesion;

I1l. El proyecto de orden del dia propuesto
por la Presidencia;

IV. La mencion, en su caso, de las personas
invitadas a participar en la sesion; y

V.  La liga, medio electrénico o mecanismo
de consulta mediante el cual se pondré a
disposiciéon la carpeta de trabajo que
contenga la informacion 'y  los
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documentos necesarios para el analisis,
discusion y, en su caso, votacion de los
asuntos a tratar.

3.7.5. En la convocatoria deberan distinguirse los
asuntos que requieran andlisis, discusion 'y
votacion, de aquellos que sean Unicamente de
carécter informativo.

3.7.6. El orden del dia de las sesiones ordinarias del
Comité Estatal incluira, al menos, los puntos
siguientes:

I Lista de asistencia, verificacion vy
declaracion de quérum legal, asi como
apertura de la sesion;

Il.  Aprobacion del orden del dia;

I1l.  Lecturay, en su caso, aprobacion del acta
de la sesion anterior;

IV. Presentacion, analisis, discusion y, en su
caso, aprobacion de los asuntos
comprendidos en el orden del dia;

V.  Seguimiento de los acuerdos de sesiones
anteriores;

V1. Asuntos generales, cuando los hubiere; y

VII. Cierre de la sesion.

3.7.7. El orden del dia de las sesiones
extraordinarias comprendera Unicamente los
asuntos especificos para los cuales fueron
convocadas, sin incluir asuntos generales.

3.7.8. Para la integracién del orden del dia de las
sesiones ordinarias, las personas integrantes
deberan remitir via electrénica o fisica a la
Presidencia del Comité Estatal, por conducto de la
Secretaria Ejecutiva, la solicitud de inclusion de los
asuntos que pretendan someter a consideracion del
Comité Estatal, por lo menos con diez dias habiles
de anticipacion a la fecha de la sesion conforme al
calendario aprobado.

Dicha solicitud deberd acompafiarse de la
documentacion e informacién necesaria para su
analisis, discusion y, en su caso, aprobacion.
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3.7.9. Las solicitudes de inclusion de asuntos en el
orden del dia de las sesiones extraordinarias
deberdn remitirse via electronica o fisica a la
Presidencia del Comité Estatal, por conducto de la
Secretaria Ejecutiva, por las personas integrantes
gue soliciten la celebracion de la sesion, por lo
menos con tres dias habiles de anticipacion a la
fecha en que se pretenda su convocatoria.

Dichas solicitudes deberan estar debidamente
justificadas y acompariarse de la documentacion e
informacidn necesaria para su analisis, discusion y,
€en su caso, aprobacion.

CAPITULO VIII
Del desarrollo de las sesiones

3.8.1. En el dia, hora y modalidad sefialados en la
convocatoria, se reuniran las personas integrantes
Y, en su caso, las personas invitadas, ya sea en el
lugar fisico indicado o a través de la plataforma
previamente seflalada. La Presidencia declarara
formalmente el inicio de la sesion, previa
verificacion de asistencia y de la existencia de
quérum por parte de la Secretaria Ejecutiva.

3.8.2. El quérum para las sesiones del Comité
Estatal se integrara con la asistencia del cincuenta
por ciento mas uno de sus integrantes con derecho
a voto.

3.8.3. Si llegada la hora fijada para la sesién no se
retne el quérum requerido, se otorgara un tiempo
de espera maximo de veinte minutos. Si
transcurrido dicho plazo no se integra el quérum
para sesionar, la Secretaria Ejecutiva hara constar
tal situacion en acta circunstanciada y se emitira
nueva convocatoria, por medios electronicos, para
gue la sesion se lleve a cabo el dia habil siguiente.

Las personas integrantes presentes se tendran por
notificadas en ese momento, y la convocatoria
ulterior se realizara Gnicamente a las personas
integrantes no presentes.

3.8.4. Las sesiones derivadas de ulterior
convocatoria se celebrarén en el lugar, dia, hora 'y
modalidad sefialados, siempre que se integre el
quérum previsto en la Ley y en los presentes
Lineamientos.
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3.8.5. De las sesiones del Comité Estatal se
elaborara una version estenogréafica y, en su caso,
una grabacion audiovisual, mismas que seran
resguardadas y conservadas por la Secretaria
Ejecutiva como parte de los archivos
institucionales.

3.8.6. Previo a la aprobacion del orden del dia,
tratandose de sesiones ordinarias, la Presidencia,
con el apoyo de la Secretaria Ejecutiva, consultara
a las personas integrantes si existe algin asunto
general que deseen incorporar, siempre que se trate
de temas que no requieran revision previa de
documentacion.

En caso afirmativo, se solicitard que se indique de
manera breve el tema correspondiente y se
someterd a consideracion de las personas
integrantes su incorporacion al orden del dia
mediante votacion. En caso contrario, se continuara
con el desarrollo de la sesion.

Los asuntos generales no podran comprender temas
que requieran aprobacién, emisién de acuerdos
sustantivos o andlisis de documentacion no
circulada previamente, salvo que el Comité Estatal
determine lo contrario por causa justificada y sin
afectar el derecho de informacion de sus
integrantes.

3.8.7. Al aprobarse el orden del dia, cuando existan
documentos previamente circulados a las personas
integrantes, la Presidencia consultard, mediante
votacion econémica, si se dispensa su lectura.

3.8.8. A peticion de alguna persona integrante, la
Secretaria Ejecutiva, previa autorizacion de la
Presidencia, dara lectura total o parcial de los
documentos que se consideren necesarios para el
adecuado desarrollo, andlisis y deliberacién de la
sesion.

3.8.9. Los asuntos comprendidos en el orden del dia
seran analizados, discutidos y, en su caso, votados,
salvo que el propio Comité Estatal acuerde
posponer la discusion o votacion de algun asunto en
particular.

3.8.10. Las personas integrantes e invitadas que
sean convocadas a formular observaciones,
sugerencias o propuestas de modificacion respecto
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de los asuntos sometidos a consideracion del
Comité Estatal podran presentarlas por escrito a la
Secretaria Ejecutiva, de manera previa al desarrollo
de la sesion, sin perjuicio de que durante la
discusion del punto correspondiente puedan
presentarse nuevas observaciones.

3.8.11. Para la discusion de los asuntos
comprendidos en el orden del dia, la Secretaria
Ejecutiva elaborard una lista de personas oradoras
conforme al orden en que soliciten el uso de la voz,
atendiendo a lo siguiente:

l. Las personas integrantes solicitaran el
uso de la voz levantando la mano o
mediante el mecanismo que corresponda
en caso de sesion remota o hibrida;

Il. Cada persona oradora podra intervenir
una sola vez en primera ronda, hasta por
un méaximo de tres minutos;

I11. Concluida la primera ronda, Ila
Presidencia consultara si el asunto ha sido
suficientemente discutido y, en caso
contrario, se abrira una segunda ronda de
intervenciones, bastando para ello la
solicitud de una persona integrante;

IV. La participacion en la segunda ronda y en
las subsecuentes, cuando asi proceda, se
sujetard& al mismo procedimiento y
tiempo de intervencién previsto para la
primera ronda;

V.  Concluida la discusién, se procedera a la
votacién correspondiente;

VI. La votacion se realizara primero en lo
general 'y, posteriormente, en lo
particular, cuando la naturaleza del
asunto asi lo amerite. En caso de que un
asunto se integre por diversas partes,
podra discutirse y votarse de manera
separada;

VII. La Presidencia y la Secretaria Ejecutiva
podran intervenir en cualquiera de las
rondas para responder preguntas, aclarar
dudas o realizar precisiones sobre los
asuntos en discusion; y
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VII1. Cualquier integrante con derecho a voto
podra razonar el sentido de su voto,
exponiendo los argumentos que sustenten
su decision respecto del asunto sometido
a consideracién, sin que dicha
intervencidn exceda de tres minutos.

3.8.12. Durante el desarrollo de las sesiones, las
personas integrantes y las personas invitadas
deberan conducirse con respeto institucional, por lo
que no podrén realizar descalificaciones personales
hacia cualquiera de las personas presentes.

Se entenderé por descalificacion personal cualquier
manifestacion nominal ajena a los asuntos del
orden del dia que implique sefialamientos de
carécter personal no relacionados con la materia de
la discusion.

3.8.13. En el curso de las deliberaciones, las
personas integrantes e invitadas deberan abstenerse
de entablar polémicas, debates en forma de dialogo
directo o alusiones personales que generen
controversias ajenas a los asuntos previstos en el
orden del dia, privilegiando en todo momento el
respeto, la objetividad y el adecuado desarrollo de
la sesion.

CAPITULO IX
De la votacion

3.9.1. Los acuerdos del Comité Estatal se adoptaran
por mayoria de votos de las personas integrantes
presentes, ya sean titulares o suplentes debidamente
acreditadas, siempre que se integre el quérum legal
correspondiente.

En caso de empate, la Presidencia ejercera voto de
calidad.

3.9.2. Para efectos de las votaciones, se entendera
por:

l. Unanimidad: La votacion a favor o en
contra emitida por la totalidad de las
personas integrantes presentes en la
sesion;

Il.  Mayoria de votos: La votacién a favor o
en contra emitida por cuando menos la
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mitad mé&s uno de las personas integrantes
presentes en la sesion;

Ill.  Voto de calidad: Facultad que
corresponde a la Presidencia para resolver
un empate en la votacion de un asunto; y

IV. Voto nominal: Manifestacion individual
del sentido del voto de cada persona
integrante con derecho a voto.

3.9.3. Las abstenciones s6lo procederan cuando
exista causa justificada, impedimento 0 excusa
aprobada por el Comité Estatal, y deberan asentarse
en el acta correspondiente.

3.9.4. Cuando alguna persona integrante emita voto
en contra, podré presentar por escrito, dirigido a la
Secretaria Ejecutiva, las razones que sustenten su
decision, dentro de los dos dias habiles siguientes a
la celebracion de la sesion, a efecto de que, en su
caso, se integren al acta correspondiente.

3.9.5. El computo de la votacién se realizard
contabilizando, en primer término, los votos a favor
y, posteriormente, los votos en contra y, en su caso,
las abstenciones justificadas. El sentido y resultado
de la votacién deberan quedar debidamente
asentados en el acta de la sesion.

CAPITULO X
De los impedimentos

3.10.1. La Presidencia o cualquiera de las personas
integrantes  deberdn excusarse de conocer,
deliberar, opinar o votar algin asunto cuando se
actualice cualquiera de las siguientes causas:

l. La existencia de un posible conflicto de
interés de caracter personal, familiar,
profesional, laboral, econémico o de
cualquier otra naturaleza que pueda
comprometer su imparcialidad respecto
del asunto a tratar; y

Il.  Cualquier otra circunstancia que pueda
comprometer la imparcialidad,
objetividad o legalidad en la
determinacion del asunto.
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3.10.2. La persona integrante que se excuse debera
fundar y motivar la causal del impedimento
aplicable.

Si antes de la celebracién de la sesién tuviera
conocimiento de alguna de las causas sefialadas,
podra presentar su excusa ante la Secretaria
Ejecutiva con al menos dos dias habiles de
anticipacion, proponiendo, en su caso, a Su
suplente, para efectos de la calificacién
correspondiente.

3.10.3. ElI Comité Estatal resolvera sobre la
procedencia de la excusa planteada.

3.10.4. Para el conocimiento y calificacion del
impedimento, se observard lo siguiente:

l. Durante la sesion se expondran las
razones facticas y juridicas por las cuales
la persona integrante considera que no
debe conocer del asunto; y

Il.  Cuando se trate de la Presidencia, esta
debera manifestarlo previamente al inicio
de la discusion del punto correspondiente,
para que el Comité Estatal califique la
procedencia de la excusa. De resultar
procedente, la suplencia se realizara
conforme a lo previsto en el Titulo
Tercero, Capitulo Il, de los presentes
Lineamientos y demas disposiciones
aplicables.

3.10.5. Unicamente seran causas de excusa las
previstas en los presentes Lineamientos y las demas
establecidas en la normatividad aplicable.

CAPITULO XI
De los acuerdos y las actas de las sesiones

3.11.1. Toda decision del Comité Estatal se
formalizara mediante acuerdo y debera asentarse en
el acta de la sesion correspondiente.

3.11.2. El acta de cada sesi6on deberd contener,
como minimo:

l. NUmero, tipo y datos de identificacion de
la sesion;
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Il.  Fecha, hora de inicio y de cierre;
I1l.  Modalidad de la sesion;

IV. Lista de asistencia;

V.  Declaracion de quérum legal;
VI. Orden del dia aprobado;

VII. Relacion de personas invitadas, en su
caso;

VIIl. Resumen de las intervenciones

realizadas;
IX. Acuerdos aprobados;

X. Sentido de las votaciones

correspondientes;

XI.  Responsables y plazos de cumplimiento,
cuando corresponda; y

XI1. Cierre de la sesién.

3.11.3. El proyecto de cada acta deberd hacerse del
conocimiento de todas las personas integrantes, a
través de correo electronico, en un plazo méaximo
de diez dias habiles contados a partir del dia habil
siguiente a la celebracién de la sesidn, a efecto de
gue formulen las observaciones que estimen
pertinentes dentro de los tres dias habiles siguientes
a su recepcion.

3.11.4. Las observaciones formuladas no podran
implicar la incorporacion de asuntos no tratados en
la sesion. Para determinar su procedencia, la
Secretaria Ejecutiva podra apoyarse en los medios
audiovisuales, la version estenografica o cualquier
otro medio de verificacién disponible.

3.11.5. Transcurridos los plazos a que se refiere el
numeral anterior, la Secretaria Ejecutiva elaborara
el proyecto final de acta para su aprobacion
correspondiente.

3.11.6. Una vez aprobada el acta, deberd ser
firmada de manera autégrafa o electronica por las
personas integrantes que participaron en la sesion.

3.11.7. Los acuerdos y resoluciones adoptados en
las sesiones se entenderan aprobados desde el
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momento de su votacion, sin necesidad de esperar
la aprobacion formal del acta correspondiente.

3.11.8. Las actas originales quedaran bajo
resguardo de la Secretaria Ejecutiva.

3.11.9. Cualquier asunto no previsto en los
presentes Lineamientos, asi como las dudas
derivadas de su interpretacion o aplicacién, sera
resuelto por mayoria de votos de las personas
integrantes del Comité Estatal, conforme a la
normatividad aplicable.

TITULO CUARTO
De los mecanismos de seguimiento y
cumplimiento de acuerdos

CAPITULO UNICO
Del seguimiento y cumplimiento de acuerdos

4.1.1. Los acuerdos aprobados por el Comité
Estatal serdn obligatorios para las personas
integrantes en el ambito de sus respectivas
competencias y conforme a las atribuciones que les
confiera la normatividad aplicable, sin invadir la
autonomia o esfera competencial de las
instituciones que representan.

4.1.2. La Secretaria Ejecutiva llevara un registro
sistematico de los acuerdos adoptados por el
Comité Estatal, en el que debera identificar el
acuerdo aprobado, responsable de cumplimiento,
plazo establecido, acciones realizadas y estado de
avance.

4.1.3. Dicho registro deberéa actualizarse de manera
permanente y presentarse en cada sesion ordinaria
para conocimiento de las personas integrantes.

4.1.4. Las personas integrantes deberan informar a
la Secretaria Ejecutiva, en los plazos que determine
el Comité Estatal, sobre el cumplimiento de los
acuerdos que les hayan sido asignados.

4.1.5. La Secretaria Ejecutiva integrara un informe
de cumplimiento que serd&  presentado
periddicamente al Comité Estatal para su andlisis y
seguimiento.
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4.1.6. En caso de incumplimiento de los acuerdos
por parte de alguna persona integrante, la Secretaria
Ejecutiva lo hard del conocimiento del Comité
Estatal, sefialando las causas justificadas, en su
caso.

El Comité Estatal podrd emitir exhortos para el
cumplimiento de los acuerdos pendientes.

4.1.7. Cuando el incumplimiento de los acuerdos
sea reiterado o injustificado, el Comité Estatal
podra informar dicha situacion a la autoridad,
instancia u érgano competente que corresponda,
para los efectos conducentes.

4.1.8. La Secretaria Ejecutiva llevara un registro de
asistencia de las personas integrantes a las sesiones
del Comité Estatal.

En caso de inasistencia injustificada a dos sesiones
consecutivas o tres alternadas en un afio, el Comité
Estatal podrd emitir un exhorto a la persona
integrante  correspondiente o  hacerlo  del
conocimiento de la autoridad, instancia u érgano
competente que corresponda.

4.1.9. El Comité Estatal establecera mecanismos de
evaluacion periodica del funcionamiento del
Subsistema Estatal, mediante indicadores que
permitan medir el cumplimiento de sus objetivos,
la eficacia de sus acuerdos y el nivel de
coordinacién entre sus integrantes.

4.1.10. La Secretaria Ejecutiva debera publicar, a
través de los medios electronicos institucionales,
los acuerdos adoptados, su grado de cumplimiento
y los informes periddicos, en términos de las
disposiciones  aplicables en  materia de
transparencia, acceso a la informacion puablica y
proteccién de datos personales.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran
en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el
Comité del Subsistema Estatal de Transparencia de
Tlaxcala, sin perjuicio de su publicacion en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de
Tlaxcala para efectos de difusion y certeza juridica.
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SEGUNDO. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva
para que realice las gestiones necesarias para la
publicacion de los presentes Lineamientos en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de
Tlaxcala, asi como para su difusién por los medios
institucionales correspondientes.

TERCERO. La implementacion de los presentes
Lineamientos debera realizarse de manera
coordinada entre las personas integrantes del
Comité del Subsistema Estatal de Transparencia de
Tlaxcala, a fin de garantizar su debida observancia,
operatividad y cumplimiento, asi como la
armonizacion de los procedimientos internos que
resulten necesarios para su ejecucion.
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