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Al margen un sello con e Escudo Nacional que dice
Estados Unidos Mexicanos. Gobierno del Estado de
Tlaxcala.

MARCO ANTONIO MENA RODRIGUEZ,
GOBERNADOR DEL ESTADO DE TLAXCALA,
EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE ME
CONFIEREN LOS ARTICULOS 57 Y 70,
FRACCION Il DE LA CONSTITUCION POLITICA
DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
TLAXCALA; ASI COMO LOS ARTICULOS 3, 21
Y 28 FRACCION IV DE LA LEY ORGANICA DE
LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO
DE TLAXCALA, Y

CONSIDERANDO

Queen €l Plan Estatal de Desarrollo 2017-2021, en €l
Eje Rector “Empleo, Desarrollo Econémico y
Prosperidad para las Familias”, establece la politica
estatal de turismo, que incluye el objetivo 1.9.
“Consolidar y diversificar la oferta turistica de
Tlaxcalaafin de posicionarla entre las més atractivas
del centro del pais” y el objetivo 1.10. “Mejorar la
competitividad turistica de Tlaxcala”.

Con fecha 24 de marzo de 2017, se publicé en €
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de
Tlaxcala, €l Decreto niimero 8 por €l que se reforman
y adicionan diversas disposicionesdelaLey Organica
de la Administracién Piblica del Estado de Tlaxcala,
en el que se plasmd la creacidn de la Secretaria de
Turismo, mismague serdlaencargadade conducir, en
coordinacién con las autoridades federales del ramo,
las politicas y programas de desarrollo turistico en €
Estado de Tlaxcala.

Por lo anterior, es necesario que la Secretaria de
Turismo cuente con un Reglamento Interior en donde
se establezca la estructura organica y precise las
atribuciones y lineas de autoridad de las unidades
administrativas del primer nivel.

En mérito de lo expuesto, he tenido a bien expedir €l
siguiente:
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REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE TURISMO

CAPITULO|
DISPOSICIONES
GENERALES

ARTICULO 1. Las disposiciones contenidas en el
presente Reglamento, tienen por objeto regular la
estructura, organizacion, funcionamiento, facultades
y obligaciones de las unidades administrativas que
conforman la Secretaria de Turismo del Estado de
Tlaxcala.

ARTICULO 2. La Secretaria de Turismo es la
dependencia del Poder Ejecutivo, encargada de
conducir, en coordinacién con las autoridades
federales, estatales y municipales del ramo, las
politicas y programas de desarrollo turistico en €l
Estado.

ARTICULO 3. Para efectos de interpretacion y
cumplimento del presente Reglamento, se entendera
por:

. Direccién: Es el &ea donde se guian las
acciones hacia el logro de los objetivos de la
Secretaria;

[I. Director: El Titular de cada Direccion
considerada en este Reglamento Interior, en
su respectivo ambito de competencia, € cua
dependera directamente del Secretario;

1. Ley: LaLey Organica de la Administracién
PUblica del Estado de Tlaxcala;

IV. Reglamento Interior: Reglamento Interior
de la Secretaria de Turismo;

V. Secretaria; La Secretaria de Turismo;

VI. Secretario: El o laTitular dela Secretaria; y
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VIl.  Unidades Administrativas: Las
Direcciones, Departamentos y demas areas
gue integran la estructura organica y
administrativa de la Secretaria.

ARTICULO 4. Las unidades administrativas que
integran a esta dependencia, conduciran sus
actividades en forma coordinada y programada, con
base en lo sefialado en el Plan Estatal de Desarrollo,
asi como en los programas a cargo de la dependencia
0 en los que participe.

ARTICULO 5. Las disposiciones del presente
Reglamento Interior, son de observancia obligatoria
para los servidores publicos de la Secretaria, y su
incumplimiento o inobservancia serd motivo de
responsabilidad.

ARTICULO 6. El Secretario queda facultado para
interpretar este Reglamento y resolver las situaciones
no previstas en e mismo, asi como las diferencias que
pudiesen suscitarse entre las unidades administrativas
gue integran la estructura orgéanica de la propia
dependencia.

CAPITULO I
DE LA ESTRUCTURA ORGANICA Y
COMPETENCIA DE LA SECRETARIA

Seccion Primera
Delas Unidades Administrativas

ARTICULO 7. El estudio, planeacion, tramite,
atencion y resolucion de los asuntos competencia de
la Secretaria, corresponden al Secretario quien, para
su mejor atencion y despacho, podradelegarlos en los
servidores publicos subalternos, conforme a este
Reglamento Interior, sin que por ello pierda la
facultad de gjércel os directamente.

ARTICULO 8. Parad gercicio de sus atribuciones,
|a Secretaria contara con las unidades administrativas
siguientes:

l. Despacho del Secretario;

. Direccién de Promocion Turistica;
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[1. Direccion de Operacion Turistica;

V. Direccion de Planeacion y Desarrollo
Turistico;

V. Departamento Coordinacion Administrativa;

VI.  Organo desconcentrado:

a) Casa de las Artesanias de Tlaxcala.

La Secretaria contard, asimismo, con las demas
unidades administrativas que se establezcan con base
en el presupuesto de egresos asignado, las que
deberan especificarse en & manual de organizacion
correspondiente.

Seccion Segunda
Delasatribucionesdel Secretario

ARTICULO 9. El Secretario, tendré a su cargo las
atribuciones siguientes:

. Elaborar y proponer a Gobernador del
Estado, |os proyectos de leyes, reglamentos y
demas disposiciones sobre los asuntos de la
competencia de la Secretaria;

[I.  Hacer cumplir, las leyes, paliticas, planesy
programas en materia de turismo conforme a
los objetivos y metas que determine €l
Gobernador del Estado, asi como en lo
dispuesto en el Plan Estatal de Desarrollo;

1. Autorizar e plan operativo anua de la
Secretaria en apego a Plan Estatal de
Desarrollo;

IV.  Vigilar la correcta aplicacion y gercicio de
los recursos humanos, materiales vy
financieros autorizados a la Secretaria en €
presupuesto de egresos del Estado, asi como
supervisar el cumplimiento deloscriteriosde
racionalidad y austeridad presupuestal que se
emitan sobre €l particular;
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V.

VI.

VII.

VIII.

XI.

XI1.

Fijar, dirigir y controlar la politicageneral de
|la Secretaria;

Emitir acuerdos, circulares y demas
disposiciones en € ambito de su
competencia, en términos de la legisacion
aplicable, parael gercicioy cumplimiento de
|as atribuciones de |a Secretaria;

Elaborar y enviar a la Secretaria de
Planeacion y Finanzas € proyecto del
presupuesto anual de la Secretaria para su
revision y aprobacion correspondiente;

Acordar € nombramiento, licencia y
remocion de los directores, o en su caso,
acordar las renuncias de éstos, de
conformidad con la normatividad aplicable;

Participar en la suscripcion de convenios de
coordinacién y colaboracion con entidades
de todos los niveles de gobierno, asi como
con instituciones publicas, privadas y
organizaciones sociales que permitan a la
Secretaria el adecuado cumplimiento de sus
funciones, asi como suscribir contratos en
cuaquiera de sus modalidades que la misma

regquiera;

Evaduar la egecucion de las politicas y
programas de la Secretaria, e informar
periddicamente al Gobernador del Estado,
sobre &l desarrollo y avance de sus acciones;

Fomentar la promocion turistica del Estado,
a través de la redizacion y/o asistencia a
ferias, exposiciones, congresos, misiones
comerciales y cualquier otro evento similar
gque contribuya a fomentar e desarrollo
turistico del Estado;

Promover y redizar las acciones y actos
juridicos de coordinacién y concertacion en
materia de desarrollo turistico, entre €l
gobierno  federal, estatal, entidades
federativas, municipios y los sectores,
representados  por las  sociedades,

X1,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

X1X.

XX.

XXI.
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asociaciones, camaras, CONSsgj0s,
federaciones, sindicatos, representaciones
campesnas y demés organizaciones
relacionadas con dichas actividades,

Promover la modernizacion administrativa,
mejora regulatoria 'y gestion de la calidad en
los trdmites y servicios que ofrece la
Secretaria;

Fomentar la ampliacién del mercado y la
integracion de cadenas de valor agregado en
e ambito turistico, particularmente de la
micro, pegquefiay mediana empresa;

Estimular el desarrollo turistico del Estado
mediante la atraccién de nuevas inversiones,
tanto nacionales como extranjeras de manera
equilibrada sostenida y sustentable;

Evaluar periddicamente €l desempefio de las
Direcciones, bajo su mando, instrumentando
y aplicando cuando procedan, las medidas
correctivas necesarias,

Proponer la creacion de nuevas plazas o
reasignacion de funciones, de acuerdo a
presupuesto y a las necesidades de los
titulares de |l as unidades administrativas;

Solicitar la practica de auditorias
administrativas y de calidad a las diferentes
areas que integran la dependencia;

Organizar, controlar, atender oportunamente
y sSistematizar la audiencia publica,
correspondencia, agenda y archivo de la
Secretaria;

Procurar lacapacitacion del personal adscrito
alaSecretaria;

Definir las medidas técnicas y sistemas
necesarios para desarrollar eficientementelas
actividades de la Secretaria;
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XXII.

XXII1.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

Determinar los esquemas de participacion y
apoyo alos gobiernos municipales que asi 1o
soliciten, en la elaboraciéon de sus planes y
programas de desarrollo turistico, gestion de
recursos y demés tramites relacionados en €l
ambito turistico;

Anadlizar y emitir disposiciones, normas y
lineamientos administrativos sobre
actividades y programas en planeacion,
promocion y fomento a turismo que
propicien la afluencia turistica, la ocupacion
hotelera y € desarrollo de una cultura
turistica entre la poblacion del Estado;

Incentivar €l desarrollo y la creacion de
productos y servicios turisticos, rutas y
recorridos guiados, en coordinacion con los
tres niveles de gobierno y de los sectores
social y privado;

Establecer estrategias de coordinacion
interinstitucional entre organismos
relacionados con e sector turismo, con la
participacion de los gobiernos federal, estatal
y municipal y delos sectores social y privado
gue permitan € desarrollo turistico del
Estado y sus regiones;

Impulsar y proponer a Gobernador del
Estado la declaracion de zonas de desarrollo
turistico sustentable para la mejora
econdmica y socid de la poblacién,
previendo la conservacion y proteccion del
medio ambiente natural y cultural en €
Estado, considerando lo establecido en los
Lineamientos para la Dictaminacion de las
Zonas de Desarrollo Turistico Sustentable;

Autorizar y coordinar la celebracion de
campafias  publicitarias,  espectaculos,
COoNgresos, excursiones, entre otros, que se
consideren necesarios para atraer e
incrementar € turismo en €l Estado;

Coordinar acciones con los prestadores de
servicios turisticos, integrando a los

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXXIIT.

XXXIV.

XXXV.

Pagina 5

organismos publicos y privados, para
integrar una oferta conjuntay de calidad que
permitaincrementar laafluenciay laestancia
delosvisitantes en el Estado;

Promover que inversionistas participen en €l
desarrollo de infraestructura y en proyectos
turisticos que mejoren la competitividad y
sustentabilidad del sector turismo del Estado;

Autorizar y gestionar la elaboracion de
estudios y programas de planeacion y
evaluacion turistica a través de organismos
del gobierno federal, organismos no
gubernamentales y del sector publico;

Incentivar la capacitacién, investigacion y
desarrollo de la cultura turistica a los
prestadores de servicios turisticos y a la
poblacién del Estado;

Auxiliar a las autoridades correspondientes
en la aplicacién de medidas de proteccion d
turista, conforme a las disposiciones legales
vigentes, en cuanto a cumplimiento de
precios, tarifas autorizadas y registradas para
la prestacion de servicios turisticos, medidas
de proteccion civil, permisos y normas
oficiales mexicanas en materia de turismo;

Vigilar la adecuada actudizacion de la
informacién que se incorpora en los
Registros Nacional y Estatal de Turismo, con
el objeto de contar con un directorio de
prestadores de servicios turisticos en €
Estado;

Coordinar la integracion y funcionamiento
del Consegjo Consultivo Turistico del Estado,
asi como promover la integracion de los
Consgjos Consultivos Turisticos
Municipales, en aguellos municipios con
mayor relevanciaturistica;

Promover e impulsar la formacion de
asociaciones, comités, patronatos y otros
organismos de cardcter publico, privado,
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XXXVIII.
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social 0 mixto de naturaleza turistica y
motivar la coordinacion entre los prestadores
de servicios turisticos;

XXXVI. Coordinar € Sistema de Informacién

Turistica Estatal y autorizar la entrega de
datos, estadisticas e informacion oficial que
proporcione la Secretaria;

Someter a la consideracion del Gobernador
del Estado los asuntos que por su naturaleza
requieran de su conocimiento, autorizacion o
resolucion;

Comparecer ante el Congreso del Estado,
previa autorizacion del Gobernador del
Estado, para informar sobre la situacién que
guarde la Secretaria;

XXXIX. Impulsar el cumplimiento de las obligaciones

detransparenciay de acceso alainformacion
publicaal interior de la Secretaria;

XL. Efectuar las certificaciones de los actos o
documentos que le consten, se generen y
obren en los archivos de la Secretaria;

XLI.  Fomentar la conservacion del patrimonio del
Estado y a su uso sustentable, através de las
actividades turistica, para lo cua, es
necesario diversificar la oferta de productos
y promover el patrimonio gastronémico;

XLIlI.  Regular la operacion de los prestadores de
serviciosturisticos en e Estado; y

XLIIl.  Lasdemasqueleencomiende el Gobernador
del Estado o le atribuyan expresamente otras
disposiciones legales aplicables en la
materia.

ARTICULO 10. El Secretario contard con los
servidores publicos y personal de apoyo que €
presupuesto de egresos de la Secretaria autorice.
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CAPITULO 111
DE LASATRIBUCIONESDE LOS
DIRECTORESY JEFESDE DEPARTAMENTO

ARTICULO 11. Las unidades administrativas que
integran la Secretaria, estaran a cargo de un Director
0 un Jefe de Departamento, quien se auxiliara de los
Jefes de Oficina y demés servidores publicos que
sefialela plantilla de personal debidamente autorizado
y considerado en € presupuesto de egresos
respectivo.

ARTICULO 12. Los Directores, tendran las
atribuciones comunes siguientes:

l. Planear, programar, organizar, controlar y
evauar € desarrollo de los programas y
actividades propias de la Direccion a su
cargo;

. Acordar con el Secretario, la atencién de los
asuntos que tenga encomendados Yy
mantenerlo informado sobre e desarrollo y
gjecucion de los mismos;

[, Elaborar los dictamenes, opiniones, estudios
e informes que les sean solicitados por €
Secretario;

V. Proponer a Secretario los programas y el
presupuesto de la Direccién a su cargo, Yy
gestionar los recursos necesarios para €l
mejor cumplimiento de sus funciones;

V. Someter a la consideracion del Secretario €l
ingreso, licencia, promocion, remocion y
cese de los titulares de las unidades
administrativas bajo su adscripcion;

VI. Proponer al Secretario acciones para la
modernizaciéon  administrativa, mejora
regulatoria y gestion de la calidad en los
tramites y servicios que prestala Direccidn a
su cargo, y vigilar su cumplimiento;
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VII.

VIII.

XI.

XI1.

X111,

X1V,

Proporcionar la informacién, datos o
cooperacion técnica que les sean requeridos
por cualquier dependencia o entidad federal,
estatal 0 municipal, previo acuerdo del
Secretario;

Delegar en funcionarios subalternos, €l
gercicio de sus atribuciones, previa
autorizacion del Secretario, a fin de mejorar
la prestacion de los trémites y servicios de su
competencia;

Suscribir, en el &mbito de su competencia 'y
previo acuerdo del Secretario, acuerdos y
convenios con los sectores publico, socia y
privado, asi como celebrar contratos para el
cumplimiento de sus funciones;

Coordinar sus actividades con los titulares de
las demés unidades administrativas, cuando
e cumplimiento de los programas, proyectos
y acciones a su cargo asi lo regquieran;

Intervenir en e levantamiento de actas
administrativas, con motivo de las
irregularidades o anomalias que se detecten
en sus funciones y proceder conforme a las
disposiciones legales;

Promover la elaboracion, actuaizacion y
aplicacion de los manuales administrativos y
demas disposiciones que rijan la
organizacion y funcionamiento de la
Direccién a su cargo;

Mantener actualizada y bajo su resguardo la
informaci n rel acionada con sus atribuciones
y proporcionar la informacion que se le
requiera de conformidad a la legisacion
vigente en materia de transparencia y acceso
alainformacién publica;

Opinar sobre laexpedicion o modificacion de
disposiciones juridicas y administrativas,
tendientes a ser eficientesen el cumplimiento

XV.
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delos programas y funciones de la Direccion
asucargo; y
Las demas que se establezcan en otras
disposiciones legales y las que les

encomiende el Secretario.

CAPITULO IV

DE LA DIRECCION DE PROMOCION

TURISTICA

ARTICULO 13. La Direccion de Promocion
Turistica, tendra a su cargo las facultades y
atribuciones siguientes:

Elaborar un plan de promocién turistica del
Estado, identificando el mercado meta,
posicionamiento, objetivos y estrategias de
comunicacién, tomando como referencia el
Plan Estatal de Desarrollo y las lineas de
accién que marque el Gobernador y €l titular
dela Secretaria;

Disefiar campafias de promocion vy
publicidad, asi como proponer mecanismos
apropiados para la difusion turistica del
Estado, con base en e plan de promocién
turistica;

Proporcionar informaciéon y materia
promocional a embgadas, operadores
turisticos, agencias de vigjes, medios de
comunicacién y aquellos organismos o0
personas que tengan la posibilidad de realizar
promocién del Estado;

Identificar y promover esfuerzos conjuntos
de promocién turistica con los sectores
publico, privado y social, afavor del turismo
cultural, arqueol égico, gastronémico,
taurino, rural, religioso, entre otros;

Intensificar y fortalecer las acciones de
promocion turistica con puntos de contacto y
de venta, publicidad, relaciones publicas y
eventos;
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

X1,

Difundir entre la poblacién, visitantes y
turistas medidas de proteccion y
conservacion de las zonas y atractivos
turisticos del Estado, asi como de su medio
ambiente natural;

Proponer estrategias de promocion turistica:
publicidad, disefio graficoy digital;

Participar en campafias publicitarias, ferias,
festividades, exposicionesy demas eventos a
nivel estatal, nacional e internaciona afavor
del posicionamiento del Estado como destino
turistico;

Propiciar la participacion de los prestadores
de servicios turisticos en actividades de
promocion y difusion de la infraestructura
instalada y venta de los productos turisticos
gue generan afluenciaen el Estado;

Elaborar material  promocional  con
informacion actualizada de los atractivos
turisticos que se desarrollan en el Estado;

Mantener una adecuada relacion con
periodistas, reporteros y corresponsales de
medios de comunicacion nacionales e
internacional es especializados en € turismo,
con €l fin de procurar la difusion de los
eventos, programas y atractivos turisticos del
Estado;

Promover la participacion de asociaciones de

hoteleros, restauranteros, operadores
turisticos, organizaciones no
gubernamentales, universidades ylo

instituciones con licenciaturas turistica o
gastrondmica, entre otros, en d
posicionamiento del Estado como destino
turistico;

Revisar y validar el material promocional de
informacion que se instrumente para cumplir
con los planes y programas establecidos en
materiaturistica;

X1V,

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.
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Proponer actividades de promocion y
publicidad turistica que permitan consolidar
lamarca oficial que identifique al Estado de
Tlaxcala en materiaturistica;

Integrar y fomentar entre los estudiantes de
los diversos niveles educativos € desarrollo
de unaculturaturistica;

Integrar y fomentar entre los municipios,
organizaciones sindicales y de la sociedad
civil el desarrollo de una culturaturistica;

Promover la vinculacion entre la Secretaria
con las instituciones educativas, a fin de
propiciar su participacién en proyectos para
la promocion, fomento y € desarrollo
turistico;

Mantener una estrecha relacién con las
oficinas y responsables de turismo de los
municipios, afin defortalecer las actividades
de promocién y difusién de sus ferias,
festividades y eventos,

Gestionar espacios en medios audiovisuales
para promover la oferta turistica del Estado
de Tlaxcda; y

Las demas que le encomiende €l Secretario,
asi como las que expresamente, le confierala

normatividad aplicable.

CAPITULOV

DE LA DIRECCION DE OPERACION

TURISTICA

ARTICULO 14. La Direccion de Operacion
Turigtica, tendrd a su cargo las facultades y
obligaciones siguientes:

Proponer la creacion de rutas y recorridos
guiados a los atractivos turisticos para
promover € patrimonio turistico del Estado;
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VI.

VII.

VIII.

Redlizar viges de familiarizacién para
medios de comunicacion, prensa
especializada, operadores turisticos, entre
otros, afin de promover a Estado en materia
turistica;

Instalar redes de médulos de informacion
turistica permanentes y temporales en
diversos puntos del Estado;

Coordinar  operativos  turisticos en
temporadas atas, con la participacion de

dependencias  federales, estatales y
municipales, asi como organizaciones
civiles

Integrar 'y proponer la informacion,
orientacion y auxilio que se proporcione a
turista, asi como sugerir operativos para la
instalacion de moédulos de orientacion e
informacién turistica permanente y temporal;

Realizar recorridos en diversas zonas
turisticas del Estado a invitados especiales,
grupos vulnerables y organizaciones de la
sociedad civil solicitados por e gobernador
ylo €l titular de la Secretaria;

Fomentar entre los prestadores de servicios
turisticoslaimplementacion de programas de
cadidad que permitan incrementar la
afluenciay la estancia de los visitantes en €l
Estado;

Redlizar diagndsticos de necesidades de
capacitacion paralos prestadores de servicios
turisticos;

Coordinar la organizacion, promocion y
difusién de programas de capacitacion que
propicie el mejoramiento en la calidad de los
serviciosy profesionalizacion del personal de
contacto y de prestadores de servicios
turisticos;

XI.

XI1.

XI1.

XIV.
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Gedtionar y promover a Estado como
escenarios televisivos y cinematogréficos,
con e objeto de contribuir a
posicionamiento como destino turistico;

Fomentar, vigilar y dar seguimiento a
cumplimiento de la normatividad aplicable a
través de visitas de verificacion a los
establecimientos turisticos del Estado;

Verificar y supervisar periédicamente la
integracion de los registros nacional y estatal
de Turismo para mantener actualizado el
Directorio de Prestadores de Servicios
Turisticos del Estado;

Integrar y proponer acciones para €
desarrollo de una cultura turistica,
fomentando la prestacion de servicios e
instalaciones con calidad, higiene y
seguridad; y

Las demas que le encomiende €l Secretario,
asi como las que expresamente, le confierala

normatividad aplicable.

CAPITULO VI

DE LA DIRECCION DE PLANEACION Y

DESARROLLO TURISTICO

ARTICULO 15. La Direccion de Planeacion y
Desarrollo Turistico, tendrd a su cargo las facultades
y atribuciones siguientes:

Gestionar y proponer estudios y programas
de desarrollo turistico en el Estado de
Tlaxcalg;

Planear y apoyar la participacién de los
sectores  publico, privado y socid
relacionados con el sector turismo, para
incentivar la inversion en infraestructura
turistica que permitaincrementar la ofertade
Servicios,
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VI.

VII.

VIII.

XI.

Impulsar propuestas y proyectos de zonas de
desarrollo turistico, con la participacion de
autoridadesfederales, estatalesy municipales
para facilitar la integraciéon de los
expedientes técnicos respectivos;

Coordinar acciones con dependencias de
orden federal, en materia de programas de
desarrollo regional y desarrollo turistico;

Brindar informacién relevante a posibles
inversionistas en torno a proyectos que
beneficien al sector turistico del Estado,
verificando que sean congruentes con lo
establecido en el Plan Estatal de Desarrolloy
programa sectorial respectivo;

Gestionar la gecucion de obras, servicios
relacionados y acciones para el desarrollo
sustentable del turismo en el Estado, a través
de programas de apoyo de orden
internacional, nacional y estatal;

Acompaiiar y asesorar a los municipios
aspirantes a lograr € nombramiento de
Pueblo Mé&gico en el proceso de inscripcion;

Acompafiar y asesorar a los municipios con
nombramiento de Pueblo Mégico en €
proceso de permanencia;

Generar estrategias de posicionamiento para
aquellos municipiosderelevanciaturisticaen
e Estado, cuando no estén en posibilidad de
obtener e nombramiento como Pueblos
Magicos;

Identificar y elaborar productosturisticos que
detonen el crecimiento del Estado;

Proponer y apoyar la formacion de
asociaciones, comités, patronatos y otras
organizaciones de carécter publico, privado,
social 0 mixto de naturaleza turistica, asi
como propiciar la coordinacion entre los
prestadores de servicios turisticos;

XII.

XI1.
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Coadyuvar en el desarrollo eimplementacion
del Programa de Ordenamiento Turistico
General del Territorio; y

Las demas que le encomiende €l Secretario,
asi como las que expresamente, le confierala

normatividad aplicable.

CAPITULO VII

DEPARTAMENTO COORDINACION

ADMINISTRATIVA

ARTICULO 16. El Departamento Administrativo,
tendrd a su cargo las facultades y obligaciones
siguientes:

Gestionar 'y administrar los  recursos
humanos, materiales, financieros y técnicos,
asi como los servicios generales necesarios
para e funcionamiento de las unidades
administrativas;

Coordinar laformulacion eintegracién delos
anteproyectos de ingresos y del presupuesto
anual de egresos y someterlos a la
consideracion de la Secretaria de Planeacion
y Finanzas, asi como redizar la
caendarizacion de los recursos del
presupuesto autorizado;

Cumplir y hacer cumplir las normas y
politicas aplicables en materia de
administracion de recursos humanos,
materiales y financieros;

Aplicar la administracion correcta del
presupuesto de la Secretaria y verificar la
procedencia de traspasos presupuestarios que
las unidades administrativas soliciten;

Proporcionar con oportunidad alas diferentes
unidades administrativas los  recursos
financieros, materiales y humanos para un
desempefio eficiente y cumplimiento de los
programas de trabajo;
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XI1.

X1,

Coadyuvar con las unidades administrativas
en la aplicacion de los recursos financieros
derivados de los convenios suscritos con
dependencias federales y estatales, y los que
les correspondan ser gjercidos en € ambito
de su competencia;

Coordinar, consolidar y administrar la
informacion sobre € gjercicio del gasto e
informar & Secretario  sobre
comportamiento del mismo;

Tramitar los movimientos a padrén de
persona tales como: dtas, bagjas, cambios,
permisos y licencias de los servidores
publicos de la Secretaria;

Solicitar y dar seguimiento a los
reguerimientos de adquisiciones,
arrendamientos, mantenimientos y servicios,
en coordinacion con las unidades
administrativas competentes,

Verificar que se cumplan con los reportes de
avance programatico-presupuestal de la
Secretaria  ante las dependencias
correspondientes,

Asigtir a las reuniones del Comité de
Adquisiciones Arrendamientos y Servicios
del Gobierno del Estado de Tlaxcala, cuando
se tenga la participacion para seguimiento a
los procesos de adjudicacion en coordinacion
con el &rea administrativa que compete;

Verificar los procedimientos de adquisicién
de bienes y contratacién de servicios que
requiera la Secretaria, de acuerdo con la
normatividad aplicable;

Supervisar la actualizacion del sistema de
activos gubernamentales para €l registro,
control, mantenimiento y conservacion delos
bienes muebles e inmuebles de la Secretaria;

XVIII.

Pagina 11

XI1V.  Disefiar y proponer instrumentos técnico-
administrativos para mejorar la
administracion de los recursos
presupuestal es asignados a la Secretaria;

XV. Integrar y mantener actuaizados, en
coordinacion con las demés é&reas
competentes, los manuales administrativos y
someterlos alaaprobacién dela Secretariade
Planeacion y Finanzas;

XVI.  Promover y coordinar las actividades de
capacitacion, adiestramiento y motivacion
dirigidas a los servidores publicos de la
Secretaria;

XVII.  Asesorar y asistir al titular de la Secretaria
para cumplir con los objetivos establecidos
en €l plan operativo anual;

Supervisar la actualizacion del sistema de
informacién del portal de transparenciay del
Instituto de Acceso ala Informacion Pablica
y Proteccion de Datos Personales del Estado,
en coordinaciéon con las unidades
administrativas; y

XIX. Las demés que le encomiende € Secretario,
asi como las que expresamente, le confierala
normatividad aplicable.

CAPITULO VIII
DEL ORGANO ADMINISTRATIVO
DESCONCENTRADO

ARTICULO 17. La Secretaria para apoyar la
eficiente administracion de los asuntos de su
competencia contard con € siguiente drgano
desconcentrado:

a) La Casadelas Artesanias de Tlaxcala.

ARTICULO 18. El o6rgano administrativo
desconcentrado, estaran a cargo del titular de la
mismay los servidores publicos de mandos medios y
subalternos que las necesidades del servicio requieran
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y permita el presupuesto de egresos; estableceran sus MARCO ANTONIO MENA RODRIGUEZ

facultades y obligaciones en e reglamento interior GOBERNADOR DEL ESTADO

que a efecto expidan y estard jerérquicamente Rubricay sdllo

subordinado a la Secretaria, sin perjuicio de la

autonomia técnica y de gestion con que cuentan, de TITO CERVANTES ZEPEDA

acuerdo a su estructura autorizada. SECRETARIO DE GOBIERNO
Rubricay sdllo

CAPITULO IX
DE LA SUPLENCIA ROBERTO NUNEZ BALEON

SECRETARIO DE TURISMO

ARTICULO 19. El Secretario sera suplido en sus Rubricay sdllo

ausenciastemporales hasta por 15 dias, por €l Director
gue € designe. En las mayores de 15 dias, por quien

designe el Gobernador del Estado. * k ok ok K

ARTICUL O 20. Los Directores serén suplidos en sus

ausencias temporales hasta por 15 dfias, por e servidor PUBLICACIONES OFICIALES
publico de la jerarquia inmediata inferior que

designen. En las mayores de 15 dias, por el servidor * % % % %

publico que designe el Secretario.

ARTICULO 21. Los Jefes de Departamento seran
suplidos en sus ausencias temporales hasta por 15
dias, por €l servidor publico de lajerarquiainmediata
inferior que ellos designen. En las mayores de 15 dias,
por quien designe € superior inmediato que les
corresponda.

Transitorios

PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en
vigor el dia habil siguiente a de su publicacion en €
Periédico Oficiad del Gobierno del Estado de
Tlaxcala.

SEGUNDO.- Se abroga el Reglamento Interno de la
Secretaria de Turismo y Desarrollo Econémico,
publicado en € Periodico Oficia del Gobierno del
Estado, el veintitrés de septiembre de dos mil quince.

Dado en la Ciudad de Tlaxcala de Xicohténcatl,
residencia oficial del Poder Ejecutivo del Estado
Librey Soberano de Tlaxcala, alos doce dias del mes
de febrero de dos mil dieciocho.



