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Al margen un sello con e Escudo Naciona quedice
Estados Unidos Mexicanos. Instituto Tlaxcalteca
de Elecciones.

ITE-CG 19/2018

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL
INSTITUTO TLAXCALTECA DE
ELECCIONES, POR EL QUE SE APRUEBA
EL REGLAMENTO DEL INSTITUTO
TLAXCALTECA DE ELECCIONES EN
MATERIA DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.

REGLAMENTO DEL INSTITUTO
TLAXCALTECA DE ELECCIONESEN
MATERIA DE TRANSPARENCIA'Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULOI
GENERALIDADES

Articulo 1. El presente reglamento es de interés
publico y de observancia generd y tiene por objeto
salvaguardar y garantizar e derecho humano de
acceso a la informacién puablica y tiene como
objetivos:

I.  Proveer |0 necesario para que toda persona
pueda tener acceso a la informacion
publica, mediante procedimientos
sencillos, gratuitos y expeditos;

II. Transparentar € gercicio de la funcion
publica de Ingtituto Tlaxcateca de
Elecciones;

[Il. Garantizar el acceso a la informacion
publica a toda persona interesada en
obtener datos que sean generados,
administrados y se encuentren en posesion
del Ingtituto, y de manera veraz, oportuna
y comprensible; y

V. Dar cumplimiento alo estipuladoenlaLey
Genera de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, la Ley loca de la
materia 'y los lineamientos técnicos
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emitidos por los organismos garantes en el
ambito de competencia federal y loca
integrantes del Sistema Naciona de
Transparencia, Acceso a la Informacion
Publicay Proteccién de Datos Personales.

Articulo 2. Parala interpretacion y aplicacion del
presente Reglamento se deberdn observar los
principios establecidos en la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, en los tratados
internacionales de los que el Estado mexicano sea
parte, asi como en las resoluciones y sentencias
vinculantes que emitan los érganos nacionales e
internacionales especializados, favoreciendo en
todo tiempo a las personas la proteccion mas
amplia.

Articulo 3. Paraefectos del presente reglamento se
entendera por:

I.  Por cuanto alos ordenamientos juridicos:

1. Constitucion: Constitucion Politica de
|os Estados Unidos M exicanos.

2. Constitucion  local:  Constitucion
Politicaparael Estado Librey Soberano
de Tlaxcaa.

3. Ley General: Ley Generd de
Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica

4. Ley: Ley de Transparenciay Acceso a
la Informacion Publica del Estado de
Tlaxcag;

5. LIPEET: La Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales para €l
Estado de Tlaxcala;

6. Reglamento: El Reglamento en
Materia de Transparenciay Acceso ala
Informacion del Instituto Tlaxcatecade
Elecciones;

1. Por cuanto alas autoridades:

1. Instituto: El Instituto Tlaxcateca de
Elecciones;
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2. Consgo General: El Consgo Generd
del Instituto Tlaxcalteca de Elecciones;

3. Comité El Comité de Transparencia
del Instituto Tlaxcateca de Elecciones;

4. ATTAI: Area  Técnica  de
Transparencia y Acceso a la
Informacion.

5. Areas. Los Organos ejecutivos, de
vigilancia y las areas técnicas por los
que estd conformado € Instituto
Tlaxcateca de Elecciones, acorde a lo
sefidado en los articulos 35, 36 y 37 de
la  Ley de Ingtituciones vy
Procedimientos Electorales para el
Estado de Tlaxcalg;

6. IAIP: Instituto de Acceso a la
Informacion Pudblica y Proteccion de
Datos Personales del Estado de
Tlaxcala

7. INAI:  ElIngtituto Naciona de
Transparencia, Acceso alalnformacion
y Proteccion de Datos Personales

Por cuanto a los conceptos:

1. Ajustes Razonables: Modificacionesy
adaptaciones necesarias y adecuadas
gue no impongan una carga
desproporcionada o indebida, cuando se
requieran en un caso particular, para
garantizar a las personas con
discapacidad el goce o gercicio, en
igualdad de condiciones, de los
derechos humanos;

2. Clasificacion: Es la categorizacion de
la informacibn con base a la
accesibilidad que se tenga para ella, la
cual tiene tres modalidades, publica,
reservada y confidencial, acorde a lo
establecido en la Ley General y demés
normatividad aplicable;

3. Catdlogo de informacién: Es €
documento en € que se tendra €
registro de lainformacion que cada una
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de las Areas tenga a su resguardo, €
cual seintegrara de manerageneral;

. Datos abiertos: Los datos digitales de

carécter publico que son accesibles en
linea que pueden ser usados,
reutilizados vy redistribuidos por
cualquier interesado y que tienen las
siguientes caracteriticas:

a) Accesbless Los datos estan
disponibles para la gama mas
amplia de usuarios, para cualquier
proposito;

b) Integrales: Contienen el tema que
describen a detalle y con los
metadatos necesarios;

c) Gratuitos: Se obtienen sin entregar
a cambio contraprestacion alguna;

d) No discriminatorios. Los datos
estdn disponibles para cualquier
persona, sin necesidad de registro;

e) Oportunos: Son  actualizados,
periodicamente, conforme se
generen;

f) Permanentes: Se conservan en €l
tiempo, paralo cua, las versiones
histéricas relevantes para uso
publico se mantendran disponibles
con identificadores adecuados al
efecto;

g) Primarios: Provienen de la fuente
de origen con el maximo nivel de
desagregacion posible;

h) Legibles por méguinas. Deberén
estar  estructurados, total o
parcialmente, paraser procesados e
interpretados por equipos
el ectrénicos de maneraautomatica;

i) En formatos abiertos: Los datos
estardn disponibles con € conjunto
de caracteristicas técnicas y de
presentacion que corresponden ala
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estructura légica usada para
almacenar datos en un archivo
digital, cuyas especificaciones
técnicas estan disponibles
publicamente, que no suponen una
dificultad de acceso y que su
aplicacion y reproduccion no estén
condicionadas a contraprestacion
alguna;

De libre uso: Citan la fuente de
origen como Unico requerimiento
paraser utilizados libremente;

Dias habiles: Son habiles en materia
de transparencia todos los dias con
excepcion de sabados, domingos;

Datos Personales: La informacion
numeérica, afabética, gréfica,
fotogréfica, aclstica o de cuaquier
otro tipo concerniente a una persona
fisca identificada o identificable,
relativa a origen étnico o racia, las
caracteristicas fisicas, morales o
emocionales, a la vida afectiva y
familiar, domicilio particular, nimero
telefonico particular, cuenta personal
de correo dectronico, patrimonio
personal y familiar, ideologia y
opiniones politicas, creencias,
convicciones religiosas o filosoficas,
estados de salud fisico o mental, las
preferencias sexuales, lahuelladigital,
acido desoxirribonucleico (ADN),
fotografia, numero de seguridad
social, y toda aquel;

Declaracion de inexistencia:
documento suscrito por € titular del
area responsable, conjuntamente con
e titular del ATTAI, en el que sefiale
gue lainformacién solicitada no obra
en los archivos a su cargo;

Documento: Los  expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones,
oficios, correspondencia, acuerdos,
directivas, directrices, circulares,
contratos, convenios, instructivos,
notas, memorandos, estadisticas o

10.

11.

12.

bien, cualquier otro registro que
documente € gercicio de las
facultades, funciones y competencias
de los sujetos obligados, sus
Servidores PUblicos e integrantes, sin
importar su fuente o fecha de
elaboracion. Los documentos podran
estar en cualquier medio, sea escrito,
impreso, sonoro, visual, eectrénico,
informatico u hologréafico;

Expediente:  Unidad documenta
constituida por uno o0 varios
documentos de archivo, ordenados y
relacionados por un mismo asunto,
actividad o tramite de los sujetos
obligados;

Formatos Abiertos. Conjunto de
caracteristicas  técnicas 'y de
presentacion de la informacién que
corresponden a la estructura légica
usada para almacenar datos de forma
integral y facilitan su procesamiento
digital, cuyas especificaciones estan
disponibles plblicamente y que
permiten e acceso sin restricciéon de
uso por parte de los usuarios,

Formatos Accesibles: Cualquier
manera o forma alternativa que dé
acceso a los solicitantes de
informacion, en forma tan viable y
comoda como la de las personas sin
discapacidad ni otras dificultades para
acceder a cualquier texto impreso y/o
cualquier otro formato convenciona
en e que la informacion pueda
encontrarse;

INFOMEX: Es un sistema
electrénico creado por € Instituto
Nacional de Transparencia, Acceso a
la Informacion y Proteccion de Datos
Personales; (INAI), paralagestion de
solicitudes de informacién y recursos
de revision. Permite a aquellos
organismos, entidades y dependencias
gue se hayan incorporado al sistema,
recibir y contestar eficientemente
Solicitudes de Informacién mediante
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

la incorporacion de cualquier ley de
transparenciadel pais.

Informacion  confidencial: Es
aguella informacion relativa a los
datos personales y protegida, por
fundamental, alaprivacidad conforme
lo disponelalLey General y en laLey;

Informacion de interés publico: Se
refiere a la informacién que resulta
relevante o beneficiosa para la
sociedad y no simplemente de interés
individual, cuya divulgacion resulta
util paraque el pablico comprendalas
actividades que llevan a cabo los
sujetos obligados;

Informacion publica: Se refiere a
todos aquellos datos, registros,
documentos y toda aquella
informaci on que setenga en resguardo
del Instituto ya sea por su creacion,
procesamiento o recopilacion, acorde
aloreferido enlalLey delamateria, y
ademés se pueda tener libre acceso a
dla

Informacion reservada: Es aquella
infformacion en la que ha sido
restringido temporalmente el acceso
publico en apego alo considerado en
laLey General y enlaley;

Particulares: Toda persona Yy/u
organizaciones del sector privado, con
interés de obtener informacion en
posesion del Instituto Tlaxcalteca de
Elecciones y que realice formalmente
su peticién através del procedimiento
establecido paratal efecto;

Plataforma Nacional: La Plataforma
Nacional de Transparencia.

Sistema Nacional: Sistema Naciona
de Transparencia, Acceso a la
Informacion y Proteccion de Datos
Personales,
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20. Organismos Publicos: Hace
referencia a los organismos publicos
estatalesy federales;

21. Versiéon Puablica: Documento o
Expediente en € que se da acceso a
informacion eliminando u omitiendo
las partes o secciones clasificadas.

Articulo 4. Para la aplicacion del presente
Reglamento de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica se debe favorecer € principio
de méxima publicidad de lainformacion, asi como
a derecho humano que asiste a toda personay que
comprende: solicitar, investigar, difundir, buscar y
recibir informacién publica.

Articulo 5. La informacion publica, generada,
obtenida, adquirida, transformada o que obre en los
archivos del Instituto como lo indica € articulo 4
segundo parrafo delalLey, serdpublicay deberd ser
accesible a toda persona, para lo que se deberan
habilitar todos los medios, acciones y esfuerzos
disponibles en los términos y condiciones que
establezcalalLey y laLey General.

Articulo 6. Para dar cumplimiento a articulo 40
fraccion VI de laLey y con € fin de fomentar la
cultura de la informacion, & Comité de
Transparencia implementard programas de
capacitaciony formacin delos servidores publicos
en el gercicio y respeto a derecho de acceso ala
informacion. Para tal caso deberd procurarse que
seaatravés deinstancias académicas de reconocido
prestigio y/o con integrantes del Sistema Nacional
de Transparencia especialistas en la materia.

Articulo 7. El responsable de dar respuesta a las
solicitudes deinformacion serael ATTAL.

Articulo 8. El derecho de acceso a lainformacion
o laclasificacion delainformacion se interpretaran
bajo los principios establecidos en la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los
tratados internacionales de los que e Estado
mexicano sea parte, la Constitucion Politica para el
Estado Libre y Soberano de Tlaxcala, la Ley
General, laLey y el presente Reglamento.

En la aplicacion e interpretacion del presente
Reglamento deberd4 prevalecer el principio de
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méxima publicidad, conforme alo dispuesto en la
Congtitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, en los tratados internacionales de los
gue € Estado mexicano sea parte, la Congtitucion
Politica para € Estado Libre y Soberano de
Tlaxcala asi como en las resoluciones y sentencias
vinculantes que emitan los érganos nacionales,
internacionales y estatales especializados,
favoreciendo en todo tiempo a las personas la
proteccién mas amplia.

Para el caso de lainterpretacion, se podratomar en
cuentalos criterios, determinacionesy opinionesde
los organismos nacionales, internacionales y
estatales, en materia de transparencia.

CAPITULOII
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
DEL INSTITUTO

Articulo 9. El Instituto deberd poner a disposicion
del publico y mantener actualizada los siguientes
datosreferidosen losarticulos 63y 67 fraccion | de
laLeyy 74 delalLey General, através de su pagina
de internet y de la Plataforma Naciona de
Transparencia sin que medie peticion de parte:

l. El marco normativo aplicable en el que
debera incluirse leyes,  coOdigos,
reglamentos, decretos de creacidn,
manuales administrativos, reglas de
operacion, criterios, politicas, entre otros;

[I.  Estructura orgénica completa, en un
formato que permita vincular cada parte
de la estructura, las atribuciones vy
responsabilidades que le corresponden a
cada servidor publico, prestador de
servicios profesionales 0 miembro de los
sujetos obligados, de conformidad con las
disposiciones aplicables;

[1l. Las facultades de cada una de las &reas
gue losintegren;

IV. Lasmetasy objetivos delas éreas que los
integren de conformidad con sus
programas operativos,

V.

VI.

VII.

VIII.

XI.
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Los indicadores relacionados con temas
de interés publico o trascendencia socia
gue conforme a sus funciones deban
establ ecer;

Los indicadores que permitan rendir
cuenta de sus objetivos y resultados;

El directorio de todos los servidores
publicos, a partir del nivel de jefe de
departamento 0 su equivalente, o de
menor nivel, cuando se brinde atencion a
publico; mangen o apliquen recursos
publicos, realicen actos de autoridad o
presten servicios profesionales bago el
régimen de confianza u honorarios y
personal de base. El directorio debera
incluir, d menos & nombre, cargo o
nombramiento asignado, nivel del puesto
en la estructura organica, fechade altaen
el cargo, nimero telefénico, domicilio
para recibir correspondencia y direccién
de correo electronico oficiales;

Laremuneracién brutay netade todos|os
servidores publicos de base o de
confianza, de todas las percepciones,
incluyendo sueldos, prestaciones,
gratificaciones, primas, comisiones,
dietas, bonos, estimulos, ingresos vy
sistemas de compensacion, sefidando la
periodicidad de dicha remuneracion;

Los gastos de representacion y viaticos,
asi como el objeto einforme del Instituto
correspondiente;

El nimero total de las plazas y del
persona  de base y confianza,
especificando € total de las vacantes, por
nivel de puesto, para cada unidad
administrativa;

Las contrataciones de  servicios
profesionales por honorarios, sefialando
los nombres de los prestadores de
servicios, los servicios contratados, el
monto de los honorarios y el periodo de
contratacion;
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XI1.

X1,

X1V,

XV.

Lainformacion en version publica de las
declaraciones patrimoniades de los
servidores publicos que asi 10 determinen,
en los sistemas habilitados para €llo, de
acuerdo con la normatividad aplicable;

El domicilio de la Unidad de
Transparencia, ademés de la direccion
electronica donde podran recibirse las
solicitudes para obtener lainformacion;

Las convocatorias a concursos para

ocupar cargos publicosy losresultados de

|0s mismos;

La informacion de los programas de

subsidios, estimulos y apoyos, en e que

se debera informar respecto de los

programas de transferencia, de servicios,

de infraestructura social y de subsidio, en

los que se deber& contener |o siguiente:

a) Arearesponsable;

b) Denominacion del programa;

c) Periodo devigencig;

d) Disefio, objetivosy alcances;

e) Metasfisicas,

f)  Poblacién beneficiada estimada;

g) Monto aprobado, modificado vy
gercido, asi como los calendarios de

Su programacion presupuestal;

h) Requisitos y procedimientos de
acceso;

i) Procedimiento de quga o
inconformidad ciudadana;

j) Mecanismos de exigibilidad;
k) Mecanismos de  evaluacion,

infformes  de  evauacion y
seguimiento de recomendaciones;

XVI.

XVII.

XVIII.

X1X.
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[)  Indicadores con nombre, definicién,
método de cdculo, unidad de
medida, dimensién, frecuencia de
mediciéon, nombre de las bases de
datos utilizadas para su calculo;

m) Formas de participacion social;

n) Articulacion con otros programas
sociales;

0) Vinculo alas reglas de operacién o
Documento equivalente;

p) Informes periodicos sobre la
gecucion y los resultados de las
evaluaciones realizadas, e

g) Padrén de beneficiarios mismo que
debera contener 1os datos siguientes:
nombre de la persona fisica o
denominacién socia de las personas
morales beneficiarias, e monto,
recurso, beneficio o apoyo otorgado
para cada una de ellas, unidad
territorial, en su caso, edad y sexo;

Las condiciones generales de trabajo,
contratos 0 convenios que regulen las
relaciones laborales del personal de
base o de confianza, asi como los
recursos publicos econdmicos, en
especie o0 donativos, que sean
entregados a los sindicatos y eerzan
COmo recursos publicos,

La informacion curricular, desde €
nivel de jefe de departamento o
equivalente, hasta e titular del sujeto
obligado; asi como, en su caso, las
sanciones administrativas de que haya
sido obj eto;

El listado de servidores publicos con
sanciones administrativas definitivas,
especificando la causa de sanciéon y la
disposicion;

L os servicios que ofrecen sefialando los
requisitos para acceder a ellos;
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XX.

XXI.

XXII.

XXIIT.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.
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Los tramites, requisitos y formatos que
ofrece;

La informacion financiera sobre €
presupuesto asignado, asi como los
informes del gercicio del gasto, en
términos de la normatividad aplicable;

La informacion relativa a la deuda
publica, en términos de la normatividad
aplicable;

Los montos destinados a gastos
relativos a comunicacion socid y
publicidad oficial desglosada por tipo
de medio, proveedores, nimero de
contrato y concepto o campafia;

Los informes de resultados de las
auditorias a ejercicio presupuestal de
cada sujeto obligado que se redicen y,
en su caso, las aclaraciones que
correspondan;

El resultado de la dictaminacién de los
estados financieros;

Los montos, criterios, convocatorias y
listado de personas fisicas 0 morales a
quienes, por cualquier motivo, se les
asigne o permita usar recursos publicos
0, en los términos de las disposiciones
aplicables, realicen actos de autoridad.
Asimismo, los informes que dichas
personas les entreguen sobre € uso y
destino de dichos recursos;

Las concesiones, contratos, convenios,
permisos, licencias o0 autorizaciones
otorgados, especificando lostitulares de
aquéllos, debiendo publicarse su objeto,
nombre o razdn socia del titular,
vigencia, tipo, términos, condiciones,
monto y modificaciones, asi como si €
procedimiento involucra el
aprovechamiento de bienes, servicios
y/o recursos publicos;

La informacion sobre los resultados
sobre procedimientos de adjudicacion
directa, invitacion restringida y

licitacibn de cualquier naturaeza,
incluyendo la version publica del
expediente respectivo y de los contratos
celebrados, que debera contener, por 1o
menos, lo siguiente:

a) De licitaciones publicas o proce-
dimientos de invitacion restringida:

1. La convocatoria o invitacion
emitida, asi como los
fundamentos legales aplicados
parallevarlaa cabo;

2. Los nombres de los
participantes o invitados;

3. El nombre del ganador y las
razones que lo justifican;

4. El &ea <olicitante y la
responsable de su g ecucion;

5. Las convocatorias e
invitaciones emitidas;

6. Los dictamenes y fdlo de
adjudicacion;

7. El contrato y, en su caso, sus
anexos,

8. Losmecanismosdevigilanciay
supervision, incluyendo, en su
caso, los estudios de impacto
urbano y ambiental, segln
corresponda;

9. La partida presupuestal, de
conformidad con € clasificador
por objeto del gasto, en & caso
de ser aplicable;

10. Origen de los  recursos
especificando s son federales,
estatales o municipales, asi
como €l tipo de fondo de
participacién 0  aportacion
respectiva;



11. Los convenios modificatorios
gue, en su caso, sean firmados,
precisando e objeto y la fecha
de celebracion;

12. Losinformes de avancefisicoy
financiero sobre las obras o
Servicios contratados;

13. El convenio determinacién, y
14. El finiquito;
b) De las adjudicaciones directas:

1. La propuesta enviada por €
participante;

2. Los motivos y fundamentos
legales aplicados parallevarlaa
cabo;

3. Laautorizacion del gjercicio de
laopcidn;

4, En su caso, las cotizaciones
consideradas, especificando los
nombres de los proveedores y
|os montos;

5. El nombre delapersonafisicao
moral adjudicada;

6. La unidad administrativa
solicitante y la responsable de
Su gecucion;

7. El nimero, fecha, e monto del
contrato y el plazo de entrega o
de gjecucién de los servicios u
obra;

8. Losmecanismosdevigilanciay
supervision, incluyendo, en su
caso, los estudios de impacto
urbano y ambiental, segln
corresponda;

9. Los informes de avance sobre
las obras o] Servicios
contratados;
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10. El convenio de terminacion, y

11. El finiquito;

Tratandose de obra publica directa que gjecute
cualquier entidad publicay contemplada en los
presupuestos de egresos, la informacion
precisar&

1

2.

3.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXIT.

XXXIIT.

Monto;
Lugar;
Plazo de gjecucion;

Identificacion de la entidad puablica
responsable de laobra, y

Los mecanismos de vigilancia o
supervision de la sociedad civil.

Los informes que por disposicion legal
generen | os sujetos obligados;

Las estadisticas que generen en

cumplimiento de sus facultades,
competencias o funciones con la mayor
desagregacion posible;

Informe de avances programéticos o
presupuestales, balances generales y su
estado financiero;

Padron de proveedores y contratistas;

L os convenios o contratos que celebren
con:

a) La federacién, los estados y los
municipios;

b) Los sectores socia y privado;
¢) Sindicatos,
d) Camaras empresariaes,

e) Partidosy cualquier otro tipo de
agrupaciones politicas;

f) Instituciones de ensefianza privada;
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XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVII.

XXXVIII

XXXIX.

XL.

XLI.

XLII.

XLIII.
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g) Fundaciones;

h) Cualquier institucion publica del
Estado, e

i) Con otros paises.

El inventario de bienes muebles e
inmuebles en posesion y propiedad;

L as recomendaci ones emitidas por los
Organos publicos del Estado mexicano
U organismos internacional es garantes
de los derechos humanos, asi como las
acciones que han llevado a cabo para
su atencion;

Las resoluciones y laudos que se
emitan en procesos o procedimientos
seguidos en formadejuicio;

Los mecanismos de participacion
ciudadang;

.Los programas que ofrecen,
incluyendo informacién sobre la
poblacion, objetivo y destino, asi
como los tramites, tiempos de
respuesta, requisitos y formatos para
acceder alos mismos,

Las actasy resoluciones del comité de
transparenciade | os sujetos obligados;

Todas las evaluaciones y encuestas
gque hagan los sujetos obligados a
programas financiados con recursos
publicos,

Los estudios financiados con recursos
publicos,

El listado de jubilados y pensionados
y el monto que reciben;

Los ingresos recibidos por cualquier
concepto sefiadlando € nombre de los
responsables de recibirlos,
administrarlos y gercerlos, asi como
su destino, indicando € destino de
cada uno de €llos;

XLIV.

XLV.

XLVI.

XLVII.

Donaciones hechas a terceros en
dinero 0 en especie;

El catdlogo de disposicion y guia de
archivo documental;

Las actas de sesiones ordinarias y
extraordinarias, asi como las
opiniones y recomendaciones que
emitan, en su caso, los consgos
consultivos;

Cuaquier otrainformacién que seade
utilidad o se consdere reevante,
ademés de la que, con base en la
informacion estadistica, respondaalas
preguntas hechas con més frecuencia
por e publico.

Son obligaciones especificas de transparencia
contenidas en e articulo 67 de la Ley las

siguientes:

XLVIII.

XLIX.

LI.

LII.

LI,

Los listados de partidos politicos,
asociaciones y agrupaciones politicas
0 de ciudadanos registrados ante la
Autoridad Electoral;

Los informes que presenten los
partidos politicos, asociaciones vy
agrupaciones  politicas o de
ciudadanos;

Lageografiay cartografia electoral;

El registro de candidatos a cargos de
eleccién popular;

El catdlogo de estaciones de radio y
candes de televisén, pautas de
transmision, versiones de spots del
Instituto Tlaxcalteca de Elecciones y
de los partidos paliticos;

L os montos de financiamiento publico
por actividades ordinarias, de
campanay especificas otorgadas alos
partidos politicos, asociaciones y
agrupaciones  politicas o de
ciudadanos y demés asociaciones
politicas, asi como los montos
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autorizados de financiamiento privado
y los topes de | os gastos de camparias;

LIV. La metodologia e informes sobre la
publicacion de encuestas por
muestreo, encuestas de sdida y
conteos rapidos;

LV. La metodologia e informe del
Programa de Resultados Preliminares
Electorales;

LVI. L os computostotales delas el ecciones

y procesos de parti cipaci 6n ciudadana;

LVII. Los resultados y declaraciones de
validez de las elecciones,

LVIIl.  Lasfranquicias postaesy telegréficas
asignadas d partido politico para €
cumplimiento de sus funciones,

LI1X. Los dicthmenes, informes vy
resol uciones sobre pérdida de registro
y liquidacion del patrimonio de los
partidos politicos naciondes y
estatales,

LX. El monitoreo de medios;

La informacién debera estar contenida en un sitio
de internet de acceso publico y genera, visible
desde e portal principal del sitio de internet del
Instituto, indicando |afechade su actualizacion, asi
como un vinculo a stio de internet
correspondiente;

Lainformacion debera presentarse de maneraclara
y completa, de formatal que se asegure su calidad,
veracidad, oportunidad y confiabilidad, y € mismo
sitio de internet deberd contener las direcciones
electrénicas, los domicilios para recibir
correspondencia y los nimeros telefénicos de la
Unidad de Enlace, de los servidores publicos
habilitados y del responsable del sitio mencionado.
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Se deberd informar a IAIP y verificar que se
publiquen en la Plataforma Nacional, cudles sonlos
rubros que son aplicables a la pagina web del
Instituto con e objeto de que se verifique y
apruebe, de forma fundada y motivada, la relacién
de fracciones aplicables.

Articulo 10. El directorio de servidores publicos
gque semencionaenlaenlafraccion VI del articulo
63 de la Ley incluira e nombre, cargo, nivel del
puesto en la estructura orgénica, fecha de dtaen el
cargo, numero telefonico, domicilio para recibir y
ladireccion de correo electronico oficiales.

Articulo 11. El ATTAI esd responsable derecibir
y tramitar internamente las solicitudes de
informacion realizadas por los particulares,
garantizando y agilizando €l flujo de informacion
entre las &reas responsables de la misma, asi como
de recabar, difundir y coordinar la informacién
publica de oficio y su actualizacion.

El Ingtituto sistematizard la informacion para
facilitar el acceso de las personas a la misma, asi
como su publicacion y, de manera preferente,
utilizando sistemas de informacion digital .

Articulo 12. El ATTAI, tendrd las atribuciones y
obligaciones siguientes:

l. Recabar y difundir la informacion a que
se refieren los Capitulos 1, 111y 1V del
Titulo Quinto de la Ley y propiciar que
las &eas del Ingtituto la actuaicen
periodicamente, conforme la
normatividad aplicable;

[I.  Recibir y dar tramite a las solicitudes de
acceso alainformacion;

1. Auxiliar a los particulares en la
elaboracion de solicitudes de acceso a la
informacion y, en su caso, orientarlos
sobre los sujetos obligados competentes
conforme ala normatividad aplicable;

V. Redizar los tramites internos necesarios
para la atencion de las solicitudes de
acceso alainformacion;
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V. Efectuar las notificaciones a los
solicitantes;

VI. Proponer a comité de transparencia los
procedimientos internos que aseguren la
mayor eficiencia en la gestion de las
solicitudes de acceso a la informacion,
conforme ala normatividad aplicable;

VII. Proponer personal habilitado que sea
necesario pararecibir y dar trdmite alas
solicitudes de acceso alainformacion;

VIII. Llevar un registro de las solicitudes de
acceso a la informacion, respuestas,
resultados, costos de reproduccion y
envio;

IX. Promover e implementar politicas de
transparencia proactiva procurando su
accesibilidad;

X.  Fomentar latransparenciay accesibilidad
al interior del sujeto obligado;

Xl. Hacer dd conocimiento de la instancia
competente la probable responsabilidad
por el incumplimiento de las obligaciones
previstas en la presente Ley y en las
demas disposiciones aplicables,

XIl. Rendir los informes y entregar la
informacion y documentacién que le sea
solicitada por el Comité para el adecuado
gjercicio de sus funciones, y

XIll. Las demés que se desprendan de la
normatividad aplicable.

Asimismo, promovera acuerdos con instituciones
publicas especializadas que pudieran auxiliarles a
entregar las respuestas a las solicitudes de
informacion en la lengua indigena, braille o
cualquier formato accesible correspondiente, en
forma mas eficiente.

Articulo 13. Cuando algin &rea de los sujetos
obligados se negara a colaborar con la unidad de
Transparencia, éste dara aviso a superior
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jerérquico para que le ordene redizar sin demora
las acciones conducentes.

Cuando persista la negativa de colaboracién, la
Unidad de Transparencia lo hara del conocimiento
de la autoridad competente para que éstainicie, en
su caso, €l procedimiento de responsabilidad
respectivo.

Articulo 14. El Instituto pondraadisposicién delas
personas interesadas, equipos de cémputo con
acceso a Internet, que permitan a los particulares
consultar la informacion o utilizar el sistema de
solicitudes de acceso alainformacion (INFOMEX)
en e Area Técnicade Transparenciay Acceso ala
Informacion Lo anterior, sin perjuicio de que
adicionalmente se utilicen medios alternativos de
difusion delainformacién, cuando en determinadas
poblaciones éstos resulte de més fécil acceso y
comprension.

CAPITULO I
DE LOSCRITERIOSPARA LA
CLASIFICACION Y DESCLASIFICACION
DE LA INFORMACION

Articulo 15. En materia de clasificacion y
desclasificacion de lainformacion se atenderaalo
dispuesto en € Reglamento del Instituto en la
materia

CAPITULO IV
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

Articulo 16. EI Comité de Transparencia sera
designado por & Consgjo General del Instituto, se
integrara de manera colegiada y por un ndmero
impar de consegjeros (as) electorales del que uno de
ellos fungira como presidente(a) y los demas
tendran el caracter de vocales, quienes tendran
derecho de voz y voto en las sesiones que se
celebren

El Titular del Area Técnica de Transparencia y
Acceso a la Informacion fungira como Secretario
Técnico del Comité, quien participara en las
sesiones con derecho de voz Unicamente.
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El Comité adoptara sus decisiones por mayoria de
votos, en caso de empate, €l presidente (a), tendra
voto de calidad.

A sus sesiones podran asistir como invitados los
(as) titulares de las direcciones gecutivas, de la
contraloria genera v titulares de las areas técnicas
del Instituto, cuando se requiera su opinion técnica
relacionada con los asuntos de su competencia.

Los integrantes del Comité de Transparencia
tendrén acceso alainformacion para determinar su
clasificacion, conforme a la normatividad
previamente establecida para e resguardo o
salvaguarda de lainformacion.

Los integrantes del Comité de Transparencia
permaneceran en su encargo el tiempo que dure su
designaci6n respectiva.

Articulo 17. El Comité de Transparenciatendréalas
funciones siguientes:

l. Instituir, coordinar y supervisar, en
términos de las disposiciones aplicables,
las acciones y los procedimientos para
asegurar la mayor eficacia en la gestion
de las solicitudes en materia de acceso a
lainformacion;

[I. Confirmar, modificar o revocar las
determinaciones que en materia de
ampliacion del plazo de respuesta,
clasficacion de la informacién y
declaracion de inexistencia o de
incompetenciarealicen lostitularesdelas
areas de | os sujetos obligados;

[11. Ordenar, en su caso, a las &eas
competentes que generen la informacion
gue derivado de sus facultades,
competencias y funciones deban tener en
posesion o que previa acreditacion de la
imposibilidad de su generacidn, exponga,
de formafundaday motivada, lasrazones
por las cuales, en el caso particular, no
gercieron dichas facultades,
competencias o funciones;
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V. Establecer politicas para facilitar la
obtencion de informacion y el gercicio
del derecho de acceso alainformacion;

V.  Promover la capacitacion y actualizacion
de los servidores publicos o integrantes
adscritos a las unidades de transparencia;

VI. Establecer programas de capacitacion en
materia de transparencia, acceso a la
informacion, accesibilidad y proteccion
de datos personales, para todos los
servidores publicos o integrantes del
sujeto obligado;

VII. Recabary enviar a organismo garante, de
conformidad con los lineamientos que
estos expidan, |os datos necesarios parala
elaboracion del informe anual;

VIII. Solicitar y autorizar la ampliacion del
plazo de reserva de lainformacién a que
serefiere e articulo 93 delaLey;

IX. Emitir de un informe anual en afio no
electoral y un informe trimestral en afio
electoral, asi como un plan de trabgo
anual;

X. Ante & incumplimiento de Ila
normatividad aplicable que implique la
presunta comision de un delito, el Comité
de Transparencia deberd hacerla de
conocimiento ad Presidente (@) ded
Instituto, quien debera denunciar los
hechos ante la autoridad competente, y

Xl. Las demés que se desprendan de la
normatividad aplicable.

CAPITULOV
DE LOSMECANISMOSDE SOLICITUD DE
INFORMACION

Articulo 18. Lainformacion del Instituto que no se
encuentre clasificada como reservada o
confidencial, debera ser puesta a disposicion del
publico através de su paginaweb, o puede acceder
a dla, mediante solicitudes de acceso a la
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informacion en términos del presente Capitulo, o a
través de los servicios del sistema electronico
INFOMEX; formato de solicitudes de informacion,
através de oficio, correo electronico, correo postal,
mensgjeria, telégrafo, verbamente o cualquier otro
medio aprobado por € Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion vy
proteccion de Datos Personales.

No se considerara confidencial aquellainformacion
gue se encuentre en registros publicos o fuentes de
acceso publicas.

CAPITULO VI
PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

Articulo 19. El procedimiento para tramitar las
solicitudes de acceso a la informacién publica, se
realizara conforme alo dispuesto en e Capitulo |
del Titulo Séptimo de la Ley y en el presente
Reglamento.

Articulo 20. Cualquier persona por si misma o a
través de su representante, podra presentar solicitud
de acceso ainformacién antelaATTAI, atravésde
la Plataforma Nacional, en la oficina u oficinas
designadas para ello, via correo electrénico, correo
postal, mensgjeria, telégrafo, verbamente o
cualquier medio aprobado por el Sistema Nacional.

Tratandose de solicitudes de acceso ainformacion
formuladas mediante la Plataforma Nacional, se
asignard autométicamente un niimero de folio, con
el que los solicitantes podran dar seguimiento a sus
requerimientos. En los demés casos, la Unidad de
Transparencia tendra que registrar y capturar la
solicitud de acceso en la Plataforma Nacional y
deberdenviar e acuse derecibo a solicitante, en el
gue se indique la fecha de recepcion, el folio que
corresponday |os plazos de respuesta aplicables.

Articulo 21. La solicitud de informaciéon debera
contener lo siguiente:

l. Nombre 0, en su caso, |os datos generd es
de su representante;

[I.  Domicilio o medio para recibir
notificaciones;
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[11. La descripcion clara y precisa de la
informacion solicitada;

IV. Cuaquier otro dato que facilite su
busqueday eventual localizacion; y

V. La modalidad en la que prefiere se
otorgue el acceso alainformacion, lacua
podra ser verbal, siempre y cuando sea
para fines de orientacion, mediante
consulta directa, mediante la expedicién
de copias simples o certificadas o la
reproduccion en cualquier otro medio,
incluidos los el ectrénicos.

Articulo 22. El procedimiento aseguir paraatender
unasolicitud de informacion, serd €l siguiente:

l. En su caso e solicitante, sefidara e
formato accesible o lalenguaindigena en
laquerequieralainformacion, de acuerdo
con lo sefidlado en la Ley General de
Transparencia.

[I. S los detalles proporcionados por el
solicitante no bastan para locdizar la
informacion o son erréneos, la Unidad de
Transparencia, por si 0 previapeticion del
area del Ingtituto a la que se le hubiere
turnado la solicitud, podra requerir a
solicitante, por una sola vez y dentro de
los tres dias habiles siguientes a la
recepcion del turno, que indique mayores
elementos o0 corrija  los  datos
proporcionados, o bien, precise uno o
varios reguerimientos de informacion.

[11. Este requerimiento interrumpira el plazo
paradar respuestaalasolicitud de acceso
alainformacion.

V. S d solicitante no da respuesta dentro de
un plazo de diez dias habiles contados a
partir de la notificacion  de
requerimiento, la solicitud se tendra por
no presentada.

V. Cuando la informacion se encuentre
disponible publicamente en medios
impresos, tales como libros, compendios,
tripticos, archivosy registros publicos, en
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formatos eectronicos disponibles en
internet 0 en cualquier otro medio, se le
haré& saber por escrito a solicitante, en un
plazo no mayor a cinco dias hébiles, la
fuente, e lugar y la forma en que puede
consultar, reproducir o adquirir dicha
informacion, y con ello se dar4 por
cumplido su derecho de acceso a la
informacion.

VI. Cuando lainformacion solicitada no sea
competencia del areaalaque fue turnada
la solicitud, ésta debera hacerlo del
conocimiento de la Unidad de
Transparencia, dentro de los cinco dias
habiles siguientes a que fue turnada por
dicha Unidad, fundando y motivado las
razones de su incompetencia.

VII. En caso de requerimientos parciales no
desahogados o notoria incompetencia
parcial, debe darse respuesta respecto del
resto de los contenidos de informacion
requeridos en la solicitud.

VIII. Cuando sea notoria la incompetencia del
Instituto, respecto de una solicitud de
informacion, la Unidad de Transparencia
lo notificar4 a solicitante, dentro de los
tres dias habiles siguientes de haberse
recibido la solicitud y en caso de poderlo
determinar, le sefidara € o los sujetos
obligados competentes.

|X. Cuando € solicitante decida desistirse de
una solicitud de acceso ala informacion,
debera manifestarlo mediante escrito
libre 0 correo electronico a la ATTAI,
guien la dard de bga dd sistema
INFOMEX-INE y emitird la razon
correspondiente.

Articulo 23. Los particulares podran sefidar €
mecanismo por e cual desean les sea
proporcionada la informacion correspondiente.

l. Mediante su consulta directa en las
oficinasde ATTAI;

[I.  Mediante la reproduccién en copias
simples, copias certificadas, elementos
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técnicos y/o digitales (disco compacto ),
previo pago de los  costos
correspondientes y, en su caso, de las
cuotas de recuperacion, tal y como esta
previsto en e articulo 164, del Cddigo
Financiero para el Estado de Tlaxcala 'y
sus Municipios,

1. Mediante envio por correo electrénico;
V. ViasstemalNFOMEX;y

V. Mediante estrados en la oficina de la
Secretaria Ejecutiva del Instituto y del
Area de Técnica de Transparencia y
Acceso alalnformacion Publica

Articulo 24. La consultade lainformacion publica
sera gratuita; sin embargo, la reproduccién de la
misma en copias simples o elementos técnicos,
representard un costo que deberd ser cubierto por €l
solicitante sin gravamen extraordinarioalgunoy sin
que dicho costo sea superior alasumadel costo de
los materiales utilizados y a costo por concepto de
envio de lainformacién en su caso. Paratal efecto
se observaralo dispuesto en el articulo 51 fraccién
LVI delaLIPEET.

El pago correspondiente se hara de acuerdo a los
mecanismos gue la Direccién de Prerrogativas,
Administracion y Fiscalizacion dd Instituto
determine.

Articulo 25. En caso de que la informacion
solicitada por la persona ya esté disponible a
publico en medios impresos, tales como libros,
compendios, tripticos, archivos publicos, en
formatos electronicos disponibles en Internet o en
cualquier otro medio, el Area responsable hara
saber por escrito, la fuente, el lugar y laformaen
que puede consultar, reproducir o adquirir dicha
informacion.

Articulo 26. En € caso de que la informacién
solicitada sea accesible a través de la consulta
directa, se permitirdn los datos o registros
originales, siempre que e estado que guarde asi o
permita.
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Articulo 27. Bgjo ningunacircunstanciase prestara
0 permitira la salida de registros o datos originales
de los archivos en que se hallen almacenados.

Articulo 28. Los plazos previstos en la Ley
correran a partir dd dia habil siguiente en que se
reciba la solicitud de acceso a la informacion. En
caso de que alguna solicitud de informacién de un
particular sea entregada en la Oficialia de Partes de
la Secretaria 0 en cualquier otra Area, ésta debera
de ser remitida al ATTAI a mas tardar el dia habil
siguiente a la recepcion, 0 en su caso orientar a
particular para que redice d tramite
correspondiente y de manera personal en laoficina
respectiva.

Articulo 29. Independientemente del desarrollo de
Procesos Electorales, para efecto de computar los
plazos, éstos seran Unicamente de lunes a viernes
en e horario labora que se determine en €
Reglamento Interior del Instituto Tlaxcateca de
Elecciones, y observando los dias inhébiles
sefidlados en las Leyes aplicables.

Articulo 30. S la solicitud de informacion
presentada competencia del Instituto, el ATTAI
orientara a particular a dirigirse a la instancia
correspondiente para presentar la misma.

Articulo 31. Con fundamento en el articulo 117 de
la Ley, las notificaciones a los particulares se
realizaran por medios €l ectronicos salvo que sefide
un medio distinto para efectos delas notificaciones.

Si no registrara ningin medio para recibir
notificaciones como lo sefidla € péarrafo anterior,
las notificaciones se colocaréan en estrados del
ATTAI.

Articulo 32. El ATTAI no esta obligado atramitar
las solicitudes de acceso a la informacion publica,
cuando la solicitud sea formulada en términos
ofensivos y se tendra por no presentadala misma.

Articulo 33. El ATTAI remitiralasolicitud en caso
de ser aceptada a més tardar el siguiente dia habil
a Area 0 Areas responsables de lainformacion.

Articulo 34. Una vez recibida la solicitud, €
ATTAI debera verificar s es responsable de la
generacion de la misma o bien s se encuentra
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vigente su resguardo, en € supuesto negativo, se
contara con un maximo de tres dias habiles para
notificarlo a solicitante y en su caso indicarle la
instancia que probablemente pudiera poseer lo
requerido.

En caso deque el ATTAI determine lainexistencia
de la informacion, esta lo notificara a Comité
dentro del periodo sefialado en €l primer pérrafo del
presente articulo. El Comitéasu vez, instrumentara
las medidas necesarias para su localizacion y/o
realizacion de lamismao en su caso signara €l acta
de no existencia de informaciéon s asi fuera,
elaboradapor € ATTAL.

Articulo 35. Con fundamento en el articulo 124 de
la Ley, € Ingtituto cuenta con quince dias habiles
para dar respuesta a la solicitud de informacion
presentada, por |0 que unavez que seremitaal Area
correspondiente, ésta deberd enviar a ATTAI lo
solicitado de conformidad con e término
establecido por € ATTAI dentro del oficio de
solicitud de informacion.

Articulo 36. En caso de que € titular del ATTAI
detecte que lainformacién ha sido clasificada como
restringida, debera verificar s aln subsisten las
causas que dieron origen a su clasificacion y en
caso negativo, en coordinacién con e ATTAI
presentardn  a Comité la propuesta de
desclasificacion de lainformacion.

Por otra parte, si a recibir lasolicitud € titular del
Area considera que la informacion es reservada o
confidencial, deberd analizar las causas y motivos
gue lo originan y en coordinacion con el ATTAI
presentarédn a Comité |la propuesta de clasificacion
de dichainformacion.

Los plazos para redizar los procedimientos
sefidados en los parrafos anteriores, segun sea e
caso, serade cinco dias habiles para que se presente
a Comité la propuesta de clasificacion o
desclasificacion de lainformacion, contando éste a
su vez, con tres dias hébiles posteriores a la
recepcion de la propuesta para la aprobacion de lo
conducente.

Articulo 37. Laresolucién que emita el Comité en
la cua niegue lainformacion se le comunicard por
escrito a solicitante dentro de los quince dias
habiles siguientes. Esta negativa deberd estar
fundada y motivada.
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Toda solicitud de informacion sera contestada en el
menor tiempo posible, que no podra exceder de
quince dias habiles, contados a partir del dia
siguiente a la presentacion de aquella. El plazo
previa resolucion del Comité, notificado al
solicitante, se podra ampliar hasta por diez dias.

Cuando con motivo del inicio de funciones de una
nueva administracion dentro de los sujetos
obligados a que se refiere esta Ley, no se
encuentren integrados sus respectivos Comités de
Informacion, quedaran suspendidos los términos
para dar respuesta a las solicitudes de informacion
hasta por un término de quince dias, tiempo en €l
gue deberén integrarse dichos Comités.

Articulo 38. El ATTAI integrara la informacion
remitida por & Area o Areas responsables,
elaborard € oficio de respuesta ingtituciona y
entregard a particular por e medio que hubiere
indicado paratal efecto, de acuerdo alos sefialados
en el articulo 21 del presente reglamento.

Articulo 39. Lainformacidn que sea solicitada por
medio digital se entregard en formato electronico
como PDF, como imagen o en cuaquier otro
formato el cudl no pueda ser manipulado por €
solicitante.

Toda informacion a entregar debera contar con la
identificacion del  Instituto  Tlaxcalteca de
Elecciones, la del Area responsable de la mismay
el titulo general de los datos que se entregan.

Articulo 40. El acceso alainformacion se dara por
cumplida cuando la informacién se entregue a
particular por los medios solicitados y/o los méas
adecuados para su entrega. Sin embargo, cuando la
informacion sea solicitada en especie (impresos,
copias certificadas, CD, USB o0 DVD) se dar& por
concluido el tramite cuando via correo electrénico
o telefonico se le informe a particular que ya se
tiene lainformacién y puede acudir por lamismaa
las oficinas del ATTAL.

Articulo 41. La solicitud de ampliacion de plazo
deberd formularse a Comité, por conducto de la
ATTAI, dentro de los ocho dias habiles siguientes
a que le fue notificada la solicitud de acceso por
dicha Unidad. Otorgada la ampliacién, € ATTAI
deberd pronunciarse respecto de la solicitud, en los
plazos a que se refiere € articulo anterior,
excepcionalmente e Comité podrd aprobar otros
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plazos, atendiendo a la complgidad para dar
respuesta a la solicitud. La resolucion del Comité
por la que se apruebe la ampliacién de plazo para
dar respuesta debera notificarse a solicitante,
dentro delosveinte diassiguientesalafechaen que
fue presentada la solicitud de acceso.

Articulo 42. En las resoluciones del Comité que
determinen que los expedientes o documentos son
confidenciales o reservados, o contienen partes o
seccionesreservadas, confidenciales o sedeclare su
inexistencia o la incompetencia que no sea notoria
del Ingtituto, se deberq fundar y motivar la
clasificacion o la declaratoria correspondiente, e
indicarle a solicitante las diversas formas en las
gue puede interponer el recurso de revision ante €l
IAIP o antela ATTAL.

Lasresoluciones del Comité deberan ser emitidas a
la brevedad posible, sin més limitante que € plazo
0 a la ampliacion a que se refiere e numeral
anterior.

La resolucion completa debera notificarse al
solicitante, a més tardar dentro de los cinco dias
habiles siguientes a su aprobacién, en ningin caso
podra excederse € plazo o laampliacion aéste.

Articulo 43. Cuando la informacion no se
encuentre enlosarchivos dd Instituto, e Comitéde
Transparencia:

l. Anadlizar4 el caso y tomara las medidas
necesarias paralocdizar lainformacion;

1. Expedird unaresolucion que confirme la
inexistencia del documento;

[11.  Ordenard, siempre que sea materialmente
posible, que se genere 0 se reponga la
informacion en caso de que ésta tuviera
gue existir en la medida que deriva del
gjercicio de sus facultades, competencias
o funciones, o que previa acreditacién de
la imposibilidad de su generacidn,
exponga de forma fundada y motivada,
las razones por las cuales en € caso
particular no gercié dichas facultades,
competencias o funciones, lo cud
notificard a solicitante a través de la
Unidad de Transparencia, y
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IV. Notificara a la Contraoria interna del
Instituto, quien, en su caso, deberainiciar
el procedimiento de responsabilidad
administrativa que corresponda.

Articulo 44. La resolucion del Comité de
Transparencia que confirme la inexistencia de la
informacion solicitada contendra los elementos
minimos que permitan al solicitante tener la certeza
de que se utiliz6 un criterio de busqueda
exhaustivo, ademas de sefia ar |as circunstancias de
tiempo, modo y lugar que generaron lainexistencia
en cuestion y sefladlara a servidor publico
responsable de contar con la misma.

Articulo 45. Los costos para obtener la
informacion, deberan cubrirse de manera previa a
laentregay no podran ser superiores ala suma de:

. El costo delos materiales utilizados en la
reproduccion de lainformacion;

Il. El costo deenvio, en su caso, y

I11. El pago delacertificacion de los
documentos, cuando proceda.

Las cuotas de los derechos aplicables deberdn
establecerse conforme lo dispone e Cddigo
Financiero para el Estado de Tlaxcala y sus
Municipios, los cuales se publicardn enlos sitios de
Internet de los sujetos obligados. En  su
determinacion se debera considerar que los montos
permitan o faciliten e gercicio del derecho de
acceso alainformacion, asimismo se establecerala
obligacion de fijar una cuenta bancaria Unica y
exclusivamente para que el solicitante realice d
pago integro del costo de la informacién que
solicito.

La informacion debera ser entregada sin costo,
cuando implique la entrega de no més de veinte
hojas simples. Las unidades de transparencia
podran exceptuar € pago de reproduccion y envio
atendiendo a las circunstancias socioeconémicas
del solicitante.
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CAPITULO VII
PROTECCION DE DATOSPERSONALES

Articulo 46. En materia de Proteccion de Datos
Personales, se atendera a lo dispuesto en los
Lineamientos del Instituto correspondientes.

CAPITULOVIII
DEL RECURSO DE REVISION

Articulo 47. Toda persona podra interponer, por si
misma 0 a través de su representante legal, €
recurso de revision ante la falta de respuesta a su
solicitud, como lo establece € articulo 134 de la
ley, dentro de los quince dias habiles contados a
partir del dia siguiente:

Si e recurso de Revison se interpone ante e
ATTAI, estedeberaremitir al recurso a IAIPamas
tardar a dia siguiente de haberlo recibido.

Para que proceda €l Recurso de Revision se debera
atender lo previsto enlaLey General y laLey.

CAPITULO IX
DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD

Articulo 48. Tratandose de las resoluciones a los
recursos de revision del IAIP, los particulares
podrén optar por acudir anteel INAI o ante el Poder
Judicid de laFederacion, y se estard alo dispuesto
por el Titulo Octavo “De los Procedimientos de
Impugnaciéon en Materia de Acceso a la
Informacién Publica”, Capitulo 11 “Del Recurso de
Inconformidad Ante el Instituto” de la Ley General.

Articulo 49. El Instituto, através del ATTAI, dara
estricto cumplimiento alasresoluciones del IAIPy
deberainformar a ésta sobre su cumplimiento.

Excepciona mente, considerando las circunstancias
especiaes del caso, € Instituto podra solicitar a
IAIP, de manera fundada y motivada, una
ampliaciéon del plazo para e cumplimiento de la
resolucion.

Dicha solicitud deberd presentarse, a mas tardar,
dentro de los primeros tres dias del plazo otorgado
para e cumplimiento, a efecto de que € IAIP
resuelva sobre la procedencia de la misma dentro
delos cinco dias siguientes.
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CAPITULO X
ORGANIZACION DE ARCHIVOS

Articulo 50. Todo documento en posesion de
Instituto formara parte de un sistemade archivos de
conformidad con loslaLey de Archivos del Estado
de Tlaxcala; dicho sistema incluird a menos, los
procesos para € registro o captura, la descripcion
desde € grupo general y expediente, archivo,
preservacion, uso y disposicion final, entre otros
que resulten relevantes.

CAPITULO XI
DE LA ACTUALIZACION DE LA
INFORMACION Y
SU PUBLICACION EN LA PAGINA WEB

Articulo 51. Las Areas responsables de la
informacion, contardn con diez dias hbiles como
maximo a partir de que se genere, modifique o
actualice la informacién a su cargo misma para
remitirlaal ATTAI; ésta a su vez, contara con un
maximo de cinco dias habiles para que con apoyo
del Area Técnica de Informética la publique en la
paginaweb del Instituto.

Los titulares de las Areas seran responsables de
verificar que lainformacion queles corresponde, se
incorpore debidamente en la pagina web, se
mantenga actualizada y cumpla con los requisitos
que laLey establece.

Lainobservanciade esta obligacion por parte delos
titulares de las Areas o de cualquier otro servidor
eectora serd causa de responsabilidad
administrativa, medidas de apremio y sanciones
conforme alas Leyes aplicables.

CAPITULO XII
DE LAS SANCIONES

Articulo 52. Serén consideradas causas de sancién
por incumplimiento de las obligaciones
establecidasenlalLey Genera, laLey y € presente
Reglamento a menos las siguientes:

l. La falta de respuesta a las solicitudes de
informacion en |os plazos sefidlados en la
normatividad aplicable;

I[l1.  Actuar con negligencia, dolo o mala fe
durante la sustanciacién de las solicitudes

VI.

VII.

VIII.
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en materia de acceso a la informacién o
bien, a no difundir la informacion
relativa a las obligaciones de
transparenciaprevistasen laLey General,
laLeyy el presente Reglamento;

Incumplir los plazos de atencion
previstos en la Ley Generd, laLey y €
presente Reglamento;

Usar, sustraer, divulgar, ocultar, dterar,
mutilar, destruir o inutilizar, total o
parcidmente, sin causa legitima,
conforme a las facultades
correspondientes, la informacion que se
encuentre bagjo la custodia del Instituto y
de sus servidores publicos o a la cua
tengan acceso 0 conoci miento con motivo
de su empleo, cargo o comision;

Entregar informacién incomprensible,
incompleta, en un formato no accesible,
una modalidad de envio o de entrega
diferente a la solicitada previamente por
el usuario en su solicitud de acceso a la
informacion, a responder sin la debida
motivacion y fundamentacion
establecidas en la Ley General, laLey y
el presente Reglamento;

No actualizar la  informacion
correspondiente a las obligaciones de
transparenciaen los plazos previstosen la
Ley Generd, la Ley y € presente
Reglamento;

Declarar con dolo o negligencia la
inexistencia de informacion cuando €
sujeto obligado deba generarla, derivado
del gercicio de sus facultades,
competencias o funciones;

Declarar lainexistenciadelainformacion
cuando existatotal o parciamente en sus
archivos;

No documentar con dolo o negligencia, &l
gjercicio de susfacultades, competencias,
funciones o actos de autoridad, de
conformidad con la normatividad
aplicable,
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X. Redizar actos para intimidar a los
solicitantes de informacion o inhibir el
gjercicio del derecho;

XI. Denegar intencionalmente informacion
gue no se encuentre clasificada como
reservada o confidencial;

XIl. Clasficar como reservada, con dolo o
negligencia, la informacion sin que se
cumplan las caracteristicas sefialadas en
la Ley Generd, la Ley y e presente
Reglamento. La sancion procedera
cuando exista una resolucién previa del
IAIP, que haya quedado firme;

XI11. No desclasificar la informacion como
reservada cuando los motivos que le
dieron origen ya no existan o haya
fenecido € plazo, cuando € Instituto
determine que existe una causa de interés
publico que persiste 0 no se solicite la
prorrogaa Comité de Transparencia;

XIV. No aender los  requerimientos
establecidos en la Ley Genera, laLey y
el presente Reglamento, emitidos por €
IAIP, 0

XV. No acatar |las resoluciones emitidas por €
IAIP.

L as sanciones de carécter econdmico no podran ser
cubiertas con recursos publicos.

Ante e incumplimiento de lo contenido en €
articulo 50 del presente Reglamento se estara alo
dispuesto por los articulos 167 y 168 de la Ley.

Articulo 53. Las conductas a que se refiere €
articulo anterior seran sancionadas por el IAIPy, en
su caso, conforme a su competenciadaran vistaala
autoridad competente para que imponga o € ecute
la sancion.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en
vigor a partir de su aprobacion por e Consgo
Genera del Ingtituto Tlaxcalteca de Elecciones y
sera publicado en el Periddico Oficial del Gobierno
del Estado.
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SEGUNDO. Las lagunas, antinomias e
interpretaciones, que se pudieran presentar,
derivadas de este instrumento legal seran resueltas
por & Consgo General del Instituto Tlaxcalteca de
Eleccionesy por e Comité.

TERCERO. El Comité podra presentar ante el
Consgjo General, propuestas de reforma a este
Reglamento.

CUARTO. Se abroga €l Reglamento del Instituto
Tlaxcalteca de Elecciones en Materia de
Transparencia 'y Acceso ala Informacion Pablica,
aprobado mediante Acuerdo ITE-CG 31/2015 en
Sesion Extraordinaria del Consegjo Genera de este
Instituto, celebrada el 3 de diciembre de 2015.

Asi |o aprobaron por unanimidad de votos de lasy
los Consgeros Electorales integrantes del Consgjo
Generad del Instituto Tlaxcalteca de Elecciones, en
Sesion Publica Extraordinaria de fecha siete de
marzo de dos mil dieciocho, firmando a calce la
Consgjera Presidenta y € Secretario del Consgjo
General del Instituto Tlaxcalteca de Elecciones,
con fundamento en €l articulo 72 fracciones |, Il y
VIII de la Ley de Instituciones y Procedimientos
Electorales para el Estado de Tlaxcala. Doy fe.

Mtra. Elizabeth Piedras M artinez
Consgjera Presidenta del

I nstituto Tlaxcalteca de Elecciones
Rubricay sdlo

Lic. German M endoza Papalotzi
Secretario del Consgjo General del
Instituto Tlaxcalteca de Elecciones
Rubricay sdlo
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