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Al margen un sello con el escudo Nacional que dice
Estados Unidos Mexicanos. Instituto Tlaxcalteca de
Elecciones.

ITE-CG 21/2018

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL
INSTITUTO TLAXCALTECA DE
ELECCIONES, POR EL QUE SE APRUEBAN
LOS LINEAMIENTOS PARA LA
PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN
POSESION DEL INSTITUTO TLAXCALTECA
DE ELECCIONES.

LINEAMIENTOSPARA LA PROTECCION DE
DATOS PERSONALESEN POSESION DEL
INSTITUTO TLAXCALTECA DE
ELECCIONES

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO. Los presentes Lineamientos tienen por
objeto establecer las directrices y criterios para €
acceso, rectificacion, cancelacion y oposicién de
datos personales en posesion del Instituto Tlaxcalteca
de Elecciones.

SEGUNDO. Lainterpretacion de estos Lineamientos
se redlizara conforme alo dispuesto por €l articulo 6
de la Ley de Proteccion de Datos personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Tlaxcala

TERCERO. El Indtituto debera observar los
principios de licitud, finalidad lealtad,
consentimiento, caidad, proporcionalidad,
informacién y responsabilidad en € tratamiento de
datos personales.

CUARTO. El tratamiento de datos personales por
parte del instituto debera sujetarse a las facultades o
atribuciones que lanormatividad aplicablele confiera.

QUINTO. Para efectos del presente lineamiento, se
entendera por:

. Areas: Instancias de |os sujetos obligados
previstas en los respectivos reglamentos
interiores, estatutos organicos 0
instrumentos equivalentes, que cuentan o
puedan contar, dar tratamiento, Yy ser

V1.

VII.

VIII.
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responsables 0 encargadas de los datos
personales,

ATTAI: Area Técnica de Transparencia y
Acceso alalnformacion

Aviso de Privacidad: Documento a
disposicion del titular de forma fisica,
glectronica o encuadquier formato
generado por € responsable, a partir del
momento en el cua se recaben sus datos
personales, con el objeto de informarle los
propositos del tratamiento de los mismos,

Bases de datos. Conjunto ordenado de
datos personales referentes a una persona
fisca identificada o identificable,
condicionados acriterios determinados, con
independencia de la forma o modalidad de
su creacion, tipo de soporte, procesamiento,
almacenamiento y organizacion;

Blogueo: Laidentificacién y conservacion
de datos personaes una vez cumplida la
finalidad parala cual fueron recabados, con
el Unico propdsito de determinar posibles
responsabilidades en relacion con su
tratamiento, hasta €l plazo de prescripcion
legal o contractual de éstas. Durante dicho
periodo, |os datos personales no podran ser
objeto de tratamiento y transcurrido éste, se
procederd a su cancelacion en la base de
datos que corresponda;

Consentimiento: Manifestacion de la
voluntad libre, especifica e informada del
titular de los datos mediante la cua se
efectla e tratamiento de los mismos;

Datos personales: Cualquier informacién
concerniente a wuna persona fisica
identificada o identificable. Se considera
gue una persona es identificable cuando su
identidad pueda determinarse directa o
indirectamente a través de cuaquier
informacion;

Datos personales sensibles. Aquellos que
se refieran a la esfera méas intima de su
titular, o cuya utilizacion indebida pueda
dar origen a discriminacién o conlleve un
riesgo grave para éste. De manera
enunciativa mas no limitativa, se
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XI.

XI1.

X111,

XIV.

XV.

XVI.

consideran sensibles los datos personales
gue puedan revelar aspectos como origen
racial o énico, estado de salud presente o
futuro, informacién genética, creencias
religiosas, filosoficas y morales, opiniones
politicas y preferencia sexual;

Derechos ARCO: Los derechos de acceso,
rectificacion, cancelacion y oposicion al
tratamiento de datos personales;

Dias; Dias habiles;

Documento de seguridad: Instrumento
gue describe y da cuenta de manera general
sobre las medidas de seguridad técnicas,
fisicas y administrativas adoptadas por €l
responsable para garantizar la
confidencialidad, integridad y
disponibilidad de los datos personales que
pose€;

Comité& Comité de Transparencia del
Ingtituto Tlaxcalteca de Elecciones

Encargado: La persona fisica o juridica,
publica o privada, gjena a la organizacion
del responsable, que sola o conjuntamente
con otras trate datos personales a nombre y
por cuenta del responsable;

Estado: Al Estado Libre y Soberano de
Tlaxcala;

Evaluacién de impacto en la proteccion
de datos per sonales: Documento mediante
el cual los sujetos obligados que pretendan
poner en operacion o modificar politicas
publicas, programas, sistemas 0
plataformas informéticas, aplicaciones
electronicas o cualquier otratecnologia que
implique e tratamiento intensivo o
relevante de datos personales, valoran los
impactos reales respecto de determinado
tratamiento de datos personales, a efecto de
identificar y prevenir posibles riesgos
relacionados con los principios, deberesy
derechos de los titulares, asi como los
deberes de los responsables y encargados,
previstos en la normativa aplicable;

Fuentesde acceso publico: Aquellasbases
de datos, sistemas o archivos que por

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXIT.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.
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disposicion de ley puedan ser consultadas
publicamente cuando no exista
impedimento por unanormalimitativay sin
mas exigencia gue, en su caso, € pago de
una contraprestacion, tarifa o contribucion.
No se considerara fuente de acceso publico
cuando la informacién contenida en la
misma sea obtenida o tenga una
procedencia ilicita, conforme a las
disposiciones establecidas por |os presentes
Lineamientos y demés normativa aplicable;

|AlP: Instituto de Acceso alalnformacion
PUblica de Proteccién de Datos Personales
del Estado de Tlaxcaa;

Instituto: El Instituto de Acceso a la
Informacion Plblicay Proteccién de Datos
Personales del Estado de Tlaxcala;

Instituto Nacional: Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién y
Proteccién de Datos Personales;

ITE. Instituto Tlaxcalteca de Elecciones;

Lineamientos. Lineamientos para la
Proteccién de Datos Personal es en Posesion
del Instituto Tlaxcalteca de Elecciones;

Ley: la Ley de Proteccion de Datos
Personal es en posesi 6n de sujetos obligados
del Estado de Tlaxcaa;

Ley General: Ley Genera de Proteccion
de Datos Personal es en posesion de sujetos
obligados;

Medidas compensatorias. Mecanismos
alternos paradar a conocer alostitulares el
aviso de privacidad, através de su difusion
por medios masivos de comunicacién u
otros de amplio acance;

Medidas de seguridad: Conjunto de
acciones, actividades, controles o
mecanismos administrativos, técnicos y
fisicos que permitan proteger los datos
personales,

Medidas de seguridad administrativas:
Politicas y procedimientos para la gestion,
soporte y revision de la seguridad de la
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XXVII.

XXVIII
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infformacién a nivel organizacional, la
identificacion, clasificacion y borrado
seguro de la informacién, asi como la
sensibilizacion y capacitacion del personal,
en materia de proteccion de datos
personales,

Medidas de seguridad fisicas. Conjunto
de acciones y mecanismos para proteger el
entorno fisico de los datos personales y de
los recursosinvolucrados en su tratamiento.
De manera enunciativa mas no limitativa,
se deben considerar las actividades
siguientes:

a) Prevenir el acceso no autorizado a
perimetro de la organizacion, sus
instalaciones fisicas, areas criticas,
recursos e informacién;

b) Prevenir el dafio o interferenciaalas
instalacionesfisicas, éreascriticasde
la organizacion, recursos e
informacion;

C) Proteger los recursos moviles,
portatilesy cualquier soportefisico o
electronico que pueda salir de la
organizacion, y

d) Proveer alos equipos gque contienen
0 amacenan datos personales de un
mantenimiento eficaz, que asegure
su disponibilidad e integridad;

. Medidas de seguridad técnicas
Conjunto de acciones y mecanismos que
se valen de la tecnologia relacionada con
hardware y software para proteger el
entorno digital de los datos personales y
los recursos involucrados en su
tratamiento. De manera enunciativa mas
no limitativa, se deben considerar las
siguientes actividades:

a) Prevenir que el acceso alas bases de
datos o alainformacion, asi como a
los recursos, sea por usuarios
identificados y autorizados;

b) Generar un esgquema de privilegios
para que € usuario lleve a cabo las

XXIX. Oficial de Proteccion

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXXIIT.

actividades que reguiere con motivo
de sus funciones;

C) Revisar la configuracion de

seguridad  en la  adquisicidn,
operacion, desarrollo y
mantenimiento del software 'y
hardware, y

comunicaciones,
operaciones Yy medios  de
amacenamiento de los recursos
informéticos en €l tratamiento de
datos personales,

d) Gestionar  las

de Datos
Per sonales. Persona fisica designada por
¢ titular u 6rgano de gobierno del sujeto
obligado, que decidasobrelaprotecciony
tratamiento de datos personales, asi como
e contenido y finalidad de los mismos;

Registro Digital: Registro Digital del
Sistema de Datos Persondes de
aplicacion informética desarrollada por
Instituto de Acceso a la Informacion
Plblica de Proteccion de Datos
Personales del Estado de Tlaxcala;

Remision: Toda comunicacion de datos
personalesrealizada exclusivamente entre
€l responsabley encargado, dentro o fuera
del territorio mexicano;

Responsable: Son los titulares de los
sujetos obligados, quienes en conjunto
con los demés servidores publicos dan
tratamiento a los datos personales que se
encuentran en su posesion;

Sistema de gestion. Conjunto de
elementos y actividades interrel acionadas
para establecer, implementar, operar,
monitorear, revisar, mantener y mejorar €
tratamiento y seguridad de los datos
personales, de conformidad con lo
previsto en la Ley de proteccion de datos
personales en posesion de sujetos
obligados del estado de Tlaxcala y las
demés disposiciones que le resulten
aplicables en lamateria.
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XXXIV. Sujeto Obligado: Aquellos a que se 2.

refiere e articulo 3 delaley;

XXXV. Supresiéon: La baja del registro de los
datos personales conforme a la normativa
archivistica aplicable, que resulte en la
eliminacion, borrado o destruccion de los
datos personaes bgo las medidas de

seguridad previamente establecidas por €l 3.

responsable;

XXXVI. Titular: La persona fisica a quien
corresponden |os datos personales;

XXXVII. Transferencia; Toda comunicacion de

datos personales dentro o fuera del 4,

territorio mexicano, redizada a persona
distinta del titular, del responsable o del
encargado;

XXXVIII. Tratamiento: Cualquier operacion o
conjunto de operaciones efectuadas

mediante procedimientos manuales o 5.

automatizados aplicados a los datos
personales, relacionadas con laobtencion,
uso, registro, organizacion, conservacion,
elaboracion, utilizacion, comunicacion,
difusién, amacenamiento, posesion,
acceso, Mmango,  aprovechamiento,
divulgacion, transferencia o disposicion
de datos personales.

CAPITULO SEGUNDO
SISTEMASDE DATOS PERSONALES

SEXTO. ElI Registro Digita es la aplicacion 7.

informética generada por la IAIP en € cua se
resguarda informacién de | os sistemas creados por €
[nstituto.

SEPTIMO. Los datos personales contenidos en los
sistemas se clasificaran de maneraenunciativa mas no
limitativa, de acuerdo alas siguientes categorias:

1. Datos identificativos; El nombre, domicilio,

teléfono particular, teléfono celular, firma, 8.

clave del Registro Federal de Contribuyentes
(RFC), Clave Unica de Registro de Poblacion
(CURP), Matricula del Servicio Militar
Nacional, nimero de pasaporte, lugar y fecha
de nacimiento, nacionalidad, edad, fotografiay
demés andlogos;
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Datos  €electrénicos: Las  direcciones
electronicas, tales como, € correo electrénico
no oficial, direccién |P (Protocolo de Internet),
asi como &l nombre del usuario, contrasefias; 0
cuaquier otra informacién empleada por la
persona, para su identificacion en Internet u
otrared de comunicaciones e ectronicas;

Datos laborales. Documentos de seleccién,
ingreso, capacitacion, profesionalizacion,
promocién, evaluacion, rotacion,
reclutamiento, nombramiento, referencias
laborales, referencias personal es, movimientos
de personal y demas anal ogos;

Datos patrimoniales. Los correspondientes a
bienes muebles e inmuebles, informacion
fiscal, historia crediticio, ingresos y egresos,
cuentas bancarias, seguros, fianzas, servicios
contratados, referencias personales y demés
andlogos;

Datos sobre procedimientos administrativos
y/o jurisdiccionales: La informacion relativa a
una persona que se encuentre sujeta a un
procedimiento administrativo seguido en
forma de juicio o jurisdiccional en materia
electoral, laboral, familiar, penal, fiscal,
administrativa o de cualquier otra rama del
Derecho;

Datos académicos. Trayectoria educativa,
calificaciones, titulos, cédula profesional,
certificados, reconocimientos y demés
analogos;

Datos sobre la salud: El expediente clinico de
cualquier atencion médica, referencias o
descripcion de sintomatologias, deteccion de
enfermedades, incapacidades médicas,
discapacidades, intervenciones quirdrgicas,
vacunas, consumo de estupefacientes, uso de
aparatos oftalmol 6gicos, ortopédicos,
auditivos, protesis, asi como € estado fisico o
mental de la persong;

Datos especialmente protegidos (sensibles):
origen étnico o racial, caracteristicas moraleso
emacionales, ideologia y opiniones poaliticas,
creencias, convicciones religiosas, filosoficas
y preferencia sexual;
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9. Datos persondles de naturaleza publica:
Aquellos que por mandato lega sean
accesibles a publico; y

10. Para efectos de los presentes lineamientos, se
consideraran como fuentes de acceso publico:

a) Laspéginas de Internet o medios remotos
o locales de comunicacion electrénica,
Opticay de otra tecnologia, semprequeel
sitio donde se encuentren los datos
personales esté concebido parafacilitar
informacion a publico y esté abierto ala
consulta general;

b) Losdirectoriostelefdnicos en términos de
la normativa especifica;

¢) Losdiarios, gacetas o boletines oficiales,
de acuerdo con su normativa;

d) Losmediosde comunicacién socia, y

€) Los registros publicos conforme a las
disposiciones que les resulten aplicables.

Para que los supuestos enumerados en el
presente articulo sean considerados fuentes de
acceso publico serd necesario que su consulta
pueda ser realizada por cualquier persona no
impedida por una norma limitativa, o sin mas
exigenciaque, en su caso, €l pago de unacontra
prestacion, derecho o tarifa. No se considerara
una fuente de acceso publico cuando la
informacién contenida en lamisma sea o tenga
una procedenciailicita.

OCTAVO. El responsable debera adoptar las
medidas necesarias para mantener  exactos,
completos, correctos y actualizados los datos
personales en su posesion, afin de que no se dtere la
veracidad de éstos.

Se presume que se cumple con la calidad en los datos
personales cuando éstos son  proporcionados
directamente por € titular y hasta que éste no
manifieste y acredite lo contrario.

Cuando los datos personales hayan dejado de ser
necesarios para € cumplimiento de las finalidades
previstas en el aviso de privacidad y que motivaron su
tratamiento conforme a las disposiciones que resulten
aplicables, deberan ser suprimidos, previo bloqueo en
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Su caso, y una vez que concluya € plazo de
conservacion de los mismos.

L os plazos de conservacion de los datos personal es no
deberan exceder aguéllos que sean necesarios para el
cumplimiento de las finalidades que justificaron su
tratamiento, y deberdn atender a las disposiciones
aplicables en la materia de que se trate y considerar
los aspectos administrativos, contables, fiscales,
juridicos e histéricos de |os datos personales.

NOVENO. El cumplimiento de la inscripcién en €l
Registro Digital se regira por lo siguiente:

1. El ATTAI, actudizard semestramente €l
Registro Digital en los términos, criterios y
directrices que paratal efecto emitalalAlP;

2. El responsable debera establecer y documentar
los procedimientos para la conservacion y, en
su caso, bloqueo y supresion de los datos
personales que lleve a cabo, en los cuales se
incluyan los periodos de conservacion de los
mismos, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo anterior de los presentes lineamientos.

CAPITULO TERCERO
DEL AVISO DE PRIVACIDAD

DECIMO. El aviso de privacidad a que se refiere el
punto tercero, segunda definicién, se pondra a
disposicion del titular en dos modalidades:
simplificado e integral. El aviso simplificado debera
contener la siguiente informacion:

1. Ladenominacion del responsable;

2. Lasfinalidades del tratamiento paralas cuales
se obtienen los datos personales, distinguiendo
aquéllas que requieran € consentimiento del
titular;

3. Cuando se redicen transferencias de datos
personales que requieran consentimiento, se
deberainformar:

a. Las autoridades, poderes, entidades,
Organos y organismos gubernamentales de
los tres Grdenes de gobierno y las personas
fisicas o moralesalas que setransfieren los
datos personales, y

b. Lasfinalidades de estas transferencias;
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4. Losmecanismosy medios disponibles paraque
g ftitular, en su caso, pueda manifestar su
negativa para €l tratamiento de sus datos
personales para finalidades y transferencias de
datos persondes que requieren €
consentimiento del titular, y

5. El sitio donde se podra consultar € aviso de
privacidad integral.

La puesta a disposicion del aviso de privacidad al que
refiere este punto no exime al responsable de su
obligacion de proveer los mecanismos para que €l
titular pueda conocer € contenido del aviso de
privacidad.

Los mecanismos y medios a los que se refiere la
fraccion |V del presente punto, deberdn estar
disponibles para que € titular pueda manifestar su
negativa al tratamiento de sus datos personales para
las findlidades o transferencias que requieran el
consentimiento del titular, previo a que ocurra dicho
tratamiento.

DECIMO PRIMERO. El aviso de privacidad
integral, ademas de |o dispuesto en las fracciones del
articulo anterior, a querefierelafraccion V del punto
anterior deberd contener, al menos, la siguiente
informaci on:

1. El domicilio del responsable;

2. Los datos personales que seran sometidos a
tratamiento, identificando aguéllos que son
sensibles;

3. El fundamento legal que facultaal responsable
parallevar acabo e tratamiento;

4. Lasfinaidades del tratamiento paralas cuales
se obtienen los datos personales, distinguiendo
aquéllas que requieren € consentimiento del
titular;

5. Los mecanismos, medios y procedimientos
disponibles para gjercer los derechos ARCO;

6. El domiciliodel ATTAIy
7. Los medios a través de los cuales €

responsable comunicard a los titulares los
cambios a aviso de privacidad.
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DECIMO SEGUNDO. Cuando no se actualicen
algunas de las causales de excepcion previstas en el
punto décimo primero de los presentes Lineamientos,
d Instituto debe contar con el consentimiento previo
del titular para el tratamiento de los datos personales,
€l cua debe otorgarse, através de signos inequivocos
delavoluntad y debe ser de forma:

1. Libre: Sin que medie error, mala fe, violencia
0 dolo que puedan afectar la manifestacion de
voluntad del titular;

2. Especifica: Referida a finalidades concretas,
licitas, explicitas y legitimas que justifiquen €l
tratamiento, y

3. Informada: Que € titular tenga conocimiento
del aviso de privacidad previo a tratamiento a
gue seran sometidos sus datos personal es.

En la obtencion del consentimiento de menores de
edad o de personas que se encuentren en estado de
interdiccién o incapacidad declarada conforme a la
ley, se estara a lo dispuesto en las reglas de
representacion previstas en la legidacion civil que
resulte aplicable.

DECIMO TERCERO. El consentimiento podra
manifestarse de forma expresa o tacita. Es expreso
cuando la voluntad del titular se manifieste
verbalmente, por escrito, por medios electronicos,
Opticos, 0 algun otro medio tecnoldgico que permita
revelar |os signos inequivocos de la voluntad.

El consentimiento serd tacito cuando habiéndose
puesto adisposicién del titular el aviso de privacidad,
éste no manifieste su voluntad en sentido contrario.

Por regla general seravalido el consentimiento tacito,
salvo que laley o las disposiciones aplicables exijan
quelavoluntad del titular se manifieste expresamente.

Tratandose de datos personales sensibles el Instituto
debera obtener el consentimiento expreso y por
escrito del titular para su tratamiento, a través de su
firma autografa, firma electronica o cualquier
mecanismo de autenticacion que a efecto se
establezca, salvo en los casos previstos en € punto
siguiente.

DECIMO CUARTO. El Ingtituto no estara
constrefiido a recabar €l consentimiento del titular
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para e tratamiento de sus datos personales en los
casos siguientes:

1. Cuando una Ley asi lo disponga, debiendo
dichos supuestos ser acordes con las bases,
principiosy disposiciones establ ecidos en estos
Lineamientos;

2. Cuando lastransferencias que se realicen entre
responsables, sean sobre datos personaes que
se utilicen para €l gercicio de facultades
propias, compatibles o andlogas con la
finalidad que motivo el tratamiento delos datos
personales;

3. Por resoluciéon jurisdiccional fundada y
motivada emitida por autoridad competente;

4. Para €l reconocimiento o defensa de derechos
del titular ante autoridad competente;

5. Cuando los datos personales se requieran para
gercer un derecho o cumplir obligaciones
derivadas de una relacion juridica entre el
titular y el responsable;

6. Cuando existaunasituacidn de emergenciaque
potencialmente pueda dafiar a un individuo en
SU persona o en sus bienes;

7. Cuando los datos personales sean necesarios
para efectuar un tratamiento para la
prevencion, diagnéstico y la prestacion de
asistencia sanitaria;

8. Cuando los datos personales figuren en fuentes
de acceso publico;

9. Cuando los datos personales se sometan a un
procedimiento previo de disociacion, o

10.Cuando € titular de los datos personales sea
una persona reportada como desaparecida en
los términos de laley en la materia.

DECIMO QUINTO. El Instituto debera informar al
titular, a través ddl aviso de privacidad, la existencia
y caracteristicas principales del tratamiento al que
seran sometidos sus datos personaes, a fin de que
pueda tomar decisiones informadas al respecto.
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Por regla general, el aviso de privacidad debera ser
difundido por los medios electronicos y fisicos con
que cuente el responsable.

Para que e aviso de privacidad cumpla de manera
eficiente con su funcion de informar, debera estar
redactado y estructurado de manera claray sencilla.

Cuando resulte imposible dar a conocer a titular €l
aviso de privacidad de manera directa, o ello exija
esfuerzos desproporcionados, € Instituto podra
instrumentar medidas compensatorias de
comunicacién masiva de acuerdo con los criterios que
para tal efecto emita & Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales.

DECIMO SEXTO. El responsable debera
implementar 1os mecanismos previstos en e punto
DECIMO SEPTIMO de los presentes Lineamientos
para acreditar e cumplimiento de los principios,
deberesy obligaciones establecidos en lapresente Ley
yrendir cuentas sobre e tratamiento de datos
personales en su posesion a titular e Instituto o alos
Organismos garantes, seglin corresponda, caso en €l
cual debera observar la Constitucion y los Tratados
Internacionalesen los que € Estado mexicano sea
parte; en lo que no se contraponga con la nhormativa
mexicana podravalerse de estandares 0 mejores
précticas nacionales o internacionales paratales fines.

DECIMO SEPTIMO. Entre los mecanismos que
debera adoptar €l responsable para cumplir con €l
principio deresponsabilidad establecido en los
presentes Lineamientos estdn, a menos, los
siguientes:

1. Destinar recursos autorizados paratal fin para
la instrumentacion de programas y politicas
de proteccién de datos personales;

2. Elaborar politicas y programas de proteccion
de datos personales, obligatorios y exigibles
a interior de la organizacion del responsable;

3. Poner en préactica un programa de capacitacion
y actualizacion del persona  sobre
las obligacionesy demés deberes en materiade
proteccion de datos personales;

4. Revisar periddicamente las politicas y
programas de seguridad de datos personales
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paradeterminar las modificaciones que se
requieran;

5. Establecer un sistema de supervision y
vigilancia interna y/o externa, incluyendo
auditorias, para comprobar e cumplimiento de
las politicas de proteccidn de datos personales;

6. Establecer procedimientos para recibir y
responder dudas y quejas de lostitulares;

7. Disefiar, desarrollar e implementar sus
politicas puUblicas, programas, servicios,
sistemas o plataformas informaticas,
aplicaciones electrénicas o cuaquier otra
tecnologia que implique el tratamiento de
datos personales, de conformidad con las
disposiciones previstas en los
presentesLineamientos y las demés que
resulten aplicables en la materia, y

8. Garantizar que sus politicas publicas,
programas, servicios, sistemas o plataformas
informaticas, aplicaciones  electrénicas o
cualquier otra tecnologia que implique €
tratamiento de datos personales, cumplan por
defecto con las obligaciones previstas en los
presentes Lineamientos y las demasque
resulten aplicables en la materia.

CAPITULO CUARTO
MEDIDAS DE SEGURIDAD

DECIMO OCTAVO. Para establecer y mantener las
medidas de seguridad para la proteccién de los
datos personales, € responsable debera redlizar, a
menos, las siguientes actividades interrel acionadas:

1. Crear politicas internas para la gestion vy
tratamiento de |los datos personales, que tomen
en cuenta el contexto en e que ocurren los
tratamientos y e ciclo de vida de los datos
personales, es decir, su obtencion, uso y
posterior supresion;

2. Definir las funciones y obligaciones del
persona involucrado en € tratamiento de
datos personales,

3. Elaborar uninventario de datos personalesy de
|os sistemas de tratamiento;
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4. Redlizar un andlisis de riesgo de los datos
personales, considerando las amenazas
y vulnerabilidades existentes para los datos
personales y los recursos involucrados en
su tratamiento, como pueden ser, de manera
enunciativa mas no limitativa, hardware,
software, personal del responsable, entre otros;

5. Redlizar un andlisis de brecha, comparando las
medidas de seguridad existentes contra
lasfaltantes en la organizacion del
responsable;

6. Elaborar un plan de trabgo paa la
implementacion de las medidas de seguridad
fatantes, asicomo las medidas para e
cumplimiento cotidiano de las politicas de
gestion y tratamiento de los datos personales,

7. Monitorear y revisar de manera periddica las
medidas de seguridad implementadas, asi
como las amenazas y vulneraciones a las que
estan sujetos los datos personales, y

8. Disefiar y aplicar diferentes niveles de
capacitacion del personal bajo su mando,
dependiendo de sus roles y responsabilidades
respecto del tratamiento de los datos
personales.

DECIMO NOVENO. Las acciones rel acionadas con
las medidas de seguridad para €l tratamiento de los
datos personales deberan estar documentadas 'y
contenidas en un sistema de gestion.

Se entenderd por sistema de gestion a conjunto de
dementos y  actividades  interrelacionadas
paraestablecer, implementar, operar, monitorear,
revisar, mantener y mejorar el tratamiento y seguridad
de losdatos personaes, de conformidad con lo
previsto en los presentes Lineamientos y las demas
disposiciones que le resulten aplicables en la materia.

VIGESIMO. De manera particular, e responsable
deberd elaborar un documento de seguridad
gue contenga, a menos, lo siguiente:

1. El inventario de datos personales y de los
sistemas de tratamiento;

2. Las funciones y obligaciones de las personas
que traten datos personales;
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3. El andlisisderiesgos,
4. El andlisis de brecha;

5. El plan detrabgjo;

6. Losmecanismosde monitoreoy revision delas
medidas de seguridad, y

7. El programa genera de capacitacion.

VIGESIMO PRIMERO. El responsable debera
actualizar el documento de seguridad cuando ocurran
los siguientes eventos:

1. Se produzcan modificaciones sustanciales a
tratamiento de datos personales que deriven en
un cambio en el nivel de riesgo;

2. Como resultado de un proceso de mejora
continua, derivado del monitoreo y revision del
sistemade gestion;

3. Como resultado de un proceso de mejora para
mitigar el impacto de una vulneracion a
la seguridad ocurrida, y

4. Implementacion de acciones correctivas y
preventivas ante una vulneracion de seguridad.

VIGESIMO SEGUNDO. En caso de que ocurra una
vulneracion a la seguridad, €l responsable debera
analizar lascausas por las cuaes se presentd e
implementar en su plan de trabgjo las acciones
preventivasy correctivas para adecuar las medidas de
seguridad y € tratamiento de los datos personales s
fuese el caso a efecto de evitar que la vulneracién se

repita.

VIGESIMO TERCERO. Ademés delas que sefialen
las leyes respectivas y la normatividad aplicable, se
considerardn como vulneraciones de seguridad, en
cualquier fase del tratamiento de datos, al menos, las
siguientes:

1. Lapérdidao destruccién no autorizada;
2. El robo, extravio o copia no autorizada;
3. El uso, acceso o tratamiento no autorizado, o

4, El dafo, la dteraciéon o modificacion no
autorizada.
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VIGESIMO CUARTO. El Ingtituto a través del
responsable operaralaBase de Datosy estableceralos
procedimientos que permitan la  correcta
identificacion y autentificacién para tener acceso.

El responsabl e establecera un mecanismo que permita
la identificacion, de forma inequivoca vy
personalizada, de toda aguella persona que intente
acceder alaBasede Datos personaesy laverificacion
de que esta autorizada.

Cuando el mecanismo de autentificacion sebaseenla
existencia de contrasefias se establecerd un
procedimiento de asignacion, distribucion y
amacenamiento que garantice su confidenciaidad e
integridad.

Las contrasefias se cambiaran con la periodicidad que
se determine en e documento de seguridad y se
conservaran cifradas.

VIGESIMO QUINTO. Con independencia del tipo
de base en € que se encuentren los datos personales o
d tipo de tratamiento que se efectle, € Ingtituto
deberd establecer y mantener medidas de seguridad de
caracter administrativo, fisico y técnico para la
proteccién de los datos personales, que permitan
protegerlos contra dafio, pérdida, ateracion y
destruccion, o bien su uso, acceso o tratamiento no
autorizados, asi como garantizar su confidencialidad,
integridad y disponibilidad.

VIGESIMO SEXTO. Las medidas de seguridad
adoptadas por € Instituto deberan considerar:

1. El riesgo inherente a los datos personales
tratados;

2. La sensihilidad de los datos personales
tratados;

3. El desarrollo tecnol égico;

4. Lasposibles consecuencias de unavulneracion
paralostitulares,

5. Las transferencias de datos personales que se
realicen;

6. El nimero detitulares;

7. Las vulneraciones previas ocurridas en los
sistemas de tratamiento, y
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8. El riesgo por el valor potencial cuantitativo o
cuditativo que pudieran tener los datos
personal es tratados para una tercera personano
autorizada para su posesion.

CAPITULO QUINTO
TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

VIGESIMO SEPTIMO. El responsable debera
adoptar |as medidas necesarias paramantener exactos,
completos, correctos y actualizados los datos
personales en su posesion, a fin de no aterar su
veracidad.

Se presume que se cumple con la calidad en los datos
personales cuando éstos son  proporcionados
directamente por € titular y hasta que éste no
manifieste y acredite lo contrario.

Cuando los datos personales hayan dejado de ser
necesarios para € cumplimiento de las finalidades
previstas en el aviso de privacidad y que motivaron su
tratamiento conforme a las disposiciones que resulten
aplicables, deberén ser suprimidos, previo bloqueo en
Su caso, y una vez que concluya € plazo de
conservacion de los mismos.

Los plazos de conservacion de | os datos personales no
deberan exceder aguéllos que sean necesarios para el
cumplimiento de las finalidades que justificaron su
tratamiento, y deberdn atender a las disposiciones
aplicables en la materia de que se trate y considerar
los aspectos administrativos, contables, fiscales,
juridicos e histéricos de |os datos personales.

VIGESIMO OCTAVO. El responsable debera
establecer y documentar |os procedimientos para la
conservaciony, en su caso, bloqueo y supresion delos
datos personales que lleve a cabo, en los cuaes se
incluyan los periodos de conservacion de los mismos,
de conformidad con lo dispuesto en & articulo
anterior.

En los procedimientos a que se refiere € parrafo
anterior, el Instituto deberdincluir mecanismos quele
permitan cumplir con los plazos fijados para la
supresion de los datos personales, asi como para
realizar una revisién periddica sobre la necesidad de
conservar los datos personales.
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VIGESIMO NOVENO. En @ tratamiento de los
datos personales en posesiéon del Ingtituto, se debera
observar los principios de licitud, finalidad, lealtad,
consentimiento, caidad, proporcionalidad,
informacién y responsabilidad, asi como sujetarse a
las facultades o atribuciones que la normatividad
aplicable le confiera.

CAPITULO SEXTO
DE LOSDEBERES

TRIGESIMO. El responsable debera informar sin
dilacién alguna a titular, y segiin corresponda, al
Ingtituto, las vulneraciones que afecten de
formasignificativa los derechos patrimoniales o
morales, en cuanto se confirme que ocurrio la
vulneracion y que el responsable haya empezado a
tomar las acciones encaminadas a detonar un proceso
de revison exhaustivade la magnitud de la
afectacion, afin de que los titulares af ectados puedan
tomar las medidas correspondientes paraladefensade
sus derechos.

TRIGESIMO PRIMERO. El responsable debera
informar &l titular a menoslo siguiente:

1. Lanaturaezadel incidente;
2. Los datos personales comprometidos,

3. Las recomendaciones a titular acerca de las
medidas que éste pueda adoptar para proteger
sus intereses;

4. Las acciones correctivas realizadas de forma
inmediata, y

5. Los medios donde puede obtener més
informacién al respecto.

TRIGESIMO SEGUNDO. El responsable debera
establecer controles 0 mecanismos que tengan por
objeto que todas aquellas personas que intervengan en
cualquier fase del tratamiento de |os datos personales,
guarden confidencialidad  respecto de  éstos,
obligacion que subsistira alin después de finalizar sus
relaciones con el mismo.

Lo anterior, sin menoscabo de lo establecido en las
disposiciones de acceso alainformacion publica.
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CAPITULO SEPTIMO

DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

TRIGESIMO TERCERO. El Ingtituto contara con
un Comité de Transparencia, €l cua se integrara y
funcionard4 conforme a lo dispuesto en la Ley de
Transparencia'y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Tlaxcalay demas normatividad aplicable.

El Comité de Transparencia serala autoridad maxima
en materia de proteccion de datos personales.

TRIGESIMO CUARTO. Para los efectos de los
presentes Lineamientos y sin perjuicio de otras
atribuciones que le sean conferidas en lanormatividad
gue le resulte aplicable, el Comité de Transparencia
tendrélas funciones siguientes:

1

Vigilar el cumplimiento de la Ley Generd, la
LTAIP, la LIPET, la LPPT, los presentes
Lineamientos y las demés disposiciones
aplicables en lamateria;

Interpretar en el orden administrativo el
presente  ordenamiento y las demas
disposiciones internas del ITE aplicablesen la
materia;

Coordinar y supervisar que el encargado del
area, realice las acciones necesarias para
garantizar €l derecho a la proteccion de los
datos personales en la organizacion del
Instituto, de conformidad con las disposiciones
previstas en la presente Ley y en aquellas
disposiciones que resulten aplicables en la
materia;

Recibir los informes trimestrales y anuales de
la Area de Transparencia sobre los recursos
humanos y material es empleados por las Areas
del Instituto, parala atencion de las solicitudes
de los derechos ARCO, asi como sobre las
actividades readlizadas por la Area de
Transparencia en materia de proteccion de
datos personales,

Requerir cualquier informacion alas Areas del
Ingtituto, para e adecuado cumplimiento de
sus funciones,

Aprobar a propuesta del responsable del area
de transparencia, los procedimientos internos
para asegurar lamayor eficienciaen lagestion
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de las solicitudes para € €ercicio de los
derechos ARCO; asi como modificaciones a
marco hormativo interno en materia de
proteccién de datos personales;

7. Confirmar, modificar o revocar las
determinaciones en las que se declare la
inexistencia de los datos personales, o se
niegue por cualquier causa e egercicio de
aguno de los derechos ARCO;

8. Supervisar la aplicaciéon de criterios
especificos que resulten necesarios para una
mejor observancia de los presentes
Lineamientos y en aguellas disposiciones que
resulten aplicables en la materia;

9. Supervisar, en coordinacion con las areas o
unidades administrativas competentes, el
cumplimiento de las medidas, controles y
acciones previstas en € documento de
seguridad;

10.Aprobar a propuesta del responsable del area,
programas de capacitacion y actuaizacion asi
como promover acciones que faciliten €
cumplimiento de los presentes lineamientos a
los servidores publicos del ITE;

11.Elaborar y publicar estudios e investigaciones,
asi como organizar seminarios, cursos, talleres
y demas actividades que promuevan el
conocimiento de las obligaciones en materiade
proteccién de datos personales;

12.Dar seguimiento y cumplimiento a las
resoluciones emitidas por € |AIP;

13.Dar vista a organo interno de control en
aguellos casos en gue tenga conocimiento, en
€ gjercicio de sus atribuciones, de una presunta
irregularidad respecto de determinado
tratamiento de datos personales,
particularmente en casos relacionados con la
declaracion de inexistencia que realicen los
sujetos obligados

14.Conocer €l registro actualizado de las bases de
datos personalesdel ITE, conformealasreglas
gue emita paratal efecto;
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15.Las demés que le confiera el Consegjo General,
este ordenamiento y cualquier otra disposicién
aplicable;

16.Toda transferencia de datos personales, sea
ésta  naciond 0 internacional, se
encuentrasujeta al consentimiento de su
titular.

TRIGESIMO QUINTO. Para e cumplimiento de
las obligaciones previstas en la presente Ley, €
responsable podradesarrollar o adoptar, en lo
individual o en acuerdo con otros responsables,
encargados u organizaciones, esquemas de mejores
précticas que tengan por objeto:

1. Elevar € nivel de proteccion de los datos
personales;

2. Armonizar € tratamiento de datos personales
en un sector especifico;

3. Facilitar el gjercicio delosderechos ARCO por
parte de los titulares;

4. Facilitar lastransferencias de datos personales;

5. Complementar las disposiciones previstasen la
normatividad que resulte aplicable en materia
de proteccién de datos personales, y

6. Demostrar ante € Instituto o, en su caso, los
Organismos garantes, e cumplimiento de
lanormatividad que resulte aplicable en
materia de proteccidn de datos personales.

TRIGESIMO SEXTO. La obtencion y tratamiento
de datos personales, en términos de lo que disponen
estos lineamientos, por parte de los sujetos obligados
competentes en instancias de seguridad, procuracion
y administracion dejusticia, estéd limitada a aquellos
supuestos y categorias de datos que resulten
necesarios y proporcionales para el ejercicio de las
funciones en materia de seguridad nacional, seguridad
publica, o para la prevencién o persecucién de los
delitos. Deberdn ser amacenados en las bases de
datos establecidas paratal efecto.

Las autoridades que accedan y amacenen los
datos personales que se recaben por los particulares
encumplimiento de las disposiciones legales
correspondientes.
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CAPITULO OCTAVO
RESPONSABLE DE DATOSPERSONALES

TRIGESIMO SEPTIMO. El Responsable de los
datos personales sera el titular del ATTAI, y tendra
las siguientes obligaciones:

1. Auxiliary orientar al titular que lo requieracon
relacion al gjercicio del derecho ala proteccion
de datos personales;

2. Redlizar € tratamiento de los datos personales
conforme alas instrucciones del responsable;

3. Abstenerse de tratar los datos personales para
findlidades distintas a las instruidas por
€l responsable;

4. Gestionar las solicitudes parael gercicio delos
derechos ARCO;

5. Implementar las medidas de seguridad
conforme a los instrumentos juridicos
aplicables;

6. Establecer mecanismos para asegurar que los
datos personales solo se entreguen a su titular
0 su representante debidamente acreditados;

7. Informar a responsable cuando ocurra una
vulneracion alos datos personales que trata por
SuUS instrucciones;

8. Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados,

9. Suprimir o devolver los datos personales objeto
de tratamiento una vez cumplida la
relacion juridica con el responsable, siemprey
cuando no exista una prevision legal que exija
la conservacion de los datos personales;

10.Informar al titular o su representante el monto
de los costos a cubrir por la reproduccion y
envio de los datos personales, con base en 1o
establecido en las disposiciones normativas
aplicables;

11.Proponer a Comité de Transparencia los
procedimientos internos que aseguren y
fortalezcan mayor €ficiencia en la gestion de
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las solicitudes para el gercicio de los derechos
ARCO;

12. Aplicar instrumentos de evaluacién de calidad
sobre la gestion de las solicitudes para €
gercicio de los derechos ARCO;

13.Asesorar a las &reas adscritas a Instituto en
materia de proteccidn de datos personales, y

14.Elaborar y presentar al Instituto, el informe
correspondiente  sobre las  obligaciones
previstas en los presentes lineamientos, a mas
tardar € ultimo dia habil del mes de enero de
cada afio. La omision de dicho informe serd
motivo de responsabilidad.

15.Abstenerse de transferir los datos personales
savo en € caso de que @ responsable asi
lo determine, o la comunicacioén derive de una
subcontratacién, o por mandato expreso de
la autoridad competente.

TRIGESIMO OCTAVO. El titular tendra derecho a
solicitar la cancelacion de sus datos personales de los
archivos, registros, expedientes y sistemas del
Ingtituto, a fin de que los mismos ya no estén en su
posesion y dejen de ser tratados por este Ultimo.

La cancelacion dard lugar a blogueo de los datos,
conservandose Unicamente a disposicion de los
sujetos obligados, para la atencidn de las posibles
responsabilidades nacidas del tratamiento, durante el
plazo de prescripciéon de éstas. Cumplido € plazo
deberd procederse a su supresion, en términos de la
normatividad aplicable.

Al término del plazo fijado por la Ley aplicable para
determinar la caducidad de las responsabilidades alas
gue se hace mencion en el parrafo anterior, €l
Ingtituto, procedera a la eliminacién de los datos
personales, del o los archivos, registros, expedientes
0 sistemas sobre los cuales hubiere procedido el
derecho de cancelacion.

TRIGESIMO NOVENO. Los sujetos obligados que
en e gercicio de sus funciones sustantivas lleven a
cabo tratamientos de datos personales relevantes o
intensivos, podran designar aun oficial de proteccion
de datos personal es, especializado enlamateria, quien
realizara las atribuciones mencionadas en este articulo
y formara parte de ATTAI.
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El Instituto promoverd acuerdos con instituciones
publicas especializadas que pudieran auxiliarles a la
recepcion, tramite y entrega de las respuestas a
solicitudes de informacién, en la lengua indigena,
braille o cualquier formato accesible correspondiente,
en formamas eficiente.

CUADRAGESIMO. El Ingtituto procurara que las
personas con algun tipo de discapacidad o grupos
vulnerables, g erzan, enigualdad de circunstancias, su
derecho ala proteccion de datos personales.

CAPITULO NOVENO
PROCEDIMIENTO PARA EL EJERCICIO DE
LOSDERECHOSARCO

CUADRAGESIMO PRIMERO. La recepcion y
tramite de las solicitudes para e gercicio de los
derechos ARCO que se formulen al Instituto, se
sujetara a procedimiento establecido en el presente
capitulo y demés disposiciones que resulten
aplicables en lamateria.

CUADRAGESIMO SEGUNDO. Para € gercicio
de los derechos ARCO sera necesario acreditar la
identidad del titular y, en su caso, la identidad y
personalidad con la que actUe e representante. La
representacion podra realizarse por medio de carta
poder simple otorgada ante dos testigos, cuyas
identidades se comprobaran por medio de copia
simple de lasidentificaciones oficiales que se anexen.

El gercicio de los derechos ARCO por persona
distinta a su titular o a su representante, sera posible,
excepcionamente, en aquellos supuestos previstos
por disposicion legal, o en su caso, por mandato
judicial.

En el gercicio de los derechos ARCO de menores de
edad o de personas que se encuentren en estado de
interdiccidn o incapacidad, de conformidad con las
leyes civiles, se estara a las reglas de representacion
dispuestas en lamisma legislacion.

Tratandose de datos personales concernientes a
personas fallecidas, la persona que acredite tener un
interés juridico, de conformidad con las leyes
aplicables, podré gjercer los derechos que le confiere
el presente Capitulo, siempre que € titular de los
derechos hubiere expresado fehacientemente su
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voluntad en tal sentido o que exista un mandato
judicia paradicho efecto.

CUADRAGESIMO TERCERO. El gercicio delos
derechos ARCO deberd ser gratuito. Solo podran
realizarse cobros para recuperar los costos de
reproduccion, certificacion o envio, conforme a la
normatividad que resulte aplicable.

Para efectos de acceso a datos personales, las leyes
gque establezcan los costos de reproduccion y
certificacion deberdn considerar en su determinacion
gue los montos permitan o faciliten el gjercicio de este
derecho, los cuales, en ningin momento podréan ser
superiores alos aplicables a Derecho de Acceso ala
Informacion.

Cuando d titular proporcione e medio magnético,
electrénico o e mecanismo necesario parareproducir
los datos personaes, los mismos deberdn ser
entregados sin costo a éste.

Lainformacion debera ser entregada sin costo, cando
implique laentregade no mas de veinte hojas simples.
El ATTAI podra exceptuar el pago de reproduccion y
envio atendiendo a las circunstancias
socioecondmicas del titular.

El Instituto no podré establecer para la presentacion
delas solicitudes del gercicio de los derechos ARCO
agun servicio o medio que implique un costo a
titular.

CUADRAGESIMO CUARTO. El Ingtituto debera
establecer procedimientos sencillos que permitan el
gercicio de los derechos ARCO, cuyo plazo de
respuesta no deberé exceder de veinte dias contados a
partir del dia siguiente alarecepcion de la solicitud.

El plazo referido en e parafo anterior podra ser
ampliado por una sola vez hasta por diez dias cuando
asi lo justifiquen las circunstancias, y siempre y
cuando se le notifique a titular dentro del plazo de
respuesta.

En caso de resultar procedente € gjercicio de los
derechos ARCO, d Instituto debera hacerlo efectivo
en un plazo que no podra exceder de quince dias
contados a partir del dia siguiente en que se haya
notificado larespuesta d titular.
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CUADRAGESIMO QUINTO. En la solicitud para
e gercicio de los derechos ARCO no podran
imponerse mayores requisitos que los siguientes:

1. El nombredel titular y su domicilio o cualquier
otro medio pararecibir notificaciones;

2. Los documentos que acrediten laidentidad del
titular y, en su caso, lapersonalidad e identidad
de su representante;

3. Deser posible, € &rearesponsable quetratalos
datos personales y ante el cua se presenta la
solicitud;

4. La descripcion clara y precisa de los datos
personal es respecto de los que se busca gjercer
aguno de los derechos ARCO, salvo que se
trate del derecho de acceso;

5. La descripcion del derecho ARCO que se
pretende ejercer, o bien, lo que solicita €
titular, y VI. Cuaquier otro elemento o
documento que facilite la localizacion de los
datos personales, en su caso.

Tratdndose de una solicitud de acceso a datos
personales, €l titular debera sefialar lamodalidad enla
gue prefiere que éstos se reproduzcan. El Instituto
debera atender la solicitud en la modalidad requerida
por €l titular, salvo que existaunaimposibilidad fisica
0 juridica que lo limite a reproducir los datos
personales en dicha modalidad, en este caso debera
ofrecer otras modalidades de entrega de los datos
personales fundando y motivando dicha actuacion.

En caso de que la solicitud de proteccion de datos no
satisfaga alguno de los requisitos a que serefiere este
articulo, y € Instituto no cuente con elementos para
subsanarla, se prevendra a titular de los datos dentro
de los cinco dias siguientes a la presentacion de la
solicitud de gercicio de los derechos ARCO, por una
sola ocasion, para que subsane las omisiones dentro
de un plazo de diez dias contados a partir del dia
siguiente a de la notificacién.

Transcurrido € plazo sin desahogar la prevencion se
tendra por no presentada la solicitud de gjercicio de
|os derechos ARCO.

Laprevencion tendra el efecto deinterrumpir el plazo
gue tiene e Instituto, para resolver la solicitud de
gercicio de los derechos ARCO.
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Con relacion a una solicitud de cancelacion, €l titular
debera sefialar las causas que lo motiven a solicitar la
supresion de sus datos personales en los archivos,
registros o bases de datos del Instituto.

En e caso de la solicitud de oposicion, el titular
debera manifestar las causas legitimas o la situacién
especifica que lo llevan a solicitar € cese en €
tratamiento, asi como el dafio o perjuicio que le
causaria la persistencia del tratamiento, o en su caso,
las finalidades especificas respecto de las cuales
requiere gjercer € derecho de oposicion.

Las solicitudes para e ¢gercicio de los derechos
ARCO deberan presentarse ante el ATTI del Instituto,
atravésdeescrito libre, formatos, medios el ectronicos
0 cuaquier otro medio que a efecto establezca el
Instituto.

El Instituto debera dar tramite a toda solicitud para el
gercicio delosderechos ARCOy entregar el acuse de
recibo que corresponda.

El Instituto podra establecer formularios, sistemas y
otros métodos simplificados para facilitar a los
titulares el gercicio de los derechos ARCO.

Los medios y procedimientos habilitados por €l
Ingtituto para atender las solicitudes para el gercicio
de los derechos ARCO deberan ser de fécil acceso y
con lamayor cobertura posible considerando € perfil
de lostitulares y laforma en que mantienen contacto
cotidiano o0 coman con el Ingtituto.

CUADRAGESIMO SEXTO. Cuando € Instituto no
sea competente para atender la solicitud para €
gercicio de los derechos ARCO, deberd hacer del
conocimiento del titular dicha situacion dentro de los
tres dias siguientes a la presentacién de la solicitud, y
en caso de poderlo determinar, orientarlo hacia el
Instituto competente.

En caso de que € Ingtituto declare inexistencia de los
datos personales en sus archivos, registros, sistemas o
expediente, dicha declaracion deberd constar en una
resolucion del Comité de Transparencia que confirme
lainexistencia de los datos personal es.

En caso de que € Instituto advierta que la solicitud
para el gercicio de los derechos ARCO corresponda
aun derecho diferente de los previstos en la presente
Ley, deberd reconducir la via haciéndolo del
conocimiento al titular.
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CUADRAGESIMO SEPTIMO. Cuando las
disposiciones aplicables a determinados tratamientos
de datos personaes establezcan un tramite o
procedimiento especifico para solicitar €l gjercicio de
los derechos ARCO, d Instituto debera informar al
titular sobre la existencia del mismo, en un plazo no
mayor a cinco dias siguientes a la presentacion de la
solicitud para el gjercicio de los derechos ARCO, a
efecto de que este tlitimo decidasi g erce sus derechos
através del tramite especifico, o bien, por medio del
procedimiento que € Instituto hayainstitucionalizado
parala atencion de solicitudes para el gercicio de los
derechos ARCO conforme a las disposiciones
establecidas en este Capitulo.

CUADRAGESIMO OCTAVO. Las Unicas causas
en las que € gercicio de los derechos ARCO no serd
procedente son:

1. Cuando € titular o su representante no estén
debidamente acreditados para €llo;

2. Cuando losdatos personales no se encuentren
en posesion del Instituto;

3. Cuando exista un impedimento legal;

4. Cuando se lesionen los derechos de un
tercero;

5. Cuando se obstaculicen actuaciones
judiciales 0 administrativas,

6. Cuando exista una resolucion de autoridad
competente que restrinja el acceso alos datos
personales 0 no permita la rectificacion,
cancelacion u oposicién de los mismos;

7. Cuando lacancelacion u oposicion haya sido
previamente redlizada y se encuentre
involucrado el dato o datos personales en el
mismo archivo, registro, sistema o
expediente en el que se hubiere gercitado.

8. Cuando € Instituto no sea competente;

9. Cuando sean necesarios para proteger
intereses juridicamente tutelados del titular;

10. Cuando sean necesarios para dar
cumplimiento a obligaciones |egalmente
adquiridas por € titular;
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11. Cuando en funcion de sus atribuciones
legales €l uso cotidiano, resguardo y manejo
Ssean necesarios 'y proporcionales para
mantener la integridad, estabilidad vy
permanencia del Estado mexicano, o

12. Cuando los datos personales sean parte de la
informacién que las entidades sujetas a la
regulacion y supervision financiera del
Instituto hayan proporcionado a éste, en
cumplimiento a reguerimientos de dicha
infformacion  sobre  sus  operaciones,
organizacion y actividades.

En todos los casos anteriores, € ATTAI debera
informar & titular el motivo de su determinacion, en
e plazo de hasta veinte dias a los que se refiere
primer parrafo del articulo 49 delaLey de Proteccién
de Datos Personal es en Posesi6n de Sujetos Obligados
del Estado de Tlaxcala y demas disposiciones
aplicables, y por e mismo medio en que se llevo a
cabo la solicitud, acompafiando en su caso, las
pruebas que resulten pertinentes.

CUADRAGESIMO NOVENO. Contra la negativa
de dar trdmite atoda solicitud para €l gercicio de los
derechos ARCO o por faltade respuesta del Instituto,
procederd la interposiciéon del recurso de revision a
gque se refiere la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Tlaxcala.

CAPITULO DECIMO
DE LA COORDINACION Y PROMOCION
DEL DERECHO A LA PROTECCION DE
DATOSPERSONALES

QUINCUAGESIMO. Los responsables deberan
colaborar con € Instituto y 10s organismos garantes,
segun corresponda, para capacitar y actualizar de
forma permanente a todos sus servidores publicos en
materia de proteccion de datos personales, através de
la imparticion de cursos, seminarios, talleres y
cualquier otraforma de ensefianza y entrenamiento
que se considere pertinente.

QUINCUAGESIMO PRIMERO. El Instituto, los
Organismos garantesy el ATTAI en & dmbito de sus
respectivas competencias, deberan:

1. Promover que en los programas y planes de
estudio, librosy materiales que se utilicen en
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lasingtituciones educativas de todos los
niveles y modalidades del Estado, se
incluyan contenidos sobre el derecho a la
proteccién de datos personales, asi como una
culturasobre el gjercicio y respeto de éste;

2. Impulsar en conjunto con instituciones de
educacion superior, laintegracion de centros
de investigacion, difusiony docenciasobre el
derecho a la proteccién de datos personales
gue promuevan el conocimiento sobre este
tema y coadyuven con € Instituto y los
Organismosgarantes en  sus  tareas
sustantivas, y

3. Fomentar la creacion de espacios de
participacion social y ciudadana que
estimulen el intercambio de ideas entre la
sociedad, los Organos de representacion
ciudadanay los responsables.

CAPITULO DECIMO PRIMERO
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
IMPUGNACION EN MATERIA DE
PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN
POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS

QUINCUAGESIMO SEGUNDO. El titular o su
representante podra interponer un recurso de revision
0 un recurso de inconformidad ante € Instituto, o
bien, ante el Area de Transparencia, a través de los
medios siguientes:

1. Por escritolibre en el domicilio del Instituto,
0 en las oficinas habilitadas que a efecto
establezcan;

2. Por correo certificado con acuse de recibo;
3. Por formatos que al efecto emita el Instituto;

4.  Por los medios electrénicos que parata fin
se autoricen, o

5. Cualquier otro medio que a efecto establezca
el Instituto.

Se presumird que €l titular acepta que las
notificaciones le sean efectuadas por e mismo
conducto que present6 su escrito, salvo que acredite
haber sefidlado uno distinto para recibir
notificaciones.
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QUINCUAGESIMO TERCERO. El titular podréa
acreditar su identidad a través de cualquiera de los
medios siguientes:

1. Identificacion oficial;

2.  Firmaelectrénicaavanzadao del instrumento
electronico que lo sustituya, o

3. Mecanismos de autenticacion autorizados
por € Ingtituto o € Instituto Nacional
publicados mediante acuerdo genera en el
Diario Oficial de la Federacion o en €
Periodico Oficial del Gobierno del Estado de
Tlaxcala, respectivamente.

La utilizacion de la firma electronica avanzada o del
instrumento electrénico que lo sustituya eximirade la
presentacién de la copia del documento de
identificacion.

QUINCUAGESIMO CUARTO. Cuando € titular
actle mediante un representante, éste debera acreditar
su personalidad en los términos siguientes:

1. S setratade una personafisica, através de
carta poder simple suscrita ante dos testigos
anexando copia de las identificaciones de los
suscriptores, 0 instrumento publico, o
declaracion en comparecencia personal del
titular y del representante ante el Instituto, y

2. S se trata de una persona moral, mediante
instrumento publico.

QUINCUAGESIMO QUINTO. Lainterposicion de
un recurso de revision o de inconformidad de datos
personales concernientes a personas fallecidas, podra
realizarla la persona que acredite tener un interés
juridico o legitimo.

QUINCUAGESIMO SEXTO. En la sustanciacion
de los recursos de revision y recursos de
inconformidad, las notificaciones que emita €
Instituto, surtiran efectos al dia siguiente en a que se
practiquen.
Las notificaciones podran efectuarse:

1. Personamente en los casos siguientes:

a) Setratedelaprimeranotificacion;
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b) Setrate del requerimiento de un acto a
|a parte que deba cumplirlo;

c) Se trate de la solicitud de informes o
documentos;

d) Setratedelaresolucion quepongafinal
procedimiento de que se trate, y

€) Enlosdemas casos que dispongalaley;

2. Por correo certificado con acuse de recibo o
medios digitales o sistemas autorizados por
d Instituto, y publicados mediante acuerdo
general en el Periddico Oficial del Estado de
Tlaxcala, cuando se trate de requerimientos,
emplazamientos, solicitudes de informes o
documentos y resoluciones que puedan ser
impugnadas;

3. Por correo postal ordinario o por correo
electrénico ordinario cuando se trate de actos
distintos de los sefialados en las fracciones
anteriores, 0

4.  Por estrados, cuando la persona a quien deba
notificarse no sealocalizable en su domicilio,
seignore éste o e de su representante

QUINCUAGESIMO SEPTIMO. El titular y €
Ingtituto o cualquier autoridad deberdn atender los
requerimientos de informacion en los plazos y
términos que el Instituto establezca.

QUINCUAGESIMO OCTAVO. Cuando € titular,
¢ Ingtituto o cualquier autoridad se nieguen a atender
0 cumplimentar los requerimientos, solicitudes de
informaciéon y documentacién, emplazamientos,
citaciones o diligencias notificadas por € Instituto, o
facilitar la practica de las diligencias que hayan sido
ordenadas, 0 entorpezca las actuaciones del Instituto,
tendran por perdido su derecho para hacerlo valer en
agun otro momento del procedimiento y € Instituto
tendrd por ciertos los hechos materia del
procedimiento y resolvera con los elementos que
disponga.

QUINCUAGESIMO NOVENO. En la
sustanciacion delosrecursos de revision o recursosde
inconformidad, las partes podran ofrecer las pruebas
siguientes:

1. Ladocumental publica;
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2. Ladocumental privada;
3. Lainspeccion;

4, Lapericid,

5. Latestimonial;

6. La confesional, excepto tratdndose de
autoridades;

7. Las imagenes fotogréficas, péginas
electrénicas, escritos y deméas elementos
aportados por lacienciay tecnologia, y

8. Lapresuncional legal y humana

El Ingtituto podra allegarse de los medios de prueba
gue consideren necesarios, sin mas limitacion que las
establecidasen laLey.

CAPITULO DECIMO TERCERO
MEDIDASDE APREMIO Y SANCIONES

SEXAGESIMO. El Instituto podra imponer las
medidas de apremio paraasegurar el cumplimiento de
sus determinaciones, las cuales serén las siguientes:

1. Laamonestacion publica, o

2. Lamulta, equivalente ala cantidad de ciento
cincuenta hasta mil quinientas veces el valor
diario de la Unidad de Medida y
Actualizacion.

El incumplimiento de los sujetos obligados sera
difundido en los portales de obligaciones de
transparencia del Instituto y considerados en las
evaluaciones que realicen éstos.

En caso de que & incumplimiento de las
determinaciones del Instituto implique la probable
comisién de un delito o una de las conductas
sefidladas en el articulo 119 de la Ley, deberan
denunciar los hechos ante la autoridad competente.
Las medidas de apremio de carécter econdmico no
podrén ser cubiertas con recursos publicos.

SEXAGESIMO PRIMERO. Seran causas de
sancion por incumplimiento de las obligaciones
establecidas en la materia de la presente Ley, las
siguientes:

10.
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Actuar con negligencia, dolo o maa fe
durante la sustanciacion de las solicitudes
parael gercicio delos derechos ARCO;

Incumplir los plazos de atencion previstos en
lapresente Ley pararesponder las solicitudes
para € egercicio de los derechos ARCO o
para hacer efectivo el derecho de que setrate;

Usar, sustraer, divulgar, ocultar, aterar,
mutilar, destruir o inutilizar, total o
parciadmente y de manera indebida datos
personales, que se encuentren bajo su
custodia 0 a los cuales tengan acceso o
conocimiento con motivo de su empleo,
cargo o comision;

Dar tratamiento, de maneraintencional, alos
datos personales en contravencion a los
principios y deberes establecidosen la Ley;

No contar con el aviso de privacidad, o bien,
omitir en el mismo alguno de los elementos a
gue refiere el articulo 18 delaLey, segln sea
el caso, y demés disposiciones que resulten
aplicables en lamateria;

Clasificar como confidencial, con dolo o
negligencia, datos personaes sin que se
cumplan las caracteristicas sefidladas en las
leyes que resulten aplicables. Lasancion solo
proceder4d cuando exista una resolucién
previa, que haya quedado firme, respecto del
criterio de clasificacion de los datos
personales,

Incumplir € deber de confidenciaidad
establecido en el articulo 33 delaLey;

No establecer |as medidas de seguridad en los
términos que establecen los articulos 22, 23 y
24 delaley;

Presentar vulneraciones a los datos
personales por lafalta de implementacién de
medidas de seguridad seguin los articulos 22,
23y 24 delaley;

Llevar a cabo la transferencia de datos
personales, en contravencion alo previsto en
la presente Ley;
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11. Obstruir los actos de verificacion de la
autoridad;

12. Crear bases de datos personales en
contravencion alo dispuesto por €l articulo 5
delaley;

13. No acatar las resoluciones emitidas por €
Instituto, y

14. Omitir la entrega del informe anual y demas
informes a que se refiere € articulo 44,
fraccion VII de la Ley Generd de
Transparencia y Acceso a la Informacion
Plblica, o bien, entregar el mismo de manera
extemporanea.

Las causas de responsabilidad previstas en los
numerales 1, 2, 4, 6, 10, 12, y 14 del presente punto,
asi como lareincidencia en las conductas previstas en
e resto de las fracciones de este punto, seran
consideradas como graves para efectos de su sancion
administrativa.

En caso de que la presunta infraccion hubiere sido
cometida por algun integrante de un partido politico,
la investigacion y, en su caso, sancion,
corresponderan ala autoridad electoral competente.

Las sanciones de caracter econdmico no podran ser
cubiertas con recursos publicos.

TRANSITORIOS

PRIMERQO. L os presentes Lineamientos abrogan |os
Lineamientos para la proteccién de datos personales
en posesion del Instituto Tlaxcalteca de Elecciones
aprobados por e Consgo Genera de este Instituto
mediante acuerdo ITE-CG 15/2015 de fecha 29 de
octubre de 2015 y entraran en vigor al momento de su
aprobacién por e Consgo Genera del Instituto
Tlaxcalteca de Elecciones, y seran publicados en €
Periodico Oficial del Gobierno del Estado.

SEGUNDO. Las lagunas, antinomias e
interpretaciones, que se pudieran presentar, derivadas
de este instrumento legal seran resueltas por €l
Consgjo Genera de Instituto Tlaxcateca de
Elecciones y por el Comité, atendiendo a lo que
dispone lanormatividad internacional, laley federal y
local, en materia de Proteccion de Datos Personales
en Posesién de los sujetos obligados.
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TERCERO. ElI Comité podra presentar ante el
Consgjo General, propuestas de reforma a este
Reglamento.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votosde lasy los
Consgjeros Electorales integrantes del Consgjo
General ddl Instituto Tlaxcalteca de Elecciones, en
Sesion Publica Extraordinaria de fecha siete de marzo
de dos mil dieciocho, firmando al calce la Consgjera
Presidenta y €l Secretario del Consgjo General del
Instituto Tlaxcalteca de Elecciones, con fundamento
en el articulo 72 fracciones |, 11 y VIII de la Ley de
Instituciones y Procedimientos Electorales para el
Estado de Tlaxcala. Doy fe.

Mtra. Elizabeth Piedras Martinez
Consgera Presidenta del

I nstituto Tlaxcalteca de Elecciones
Rubricay sdllo

Lic. German Mendoza Papalotzi
Secretario del Consgjo General del

Instituto Tlaxcalteca de Elecciones
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