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REGLAMENTO INTERIOR DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL DE EMILIANO
ZAPATA, TLAXCALA

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Capitulo |
Del objeto, disposiciones y conceptos
generales del Reglamento

Articulo 1°.- Este reglamento es de orden publico,
de interés social y de aplicacion obligatoria.

Avrticulo 2°.- El marco legal de este reglamento, lo
constituyen los Articulos 115 y demas relativos de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; los Articulos 86, 87, 90, 91 y 93 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Tlaxcala; Articulos 2, 3, 33 fraccion |, 37, 49 de la
Ley Municipal del Estado de Tlaxcala,
ordenamientos a los que correspondera remitirse
para la interpretacion de las normas establecidas en
el mismo.

Articulo 3°.- Este reglamento constituye la norma
organica fundamental de la actuacion del Municipio
de Emiliano Zapata, como entidad auténoma que se
rige asi misma dentro de su ambito de competencia
exclusiva, mediante érganos y normas de gobierno
propios y ha sido expedido de conformidad con las
facultades que otorgan a este Ayuntamiento las
normas legales a que hace referencia el articulo
anterior.

Articulo 4°.- Las relaciones entre el Gobierno
Municipal, los poderes del Estado y de la
Federacion, se regiran por la Constitucion Federal,
la Constitucion Estatal, La Ley Municipal del
Estado de Tlaxcala y el presente Reglamento
Interno, asi como por aquellas otras disposiciones
normativas aplicables, en lo que no contravengan
a los ordenamientos legales arriba sefialados.

Articulo 5°.- Las disposiciones contenidas en el
presente Reglamento tienen por objeto regular la
organizacién y funcionamiento de la Administracion
Publica del Municipio de Emiliano Zapata, Estado de
Tlaxcala, asi como adscribir y asignar atribuciones a
los organismos desconcentrados que constituyen la
Administracion Publica Central y Desconcentrada.
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Las  atribuciones de aquellas  Unidades
Administrativas y Organismos del Ayuntamiento que
no se establezcan en este Reglamento, deberdn
sefialarse en sus propias Reglas de Operacion y
Manuales Administrativos correspondientes,
entendiéndose dichas atribuciones como delegadas.

Articulo 6°- Ademas de los conceptos que
expresamente sefiala la Ley Municipal del Estado
de Tlaxcala, para efectos de este Reglamento se
entiende por:

Administracion Publica Centralizada. - Las
Unidades Administrativas dotadas de decision y
gjecucion, que se encuentran subordinadas a la o el
Presidente Municipal Constitucional de Emiliano
Zapata.

Ayuntamiento. - Al Gobierno Municipal, en
términos de lo dispuesto por el Articulo 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, y conformado y regulado por Ila
Constitucion Politica del Estado  Libre y Soberano
de Tlaxcala y la Ley Municipal del Estado de
Tlaxcala.

Administracion Desconcentrada.- Los 6rganos de
las Presidencias de Comunidad que se encuentran
subordinadas a sus respectivos titulares, y los 6rganos
administrativos  constituidos por el Presidente
Municipal Constitucional, jerarquicamente
subordinados al propio Presidente Municipal o la
direccion de gobierno que este determine por acuerdo
del Ayuntamiento.

Administracion Descentralizada.- Los
organismos descentralizados de la Administracion
Publica del Municipio de Emiliano Zapata, las
empresas de participacion municipal mayoritaria y
los fideicomisos publicos.

Bando Municipal.- El Bando de Policia y
Gobierno del Municipio de Emiliano Zapata.

Cabildo.- Organo maximo de decision del
Municipio de Emiliano Zapata, integrado por la o
el Presidente Municipal Constitucional de Emiliano
Zapata, el Sindico Municipal, los Regidores y el
Presidente de Comunidad, con voz.

Comisiones del Ayuntamiento.- Las Comisiones
constituidas conforme a lo dispuesto por el Articulo
41 de la Ley Municipal del Estado de Tlaxcala.
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Constitucion  del  Estado.- La Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Tlaxcala.

Gobierno Estatal.- EI Gobierno del Estado Libre
y Soberano de Tlaxcala.

Gobierno Federal.- El Gobierno Federal de los
Estados Unidos Mexicanos.

Hacienda Municipal.- Conjunto de recursos y
derechos del Municipio, incluyendo tanto aquellos
con los que cuenta como los que por Ley tiene
derecho a percibir.

Ley Municipal.- La Ley Municipal del Estado de
Tlaxcala.

Municipio.- EI Municipio, es la base de la division
territorial y de la organizacion politica y
administrativa del Estado de Tlaxcala. Se integra
por la poblacién asentada en su territorio y un
gobierno que tendra por objeto procurar el
progreso y bienestar de sus comunidades. Esta
investido de personalidad juridica y administrara
su patrimonio conforme a la ley.

Patrimonio  Municipal.- Conjunto de bienes,
obligaciones y derechos propiedad del Municipio,
asi como los productos Yy beneficios que de éstos se
deriven.

Organismos Descentralizados.- Son
organismos descentralizados, las entidades creadas
por acuerdo del Ayuntamiento, previa autorizacién
del congreso del Estado, con personalidad juridica 'y
patrimonio propios, cualquiera que sea la estructura
legal que adopten cuyo objeto sera la prestacion de
una funcion o servicio publico a cargo del
Municipio o la obtencion o aplicacion de recursos
para fines de asistencia o seguridad social.

Organismos Municipales.- Los organismos
descentralizados de la Administracion Puablica
Municipal.

Unidades Administrativas.- La Secretaria del
Ayuntamiento, la Tesoreria, el Registro Civil, el
Juzgado Municipal, Obras Publicas, Sistema
Municipal DIF, las Direcciones de Gobierno y
las que conforman la Administracion Publica
Centralizada.
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Capitulo 11
De la Residencia del Ayuntamiento

Articulo 7°.- ElI Ayuntamiento del Municipio de
Emiliano Zapata residira en la cabecera Municipal
y tendra su domicilio oficial en el palacio municipal
de Emiliano Zapata, Tlaxcala. S6lo con aprobacion
del Congreso del Estado, podré trasladarse a otro
lugar, dentro de los limites territoriales del
Municipio.

Articulo 8°.- ElI Ayuntamiento podra solicitar a la
Legislatura del Estado autorizacion para cambiar
provisional o definitivamente su residencia.

La solicitud debera en todo caso acompariarse de un
escrito en el que se manifiesten los motivos que la
originan; el tiempo que deba permanecer el cambio
de residencia, asi como el lugar en que deberan
celebrarse la sesion o sesiones a que se refiera la
solicitud.

Articulo 9°.- ElI Ayuntamiento celebrard sus sesiones
en el salon de cabildos del Palacio Municipal, o en el
lugar que se determine atendiendo lo dispuesto en el
presente Reglamento. Este lugar sera inviolable, en
consecuencia, se impedird el acceso al mismo a la
fuerza publica, salvo el caso que lo solicite la
Presidenta Municipal.

La Presidenta Municipal podré solicitar el auxilio de
la fuerza publica si asi lo estima pertinente con
objeto de salvaguardar la inviolabilidad del recinto
oficial del Ayuntamiento.

Capitulo 11
De la instalacion del Ayuntamiento

Articulo 10°.- EI Ayuntamiento del Municipio de
Emiliano Zapata se instalara en Sesion solemne y
publica, en observancia de las disposiciones
vigentes que correspondan y en las fechas que éstas
sefialen, con las formalidades legales establecidas
en la Ley Municipal. Al efecto se procedera de la
siguiente manera:

l. La Presidenta o Presidente Municipal
electo, solicitara por escrito al
Ayuntamiento saliente, se habilite el
sitio que debera usarse para el efecto
gue tenga lugar la sesién solemne de
Instalacion del Ayuntamiento electo,
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en la fecha que indica la Ley
Municipal.

Il. A la sesion solemne y publica
acudiran los miembros del
Ayuntamiento saliente, y cuando
menos la mitad mas uno de sus
integrantes propietarios del
Ayuntamiento electo. El primero de los
casos no es requisito esencial y de
validez, para poder proceder a la
instalacion del nuevo Ayuntamiento.

I1l.  Verificadala asistencia de la mitad
mas uno de los  miembros
propietarios del Ayuntamiento electo,
de conformidad con lo que al efecto
establece la Ley Municipal, se
declararda formalmente instalado el
acto, y se permitira la conduccion de la
ceremonia a cargo de una persona ajena
al Ayuntamiento, propuesta por la
Presidenta o Presidente entrante.

IV. Una vez verificada la legal instalacion
del nuevo  Ayuntamiento, de
conformidad con lo establecido por la
Ley Municipal, la Presidenta o
Presidente Municipal electo rendira la
protesta siguiente:

"Protesto cumplir y hacer cumplir la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de Tlaxcala, las leyes que de una y otra emanen,
desempefiar leal y patriéticamente el cargo de
Presidente Municipal que el voto popular me ha
conferido, comprometiéndome en todos mis actos a
procurar el bienestar y la prosperidad de este
municipio, del Estado de Tlaxcala y de la nacién
mexicana; de no hacerlo asi que el pueblo me lo
demande".

A continuacion la Presidenta o Presidente Municipal
solicitard y recibird la protesta de ley de los demas
integrantes del Ayuntamiento, en los términos
siguientes:

Sefiores Sindico, Regidores y Presidentes de
Comunidad electos: "¢Protestan cumplir y hacer
cumplir la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Tlaxcala, las leyes
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que de una y otra emanen, desempefiar leal y
patriéticamente los cargos que el voto popular les ha
conferido comprometiéndose en todos sus actos a
procurar el bienestar y la prosperidad de este
municipio, del Estado de Tlaxcala y de la nacién
mexicana?"’;

Los interrogados contestaran en seguida: "Si
protesto”.

La Presidenta o Presidente Municipal agregara:
"De no hacerlo asi, que el pueblo se los demande".

Dicho lo anterior, hara la siguiente declaratoria:
"Queda instalado legalmente este Honorable
Ayuntamiento, por el periodo para el que fue
electo”.

V. Una vez realizada la toma de
protesta a los miembros del nuevo
Ayuntamiento se ceder la palabra a la
Presidenta o Presidente Municipal para
presentar su programa de gobierno. A
continuacion se clausurard la sesion
solemne.

Articulo 11°.- La sesion solemne de instalacion se
desarrollara conforme a las disposiciones previstas
por los articulos 16 al 22 de la Ley Municipal del
Estado de Tlaxcala.

Articulo 12°- La sesién de instalacion del
Ayuntamiento se celebrara en el Salén de Cabildos,
recinto oficial de sesiones, salvo que se decida
realizar en lugar distinto o que exista impedimento
para ello, en cuyo caso el propio Ayuntamiento
electo designara el recinto oficial en el que debera
desarrollarse la ceremonia de instalacion, en cuyo
caso, esta decision deberd ser comunicada tanto al
Ayuntamiento saliente como a los poderes del
Estado, para los efectos conducentes.

Capitulo IV
De la Entrega-Recepcion

Articulo 13°- La Presidenta o Presidente
Municipal, el Sindico, los Regidores, el Presidente
de Comunidad y los titulares de las Unidades
Administrativas, de los Organismos, y de los
Organos Desconcentrados salientes entregaran a los
entrantes un informe escrito sobre la situacion
que guarda la Administracion Publica, mismo que
contendrd, entre otros, su situacion financiera, la
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obra publica ejecutada; su erogacion, las obras y
proyectos en proceso, archivo administrativo e
historico, asi como el patrimonio mobiliario,
inmobiliario y cultural. Los informes de referencia
se entregaran con la documentacion comprobatoria
que corresponda.

La entrega-recepcion de la administracion
municipal se hard conforme a los ordenamientos que
el Congreso del Estado o el Organo de Fiscalizacion
Superior, sefialen para el efecto, y en todo caso
conforme a los siguientes lineamientos:

a) Se iniciard treinta dias naturales
anteriores a la toma de protesta del
nuevo Ayuntamiento, a fin de que
permita la elaboracion, revision y
verificacion de informacion y bienes;
no podré prolongarse por mas de diez
dias después de que el Ayuntamiento
se haya instalado.

b)  Intervendra en todo procedimiento el
6rgano de Fiscalizacion Superior.

C) Las actas finales de entrega-
recepcion se haran por triplicado, y se
entregaran, una al d4rgano de
Fiscalizacion Superior, otra al servidor
publico saliente y la otra al servidor
publico entrante.

Articulo  14°. En el supuesto de que el
Ayuntamiento saliente no cumpla con lo estipulado
en el Articulo anterior de este Reglamento, en lo
referente al acta de entrega- recepcion y sus anexos,
la Presidenta o Presidente Municipal entrante
ordenara que se levante el acta respectivay
hasta que esto se haya cumplido, se liberara de sus
obligaciones al Ayuntamiento saliente,
informandose de ello al Ayuntamiento en la
Primera Sesion Ordinaria de Cabildo.

TITULO SEGUNDO

Capitulo |
De las Sesiones de Cabildo

Articulo 15°.- Las sesiones del Ayuntamiento se
celebraran en el Salén de Cabildos, recinto oficial
destinado para tal efecto, a menos que, por
acuerdo del propio Ayuntamiento, se declare de
manera temporal, en sesion previa, otro local como
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recinto oficial, pudiendo efectuarse en la

Presidencia de Comunidad.

El Ayuntamiento, por acuerdo de sus miembros,
podra celebrar alguna sesion en forma abierta, a fin
de conmemorar algin acontecimiento oficial o
cuando a su juicio, sea trascendente su realizacion.

Articulo 16°.- El Ayuntamiento podra celebrar
sesiones ordinarias o extraordinarias; solemnes,
publicas o secretas; o permanentes en la forma,
términos y condiciones que dispone este
Reglamento para cada uno de los casos. En todo
caso, el nUmero de sesiones ordinarias nunca sera
menor de dos al mes y el orden del dia sera
notificado a los miembros con veinticuatro horas de
anticipacion a la fecha de la sesion.

Las sesiones extraordinarias deberan ser notificadas
como minimo con ocho horas de anticipacion y se
tratara solo el asunto para el que fue convocada la
sesion.

Las sesiones del Ayuntamiento seran validas cuando
se haya citado a la totalidad de los integrantes del
cabildo y que asistan la mitad mas uno de sus
miembros, debiendo presidirlas la Presidenta
Municipal.

Articulo 17°.- Las Sesiones Ordinarias del
Ayuntamiento se celebraran cuando menos dos
veces por mes, en la fecha y hora, acordada
previamente por el Ayuntamiento en Sesion de
Cabildo, sefialandose los puntos a tratar en el
respectivo Orden del Dia. Las convocatorias para
éstas, las emitird la Presidenta Municipal, através
de la Secretaria del Ayuntamiento.

Articulo 18°.- Las Sesiones Extraordinarias se
celebrarén a solicitud de la Presidenta Municipal o
de la mayoria de los integrantes del Ayuntamiento,
si a juicio de ellos, existe algin asunto que lo
amerite; siempre atendiendo lo dispuesto en el
presente Reglamento.

Articulo 19°.- Las Presidentas o Presidentes de las
Comisiones del Ayuntamiento o el Presidente de
Comunidad, podran solicitar a la Presidenta
Municipal, la convocatoria a Sesion Extraordinaria,
cuando exista algun asunto de relevancia que en el
ambito de su competencia o jurisdiccion asi lo
amerite.
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Articulo 20°.- En los casos previstos por los
Articulos 18 y 19 del presente Reglamento, el
escrito en que se haga la solicitud deberd
expresar claramente el motivo que la origine y
dirigirse a la Presidenta Municipal, cuando menos
con 24 horas de anticipacion a la fecha en que deba
realizarse la sesion.

En dicha sesion extraordinaria no podra tratarse
asunto diverso del que motivo la convocatoria.

Articulo 21°.- EI Ayuntamiento podra decretar la
celebracion de sesiones solemnes cuando exista un
evento que lo amerite. Serdn sesiones solemnes las
siguientes:

a)  Enlas que se verificaran en caso de la
instalacion del Ayuntamiento,
festividades y fechas conmemorativas.

b) Las que se celebren para declarar
huéspedes honorarios a quienes el
Ayuntamiento haya decidido honrar
con esta distincion.

C) Las que se celebren para declarar
huéspedes distinguidos del Municipio
de Emiliano Zapata a quienes el
Ayuntamiento haya decidido honrar
con esta distincion.

Articulo 22°.- Las Sesiones del Ayuntamiento seran
preferentemente publicas, salvo que por alguna
circunstancia el Ayuntamiento acuerde que los
asuntos a tratar exigen reserva, en cuyo caso seran
secretas.

Articulo 23°.- A las sesiones publicas concurriran
quienes deseen hacerlo, pero en todo caso
deberdn guardar compostura y abstenerse de
hacer manifestaciones ruidosas u ofensivas. En todo
caso, la Presidenta Municipal deberd hacer guardar
el orden, pudiendo ordenar que se desaloje la sala de
sesiones, e incluso hacer arrestar a quien o quienes
por su comportamiento, impidan la buena marcha
de la sesion.

Avrticulo 24°.- Las sesiones secretas se celebraran a
peticion de la Presidenta Municipal o de la mayoria
de los miembros del Cabildo, cuando existan
elementos suficientes para ello, y en cualquiera de
los siguientes casos:
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l. Cuando se traten asuntos relativos a la
responsabilidad de los integrantes del
cabildo o los funcionarios, empleados
y  servidores publicos de la
Administracion  Municipal; en todo
momento el funcionario involucrado
tiene el derecho de asistir a la sesién
respectiva, escuchar los cargos que se le
imputen y establecer la defensa que
convenga a sus intereses, salvo que
renuncie al derecho de comparecer.

IlI. Cuando deban rendirse informes en
materia contenciosa; y

I11. A las sesiones secretas sélo asistiran los
integrantes del Cabildo y la Secretaria;
el acta que de las mismas se levante se
dispensara de su lectura ante el cabildo
a fin de que continle su caracter de
secreta y seran responsables de su
manejo y confidencialidad los mismos.

Articulo 25°.- Si la Presidenta Municipal lo estima
necesario, podrd ordenar que se suspenda
temporalmente la sesion, en tanto se procede a
desalojar la sala; en caso de continuar la sesion, ésta
podra ser declarada secreta.

Articulo 26°.- El propio Ayuntamiento podra
declarar como permanente una sesion, cuando a
juicio de sus miembros el asunto o asuntos de que
se ocupe, exijan la prolongacion indefinida del
mismo, 0 cuando exista en el Municipio un estado de
emergencia que lo amerite.

Articulo 27°.- A las sesiones del Ayuntamiento
debera asistir siempre el Secretario del mismo,
quien Unicamente tendra voz.

Articulo 28°.- Los empleados y servidores publicos
de la administracion que se estime conveniente
podrén, previo acuerdo o aviso de la  Presidenta
Municipal, concurrir a las sesiones para informar
de algin asunto que les requiera el propio
Ayuntamiento, pero en ningun caso podrén
participar en las discusiones o votaciones que sobre
los mismos recaigan.

Articulo 29°.- Los acuerdos del Ayuntamiento se
tomaran por mayoria de votos, salvo el caso en que
por disposicion reglamentaria, se exija votacion
calificada. La Presidenta Municipal o quien haga las
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veces, tendra voto de calidad. Cuando no asista el
nimero de miembros necesarios para celebrar la
sesion, se citard a una nueva sesion y ésta se llevara
a cabo con la presencia de la Presidenta Municipal o
de la Primera Regidora y demas asistentes, salvo los
asuntos en que reglamentariamente se establezca
que se requiere una votacion calificada.

Los acuerdos que se adopten se asentaran en un
parrafo especial y se les asignard un numero
progresivo, para facilitar su seguimiento y
cumplimiento.

Articulo 30°.- De cada sesion del Ayuntamiento
se levantara un acta en la que se anotara una relacion
de los asuntos tratados y de los acuerdos del
Ayuntamiento. El acta debera asentarse en el Libro
de Actas de Cabildo y sera firmada por los
integrantes del Ayuntamiento que participaron en
la sesion y por la Secretaria del Ayuntamiento.

Las actas de Cabildo seran leidas por la Secretaria
del Ayuntamiento en la siguiente sesién ordinaria de
Cabildo, y deberéan ser aprobadas por unanimidad o
mayoria de los integrantes del Ayuntamiento.

Las observaciones que se formulen al acta seran
asentadas por la Secretaria del Ayuntamiento
previamente a su transcripcion al Libro de Actas.

De las actas de Cabildo asentadas durante el afio sera
enviada una fotocopia de las mismas al Archivo
Historico del Estado.

Articulo 31°.- Podra dispensarse la lectura del
acta si la Secretaria remite el proyecto a los
integrantes del Cabildo cuando menos con 48 horas
de anticipacién a la sesién en que deba darsele
lectura, habiéndose realizado las correcciones
respectivas.

En la sesion correspondiente, la Secretaria
informara de la remision anticipada y solicitara la
dispensa de lectura, tras lo cual se procederd a su
aprobacion en los términos del Articulo anterior. En
todo momento quedardn salvaguardadas las
precisiones hechas al acta, por quienes en uso
de la palabra durante la sesion hagan dichas
precisiones con toda oportunidad.

Articulo 32°.- Cualquier persona podra solicitar una
constancia  oficial de los acuerdos del
Ayuntamiento, pero en todo caso, para proceder a
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su expedicion, se debera acreditar por escrito el
legitimo interés del solicitante.

Capitulo 11
De la Presentacion, Discusion y Votacion de
Acuerdos

Articulo 33°.- La Presidenta Municipal o quien lo
sustituya deberd presidir las sesiones del
Ayuntamiento y conducir la discusion de las
mismas, informando al Ayuntamiento lo que se
estime pertinente.

Articulo 34°.- La presentacion, discusion y
votacion de los acuerdos del Ayuntamiento, se
deberan sujetar al orden del dia presentado por la
Presidenta Municipal y en la apertura de la sesion se
aprobara por el Ayuntamiento, el orden en que seran
tratados los asuntos.

Las intervenciones de los miembros del
Ayuntamiento en cada punto del orden del dia no
podran ser mayor a dos intervenciones, de cada
punto del Orden del Dia, ello con el propésito de
que las sesiones sean mas agiles y los sesionantes
mas explicitos en su intervencion.

Avrticulo 35°.- En la discusion de los asuntos que se
planteen,  participardn  los  miembros  del
Ayuntamiento que deseen hacerlo. La Presidenta
Municipal o quien lo sustituya concederd el uso de
la palabra, pero en todo caso, observara el orden
de solicitud de la misma.

Las participaciones referidas se ajustaran en todo
caso al orden del dia previamente aprobado y
deberan realizarse en términos atentos y
respetuosos hacia la asamblea.

Articulo 36°.- En la presentacién y discusion de los
asuntos del orden del dia, cualquier miembro del
Ayuntamiento podrd solicitar autorizacién para
utilizar equipo de sonido, fotografico o electronico
0 de ayuda audiovisual para ilustrar a la asamblea;
de igual forma podra solicitar traduccion a algun
dialecto o lengua de uso comudn en el municipio de
gue se trate, si fuera procedente en las asambleas
publicas.

Articulo 37°.- El integrante del Ayuntamiento
que presente un asunto a discusion deberd estar
presente durante la misma.
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Articulo 38°.- Si al ponerse en discusién una
propuesta, no hubiere a quien tomarle la palabra en
contra, no se tomara inmediatamente la votacion,
sino que la Comisidn respectiva del Ayuntamiento
o0 el autor de la proposicién expondrd en breves
términos las razones en que se funda la propuesta.

Avrticulo 39°.- El que tome la palabra, ya sea para
informar o para discutir, sera absolutamente libre
para expresar sus ideas, sin que pueda ser
reconvenido por ello, pero se abstendra de dirigir
ofensa alguna.

Articulo 40°.- La Presidenta Municipal o quien lo
sustituya dirigira los debates haciendo volver a la
cuestion a cualquier municipe que se desvie del
tema en cuestién y podra llamar al orden a quien
quebrante este Reglamento.

Articulo 41°.- La Presidenta Municipal o quien lo
sustituya, al dirigir los debates, podra tomar
parte en la discusion y dar los informes que se le
pidieren o que él creyere necesarios para el
esclarecimiento de los hechos.

Articulo 42°.- En el caso de la discusion de algin
proyecto de Reglamento o cualquier otra disposicion
administrativa, la discusion deber& hacerse primero
en lo general y enseguida en lo particular, a fin de
facilitar la misma.

La votacion se realizara de acuerdo a lo dispuesto en
el Articulo 46 incisos b) 6 ¢) segun lo disponga el
Cabildo y ademéas serd por mayoria calificada de
VOtos.

Avrticulo 43°.- No podréa suspenderse la discusion de
algiin asunto a menos que por cualquier causa se
levante la sesidn, o que, quien lo haya presentado pida
estudiarlo con mayor detenimiento en cuyo caso la
Presidenta Municipal podra fijar fecha para la nueva
discusion; y se debera atender en todo momento lo
dispuesto por el Articulo 29 del presente Reglamento.

Articulo 44°.- La Presidenta Municipal, al estimarlo
procedente, podra preguntar a la asamblea si
considera suficientemente discutido un asunto, en
cuyo caso, declarara cerrada la discusién y procedera
a levantar la votacion de la misma.

Avrticulo 45°.- Los representantes de las Comisiones
del Ayuntamiento podran en todo momento solicitar,
a traves de la o el Presidente Municipal, la
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comparecencia de los titulares de las Unidades
Administrativas, de los Organismos o de los Organos
Desconcentrados, para que informen sobre el
cumplimiento de sus responsabilidades, pudiendo
realizarse estas comparecencias en Sesiones de
Cabildo o0 en Sesiones Especiales, convocadas para
tal efecto, y podran ser pablicas o privadas.

Articulo 46°.- Las votaciones del Ayuntamiento
seran de tres clases:

a)  Votacién econOmica, que consistira en
levantar la mano, a pregunta expresa de
voto a favor o voto en contra.

b)  Votacion nominal, que consistira en
preguntar a cada miembro del
Ayuntamiento, comenzando por el lado
derecho si aprueba o no el dictamen o
asunto en discusion en cuyo caso debera
decir si o no.

c)  Votacion secreta, que se realizard por
cédula, en aquellos asuntos en que asi lo
estime  conveniente el propio
Ayuntamiento.

Articulo 47°.- La Presidenta Municipal, tendré en
todo caso voto de calidad, en caso de empate.

Articulo 48°.- La adopcion o revocacion de los
acuerdos del Ayuntamiento serd tomada por
mayoria simple, a excepcion hecha, de los siguientes
casos, en los cuales se requerira la aprobacion de
dos terceras partes de los miembros presentes:

a)  Cuando se proceda a enajenar bienes
del dominio pablico del Municipio.

b)  Cuando se trate de la aprobacion y
expedicion de Reglamentos
municipales.

C) Cuando se pretenda decretar la
municipalizacion de algin servicio
publico.

d) Cuando se vaya a decidir sobre la
modificacion de la categoria politica de
los centros de poblacion o se altere
la divisién dentro del Municipio.
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Avrticulo 49°.- Si fuera el caso, se abstendra de votar
y aun de discutir, el que tuviere interés personal en
el asunto y el que fuera apoderado de la persona
interesada o pariente de la misma, dentro del tercer
grado de consanguinidad o segundo de afinidad; y
sera causa de responsabilidad grave votar a
sabiendas de su impedimento.

Articulo 50°.- Si la Presidenta estuviere en el caso
del Articulo anterior, no podra votar en caso de
empate y si hubiere éste, se resolvera el asunto
para discutirse y volverse a votar en otra sesion, y si
aun en esa hubiera empate, se tendra como calidad
de voto a la Primera Regidora, y en su falta, al que
le siguiere en la nominacion.

Articulo 51°.- Ningun integrante del Ayuntamiento
podra retirarse del salén cuando se esté votando, el
que desee abstenerse de wvotar, tendra que
manifestarlo expresamente.

Articulo 52°.- En las votaciones, cualquier integrante
del Ayuntamiento podrd pedir a la Secretaria que
haga constar en el acta, el sentido en que se emita su
voto, salvo que la votacion sea por cédula.

Articulo 53°.- Para la revocacion de los acuerdos del
Ayuntamiento, se requiere el voto de la mayoria
simple de los miembros del mismo, salvo en los
casos que originalmente hayan requerido votacién
calificada.

Avrticulo 54°.- Las cuestiones relativas a la discusion
y votacion de los acuerdos del Ayuntamiento no
previstas en el presente Reglamento, serdn resueltas
por el propio Ayuntamiento.

Capitulo 111
Del Publico que asista a Sesiones de Cabildo

Articulo 55°.- El pablico que acuda a las sesiones
publicas del Cabildo guardara respeto, silencio y
compostura, y no podra intervenir en las discusiones.

Articulo 56°.- En ningln caso se permitira el acceso
al Salon de Cabildos, a quienes se encuentren
armados o bajo los efectos de bebidas alcohdlicas o
de enervantes.

Articulo 57°.- Los asistentes que alteren de cualquier
modo el orden y compostura que deben guardar
durante las sesiones de Cabildo, seran amonestados
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por la Presidenta Municipal, con apercibimiento de
expulsion en caso de reincidencia.

Articulo 58°.- Si a pesar de la amonestacion, el orden
continuare alterandose, la Presidenta Municipal
mandard desalojar del Salon de Cabildos a los
perturbadores solicitando en su caso el auxilio de la
fuerza publica.

Si las circunstancias o condiciones de hecho atentaran
contra la integridad fisica de los integrantes del
Ayuntamiento presentes, la Presidenta Municipal
podra solicitar el auxilio de la fuerza publicay pondra
en inmediato conocimiento del hecho a la autoridad
correspondiente para que proceda conforme a
derecho.

Articulo 59°.- La Presidenta Municipal podra
solicitar a las autoridades, siempre que lo juzgue
conveniente, que se sitle con fuerza publica el
Palacio Municipal en prevencion de desérdenes en
el interior del mismo, quedando dicha guardia bajo
sus ordenes.

Articulo 60°.- EI Ayuntamiento tendra en todo
momento la facultad para determinar las ocasiones
en que las sesiones de cabildo sean a puerta cerrada.

Capitulo IV
Del Ceremonial

Articulo 61°.- En las sesiones publicas que se
celebren fuera del recinto oficial, debera rendirse
los honores de ordenanza a los simbolos patrios y
entonarse el Himno Nacional.

Capitulo V
De los Permisos, Licencias y Faltas de los
Integrantes del Ayuntamiento

Articulo 62°.- EI Ayuntamiento podra imponer
sanciones administrativas 0 econOmicas a
cualquiera de sus miembros que incumpla sus
obligaciones, pero en todo caso, debera observarse
lo dispuesto en la Ley Municipal del Estado de
Tlaxcala.

Articulo 63°.- Las sanciones referidas deberan
ser decididas por dos tercios del total de los
miembros presentes en la sesion y, en todo caso, se
deberd escuchar al miembro del Ayuntamiento
contra quien vayan dirigidas.
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Articulo 64°.- La Presidenta Municipal debera
obtener permiso del Ayuntamiento para ausentarse
del Municipio por mas de siete dias.

Articulo 65°.- Las ausencias temporales de la
Presidenta Municipal seran cubiertas por la
Primera Regidora y, en caso de que éste se
encuentre imposibilitada, lo hara el regidor que le
siga en nimero. La falta absoluta sera cubierta por
el suplente.

Avrticulo 66°.- Quien supla la ausencia temporal de la
Presidenta Municipal, debera rendir un informe
detallado, cuando aquel retorne a sus funciones al
frente de la Presidencia Municipal.

Avrticulo 67°.- Las faltas temporales o absolutas del
Sindico, Regidores y Presidente de Comunidad seran
cubiertas por los suplentes. A falta de éstos, el
Ayuntamiento designard a las personas que deben
desempefiar este cargo cuando se trate de faltas
temporales 'y el Congreso del Estado lo hara
cuando sean faltas definitivas.

Articulo 68°.- Por causa justificada de los
integrantes del Ayuntamiento a Sesion de Cabildo,
se entendera cuando el permiso o justificacion sea
notificada por escrito a la Presidenta Municipal o a
quien lo sustituya en términos de lo dispuesto en
el presente reglamento.

Articulo 69°.- Se consideraréa ausente de una sesion
al integrante del cabildo que no esté presente al
pasarse lista y al que habiéndolo estado abandonare
la sesion al momento de la votacidn de un asunto.

TITULO TERCERO

Capitulo |
De la adscripcion de las Unidades
Administrativas

Articulo 70°.- La Presidenta Municipal es la titular
de la Administracion Pablica Municipal, quien se
auxiliard en las Unidades Administrativas que
conformen la Administracion Publica Centralizada,
la  Administracion  Desconcentrada y la
Administracion Descentralizada.

Articulo 71°.- La Presidenta Municipal sera el
responsable de los asuntos administrativos y
politicos del Municipio y tendrad las facultades y
obligaciones que le establecen la Constitucion

Periédico Oficial No. 16 Tercera Seccion, Abril 19 del 2017

Politica del Estado, la Ley Municipal, las Leyes,
Reglamentos y demdas ordenamientos juridicos
vigentes.

Articulo 72°- La Presidenta Municipal, previo
Acuerdo  del Ayuntamiento, y para el
cumplimiento del Plan Municipal de Desarrollo, de
los programas, proyectos y acciones aprobados,
podra llevar a cabo la desconcentracion
administrativa que se requiera.

Articulo 73°.- La Presidenta Municipal debera
conducir las actividades administrativas del
Municipio en forma programada mediante el
establecimiento de objetivos, politicas y prioridades
del mismo, con base en los recursos disponibles y
procurara la consecucién de los objetivos
propuestos. Para tal efecto, deberd hacer del
conocimiento del Ayuntamiento los planes y
programas de desarrollo del Municipio.

Articulo 74°.- Para hacer cumplir los acuerdos
del Ayuntamiento y sus propias resoluciones, por
parte de los servidores pulblicos de la
Administracion Publica Municipal, la Presidenta
Municipal podra hacer uso de los siguientes medios
de apremio:

l. Amonestacion.
I1.  Apercibimiento; y
11, Multa.

Articulo 75°.- El Sindico Municipal es el encargado
de vigilar el adecuado funcionamiento de la
Hacienda Municipal y de la conservacion del
patrimonio, asi como de llevar la representacion
juridica del Ayuntamiento y del Municipio, ante las
autoridades cuando asi fuere necesario.

Articulo 76°.- El Sindico Municipal debera
comparecer por si mismo o asistido por un
profesional del derecho ante cualquier Tribunal, en
los juicios en que el Municipio sea parte.

Articulo 77°.- El Sindico Municipal tendra las
atribuciones y obligaciones que le sefialen la
Constitucion Politica del Estado, la Ley Municipal,
las Leyes y demés ordenamientos juridicos vigentes.

Articulo 78°.- Los o Las Regidoras son
representantes de los intereses de la poblaciéon, que
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controlan y vigilan los ramos de la administracion
que les encomiende el Ayuntamiento; ademas,
tienen la facultad de vigilar la correcta prestacion
de los servicios publicos, con base en lo dispuesto
en el Articulo 45 de la Ley Municipal del Estado de
Tlaxcala.

Avrticulo 79°.- Los o Las Regidoras Municipales en
ningun caso podran excusarse de participar en las
comisiones que les asigne el Ayuntamiento,
excepcion hecha en el caso de que un Regidor tenga
interés personal en algun asunto que se le encomiende
a su dictamen o resolucion.

Articulo 80°.- Los o Las Regidoras deberan proponer
al Ayuntamiento un plan anual de trabajo de sus
respectivas comisiones y la adopcion de las medidas
gue estimen pertinentes para el mejor desempefio de
sus funciones. Igualmente podréan solicitar el apoyo
necesario para el cumplimiento de sus obligaciones,
a las &reas administrativas correspondientes, a través
del Secretario del Ayuntamiento.

Articulo 81°- Los o Las Regidoras presentaran
informes mensuales al Ayuntamiento, sobre las
actividades que desempefien en la Comision a su
cargo.

Articulo 82°.- Los o Las Regidoras tendran las
atribuciones y obligaciones que les sefialan la
Constitucion Politica del Estado, la Ley Municipal,
las Leyes, Reglamentos y deméas ordenamientos
juridicos vigentes.

Articulo 83°.- Los o Las Regidoras tendran las
siguientes atribuciones y obligaciones:

. Estar presentes el diay hora que sean
sefialados para sesion del cabildo,
participando con voz y voto;

I1.  Solicitar a la Presidenta Municipal el
uso de la palabra, esperando el turno que
les corresponda para su intervencion;

I11. Guardar el orden y respeto a los
miembros del Ayuntamiento y al recinto
oficial donde se celebren las sesiones;

IV. Cumplir con las obligaciones o
comisiones que les hayan sido
encomendadas;
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V.  Proporcionar al Ayuntamiento todos los
informes o dictamenes que les requiera
sobre las comisiones que desempefien;

VI. Las demés que les otorguen las leyes.

Articulo 84°.- Las Comisiones del Ayuntamiento
podran solicitar, a través de la Presidenta
Municipal, informes a las dependencias
administrativas del Municipio, para el mejor
desempefio de sus funciones; pero en ningun
caso podran atribuirse funciones ejecutivas
respecto a los ramos bajo su responsabilidad.

Articulo 85°.- Las Comisiones atenderan los
asuntos ambitos de su competencia y aquellos
gue les sean asignados por el Ayuntamiento, y
podran  sesionar  previa aprobacién  del
Ayuntamiento, en Comisiones unidas dos o0 méas de
ellas para estudiar, dictaminar y someter a
discusion y  aprobacion  del propio
Ayuntamiento, algin asunto que requiera de la
participacion conjunta de algunas de ellas.

Articulo 86°.- La integracién y representacion de
las Comisiones del Ayuntamiento, permaneceran
durante todo el periodo legal del Ayuntamiento;
a menos que por el voto de las dos terceras
partes de sus miembros, decida el cambio de las
mismas. En todo caso, en la discusion deberén
participar los miembros de las comisiones que
resulten afectadas.

Articulo 87°.- Los o Las Presidentas de las
Comisiones deberan presentar al inicio de su
gestion un Programa de Trabajo e informes
anuales, al Ayuntamiento, en Sesion de Cabildo.
Para los asuntos inherentes a su funcion se
coordinaran directamente con la  Presidenta
Municipal.

Articulo 88°.- La Presidenta Municipal tendra
en todo tiempo la facultad de solicitar a las
comisiones la realizacion de algunas tareas
especificas en beneficio del Municipio. Dicha
solicitud deberd en todo caso hacerla por escrito,
y en su caso sera aprobado por el
Ayuntamiento.

Articulo 89°.- La Presidenta Municipal, se
auxiliara para el despacho de los asuntos que
competan a la Administracion Pablica Municipal
de diferentes Unidades Administrativas.
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Articulo 90°.- Cada una de las Unidades
Administrativas estard a cargo de un titular, y
deber& contar con su propia estructura orgéanica,
que deberd ser ratificada por el Ayuntamiento de
Emiliano Zapata, a propuesta de la Presidenta
Municipal.

Los titulares de las Unidades Administrativas a que
se refiere el Articulo anterior deberan presentar un
programa de trabajo anual durante los primeros
guince dias de cada afio, el cual debera ajustarse al
Plan Municipal de Desarrollo.

Articulo 91°.- Ademas la Presidenta Municipal
contard con un Secretario Particular que, entre
otras funciones, tendréa las siguientes actividades:

l. Despachar todos los asuntos que le
sean encomendados por la Presidenta
Municipal y administrar los recursos
necesarios para que funcione con
eficacia;

Il. Coordinar la audiencia, la consulta
popular y la agenda de la Presidenta
Municipal;

I11.  Organizar y llevar el archivo, la
correspondencia y la documentacion
enviada a la Presidenta Municipal;

IV. Atender a los visitantes oficiales;

V. Los demés asuntos que le sean
encomendados por la Presidenta
Municipal.

Articulo 92°.- ElI nombramiento del Secretario o
Secretaria del Ayuntamiento, del Tesorero o
Tesorera, de la Cronista Municipal, del Juez
Municipal se hara por el Ayuntamiento a propuesta
de la Presidenta Municipal, de acuerdo a lo
establecido por la Ley Municipal del Estado de
Tlaxcala. También serd ratificado por el
Ayuntamiento el titular de la Comision de Agua
Potable y Alcantarillado.

Articulo 93°.- Para ser Secretario o Secretaria del
Ayuntamiento, Tesoreroo Tesorera o Titular de
las Unidades Administrativas se requiere, ademas
de los requisitos establecidos en la Ley Municipal
del Estado de Tlaxcala:
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l. Ser ciudadano del Estado, en pleno
ejercicio de sus derechos;

I1.  No haber sido condenado por delito
que amerite pena corporal,

I11. Contar con la preparacion adecuada
para el desempefio del cargo que le sea
propuesto;

IV. En el caso especifico de los candidatos
a Titulares de las Direcciones de
Gobierno, deberan presentar el
curriculum respectivo y su
nombramiento deberd contar con la
anuencia de la Comision respectiva del
Ayuntamiento, de acuerdo con su
ambito de competencia.

Articulo 94°.- La Secretaria del Ayuntamiento, el
Tesorero o Tesorera, el Juez Municipal y el Titular de
la Comision de Agua Potable y Alcantarillado, la
Comision de Industria y Comercio, la Instancia
Municipal de la Mujer vy los Directores de Gobierno
dependeran directamente de la Presidenta Municipal.

Articulo 95°- Los Titulares de las Unidades
Administrativas coadyuvaran y vigilaran en el ambito
de su competencia el cumplimiento de los
ordenamientos Federales, Estatales y Municipales,
asi como de los planes, programas, proyectos y
acciones que deriven del Plan Municipal de
Desarrollo y de todas aquellas disposiciones vy
acuerdos que emanen del Ayuntamiento.

Articulo 96°.- Los titulares de las Unidades
Administrativas a que se refiere este Reglamento,
podrén delegar en sus subalternos cualesquiera de sus
facultades salvo aquellas que la Ley Municipal del
Estado de Tlaxcala u otros ordenamientos dispongan
que deban ser ejercidas directamente por ellos,
facilitando en todos los casos la informacion que
requieran los integrantes del Ayuntamiento para el
adecuado cumplimiento de sus funciones.

Articulo 97°.- Corresponde a la Presidenta
Municipal resolver en los casos de duda, sobre el
ambito de competencia que tengan los servidores de
la Administracion Municipal Centralizada.

Articulo 98°.- Los servidores publicos municipales,
al tomar posesion de su cargo, deberan rendir
formalmente la protesta de Ley y levantar un
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inventario de los bienes que se dejan bajo su custodia,
debiendo registrar dicho inventario en la Tesoreria,
que verificard la exactitud del mismo, y presentar
declaracion patrimonial ante el Organo de
Fiscalizacién Superior.

Articulo 99°.- Con el propésito de procurar mayor
eficiencia en el despacho de los asuntos de la
Administracion Publica Municipal, las Unidades
Administrativas de la misma quedan obligadas a
coordinarse entre si cuando la naturaleza de sus
funciones lo requiera, asi como proporcionar la
informacion que entre ellas se soliciten.

Articulo 100°.- Los titulares de las Direcciones de
Gobierno rendiran mensualmente a la Presidenta
Municipal un informe de las actividades de las areas
a su cargo.

Articulo 101°.- La Secretaria del Ayuntamiento,
la Tesorera y los Titulares de las Comisiones de
Agua Potable y Alcantarillado, de Industria y
Comercio y los Directores de Gobierno,
comparecerdn ante las  Comisiones  del
Ayuntamiento y en sesion de Cabildo, cuando
asi les sea requerido para informar sobre el
estado que guarda el despacho de los asuntos
bajo su responsabilidad.

Articulo 102°.- La Presidenta Municipal es el
organo ejecutivo del Ayuntamiento y tendrd
todas las facultades y obligaciones que le
sefialen, la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Tlaxcala, las Leyes
Federales y Estatales, los Bandos, Reglamentos,
Circulares, Acuerdos y demds disposiciones
administrativas  expedidas por el propio
Ayuntamiento, y serd auxiliado por los
Presidentes de Comunidad en los asuntos de
interés general para el Municipio.

La Presidenta  Municipal presentara al
Ayuntamiento, a través de la Comisién
respectiva, la propuesta de los Reglamentos
interiores de las Unidades Administrativas y, en su
caso, emitird los acuerdos, las circulares y demas
disposiciones que tiendan a regular el
funcionamiento administrativo de las mismas.

Es responsabilidad de los titulares de las
Direcciones de Gobierno  formular  los
anteproyectos de Reglamentos o acuerdos cuyas
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materias correspondan a sus atribuciones o
funciones.

Articulo 103°.- La Presidenta Municipal mandara
publicar los Bandos, Reglamentos, Circulares,
Acuerdos y demas disposiciones de caracter
general que expida el Ayuntamiento.

Articulo 104°.- La Presidenta Municipal previa
autorizacién del Cabildo podrd celebrar
convenios con el Ejecutivo del Estado, con los
demés Ayuntamientos de la Entidad, o con los
particulares sobre la prestacion de servicios
publicos, para la ejecucion de obras y para la
realizacion de cualesquiera otros programas de
beneficio colectivo, en los términos establecidos
por las Leyes.

La Presidenta Municipal propondra ante el
Ayuntamiento qué Unidades Administrativas
deberdn coordinar sus acciones con las
Dependencias Estatales y Federales para el
cumplimiento de cualquiera de los propositos del
Articulo anterior. Las dependencias municipales
estdn obligadas a coordinar entre si las
actividades que por su naturaleza asi lo
requieran.

TITULO CUARTO
DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL
CENTRALIZADA

Capitulo |
De la Secretaria del Ayuntamiento

Articulo 105°.- La Secretaria del Ayuntamiento
estara a cargo de un Secretario 0 Secretaria quien
tendra ademas de las facultades y obligaciones que
le sefialan la Ley Municipal del Estado de Tlaxcala
y las disposiciones juridicas aplicables, las
siguientes:

l. Auxiliar a la Presidenta Municipal en
todo lo relativo a la administracion
interna del Municipio;

Il.  Someter a la consideracion de la
Presidenta Municipal los programas y
acciones de sus dependencias;

I1l.  Suscribir, junto con la Presidenta
Municipal los nombramientos, licencias
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIlI.

XIII.
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y remociones de los servidores publicos
acordados por el Ayuntamiento;

Desempeniar el
Personal;

cargo de Jefa de

Atender la audiencia de la
Presidenta Municipal por delegacién de
éste;

Registrar y certificar las firmas de los
titulares  de las  dependencias
municipales, asi como de las autoridades
auxiliares del Ayuntamiento;

Vigilar la adecuada y oportuna
publicacion de las disposiciones
juridicas y administrativas acordadas
por el Cabildo;

Certificar todos los documentos
oficiales expedidos por el
Ayuntamiento, sin cuyo requisito no
seran validos;

Dar a conocer a todas las dependencias
del Ayuntamiento los acuerdos tomados
por el Cabildo y las decisiones de la
Presidenta Municipal;

Auxiliar a la Presidenta Municipal en las
relaciones con los Poderes del Estado y
con las otras Autoridades Municipales,
Federales y Estatales;

Auxiliar a la Presidenta Municipal en el
ejercicio de las acciones que en materia
electoral le sefialen las leyes o los
convenios que para el efecto se celebren;

Vigilar a traves de los inspectores del
ramo, que todos los comercios
funcionen de acuerdo a las normas
establecidas y que exploten el giro que
les fue autorizado, e informar al
Ayuntamiento de todos aquellos que
infrinjan cualquier disposicion
administrativa de caracter municipal;

Tramitar ante los 6rganos competentes
los asuntos que resulten necesarios para
asegurar legalmente el patrimonio
municipal;

XIV. Coordinar y atender las relaciones con

la Presidencia de Comunidad;

XV. Coordinar y vigilar el ejercicio de las
funciones del Registro Civil y de la
Junta Municipal de Reclutamiento;

XVI1. Compilar las disposiciones juridicas que
tengan vigencia en el Municipio y
vigilar su correcta aplicacion;

XVII. Coordinar y vigilar la correspondencia
del Ayuntamiento y el Archivo
Municipal,

XVIII. Imponer sanciones por violacion a
Reglamentos municipales en los
términos de los mismos; y

XIX. Las demés que le encomienden el

Ayuntamiento, la Presidenta Municipal,

este Reglamento y otras disposiciones

legales y reglamentarias.

Articulo 106°.- Todas las disposiciones o
comunicaciones oficiales que por escrito dicte la
Presidenta Municipal deberan estar firmadas por la
Secretaria del Ayuntamiento.

Capitulo 11
De la Tesoreria

Articulo 107°.- La Tesoreria es la dependencia
encargada de recaudar, distribuir, administrar y
controlar las finanzas puablicas municipales,
conforme a las disposiciones de la Ley
Municipal del Estado de Tlaxcala, la Legislacion
Fiscal Estatal y otras leyes y disposiciones de
caracter municipal, entre las que se encuentran las
siguientes atribuciones:

. Proponer al Ayuntamiento cuantas
medidas sean conducentes al buen orden
y mejora de los cobros municipales,
haciendo las observaciones que estime
convenientes;

I1.  Proponer a la Presidenta Municipal el
Reglamento Interior de la oficina,
detallando en él los deberes y facultades
de los empleados de ella, sujetandolo a
la aprobacion del Ayuntamiento;
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VI.

VII.

VIII.

Recaudar los impuestos, derechos,
productos, aprovechamientos, sanciones
0 cualquier  contribucion  que

correspondan  al  Municipio  de
conformidad con la Constitucion
Politica del Estado Libre vy

Soberano de Tlaxcala, la Legislacion
Fiscal Local, la Ley de Ingresos del
Municipio y las diversas disposiciones
estatales y municipales, asi como las
participaciones que por Ley o Convenio
le correspondan al Municipio en el
rendimiento de impuestos federales y
estatales;

Vigilar el cumplimiento de las Leyes,
Reglamentos y demas disposiciones
fiscales aplicables;

Llevar la contabilidad de la oficina,
sujetandose  a los  Reglamentos
respectivos y a los acuerdos especiales
del Ayuntamiento;

Cuidar de la puntualidad de los cobros,
de la exactitud de las liquidaciones, de la
prontitud en el despacho de los asuntos
de su competencia, del buen orden y
debida comprobacion de las cuentas de
ingresos y egresos;

Tener al dia los libros de caja, diario,
cuentas corrientes y los auxiliares y de
registro que sean necesarios para la
debida comprobacion de los ingresos y
egresos;

Llevar por si mismo la Caja de la
Tesoreria cuyos valores estaran siempre
bajo su inmediato cuidado y exclusiva
responsabilidad;

Cuidar que las multas impuestas por las
autoridades municipales, ingresen a la
Tesoreria;

Suspender el cumplimiento de las
Ordenes de pago que no estén
comprendidas en el presupuesto vigente
0 en acuerdo especial. Dirigiendo al
Ayuntamiento, por  escrito las
observaciones respectivas;

XI.

XII.

X1,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.
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Solicitar a quien corresponda, se hagan
a la Tesoreria visitas de inspeccion o de
residencia;

Coordinar con el Sindico las gestiones
oportunas en los asuntos en que tenga
interés el Erario Municipal;

Integrar anualmente, los proyectos de
ingresos y egresos correspondientes al
afio  siguiente, remitiéndolo  al
Ayuntamiento para su estudio vy
aprobacion correspondiente;

Garantizar el funcionamiento de la
Tesoreria, en los dias y horas fijados por
el Reglamento o por el Ayuntamiento;

Revisar las cuentas que el Ayuntamiento
remita para su estudio haciéndoles las
observaciones que crean convenientes;

Cuidar bajo su responsabilidad, el
arreglo y conservacion del archivo,
mobiliario y equipo de la oficina;

Expedir copias certificadas de los
documentos a su cuidado sélo por
acuerdo expreso del Ayuntamiento;

Informar oportunamente al
Ayuntamiento sobre las partidas que
estén proximas a agotarse, para los
efectos que proceda;

Formar la estadistica fiscal del
Municipio sujetandose a las
instrucciones del Ayuntamiento y a los
Reglamentos respectivos;

Integrar los padrones de causantes con la
debida puntualidad y con arreglo a
las previsiones legales y practicarles
revisiones y auditorias;

Ejercer la facultad econémica-coactiva
conforme a las Leyes y Reglamentos
vigentes en el Municipio, misma que
deberd ser revisada y aprobada por el
Ayuntamiento, y

Las demas que le encomienden el
Ayuntamiento, la Presidenta Municipal,
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Articulo 112°.- La Comision propondra la politica
tarifaria por la prestacion del servicio a usuarios, en

este Reglamento y otras disposiciones

legales reglamentarias.

Articulo 108°.- La Comisién emitird sus propias
Reglas de Operacidn Interna, las cuales definiran su
estructura 'y funcionamiento, asi como sus
atribuciones que, entre otras, serdn las siguientes:

I Integrar y mantener actualizado el
padrén de usuarios;

Il.  Definir y fijar las tarifas del servicio,
conforme a lo dispuesto en el presente
Reglamento, asi como lo estipulado
en el Reglamento respectivo.

I11.  Operar y dar mantenimiento a la red
para el suministro de agua potable;

IV. Operar y dar mantenimiento al sistema
de drenaje del Municipio;

V. Apoyar a los Comités de Agua
Potable de las Presidencias de
Comunidad; y

VI. Las deméas que le encomiende el
Ayuntamiento, la  Presidenta
Municipal 'y otras disposiciones
reglamentarias.

Capitulo I
De la Comision de Agua Potable y
Alcantarillado

Articulo 109°.- Corresponde a la Comision de
Agua Potable y Alcantarillado de Emiliano
Zapata disefiar las politicas generales para el
manejo del sistema de agua potable y alcantarillado
del Municipio, asi como el conducir y administrar
la prestacion del servicio a los usuarios.

Articulo 110°.- La Comisidn sera la responsable de
conducir las relaciones de coordinacién con la
Comision Nacional del Agua y las Dependencias
Federales y Estatales, conforme a la legislacién
respectiva en la materia.

Articulo 111°.- El titular de la Comision serd
propuesto por la o el Presidente Municipal y debera
ser ratificado por el Ayuntamiento.

coordinacion con la Tesoreria del Municipio.

Capitulo IV
DE LAS DIRECCIONES DE GOBIERNO
Direccion de Seguridad Publica

Articulo 113°.- Corresponde a la Direccion de
Seguridad Publica y Transito la responsabilidad de
la policia preventiva y vialidad, cuando la segunda
sea convenida con el Gobierno del Estado,
asimismo, ademds de las atribuciones que le
sefialen las Leyes respectivas, el despacho de los
siguientes asuntos:

. Mantener la tranquilidad y el orden
publico del Municipio;

Il. Proteger los intereses de los
habitantes del Municipio;

I1l. Tomar las medidas para prevenir
la comisién de los delitos;

IV. Administrar y vigilar la cércel
municipal u homélogos;

V. Vigilar el trénsito de wvehiculos en
el Municipio;

VI. Imponer multas por violacion
al Reglamento de Transito Municipal;

VII. Auxiliar a las autoridades estatales y
federales en la persecucion de
delincuentes, cuando asi lo soliciten;

VIII. Imponer sanciones a los que infrinjan
el Bando de Policia y Gobierno;

IX. Auxiliar al Ministerio Publico cuando
asi lo solicite;

X.  Coadyuvar con los programas vy
acciones de seguridad publica que
realicen los  propios cuerpos de
seguridad publica de las Presidencias
de Comunidad;

XI1. Elaborar informes mensuales sobre el
estado que guarda la seguridad publica,
con los datos y variables relevantes,



Periodico Oficial No. 16 Tercera Seccion, Abril 19 del 2017

para su entrega a la o el Presidente
Municipal y a la Comision de
Gobernacion y Seguridad Publica del
Ayuntamiento; y

XII. Las demés inherentes su cargo, las que
le encomiende la o el Presidente
Municipal y las que sefalen los
diversos ordenamientos estatales y
municipales.

Articulo 114°.- El Titular de la Direccion de
Seguridad Publica y Trénsito serd nombrado por
la Presidenta Municipal.

La Direccion de Obras Publicas

Articulo 115°.- La Direccion de Obras Publicas
tiene como objeto formular y conducir las politicas
generales de asentamientos humanos, urbanismo,
vivienda y ecologia dentro de la jurisdiccion
territorial del Municipio, de la misma forma
tendra a su cargo el cumplimiento de los programas
de obra publica aprobados por el Ayuntamiento,
contando para ello con las siguientes atribuciones:

I Elaborar el Plan de Desarrollo
Urbano del Municipio, y los diversos
instrumentos para la planeacion y el
ordenamiento del territorio
municipal, incluyendo para la
revision y aprobacion por parte del
Ayuntamiento;

Il.  Coordinarse con las autoridades
correspondientes para realizar las
gestiones necesarias para regularizar
la tenencia de latierra;

I11.  Promover y regular el crecimiento
urbano de las comunidades del
Municipio, mediante una adecuada
planificacion y zonificacion de las
mismas;

IV. Vigilar el cumplimiento y aplicacion
de las disposiciones juridicas en
materia de construccion y
asentamientos humanos;

V.  Promover el mejoramiento de las
viviendas y de la Imagen urbana de
poblados y ciudades del municipio;

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIII.

XIV.

XV.
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Elaborar estudios para la creacion,
desarrollo, reforma y mejoramiento
de poblados y ciudades en atencién a
una mejor adaptacion material y las
necesidades colectivas;

Autorizar las licencias  de
construccion a particulares,
vigilando que las obras se realicen
de acuerdo a las especificaciones
estipuladas;

Elaborar y mantener actualizado el
inventario de los bienes inmuebles
del Municipio;

Elaborar y mantener actualizado el
registro de los predios ubicados en
la jurisdiccion del Municipio, con el
fin de tener un control de los mismos
y vigilar el cumplimiento de las
obligaciones fiscales respectivas;

Promover el desarrollo de los
programas de regularizacion de la
tenencia de la tierra;

Controlar el catastro municipal en
base a lo sefialado en las
disposiciones juridicas respectivas;

Aplicar  las  limitaciones vy
modalidades de uso que se imponen
a través de los instrumentos de
planeacién correspondientes a los
predios e inmuebles de propiedad
publica y privada;

Elaborar la proyeccion de la
distribucion de la poblacion y la
ordenacion territorial de los centros
de poblacion, en concurrencia con las
dependencias de la Federacion y
del Estado y con la participacion de
los sectores publico y privado;

Establecer la regulacion del uso del
suelo en las localidades del
Municipio;

Establecer la nomenclatura oficial de
las vias pablicas, jardines y plazas y
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XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

la numeracion de los predios del
Municipio;

Dictar las medidas necesarias con
relacién a los lotes baldios;

Elaborar informes sobre el estado
que guarda la realizacion de las obras
publicas municipales, asi como el
cumplimiento de los planes, obras y
acciones, para su entrega a la o el
Presidente Municipal y a los
miembros del Honorable
Ayuntamiento;

Ejecutar el programa de obra publica
municipal,

Supervisar las obras por contrato y
por administracion que autorice el
Ayuntamiento;

Establecer un programa permanente
de  mantenimiento de calles,
banquetas, obra publica y demas
lugares publicos del Municipio;

Responsabilizarse de la
coordinacion de las instituciones
que ejecuten obras publicas en la
jurisdiccion del Municipio;

Asesorar al Presidente de
Comunidad, en la realizacion de las
obras que se efectien en su
jurisdiccion;

Vigilar que la presupuestacion de las
obras vaya acorde con el avance de
las mismas;

Intervenir en la ejecucién de lo
establecido por las bases a que
habran autorizar los contratos

respectivos 'y  obra  publica
concesionada;
Llevar a cabo y supervisar

técnicamente los proyectos y la
realizacion de obras publicas
municipales; y
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XXVI. Las deméas que le encomienden el
Ayuntamiento, la Presidenta
Municipal, este Reglamento y otras
disposiciones reglamentarias.

Coordinacion de Deporte

Articulo 116°.- La Coordinacion de Deporte es el
area encargada de promover y apoyar los
programas  deportivos, aprobados por el
Ayuntamiento, contando para ello con las siguientes
atribuciones:

l. Coordinar, fomentar y ejercer acciones
en eventos tendientes a elevar la
préactica del deporte de los habitantes
del Municipio;

Il.  Impulsar y apoyar la formacion de
deportistas, en coordinacion con las
instancias federales y estatales;

I11. Promover el reconocimiento de figuras
destacadas en el deporte, que sean
originarias 'y residentes en el
Municipio;

IV. Fomentar la préactica del deporte en
todas sus ramas;

V. Organizar torneos deportivos en la
cabecera Municipal 'y en las
comunidades;

VI. Promover 'y coordinar eventos
deportivos  para  personas  con
capacidades diferentes; y

VII. Las demas que le encomienden el
Ayuntamiento, la Presidenta
Municipal, y las  respectivas
disposiciones reglamentarias.

Unidad de Proteccion Civil

Articulo 117°.- Corresponde a la Direccion de
Proteccion Civil salvaguardar la integridad fisica de
las personas y sus bienes, cuando éstos sean
afectados por situaciones de riesgos
hidrometeoroldgicos o por cualquier siniestro, y
tendra entre sus atribuciones, las siguientes:
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VI.

VII.

Articulo 118°.-

Brindar apoyo en caso de emergencias y
siniestros a toda la poblacion;

Conducir y coordinar los trabajos con
el Cuerpo de Bomberos;

Operar programas y acciones en casos
de emergencia, en coordinacién con los
tres 6rdenes de gobierno y la sociedad
civil;

Integrar el Atlas de Riesgo Municipal;

Coadyuvar con los programas vy
acciones de proteccion civil que realicen
las Presidencias de Comunidad;

Elaborar informes de seguimiento para
su entrega a la o el Presidente
Municipal y al Presidente de la
Comision de Gobernacion, Seguridad
Pablica, Vialidad y Transporte del
Ayuntamiento; y

Las demds inherentes a su cargo, las que
le encomiende la Presidenta Municipal
y las que sefialen los diversos
ordenamientos estatales y municipales.

Asesor Juridico

Asesoria Juridica es el area

encargada de apoyar a las Unidades Administrativas

del  Municipio y a

los integrantes del

Ayuntamiento en los asuntos legales que asi lo
ameriten, y tendra, entre otras, las siguientes
atribuciones:

Proporcionar la asesoria legal en los
asuntos legales que asi sea requerido;

Participar en la realizacion de juicios y
procedimientos que lleven a cabo las
Unidades Administrativas;

Brindar apoyo juridico a las
Presidencias de Comunidad; y

Las demas inherentes a su cargo, las que
le encomiende la Presidenta Municipal
y las que sefalen los diversos
ordenamientos estatales y municipales.
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Registro Civil

Articulo 119°.- Le corresponde al Registro Civil
Municipal, ademéas de lo que le confiere en el Art.
557, 561 del Cddigo Civil de Tlaxcala, Art. 12 del
Reglamento del Registro Civil de Tlaxcala, y las
demés Leyes, Reglamentos, Cddigos, Decretos, el
Bando, las siguientes:

VI.

Autorizar dentro o fuera de la oficina
y en los casos sefialados por la ley, los
actos relativos al Estado Civil:
expedicién de actas de Nacimiento,
Matrimonio, Defuncién, Adopcion,
Reconocimiento, Divorcio y Tutelas.

Exigir que se cumplan con los
requisitos que la Ley establece para la
inscripcion de los actos y anotaciones
de las actas relativas al Estado Civil.

Tener en existencia oportunamente
las formas necesarias para la
elaboracion de las actas del
Registro, la expedicion de las
copias certificadas de las mismas y
de los documentos del apéndice,
previo tramite de las formas para

poder  realizar  registro  de
nacimiento, defunciones,
matrimonios, divorcios, tutelas,

adopciones y reconocimiento.

Anotar en las actas las
cancelaciones que procedan
conforme a la Ley, asi como las que
ordenen las autoridades
competentes.

Avisar por escrito al Director de
la Coordinacion del Registro de la
destruccion, extravio 0
modificacion que sufrieren las
actas.

Reponer las actas que se hubieren
destruido o extraviado, tomando de
los otros ejemplares los datos que
deberdan vaciar en la forma
correspondiente, anotando la razon
de ser copia tomada de otro
ejemplar y la causa por la que se
hizo la reposicion.
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De La Justicia Municipal

Articulo 120°. - En los términos de la Ley
Municipal la imparticion de justicia municipal es
una funcion del Ayuntamiento que sera
gjercida a través del Juzgado Municipal, cuyo
titular sera el Juez Municipal.

Articulo 121°. - El Juzgado Municipal tendré la
competencia y atribuciones que determina la Ley
Municipal, el Bando de Policia y Gobierno del
Municipio de Emiliano Zapata y demas
ordenamientos legales en el ambito de su
competencia.

Articulo 122°. - El Juzgado Municipal tendra
autonomia para dictar sus resoluciones, las cuales
podran ser recurribles en términos de lo que al efecto
establece la Ley Municipal. En el presupuesto de
egresos se estableceran las partidas necesarias para
su funcionamiento.

Articulo 123°.- Es facultad del Juzgado Municipal
aplicar sanciones a infractores que violen las
disposiciones contenidas en el Bando de Policia y
Gobierno del Municipio de Emiliano Zapata y
deméas ordenamientos que corresponden a su
alcance, asi como:

l. Fungir como mediador a efecto de su
competencia y de lo contrario remitir
a los infractores a las autoridades
competentes.

Il.  Expedir a peticibn de parte, las
certificaciones de los hechos que se
realicen ante él.

I11. Remitir ala Presidenta Municipal y
a la Comision de Gobernacion
Municipal un informe anual de labores
y llevar la estadistica de faltas
cometidas al Bando de Policia y
Gobierno Municipal ocurridas en su
jurisdiccion, la incidencia, frecuencia'y
los hechos que influyen en su
realizacion.

IV. Vigilar estrictamente, durante su
actuar, que se respeten los Derechos
Humanos y las Garantias Individuales
Constitucionales, asi como impedir
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todo maltrato, abuso de autoridad, o
cualquier tipo de accién arbitraria.

Sistema Municipal Para El Desarrollo Integral
De La Familia.

Articulo 124°.- El Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia, tendra las
facultades y obligaciones concedidas en su propio
reglamento interno.

TITULO QUINTO
DE LA ADMINISTRACION
DESCONCENTRADA
Capitulo Unico

Articulo 125°.- Constituyen la Administracion
Desconcentrada de la Administracion Publica
Municipal la Presidencia de Comunidad v, en su
caso, las Delegaciones Municipales que se lleguen a
constituir, conforme a lo dispuesto por la Ley
Municipal.

Articulo 126°.- La Presidencia de Comunidad
establecerd sus propias areas de administracion,
supeditadas al Presidente de Comunidad, y estaran
reguladas por su propio Reglamento Interior, el cual
deberd ser presentado por el Presidente de
Comunidad en sesion de Cabildo, para su debida
expedicion por parte del Ayuntamiento.

TITULO SEXTO
DE LA ADMINISTRACION
DESCENTRALIZADA
Capitulo Unico

Articulo 127°.- Constituyen la Administracion
Descentralizada del Municipio de Emiliano Zapata,
el Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familia y los que en el futuro llegue a constituir el
Ayuntamiento, por acuerdo de Cabildo.

Articulo 128°.- EI Ayuntamiento debera aprobar el
Estatuto Orgénico Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia y el de los
organismos descentralizados que se lleguen a
constituir.

Articulo 129°.- El Estatuto definird la naturaleza
juridica, objetivos y fines especificos, estructura
orgénica y funcional, conforme a lo dispuesto por la
Ley Municipal.
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Articulo 130°.- Cada organismo elaborard sus
propias Reglas de Operacion Internas, las cuales
deberén ser aprobadas por el Ayuntamiento.

Articulo 131°.- Los organismos descentralizados
deberdn proporcionar a las Comisiones respectivas
del Ayuntamiento la informacién y documentacion
requerida, sobre el manejo de sus recursos y el avance
de los programas y acciones bajo su responsabilidad.

TITULO SEPTIMO
OTROS ORGANISMOS DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL
Capitulo Unico

Articulo 132°.- Todos aquellos organismos
constituidos por la Presidenta Municipal con caracter
especifico  deberdn ser ratificados por el
Ayuntamiento, y deberdn ser regulados por
Reglas de Operacién que den certidumbre legal a sus
objetivos y funciones y que maneja recursos publicos.

TITULO OCTAVO
DE LAS BASES NORMATIVAS DE LOS
ORGANOS DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL.

Capitulo Unico
De Las Bases Normativas

Articulo 133°.- Los oOrganos que integran la
administracion municipal regulardn su régimen
interno a partir de este Reglamento Interno, los
Manuales de Procedimientos de cada funcion o
actividad, la normatividad aplicable y las bases
normativas que al efecto emita el titular de la
administracién municipal de que se trate, con la
autorizacién de la Presidenta Municipal y de
conformidad con lo que establece el presente
Capitulo.

Articulo 134°.- Las propuestas de bases
normativas seran elaboradas por el propio titular de
la administracion municipal de que se trate y seran
remitidas a la Secretaria del Ayuntamiento, para
que éste, emita dictamen juridico sobre el
particular y lo presente a la Presidenta Municipal.

Articulo 135°.- Al momento de elaborarse el
dictamen juridico a que hace referencia el articulo
anterior, se solicitard opinion de la Contraloria
Interna respecto de las normas técnicas que
regulen el funcionamiento de los instrumentos
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y procedimientos de control de la Administracion
Municipal que se encuentren incluidas dentro de
las propuestas de bases normativas. Esta opinion
se acompafiara al dictamen juridico que emita la
Secretaria del Ayuntamiento, a fin de que sea
tomada en consideracién por la Presidenta
Municipal.

Articulo 136°.- A peticion del titular de la
administracion municipal de que se trate, la
Secretaria del Ayuntamiento, participard en la
elaboracion de la propia propuesta de bases
normativas, haciendo constar este hecho en el
dictamen que al efecto emita.

Articulo 137°.- A partir del dictamen y la opinion
a que se hace referencias en este Capitulo, y una
vez realizadas las adecuaciones que se consideren
necesarias, la Presidenta Municipal aprobard, en su
caso, las bases normativas propuestas.

Articulo 138°.- Las bases normativas aprobadas
por la Presidenta Municipal seran obligatorias para
el personal de la administracion municipal de que
se trate y a la cual estén destinados, a partir de que
se notifique la aprobacion de las mismas al titular
de la Direccion regulada.

Articulo 139°.- En caso de que se considere
que de dichas bases normativas se deriven
obligaciones para los usuarios de un servicio
publico o para la poblacién en general, se hara
del conocimiento del Cabildo las bases
normativas aprobadas, a fin de que dicho cuerpo
edilicio ordene su promulgacion y publicacién en
el Periddico Oficial del Gobierno del Estado.

TITULO NOVENO
DE LOS TRABAJADORES MUNICIPALES

Capitulo |
Derechos

Articulo 140°.- Son derechos de los trabajadores
los establecidos en el Articulo 47 de la Ley
Laboral de los Servidores Publicos del Estado de
Tlaxcala y sus Municipios.

Capitulo 11
Obligaciones

Articulo 141°.- Son obligaciones de los
trabajadores, las siguientes:
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I

VI.

VII.

VIII.

Desempefiar  sus labores con
intensidad, cuidado y esmero
apropiados, sujetdndose a la

direccion de sus jefes inmediatos y a
las Leyes y Reglamentos que se
expidan;

Observar buenas costumbres dentro
del servicio y cumplir con las
obligaciones que les impongan las
condiciones generales de trabajo y el
contrato que patron y trabajador
convengan;

Guardar reserva, confidencialidad y
discrecion respecto a los asuntos
que lleguen a su conocimiento con
motivo de su trabajo;

Evitar la ejecucion de actos que
pongan en peligro su propia
seguridad y la de sus compafieros y
abstenerse  de  realizar  actos
imprudentes que pongan en riesgo la
integridad fisica de sus compafieros
y/o la ciudadania;

Asistir puntualmente a sus labores
dentro de la jornada asignada,
debiendo registrar  su entrada y
salida en los controles respectivos,
los que deberan firmar
oportunamente;

Abstenerse de realizar propaganda de
cualquier clase dentro de los
edificios o lugares de trabajo, por
ningun motivo;

Asistir a los cursos de capacitacion y
adiestramiento para mejorar su
preparacion y eficiencia;

Cumplir con las medidas de
seguridad e higiene que impongan las
Leyes respectivas;

Abstenerse de abandonar su lugar de
trabajo en dias y horas de labores; y

Abstenerse de hacer uso indebido del
material, equipo e instrumentos de
trabajo.
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Capitulo 111
De los correctivos disciplinarios

Articulo 142°- Los correctivos disciplinarios,
son las sanciones a que se hace acreedor, el servidor
publico que comete alguna falta a las obligaciones
previstas en esta Ley, o a las normas aplicables
que asi lo establezcan.

Articulo 143°.- En atencion a la gravedad de la
falta, se aplicara alguno de los siguientes correctivos
disciplinarios:

l. Amonestacion;
Il.  Cambio de adscripcion;

I1l.  Suspension temporal de hasta siete
dias segun la gravedad del caso; y

IV. Destitucion del cargo que ocupa el
servidor publico.

La amonestacion, es el acto por el cual el superior
advierte al trabajador, la omision o falta en el
cumplimiento de sus deberes, invitdndolo a
corregirse. La amonestacion serd de palabra y
constara por escrito, integrandose el acta
administrativa correspondiente, misma que se
anexara al expediente.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en
vigor tres dias después de su aprobacion por el
Ayuntamiento.

SEGUNDO.- Para que surta todos los efectos
legales este Reglamento debera publicarse en el
Peridédico Oficial del Gobierno del Estado de
Tlaxcala.

TERCERO.- La Comisién de Agua Potable y
Alcantarillado, las Direcciones de Gobierno y las
Coordinaciones, deberéan elaborar sus proyectos de
estructura funcional en un periodo de 30 dias
héabiles a partir de la entrada en vigor del
presente Reglamento.

CUARTO.- Quedan abrogados todos los
Reglamentos  Interiores  del  Ayuntamiento
anteriores y se deroga toda disposicion que
contravenga al presente Reglamento.
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Expedido en el Salén de Cabildo del Palacio
Municipal, en el Municipio de Emiliano Zapata,
Estado de Tlaxcala, a los dieciséis dias del mes de
marzo del afio dos mil Diecisiete .

Atentamente

C. EVELIA HUERTA GONZALEZ,
PRESIDENTA MUNICIPAL DE
EMILIANO ZAPATA,
TLAX.

Rubrica y sello
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