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Al margen un sello con el Escudo Nacional que dice Estados Unidos Mexicanos. Secretaria del Ayuntamiento
Ixtenco, Tlax. 2024 — 2027.

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE IXTENCO
2024-2027

TESORERIA MUNICIPAL
DIRECCION DE ADQUISICIONES Y SUMINISTROS

LINEAMIENTOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS EN
EL MUNICIPIO DE IXTENCO 2024-2027.

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Ixtenco 2024- 2027, con fundamento en los
articulos 115 y 1 34 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 33, 37 y 49 de la Ley de
Coordinacion de Fiscal; 1 fraccion IV, articulo 4 fraccion X, 17 fracciones X1l 'y XVII, 47 de la Ley de
Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas de La Federacion; la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico 86, 90, 91 y 93 de la Constitucidon Politica del Estado Libre y Soberano de Tlaxcala; 2, 33
fraccion 'y XIllI, 49, 87, 88, 91, 93, 95, 99 y 101 de la Ley Municipal del Estado de Tlaxcala; 2 fraccion Ill,
21 fraccion 111, 22 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Tlaxcala; y 1 del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Tlaxcala, asi como los
Presupuestos de Egresos de la Federacién y el Presupuesto de Egresos del estado de Tlaxcala, emite los
Lineamientos para la Adquisicion de Bienes, Arrendamientos y Servicios en el Municipio de Ixtenco 2024-
2027, en virtud de la siguiente:

Exposicion de Motivos
Autonomia Municipal y Gestion Publica:

La autonomia municipal se erige como un pilar fundamental del Estado mexicano, garantizando a los
municipios la facultad de autoadministrarse y gestionar sus recursos. Esta autonomia es especialmente relevante
en contextos donde conviven poblaciones de pueblos originarios, como es el caso de Ixtenco, pueblo méagico
y Ultimo bastion de la cultura otomi-yumhu en la region. En este sentido, la regulacion de adquisiciones es una
herramienta esencial que no solo promueve la eficiencia y la transparencia, sino que también permite a las
administraciones municipales responder adecuadamente a las necesidades locales, fortaleciendo asi el tejido
social y econémico.

Transparencia y Rendicion de Cuentas

La transparencia y la rendiciéon de cuentas son esenciales para la construccion de un gobierno legitimo y
confiable. Al documentar de manera clara y accesible todos los procedimientos de adquisicion, se promueve
una cultura de responsabilidad que permite a los ciudadanos vigilar el uso de sus recursos. Esto no solo fortalece
la confianza en las instituciones, sino que también actiia como un mecanismo preventivo contra la corrupcion,
promoviendo la integridad en la gestion publica y la gobernanza.

Adhesidn a Principios Constitucionales

La implementacidn de estos lineamientos no solo obedece a la normativa vigente, sino que también se inscribe
en un marco mas amplio de principios constitucionales que buscan fortalecer la democracia local y promover
la justicia social. La articulacion de un gobierno cercano a la ciudadania implica que cada decisién
administrativa debe reflejar las necesidades y aspiraciones de la comunidad, garantizando asi un desarrollo
integral y equitativo.
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De las responsabilidades administrativas

En virtud de lo dispuesto en el articulo 49 de la Ley de Coordinacion Fiscal, se establece un marco normativo
que regula la administracion y ejercicio de las aportaciones federales por parte de los gobiernos de las entidades
federativas, municipios y alcaldias de la Ciudad de México. Este articulo subraya la necesidad de que los
recursos recibidos sean gestionados conforme a sus propias leyes, siempre que no contravenga las disposiciones
federales. Esta premisa es fundamental para garantizar la transparencia y eficacia en el uso de los recursos
publicos.

El control, evaluacion y fiscalizacion de estos recursos son responsabilidad de diversas autoridades a lo largo
de las diferentes etapas del proceso de presupuestacion. Desde la Secretaria de la Funcién Publica, que supervisa
desde el inicio del proceso hasta la entrega de los recursos, hasta las autoridades de control interno de los
gobiernos municipales, que se encargan de vigilar el uso de los recursos hasta su erogacién total. Este esquema
garantiza que la supervision no imponga limitaciones en la administracién de los fondos, permitiendo asi una
gestion agil y responsable.

Adicionalmente, se establece que cualquier irregularidad en la aplicacion de los recursos debe ser reportada de
inmediato a la Auditoria Superior de la Federacion y a la Secretaria de la Funcién Publica. Esta disposicion
refuerza el marco de fiscalizacion y la responsabilidad de las entidades locales en el manejo de recursos
federales.

Por lo tanto, los lineamientos en materia de adquisiciones deben alinearse con estas disposiciones, promoviendo
la transparencia, la rendicion de cuentas y el uso adecuado de los recursos publicos. Es esencial que los capitulos
y articulos derivados de estas disposiciones juridicas en los lineamientos reflejen este compromiso, asegurando
gue se realicen adquisiciones que respondan a los fines establecidos y que se gestionen de manera eficiente y
responsable, en beneficio de la ciudadania.

Ademas, estos lineamientos observan lo establecido en el parrafo segundo del articulo 49 de la Ley de
Coordinacion Fiscal el cual dispone:

“Articulo 49...

Las aportaciones federales seran administradas y ejercidas por los gobiernos de las entidades
federativas y, en su caso, de los municipios y las alcaldias de la Ciudad de México que las reciban,
conforme a sus propias leyes en lo que no se contrapongan a la legislacion federal, salvo en el caso de
los recursos para el pago de servicios personales previsto en el Fondo de Aportaciones para la Némina
Educativa y Gasto Operativo, en el cual se observara lo dispuesto en el articulo 26 de esta Ley. En todos
los casos deberan registrarlas como ingresos que deberan destinarse especificamente a los fines
establecidos en los articulos citados en el parrafo anterior”.

De este dispositivo juridico debemos destacar que las aportaciones federales los municipios los administraran
conforme a su propio marco normativo el cual no debe ser incompatible con la legislacion federal como ya se
refirid en lineas anteriores, por consiguiente, estos lineamientos son un imperativo para cumplir con lo
establecido en el articulo referido de la Ley de Coordinacién Fiscal.

CONSIDERANDOS

Fundamento Legal del Gasto Publico

El articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece que el gasto publico
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debe administrarse con eficiencia, eficacia, economia, transparenciay honradez. En este contexto, la obligacion
de realizar adquisiciones mediante licitaciones publicas asegura la obtencidn de las mejores condiciones en
cuanto a precio y calidad. Asimismo, se reconoce que existen circunstancias en las cuales las licitaciones
pueden no ser iddneas, lo que requiere establecer procedimientos alternativos que garanticen la economia y
eficiencia.

Promocion de la Competencia Leal

Es esencial promover la libre concurrencia el cual es un derecho que le permite a la poblacién realizar la
actividad econdémica legal que se desee, ya sea en la produccién, distribucién o consumo o venta, ya sea en el
mercado regional y nacional, por lo que se debe garantizar la participacion en el mercado de un proveedor o
grupo de proveedores en igualdad de circunstancias maxime cuando se oferta bienes y servicios al sector
publico.

Esta participacion no solo garantiza la competencia leal, sino que también fomenta un ambiente de inclusion
y equidad en la gestion de recursos publicos.

Situacion prevista en el articulo 28 Constitucional, y consonancia diversas leyes como son:
a) Ley de Coordinacion Fiscal.
b) Presupuesto de Egresos de la Federacion en su articulo 3 fraccion X.
c) Presupuesto de Egresos del estado de Tlaxcala en sus articulos 4y 137.
De las responsabilidades administrativas y fiscalizacion

La Ley de Coordinacion Fiscal establece un marco normativo fundamental para la gestion de las aportaciones
federales que son administradas por los gobiernos de las entidades federativas, asi como por los municipios y
las alcaldias de la Ciudad de México. En este contexto, el articulo 49 de dicha ley es clave para entender la
responsabilidad administrativa y la fiscalizacion de los recursos publicos en los niveles municipal y estatal.

Este articulo establece que los recursos federales deben ser administrados de acuerdo con las leyes locales,
siempre que no contradigan la legislacion federal. Esto implica que los municipios tienen la autonomia para
determinar la gestién de estos recursos, pero bajo un marco de responsabilidad y supervisién que busca
garantizar su correcta aplicacion.

El control y la fiscalizacion de estos recursos son esenciales para asegurar que se utilicen para los fines
previstos, contribuyendo asi a la transparencia y la rendicién de cuentas. La Auditoria Superior de la
Federacién, como 6rgano encargado de la fiscalizacion, juega un papel crucial en este proceso, estableciendo
un sistema de revision que permite identificar y corregir posibles desviaciones en el uso de los recursos
publicos.

Cuando las autoridades locales detectan irregularidades en la aplicacion de los recursos de los fondos, estan
obligadas a informar a la Auditoria Superior de la Federacion y a la Secretaria de la Funcion Publica de forma
inmediata. Esta obligacion no solo refuerza la transparencia, sino que también promueve un ambiente de
colaboracion entre los diferentes niveles de gobierno en la lucha contra la corrupcion y el mal uso de los
recursos publicos.

De igual manera, es relevante que las entidades de fiscalizacion del Poder Legislativo local tengan el deber
de informar sobre cualquier irregularidad detectada. Esta interrelacion entre los diferentes érganos de
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control es fundamental para mantener un sistema de fiscalizacion efectivo y robusto, que permita garantizar
que los recursos publicos se utilicen de manera adecuada y conforme a los fines para los que fueron destinados.

Por lo que la probidad en el ejercicio del gasto publico debe mantenerse en el derrotero de la transparencia,
rendicién de cuentas y el principio de legalidad.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, se emiten los Lineamientos para la Adquisicion de Bienes,
Arrendamientos, Servicios y Obra Publica en el Municipio de Ixtenco 2024-2027.

LINEAMIENTOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y
OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADAS CON LAS MISMAS EN EL MUNICIPIO DE
IXTENCO 2024-2027.

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1: Objeto. Los presentes lineamientos tienen como objetivo regular y establecer los procedimientos
para la adquisicién de bienes, arrendamiento, servicios y obras publica y servicios relacionadas con las mismas
en el municipio de Ixtenco, asegurando la transparencia, la eficienciay el uso adecuado de los recursos publicos
de conformidad con lo establecido en los articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 49 de la Ley de Coordinacion Fiscal, 21 fraccion 111 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Estado de Tlaxcala, y 1 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Estado De Tlaxcala.

Articulo 2: Definiciones. Para los efectos de estos ordenamientos, se entendera por:

l. Adjudicacién directa: Como el procedimiento de adjudicacion que se presenta como  una
excepcion a lalicitacion pablica y puede presentarse bajo dos supuestos; el primero, cuando por
el presupuesto a ejercer no rebase el monto autorizado que corresponda a la adjudicacion directa, y
el segundo, conforme al recurso presupuestal a ejercer corresponda realizar una licitacién publica o
invitacion restringida a cuando menos tres proveedores, sin embargo, dadas las caracteristicas de
los bienes o servicios a contratar, se encuadren en cualquiera de las hip6tesis de excepcion. La cual
se podré realizar de forma directa e inmediata sin llevar a cabo mas de una cotizacién cuando la
adquisicion se realice a un proveedor local, o habitual, o por la naturaleza de la adquisicién pueda
realizarse con una determinada persona;

l. Comité: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Ixtenco; conformado de la
siguiente manera:

e La Presidenta Municipal, quien presidira el Comité.

e El Sindico Municipal;

e El Secretario de Ayuntamiento;

e LaTesorero Municipal; y

e El Director de Obras Publicas y Desarrollo Urbano;

e El Primer Regidor;
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e Titular del Organo Interno de Control.
Contratista: La persona que celebre un contrato de obra publica;

Fianza: Contrato que establece una obligacion, en la cual el afianzado se compromete a
cumplir con sus obligaciones contractuales a través de un documento oficial;

Invitacién a cuando menos tres personas: Procedimiento de adjudicacion que se presenta
como una excepcion a la licitacion publica, la cual se realiza para que participen tres personas
fisicas y/o morales a través de una invitacién por parte del municipio a través de la Tesoreria,
en la cual no es necesario realizar cotizaciones adicionales, toda vez se analizara a las personas
que se invitardn a participar porque su actividad comercial, esta relacionada con los bienes y
servicios a contratar y cuentan con capacidad técnica y econdmica;

Licitacion Publica: Procedimiento de adjudicacion mediante el cual el municipio realiza un
Illamado publico y abierto, convocando a los posibles proveedores para que formulen
propuestas, con la requisicién de publicar en un medio de comunicacion local de mayor
circulacion, entre las cuales se seleccionaran las mas convenientes bajo los criterios
establecidos en los presentes lineamientos;

Municipio: EI municipio de Ixtenco;
Obras publicas: Las obras publicas, asi como los servicios relacionados con las mismas.

OlIC: Al Organo Interno de Control de la Administracion Publica Municipal de Ixtenco cuya
finalidad es prevenir, detectar y abatir posibles actos de corrupcién, promover la transparencia y
el apego a la legalidad de los procedimientos de licitacién.

Proveedor. La persona que, en virtud de contrato celebrado de acuerdo con estos lineamientos,
realice el suministro e instalacion de bienes muebles, otorgue en arrendamiento bienes muebles e
inmuebles o preste un servicio, una obra puablica o algun servicio relacionado a estos;

Padron de proveedores: El listado debidamente  soportado documentalmente que debera
integrar el Departamento de Recursos Materiales, para agilizar la busqueda de proveedores con
base a su actividad, capacidad técnica y ubicacion;

Recursos federales: Recursos que transfiere la Federacion a los estados y municipios a través de
fondos para el cumplimiento de objetivos especificos como salud, educacién, desarrollo social,
seguridad, entre otros;

Recursos estatales: Son los que provienen del Gobierno Estatal;

Recursos propios: Aquellos que genera el municipio por conceptos propios, como impuestos,
derechos, productos y aprovechamientos; y

Tesoreria: La dependencia encargada de la administracidn de recursos Publicos del municipio de
Ixtenco.
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XV. Programa Anual de Adquisiciones: Programa realizado por el Departamento de Recursos
Materiales para organizar, prever y transparentar las compras, arrendamientos y contrataciones de
servicios que se realizaran durante un ejercicio fiscal determinado;

XVI. Presupuesto de Egresos: El presupuesto de egresos, es el documento mediante el cual se asignan
recursos publicos para la ejecucion de los programas y acciones que integran el gasto pablico de
cada ejercicio fiscal, cuyo objeto principal es orientar y controlar la distribucién de los recursos
publicos;

XVII. Procedimientos de Contratacion Publica. — Procedimientos para realizar la contratacion de
bienes, arrendamientos y/o servicios generales; a través de la Licitacion Pdblica, Invitacion a
Cuando Menos Tres Personas y Adjudicacion Directa, de conformidad con los montos aprobados
en el Presupuesto de Egresos del Estado de Tlaxcala;

XVIII. Suficiencia Presupuestal: Asignacion presupuestaria para financiar un gasto especifico, como la
adquisicion de bienes materiales, contratar arrendamientos o la prestacion de servicios,
previamente aprobados en el presupuesto de egresos del ejercicio fiscal correspondiente;

XIX. Unidad Administrativa: Las Direcciones, Coordinaciones, departamentos y/o areas que integran
la Administracion Municipal de Ixtenco, Tlaxcala;

XX.  Adquisiciones: El abastecimiento de los suministros y la contratacion para arrendamiento de
bienes y servicios que requieran las Unidades Administrativas; a cargo del Departamento de
Recursos Materiales;

XXI. Requisicion: Documento institucional a través del cual las Unidades Administrativas solicitan el
suministro de materiales, arrendamientos y/o servicios generales, al Departamento de Recursos
Materiales;

XXII. Convocante: El Departamento de Recursos Materiales, area facultada para realizar procedimientos
de contratacion a efecto de adquirir o arrendar bienes o contratar la prestacion de servicios que
requieran las Unidades Administrativas;

XXI111. Area Requirente: La Unidad Administrativa de la Presidencia que solicite o requiera formalmente
la adquisicion y/o arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios;

XXIV. Investigacion de mercado: El proceso previo al inicio de los procedimientos de contratacion,
orientado a la bdsqueda y verificacion de la existencia y precio estimado de los bienes,
arrendamientos y/o servicios generales, solicitados por las Unidades Administrativas, a cargo del
Departamento de Recursos Materiales;

Articulo 3: Ambito de Aplicacion. Estos lineamientos son de aplicacion obligatoria para todas las
dependencias y entidades del municipio que realicen adquisiciones, asi como para los servidores publicos
involucrados en estos procesos.

Articulo 4: Principios Rectores. Las adquisiciones se realizaran bajo los siguientes principios y se entendera
por ellos lo siguiente:

a) Economia: Generar ahorros de recursos cuantificado en dinero que se estima obtener al llevar
a cabo la contratacion;



P4gina 8 Periodico Oficial No. 24 Octava Seccion. junio 17 del 2026

b) Eficacia: Realizar la contratacion con oportunidad y atendiendo las caracteristicas requeridas
por la administracién publica municipal para obtener las mejores condiciones de contratacion
y cumplir los objetivos que se persiguen.

c) Eficiencia: Utilizar de manera racional los recursos con los que cuenta la administracién
publica municipal para realizar la contratacion y obtener las mejores condiciones en la misma,
evitando la pérdida de tiempo y recursos al municipio.

d) Imparcialidad: Implica no otorgar condiciones ventajosas a alguno de los licitantes o invitados
en relacion con los demaés, ni limitar la libre participacion.

e) Honradez: Tomar las medidas para evitar que se realicen actos de corrupcion, asi como evitar
que los servidores publicos que intervienen en el mismo no se aprovechen de su cargo para
favorecer a alguno o algunos.

f) Transparencia: Adoptar medidas para que todos los licitantes o invitados tengan acceso de
manera oportuna, clara'y completa a la informacién relativa al procedimiento de contratacion.

CAPITULO I1: ,
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION

Articulo 5: Clasificacion de Procedimientos. Los procedimientos para la adquisicion de bienes,
arrendamiento y servicios se clasificardn en observancia al articulo 22 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Estado de Tlaxcala, siendo los siguientes:

I Licitacion publica;
Il.  Invitacion a cuando menos tres personas; y
I1l.  Adjudicacion directa.

La realizacion de estos procedimientos se llevard a cabo tomando en consideracion los montos maximos
establecidos que para cada fondo proceda en origen del recurso ya sea federal, estatal o recurso propio.

Articulo 6: Limites segun el origen de los recursos. Con respecto a los limites econémicos mencionados en
el articulo anterior, estos variaran dependiendo del origen de cada tipo de recurso, y se establecen de la siguiente
manera:

1. Recursos federales:

ANEXO 9. MONTOS MAXIMOS DE ADJUDICACION MEDIANTE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA Y DE INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS, ESTABLECIDOS EN MILES DE PESOS, SIN CONSIDERAR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
Monto maximo total de cada operacién
Presupuesto autorizado de adquisiciones, Monto maximo total de cada operacion que podra adjudicarse mediante
arrendamientos y servicios que podra adjudicarse directamente invitacion a cuando menos tres
personas
Mayor de Hasta
15,000 309 2,272
15,000 30,000 343 2,649
30,000 50,000 376 2,983
50,000 100,000 391 3,264
100,000 150,000 492 4,351
150,000 250,000 554 5,165
250,000 350,000 624 6,138
350,000 450,000 686 7,068
450,000 600,000 697 7,551
600,000 750,000 777 8,880
750,000 1,000,000 790 9,461
1,000,000 1,250,000 202 11,547
1,250,000 1,500,000 1,023 13,741
1,500,000 - 1,145 16,086
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Fundamento: Articulo 3° - Fraccion X; Anexo 9 Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio

Fiscal 2026. (Montes en miles)

Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
Monto maximo Monto maximo total Monto méaximo total de | Monto maximo total de cada
Prosupuosto autorzado para reaizar | 10191 cada | decads servco | cada obra pubice que | serice elaclonado con
obras pl.'lbIic::nylas:rr\:‘ii(;i'zzgeIacionados que podra publica que podra mediante invitacion a adjudicarse mediante
adjudicarse adjudicarse cuando menos tres invitacién a cuando menos
directamente directamente personas tres personas
Mayor de Hasta
15,000 499 223 3,776 2,868
15,000 30,000 590 294 4,469 3,240
30,000 50,000 678 357 5,079 3,981
50,000 100,000 753 403 5,637 4,528
100,000 150,000 1,027 492 7.642 5,649
150,000 250,000 1,189 537 9,024 6,620
250,000 350,000 1,386 683 10,522 7.621
350,000 450,000 1,588 781 12,116 8,656
450,000 600,000 1,699 888 12,968 10,148
600,000 750,000 1,993 1,066 15,258 12,082
750,000 1,000,000 2,128 1,152 16,276 12,981
1,000,000 1,250,000 2,591 1,340 19,932 15,258
1,250,000 1,500,000 3,083 1,574 23,617 17,819
1,500,000 2,700,000 3,471 1,760 26,766 19,966
2,700,000 - 3,893 1,975 28,913 22,372

Fundamento: Articulo 3° - Fraccion X; Anexo 9 Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio
Fiscal 2026. (Montes en miles)

2. Recursos estatales:
EN UNIDAD DE MEDIDA
MODALIDAD DE Y ACTUALIZACION EN PESOS
CONTRATACION (UMA)
DE HASTA DE HASTA
ADJUDICACION DIRECTA  [1.00 8,065.00 113.14 012,474.10
INVITACION A CUANDO
MENOS 3PERSONAS 8,065.01 21,092.00 912,475.23 2,386,348.88
LICITACION PUBLICA MAYOR A 21,092.01 MAYOR A 2,386,350.01

El INEGI publicara en el Diario Oficial de la Federacion dentro de los primeros diez dias del mes de enero de
cada afo el valor diario, mensual y anual en moneda nacional de la UMA y entraran en vigor dichos valores
el 1° de febrero de dicho afio; razén por la cual el cuadro se modificara al momento de que sea actualizada la
UMA.

Fundamento: Articulos 137 y 139 del Presupuesto de Egresos del Estado de Tlaxcala para el Ejercicio 2026.
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Para obra publica:

EN UNIDAD DE MEDIDA
MODALIDAD DE Y ACTUALIZACION EN PESOS
CONTRATACION (UMA)
DE HASTA DE HASTA
ADJUDICACION DIRECTA 1.00 28,299.13 113.14 3,201,763.57
INVITACION A CUANDO [28,299.14 53,269.50 3,201,763.58 6,026,911.23
MENOS 3PERSONAS
LICITACION PUBLICA MAYOR A 53,269.51 MAYOR A 6,026,911.24

El INEGI publicarg en el Diario Oficial de la Federacion dentro de los primeros diez dias del mes de enero de
cada afio el valor diario, mensual y anual en moneda nacional de la UMA y entraran en vigor dichos valores
el 1° de febrero de dicho afio; razén por la cual el cuadro se modificara al momento de que sea actualizada la
UMA.

Fundamento: Articulo 140- Fraccién | Presupuesto de Egresos del Estado de Tlaxcala para el Ejercicio 2025.

Para servicios relacionados con obra publica

EN UNIDAD DE MEDIDA Y
ACTUALIZACION EN PESOS

MODALIDAD DE (UMA)

CONTRATACION DE HASTA DE HASTA
ADJUDICACION DIRECTA 1.00 14,149.57 113.14 1,600,882.35
INVITACION A CUANDO
MENOS 3PERSONAS 14,149.58 28,299.13 1,600,882.36 3,201,763.57
LICITACION PUBLICA MAYOR A 28,299.14 MAYOR A 3,201,763.58

El INEGI publicaré en el Diario Oficial de la Federacion dentro de los primeros diez dias del mes de enero de
cada afio el valor diario, mensual y anual en moneda nacional de la UMA y entraran en vigor dichos valores
el 1° de febrero de dicho afio; razén por la cual el cuadro se modificara al momento de que sea actualizada la
UMA.

Los montos establecidos se actualizaran en UMAS y pesos conforme se publiquen el Presupuesto de Egresos
de la Federacion y el Presupuesto de Egresos del Estado de Tlaxcala en los siguientes ejercicios fiscales.

3. Recursos propios:
Los montos se estableceran en el Presupuesto de Egresos Municipal del ejercicio fiscal que corresponda.

Articulo 7: De la Licitacion publica. Las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios de cualquier
naturaleza que se adjudiquen, a través de licitaciones publicas, se realizaran de conformidad a la naturaleza del
origen de los recursos considerando los montos maximos. A fin de asegurar a la convocante, las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demés circunstancias
pertinentes, de acuerdo con lo que establece este reglamento interno, y como a continuacion se expone:
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l. Se emitira convocatoria publica, para que libremente se presenten proposiciones solventes en sobres
cerrados que seran abiertos publicamente con el Comité;

Il.  Los sobres a que hace referencia la fraccion anterior podran entregarse a eleccion del licitante en el
lugar de celebracidn del acto de presentacién y apertura de proposiciones; o bien, si asi lo establece
la convocante, enviarlos a través de servicio postal o de mensajeria, 0 por medios remotos de
comunicacién conforme a las disposiciones administrativas que establezca la convocante;

1. Las propuestas presentadas deberan ser firmadas autdégrafamente por los licitantes o sus apoderados.

Las convocatorias deberén contener:
l. El nombre, denominacion o razén social de la convocante;
Il.  Ladescripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes o servicios objeto de la licitacion;

I1l.  Los requisitos que deberan cumplir los licitantes;

IV. La indicacién de los lugares, fechas y horarios donde los interesados podran obtener las bases y
especificaciones de la licitacion;

V.  Lafecha limite para su inscripcion en la licitacion; y
VI. Lafechahoray lugar en que se celebrara el acto de apertura de proposiciones.

Articulo 8: El plazo para la presentacion y apertura de proposiciones. Estas seran, cuando menos de
10 dias naturales, contados a partir de la fecha de publicacion de la convocatoria.

La convocante, siempre que ello no tenga por objeto limitar el nimero de licitantes, podra modificar los
plazos u otros aspectos establecidos en la convocatoria o en las bases de licitacion, a partir de la fecha en
que sea publicada la convocatoria y hasta, inclusive, el tercer dia habil quinto dia natural previo al acto de
presentacién y apertura de proposiciones, siempre que:

. Tratandose de la convocatoria, las modificaciones se hagan del conocimiento de los interesados
a través de los medios de comunicacion establecidos y

Il.  En el caso de las bases de la licitacion, se publique un aviso en los mismos medios en que se
publique la convocatoria, a fin de que los interesados concurran ante el convocante para conocer
de manera especifica, las modificaciones respectivas.

Articulo 9: De la Adjudicacion Directa e Invitacion a Tres Personas.

a) Adjudicacion Directa: EI Comité justificara la decisién y se documentara el proceso de
conformidad con el origen de los recursos que se vayan erogar en la adjudicacion.

b) Invitacion a cuando menos tres personas: Se invitara a un minimo de tres proveedores,
elaborando un documento de invitacion que incluya descripcion, plazos de entrega y criterios
de evaluacion.

Articulo 10: Exencion de Fianza. En los procedimientos de adjudicacion directa e invitacion a cuando menos
tres personas, no se solicitard fianza, facilitando la participacion de proveedores y promoviendo la
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competitividad, reconociendo el derecho humano a la libre competencia, al menos que por la naturaleza de la
adquisicion el Comité considere lo contrario y lo apruebe en sesion.

En caso de que se determine la necesidad de establecer fianza en cualquier procedimiento de adjudicacion,
incluida la licitacion pablica, se podré requerir una garantia en carta de garantia, pagaré garantizado por factura
de vehiculos u otros bienes muebles, cheque cruzado, fianza, cheque certificado o de caja, asi como una
hipoteca todos los documentos garantizaran el diez por ciento del monto total de la propuesta sin impuestos
como minimo, que garantice el pago de anticipos y el cumplimiento del contrato, o para asegurar la calidad del
bien o servicio ofrecido.

CAPITULO III:
DE LAS SESIONES DEL COMITE

ARTICULO 11: Las sesiones del Comité seran Ordinarias y Extraordinarias, de conformidad con lo
siguiente:

l. Ordinarias, se celebraran una vez al mes; y

Il.  Extraordinarias; se verificaran cuando a juicio de la mayoria absoluta de los integrantes del comité,
presenten asuntos que deban ser resueltos de forma inmediata.

Para su celebracion, se debera notificar con un dia de anticipacion por escrito a los integrantes del comité y
entregar una carpeta con los anexos correspondientes de los asuntos a tratar.

Las sesiones del Comité se llevaran a cabo en el salén de usos maltiples, espacio destinado para ese fin en la
residencia oficial de la Presidencia.

Para celebrar una sesion del comité sera suficiente la asistencia de la mayoria absoluta de sus integrantes.

Las actas seran firmadas por los integrantes del Comité que se encuentren presentes; en caso de no poder o no
querer hacerlo asi, se asentara en el acta dando razon de la causa

CAPITULO IV ,
DE LAS FACULTADES DEL COMITE

ARTICULO 12: Son facultades del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, de manera
enunciativa mas no limitativa las siguientes:

l. Aprobar las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Municipio, de conformidad con lo previsto en el articulo 1 del Reglamento, el cual
debera ser aprobado y publicado para periodo correspondiente a la administracion 2024-2027;

Il.  Revisar el Programa Anual de Adquisiciones y formular modificaciones u observacionesy en
su caso aprobarlo en la primera sesion ordinaria del ejercicio fiscal correspondiente;

I11.  Sesionar de manera ordinaria y extraordinaria cuando se convoque;

IV. Aprobar los formatos de requisicion, entrada de almacén, salida de almacén y formato de entera
satisfaccion que proponga el Departamento de Recursos Materiales para ser turnados a las Unidades
Administrativas y puedan realizar sus requisiciones y comprobacion en los formatos aprobados;
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V.

VI.

VII.

VIII.

XI.

Elegir la mejor propuesta técnica y econémica para la adjudicacion de algln contrato y en su caso
aprobarlo para el procedimiento de contratacion que se trate;

Estar presente y ser testigo en todo momento en el Procedimiento de Contratacidn relativo;

Determinar las acciones tendientes a la optimizacion y transparencia de los recursos publicos que se
destinen a las adquisiciones, arrendamientos y servicios;

Dictaminar previamente a la iniciacion de un procedimiento, sobre la procedencia de la excepcion a
la licitacion publica por encontrarse en alguno de los supuestos contenidos en la Ley;

Autorizar en su caso, la reduccion de los plazos establecidos en la Ley, para la presentacion y apertura
de proposiciones en licitaciones pablicas;

Coadyuvar al cumplimiento de la Ley, el Reglamento y el Reglamento interno; y;
Las demas que de acuerdo a su objeto le confieran las disposiciones que resulten aplicables.

CAPITULOV:
CRITERIOS DE EVALUACION

Articulo 13: Evaluacion de Propuestas. Se observaran los siguientes criterios:

Calidad: Se verificara que el proveedor cumpla con los estandares de calidad establecidos en la
industria, garantizando que los productos o servicios adquiridos sean de alto nivel.

Experiencia: Se evaluara la experiencia previa del proveedor en proyectos similares, lo que

permitird asegurar que cuenta con el conocimiento y la capacidad necesarios para llevar a cabo
la tarea solicitada.

Cumplimiento Normativo: Es fundamental que el proveedor cumpla con todas las normativas
legales y fiscales requeridas, garantizando la legalidad y la ética en el proceso de adquisicion.

Los participantes personas fisicas y morales, deberan de presentar:
+ Documentacion legal
» Documentacion fiscal

Capacidad de Entrega: Se analizara la capacidad del proveedor para cumplir con los plazos de
entrega establecidos, asegurando que los bienes o servicios estén disponibles cuando se requieran.

Propuesta Técnica y Economica: Las propuestas presentadas seran evaluadas conforme a los
siguientes criterios fundamentales:

a) Evaluacion Técnica: Para el caso de proveedores o contratistas que se requiera probar la
capacidad operativa 0 que sean observados por autoridad fiscalizadora por no contar con
maquinaria o capacidad técnica- operativa, se podra realizar los siguientes procesos:
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Cumplimiento Fiscal: Es imprescindible que los proveedores no se encuentren en la lista de contribuyentes
que realizan operaciones inexistentes, conforme a la informacion proporcionada por el Servicio de
Administracién Tributaria (SAT), y se encuentren en el supuesto del 69-B del CFF.

Se realizard una verificacion sistematica de los registros fiscales de los proveedores para asegurar su
cumplimiento.

Evaluacion de la Capacidad Técnica: La evaluacion se fundamentara en la trayectoria profesional del
proveedor, que deberd incluir informacién detallada sobre proyectos previos, certificaciones obtenidas y
recomendaciones de clientes. Las recomendaciones deben presentarse en hoja membretada y especificar
claramente los trabajos realizados, los resultados obtenidos y la satisfaccion del cliente con el servicio
prestado. Este enfoque no solo valida la experiencia del proveedor, sino que también refuerza su reputacion en
el mercado.

Evidencia de Capacidad: El proveedor deberd presentar documentacion exhaustiva que respalde su
capacidad técnica y operativa, incluyendo:

l. Videos que muestren las instalaciones y equipos utilizados.
Il.  Fotografias de proyectos anteriores.

I1l1. Cartas de compromiso de renta de equipo, cuando sea pertinente para garantizar la adecuada
prestacion de los servicios.

b) Evaluacion Econdmica.
La evaluacion econdmica es un componente esencial en el proceso de selecciéon de proveedores, cuyo propdésito
es garantizar que las propuestas presentadas sean no solo competitivas, sino también sostenibles y viables a

largo plazo. Este proceso se desarrollara a través de las siguientes etapas y criterios:

Andlisis de Precios: Se realizara un cuadro comparativo detallado de los precios ofrecidos por los
proveedores en comparacion con el presupuesto disponible y los precios de mercado. Este analisis incluira:

. Comparacion de los precios unitarios y totales de los bienes o servicios ofrecidos con los costos
promedio del sector.

Il.  Identificacion de posibles desviaciones significativas que puedan indicar ofertas no competitivas
0, en algunos casos, potenciales irregularidades.

2. Costos Ocultos: Se evaluaran todos los costos asociados a la ejecucién del contrato que no estén
claramente especificados en la propuesta inicial. Esto incluye:

l. Costos de transporte, instalacion y puesta en marcha de equipos.

Il.  Gastos adicionales por mantenimiento o capacitacion necesarios para el correcto uso de los bienes o
Servicios.

I11.  Cualquier otro costo que pueda surgir durante la vigencia del contrato y que afecte la rentabilidad del
mismo.
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3. Sostenibilidad Financiera: Se evaluara la capacidad financiera del proveedor para cumplir con
las obligaciones del contrato a lo largo de su vigencia.

CAPITULO VI:
METODOLOGIAY CRITERIOS DE SELECCION DE PROVEEDORES

Articulo 14: Prioridad en la Seleccion de Proveedores.

a) Criterios de Localidad: Se darad prioridad a la cotizacion y seleccion de proveedores locales,
entendiendo como tales aquellos que tienen su sede principal o desarrollan su actividad econémica
en el municipio de Ixtenco. Este enfoque busca fomentar el desarrollo econémico local y fortalecer
la comunidad. En el caso de que no se identifiquen proveedores locales que cumplan con los
requisitos establecidos, se procedera a buscar opciones en el &mbito estatal, priorizando a aquellos
con experiencia comprobada y una buena reputacién en el mercado. Solo si no se encuentran
proveedores adecuados en estas categorias, se consideraran proveedores a nivel nacional.

b) Justificacion de la Eleccion: Cada seleccion de proveedor debera contar con una documentacion
que justifique la eleccion, detallando los motivos por los cuales se opté por un proveedor
local, estatal o nacional.

Este documento incluira consideraciones sobre la capacidad técnica del proveedor, su experiencia previa
en proyectos similares, la disponibilidad para cumplir con los plazos establecidos y la calidad de su
respuesta a la solicitud de cotizacion.

Articulo 15: Formalizacion del Contrato. Una vez seleccionada la propuesta ganadora, se procedera a
formalizar el contrato en los términos que acuerden el municipio y el proveedor.

CAPITULO VII:
REQUISICIONES

Articulo 16: Presentacion de Requisiciones. Todas las requisiciones deberan ser enviadas a la Tesoreria
Municipal en el formato oficial establecido, EI formato de requisicion lo proporcionara el Departamento de
Recursos Materiales previa aprobacion del Comité de Adquisiciones a las Unidades Administrativas para utilizar
el formato de requisicion, en el cual el area requirente deberad especificar la unidad de medida, concepto,
descripcion, exposicion de motivos, plazo de entrega, asi como los elementos necesarios para la justificacion del
gasto.

Cada requisicién debe estar firmada por la persona titular de la unidad administrativa correspondiente y sera
considerada como valida.

Las requisiciones podran ser ordinarias y extraordinarias de manera mensual, las cuales deberan ser presentadas
con un minimo de 15 dias habiles de anticipacion al inicio del procedimiento de adquisicion.

Ningln gasto podra efectuarse sin que exista partida autorizada y suficiencia presupuestal para cubrirlo.
Articulo 17: Contenido de la Requisicién. Cada requisicion debera contener, como minimo:

a) Descripcion detallada del bien o servicio requerido;

b) Justificacion de la necesidad de laadquisicion;y

c) Plazo de entrega requerido.
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CAPTTULO vii:
VALIDACION Y APROBACION DE
REQUISICIONES
Articulo 18: Proceso de Validacion. La Tesoreria Municipal revisara cada requisicion para verificar su
conformidad con los requisitos establecidos en el presente documento, con el presupuesto municipal, con el
plan de desarrollo municipal y con el Programa Anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios.
La validacidn se llevara a cabo dentro de los 5 dias habiles siguientes a la recepcion de la requisicion.

Articulo 19: Comunicacion de Resultados. Una vez validada la requisicion, la Tesoreria Municipal
comunicara a la unidad administrativa su aprobacion o, en su caso, solicitara informacion adicional.

En caso de no ser validada, la Tesoreria debera detallar las razones y recomendaciones para la modificacion de
la requisicion.

CAPITULO IX:
DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES

Articulo 20: Normatividad Aplicable. Los procedimientos de adquisicion estaran sujetos a lo establecido en
las siguientes disposiciones legales:

a) La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

b)  Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;

c) Ley de Coordinacion Fiscal;

d) Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion;

e)  La Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tlaxcala;

f) La Ley Municipal del Estado de Tlaxcala;

g) LalLeyde Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Tlaxcala;
h)  Presupuesto de Egresos de la Federacion;

i) Presupuesto de Egresos del Estado de Tlaxcala;

) Presupuesto de Egresos del municipio;

k)  Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Tlaxcala;
y

1) Los presentes lineamientos;

CAPITULO X:
FRACCIONAMIENTO DE ADQUISICIONES

Articulo 21: Criterios para Evitar el Fraccionamiento de Adquisiciones. Se considera por no fraccionada
la adquisicion cuando las adquisiciones se sujeten a los objetivos mensuales establecidos en el Presupuesto
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Basados de Resultados mismo que hayan sido aprobado por el Ayuntamiento en sesién de cabildo y estos se
encuentren alineados al Plan de Desarrollo Municipal, al Programa Anual de Adquisiciones de Bienes y
Servicios, y que persigan un fin u objetivo distinto.

o No se considera fraccionada la compra aun cuando en el ejercicio fiscal que corresponda se
compre a un mismo proveedor mas de una vez 0 en varias compras de un mismo producto,
mercancia, bien, obra pablica o servicio, siempre y cuando se encuentre prevista en el calendario
mensual del presupuesto basado en resultados para la consecucion de los objetivos; o
simplemente por no tener el recurso econdmico en las cuentas bancarias del municipio para
realizar una sola compra, cada adquisicion debe ser tratada de manera independiente por el
objetivo y fin que persiguen, y en ningun caso se podra sumar los montos erogados de otros
meses a un mismo proveedor para su evaluacion técnica de adjudicacion.

Para realizar cualquier procedimiento de licitacion se debera de contar con los recursos econémicos en las
cuentas bancarias de cada fondo para poder emitir algin procedimiento de adjudicacion, por tanto, no se podra
sumar los montos de compras realizadas en montos diferentes como una global, aunque se haya realizado con
el mismo proveedor o contratista; toda vez que cada compra persigue un objetivo o resultado diferentes segin
el Presupuesto (PBR).

Para mayor entendimiento del parrafo anterior, no se considera fraccionada la adquisicién cuando por cualquier
situacion no prevista, hecho incierto, fortuito, crisis que obliguen a realizar la adquisicién de bienes, productos,
mercancias, obra publica, y dichos se adquieran con un proveedor habitual o las circunstancias obligue a realizar
cualquier procedimiento de adquisicion para procurar el orden publico y el interés general.

Entre los hechos inciertos o circunstancias se pueden catalogar pandemias, desastres naturales, accidentes o
hechos que pongan en riesgo el orden pablico y el interés general.

Articulo 22: Procedimientos de Supervision. Para garantizar la correcta aplicacion de lo dispuesto en este
capitulo, el Comité implementara los siguientes procedimientos:

l. Revisién Periddica: Se realizara una revision periddica de las adquisiciones efectuadas.

Il.  Mecanismos de Denuncia: Se habilitaran canales para que los ciudadanos puedan reportar
situaciones que consideren irregulares en el proceso de adquisiciones.

I11.  Capacitacion a Servidores Publicos: Se estableceran programas de capacitacion para los servidores
publicos involucrados en los procesos de adquisiciones, enfatizando la importancia de cumplir con
los lineamientos establecidos y la normativa aplicable.

CAPITULO XI:
DE LAS RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVASY FISCALIZACION

Articulo 23:  Responsabilidades Administrativas. EI municipio es responsable de la administracion y
ejercicio de las aportaciones federales, asegurando su uso conforme a las disposiciones establecidas en la Ley
de Coordinacion Fiscal y las normativas locales aplicables. En el caso de los recursos de indole estatal y propios
se administrara conforme a estos lineamientos y demés disposiciones aplicables.

Articulo 24: Fiscalizacion y Control. La fiscalizacion del manejo de los recursos federales serd
responsabilidad de la Auditoria Superior de la Federacion, de acuerdo con el articulo 49 de la Ley de
Coordinacion Fiscal y la Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas de la Federacion. El 6rgano interno de
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control del municipio deberé colaborar con la Auditoria Superior de la Federacion en la supervision de los
recursos.

La fiscalizacion del manejo de los recursos estatales y propios sera responsabilidad del Organo de Fiscalizacion
Superior del Congreso del estado de Tlaxcala.

Articulo 25: Obligacion de Reportar Irregularidades. Cuando el OIC detecte que los recursos no han sido
aplicados a los fines establecidos, deberan informar de inmediato a la Auditoria Superior de la Federaciony a
la Secretaria de la Funcion Publica cuando se trate de recursos de indole federal y al Organo de Fiscalizacion
Superior del Congreso del estado de Tlaxcala cuando se trate de recursos estatales y propios.

Articulo 26: Coordinacion con Entidades de Fiscalizacion Local. Las entidades de fiscalizacion del Poder
Legislativo local tendran la responsabilidad de informar a la Auditoria Superior de la Federacion sobre
cualquier irregularidad en el uso de los recursos de los fondos, garantizando la colaboracion y la transparencia
en el ejercicio del control fiscal de conformidad con el penultimo parrafo del articulo 49 de la Ley de
Coordinacion Fiscal.

Articulo 27: Fiscalizacion y Control. La fiscalizacion del manejo de los recursos federales sera
responsabilidad de la Auditoria Superior de la Federacion, de acuerdo con el articulo 49 de la Ley de
Coordinacion Fiscal y la Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas de la Federacion. El 6rgano interno de
control del municipio deberé colaborar con la Auditoria Superior de la Federacion en la supervision de los
recursos.

La fiscalizacion del manejo de los recursos estatales y propios sera responsabilidad del Organo de Fiscalizacion
Superior del Congreso del estado de Tlaxcala.

Articulo 28: Obligacion de Reportar Irregularidades. Cuando el OIC detecte que los recursos no han sido
aplicados a los fines establecidos, deberan informar de inmediato a la Auditoria Superior de la Federacion y a
la Secretaria de la Funcion Publica cuando se trate de recursos de indole federal y al Organo de Fiscalizacion
Superior del Congreso del estado de Tlaxcala cuando se trate de recursos estatales y propios.

Articulo 29: Coordinacion con Entidades de Fiscalizacion Local. Las entidades de fiscalizacion del Poder
Legislativo local tendran la responsabilidad de informar a la Auditoria Superior de la Federacion sobre
cualquier irregularidad en el uso de los recursos de los fondos, garantizando la colaboracion y la transparencia
en el ejercicio del control fiscal de conformidad con el pendltimo parrafo del articulo 49 de la Ley de
Coordinacion Fiscal.

Articulo 30: Transparenciay Rendicion de Cuentas. Se hard en términos de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y sus formatos establecidos para la publicacion en materia de transparencia.

Articulo 31: Responsabilidades. Los funcionarios publicos encargados de las adquisiciones seran
responsables de:

a) Cumplir con estos lineamientos y la normativa aplicable;
b) Garantizar la transparencia y rendicion de cuentas en todo el proceso; y
c) Reportar cualquier irregularidad en los procedimientos.

Articulo 32: Reporte y Seguimiento. EI Comité sera responsable de llevar un registro de las adquisiciones
realizadas, destacando el origen de los proveedores seleccionados.
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CAPITULO XIlI:
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 33: Modificaciones. Estos lineamientos podran ser modificados o actualizados conforme a las
necesidades del municipio y la evolucion de la normativa aplicable. Cualquier modificacion seréd publicada en
el portal de transparencia.

Articulo 34: Vigencia. Los presentes lineamientos entraran en vigor a partir de su publicacion en el sitio
electronico del municipio https://ixtenco.gob.mx/inicio y estaran sujetos a revision perioddica para garantizar su
adecuacion a las mejores préacticas y la normativa vigente.

Dado en la Sala de Sesiones de Cabildo del H. Ayuntamiento de Ixtenco 2024- 2027, a los veintisiete dias del
mes de febrero del afio dos mil veintiséis.

MTRA. MIRIAM ALINE LAZO CABALLERO
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
Rubrica y sello

TEC. IGNACIO VELAZQUEZ DURAN
SINDICO MUNICIPAL
Rabrica y sello

LIC. JORGE FERNANDO DURAN HERNANDEZ
PRIMER REGIDOR
Rubrica y sello

LIC. ALONDRA ALONSO SALVADOR
SEGUNDO REGIDOR
Rabrica y sello

LIC. NADIA VENTURA HUERTA TERCER
TERCER REGIDOR
Rubrica y sello

TEC. JAVIER SOLIS VENTURA
CUARTO REGIDOR
Rubricay sello

LIC. ALEJANDRA ANGOA APARICIO
QUINTO REGIDOR;
Rubrica y sello
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