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REGLAMENTO INTERIOR DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL DE HUEYOTLIPAN,
TLAXCALA

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Capitulo |
Del objeto, disposiciones y conceptos
generales del Reglamento

Articulo 1°.- Las disposiciones contenidas en el
presente Reglamento tienen por objeto regular la
organizacion y  funcionamiento de la
Administracién Puablica del Municipio de
Hueyotlipan, Estado de Tlaxcala, asi como
adscribir y asignar atribuciones a los organismos
desconcentrados que constituyen la
Administracién Publica Central y
Desconcentrada.

Las atribuciones de aquellas Unidades
Administrativas 'y  Organismos  del H.
Ayuntamiento que no se establezcan en este
Reglamento, deberan sefialarse en sus propias
Reglas de Operacion y Manuales
Administrativos correspondientes, entendiéndose
dichas atribuciones como delegadas.

Articulo 2°- Ademas de los conceptos que
expresamente sefiala la Ley  Municipal del
Estado de Tlaxcala, para efectos de este
Reglamento se entiende por:

Administracion Publica Centralizada.-  Las
Unidades Administrativas dotadas de decisién y
ejecucion, que se encuentran subordinadas a la o
el Presidente Municipal Constitucional de
Hueyotlipan.

Ayuntamiento.- Al Gobierno Municipal, en
términos de lo dispuesto por el Articulo 115 de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, y conformado y regulado por la
Constitucion Politica del Estado  Libre y
Soberano de Tlaxcala y la Ley Municipal del
Estado de Tlaxcala.

Administracién Desconcentrada.- Los 6rganos
de las Presidencias de Comunidad que se
encuentran subordinadas a sus respectivos
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titulares, 'y los drganos administrativos
constituidos por el Presidente Municipal
Constitucional, jerarquicamente subordinados al
propio Presidente Municipal o la direccion de
gobierno que este determine por acuerdo del H.
Ayuntamiento.

Descentralizada.- Los
organismos descentralizados de la
Administracién ~ Publica del Municipio de
Hueyotlipan, las empresas de participacion
municipal mayoritaria y los fideicomisos
publicos.

Administracién

Bando Municipal.- El Bando de Policia y
Gobierno del Municipio de Hueyotlipan.

Cabildo.- Organo maximo de decision del
Municipio de Hueyotlipan, integrado por la o el
Presidente  Municipal  Constitucional  de
Hueyotlipan, el Sindico Municipal, los 6
Regidores electos y los 11 Presidentes de
Comunidad, todos con voz y voto.

Comisiones del Ayuntamiento.- Las Comisiones
constituidas conforme a lo dispuesto por el
Articulo 41 de la Ley Municipal del Estado de
Tlaxcala.

Constitucion del Estado.- La Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de
Tlaxcala.

Ley Municipal.- La Ley Municipal del Estado de
Tlaxcala.

Organismos Municipales.- Los organismos
descentralizados de la Administracién Publica
Municipal.

Unidades Administrativas.- La Secretaria del
Ayuntamiento, la Tesoreria, el Registro Civil, el
Juzgado Municipal, Obras Publicas, Sistema
Municipal DIF, las Direcciones de Gobierno y
las  Coordinaciones que conforman la
Administracion Publica Centralizada.

Capitulo 11
De la Residencia del Ayuntamiento

Articulo 3°.- EI Ayuntamiento del Municipio de
Hueyotlipan residira en la cabecera Municipal y
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tendrd su domicilio oficial en el palacio
municipal S/N, Hueyotlipan, Tlaxcala. S6lo con
aprobacion del Congreso del Estado, podra
trasladarse a otro lugar, dentro de los limites
territoriales del Municipio.

Articulo 4°.- El Ayuntamiento podra solicitar a
la Legislatura del Estado autorizacion para
cambiar provisional o definitivamente su
residencia.

La solicitud debera en todo caso acompafiarse de
un escrito en el que se manifiesten los motivos
que la originan; el tiempo que deba permanecer
el cambio de residencia, asi como el lugar en que
deberan celebrarse la sesion o sesiones a que se
refiera la solicitud.

Articulo 5°- ElI Ayuntamiento celebrard sus
sesiones en el salon de cabildos del Palacio
Municipal, o en el lugar que se determine
atendiendo lo dispuesto por el Articulo 11 del
presente Reglamento. Este lugar sera inviolable,
en consecuencia se impedira el acceso al mismo
a la fuerza publica, salvo el caso que lo solicite
la o el Presidente Municipal.

El Presidente Municipal podré solicitar el auxilio
de la fuerza publica si asi lo estima pertinente
con objeto de salvaguardar la inviolabilidad del
recinto oficial del Ayuntamiento.

Capitulo 111
De la instalacion del Ayuntamiento

Articulo 6°.- EI Ayuntamiento del Municipio de
Hueyotlipan se instalara en ceremonia publica y
solemne el dia quince de enero posterior a su
eleccion. A esta sesion compareceran los
Ciudadanos que resultaron electos para ocupar
los cargos de Presidente Municipal, Sindico,
Regidores y Presidentes de Comunidad, a fin de
rendir la protesta de ley para asumir el ejercicio
de sus funciones.

Capitulo IV
De la Entrega-Recepciéon

Articulo 7°.- La sesion solemne de instalacion se
desarrollar4d conforme a las disposiciones
previstas por los articulos 16 al 22 de la Ley
Municipal del Estado de Tlaxcala.
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Articulo 8°- La sesién de instalacion del
Ayuntamiento se celebrara en el Salon de
Cabildos, recinto oficial de sesiones, salvo que
se decida realizar en lugar distinto o que exista
impedimento para ello, en cuyo caso el propio
Ayuntamiento electo designaré el recinto oficial
en el que deberd desarrollarse la ceremonia de
instalacién, en cuyo caso, esta decision debera
ser comunicada tanto al Ayuntamiento saliente
como a los poderes del Estado, para los efectos
conducentes.

Articulo 9°.- La o el Presidente Municipal, el
Sindico, los Regidores, los Presidentes de
Comunidad y los titulares de las Unidades
Administrativas, de los Organismos, y de los
Organos Desconcentrados salientes entregaran a
los entrantes un informe escrito sobre la
situacion que guarda la Administracién Publica,
mismo que contendrd, entre otros, su situacion
financiera, la obra publica ejecutada; su
erogacion, las obras y proyectos en proceso,
archivo administrativo e historico, asi como el
patrimonio mobiliario, inmobiliario y cultural.
Los informes de referencia se entregaran con la
documentacion comprobatoria que corresponda.

La entrega-recepcion de la administracion
municipal se hara conforme a los ordenamientos
que el Congreso del Estado o el Organo de
Fiscalizacion Superior, sefialen para el efecto, y
en todo caso conforme a los siguientes
lineamientos:

a). Se iniciard treinta dias naturales anteriores a
la toma de protesta del nuevo Ayuntamiento, a
fin de que permita la elaboracion, revision y
verificacion de informacion y bienes; no podra
prolongarse por mas de diez dias después de que
el Ayuntamiento se haya instalado.

b). Intervendra en todo procedimiento el érgano
de Fiscalizacion Superior.

c). Las actas finales de entrega-recepcion se
hardn por triplicado, y se entregaran, una al
organo de Fiscalizacion Superior, otra al servidor
publico saliente y la otra al servidor publico
entrante.

Articulo 10.- En el supuesto de que el
Ayuntamiento saliente no cumpla con lo
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estipulado en el Articulo anterior de este
Reglamento, en lo referente al acta de entrega-
recepcion y sus anexos, el Presidente Municipal
entrante ordenara que se levante el acta
respectiva y hasta que esto se haya cumplido, se
liberard de sus obligaciones al Ayuntamiento
saliente, informandose de ello al Ayuntamiento
en la Primera Sesion Ordinaria de Cabildo.

TTULO SEGUNDO

Capitulo |
De las Sesiones de Cabildo

Articulo 11.- Las sesiones del Ayuntamiento se
celebrardan en el Salén de Cabildos, recinto
oficial destinado para tal efecto, a menos que,
por acuerdo del propio Ayuntamiento, se declare
de manera temporal, en sesién previa, otro local
como recinto oficial, pudiendo efectuarse en
cualquiera de las Presidencias de Comunidad.

El Ayuntamiento, por acuerdo de sus miembros,
podré celebrar alguna sesién en forma abierta, a
fin de conmemorar algun acontecimiento oficial
0 cuando a su juicio, sea trascendente su
realizacion.

Articulo 12.- EI Ayuntamiento podra celebrar
sesiones ordinarias o extraordinarias; solemnes,
publicas o secretas; 0 permanentes en la forma,
términos y condiciones que dispone este
Reglamento para cada uno de los casos. En todo
caso, el nimero de sesiones ordinarias nunca
sera menor de dos al mes y el orden del dia sera
notificado a los miembros con 48 horas de
anticipacion a la fecha de la sesion.

Las sesiones extraordinarias deberan ser
notificadas como minimo con 12 horas de
anticipacion y se tratara solo el asunto para el
que fue convocada la sesion.

Las sesiones del Ayuntamiento seran validas
cuando se haya citado a la totalidad de los
integrantes del cabildo y que asistan la mitad
mas uno de sus miembros, debiendo presidirlas
el Presidente Municipal.

Articulo 13.- Las Sesiones Ordinarias del
Ayuntamiento se celebraran cuando menos dos
veces por mes, en la fecha y hora, acordada
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previamente por el Ayuntamiento en Sesion de
Cabildo, sefialandose los puntos a tratar en el
respectivo Orden del Dia. Las convocatorias para
éstas, las emitira el Presidente Municipal, a
través del Secretario del Ayuntamiento.

Articulo 14.- Las Sesiones Extraordinarias se
celebraréan a solicitud del Presidente Municipal o
de la mayoria de los integrantes del
Ayuntamiento, si a juicio de ellos, existe algun
asunto que lo amerite; siempre atendiendo lo
dispuesto en el parrafo segundo del Articulo 12
del presente Reglamento.

Articulo 15.- Los Presidentes de las Comisiones
del Ayuntamiento o los Presidentes de
Comunidad, podrén solicitar al Presidente
Municipal, la  convocatoria a  Sesion
Extraordinaria, cuando exista algin asunto de
relevancia que en el ambito de su competencia o
jurisdiccion asi lo amerite.

Articulo 16.- En los casos previstos por los
Articulos 13 y 14 del presente Reglamento, el
escrito en que se haga la solicitud deberé
expresar claramente el motivo que la origine y
dirigirse al Presidente Municipal, cuando menos
con 24 horas de anticipacion a la fecha en que
deba realizarse la sesion.

En dicha sesién extraordinaria no podra tratarse
asunto diverso del que motivé la convocatoria.

Articulo 17.- ElI Ayuntamiento podra decretar la
celebracion de sesiones solemnes cuando exista
un evento que lo amerite. Serdn sesiones
solemnes las siguientes:

a) En las que se verificaran en caso de la
instalacion del Ayuntamiento, festividades y
fechas conmemorativas.

b) Las que se celebren para declarar huéspedes
honorarios a quienes el Ayuntamiento haya
decidido honrar con esta distincion.

d) Las que se celebren para declarar huéspedes
distinguidos del Municipio de Hueyotlipan a
quienes el Ayuntamiento haya decidido honrar
con esta distincion.
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Articulo 18.- Las Sesiones del Ayuntamiento
seran preferentemente puablicas, salvo que por
alguna circunstancia el Ayuntamiento acuerde
que los asuntos a tratar exigen reserva, en cuyo
caso seran secretas.

Articulo 19.- A las sesiones publicas concurriran
quienes deseen hacerlo, pero en todo caso
deberdn guardar compostura y abstenerse de
hacer manifestaciones ruidosas u ofensivas. En
todo caso, la o el Presidente Municipal debera
hacer guardar el orden, pudiendo ordenar que se
desaloje la sala de sesiones, e incluso hacer
arrestar a quien 0 quienes por su
comportamiento, impidan la buena marcha de la
sesion.

Articulo 20.- Las sesiones secretas se celebraran
a peticion de la o el Presidente Municipal o de la
mayoria de los miembros del Cabildo, cuando
existan elementos suficientes para ello, y en
cualquiera de los siguientes casos:

I.- Cuando se traten asuntos relativos a la
responsabilidad de los integrantes del cabildo o
los funcionarios, empleados y servidores
publicos de la Administracion Municipal; en
todo momento el funcionario involucrado tiene
el derecho de asistir a la sesion respectiva,
escuchar los cargos que se le imputen vy
establecer la defensa que convenga a sus
intereses, salvo que renuncie al derecho de
comparecer.

I1.- Cuando deban rendirse informes en materia
contenciosa; y

I1l.- A las sesiones secretas solo asistiran los
integrantes del Cabildo y el Secretario; el acta
gue de las mismas se levante se dispensara de su
lectura ante el cabildo a fin de que continte su
caracter de secreta y seran responsables de su
manejo y confidencialidad los mismos.

Articulo 21.- Si el Presidente Municipal lo
estima necesario, podré ordenar que se suspenda
temporalmente la sesion, en tanto se procede a
desalojar la sala; en caso de continuar la sesion,
ésta podra ser declarada secreta.

Articulo 22.- El propio Ayuntamiento podra
declarar como permanente una sesion, cuando a
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juicio de sus miembros el asunto o asuntos de
gue se ocupe, exijan la prolongacién indefinida
del mismo, o cuando exista en el Municipio un
estado de emergencia que lo amerite.

Articulo 23.- A las sesiones del Ayuntamiento
debera asistir siempre el Secretario del mismo,
quien Unicamente tendré voz.

Articulo 24.- Los empleados y servidores
publicos de la administracion que se estime
conveniente podran, previo acuerdo o aviso de la
0 el Presidente Municipal, concurrir a las
sesiones para informar de algun asunto que les
requiera el propio Ayuntamiento, pero en ningln
caso podran participar en las discusiones o
votaciones que sobre los mismos recaigan.

Articulo 25.- Los acuerdos del Ayuntamiento se
tomaran por mayoria de votos, salvo el caso en
que por disposicién reglamentaria, se exija
votacion calificada. La o el Presidente Municipal
0 quien haga las veces, tendra voto de calidad.
Cuando no asista el numero de miembros
necesarios para celebrar la sesion, se citara a una
nueva sesién y ésta se llevard a cabo con la
presencia de la o el Presidente Municipal o del
Primer Regidor y demés asistentes, salvo los
asuntos en que reglamentariamente se establezca
gue se requiere una votacion calificada.

Los acuerdos que se adopten se asentaran en un
parrafo especial y se les asignara un numero
progresivo, para facilitar su seguimiento y
cumplimiento.

Articulo 26.- De cada sesion del Ayuntamiento
se levantard un acta en la que se anotard una
relacién de los asuntos tratados y de los acuerdos
del Ayuntamiento. El acta deberé asentarse en el
Libro de Actas de Cabildo y sera firmada por los
integrantes del Ayuntamiento que participaron
en la sesion y por el Secretario del
Ayuntamiento.

Las actas de Cabildo serdn leidas por el
Secretario del Ayuntamiento en la siguiente
sesion ordinaria de Cabildo, y deberan ser
aprobadas por unanimidad o mayoria de los
integrantes del Ayuntamiento.
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Las observaciones que se formulen al acta seran
asentadas por el Secretario del Ayuntamiento
previamente a su transcripcion al Libro de Actas.

De las actas de Cabildo asentadas durante el afio
sera enviada una fotocopia de las mismas al
Archivo Historico del Estado.

Articulo 27.- Podra dispensarse la lectura del
acta si el Secretario remite el proyecto a los
integrantes del Cabildo cuando menos con 48
horas de anticipacién a la sesién en que deba
darsele lectura, habiéndose realizado las
correcciones respectivas.

En la sesion correspondiente, el Secretario
informara de la remision anticipada y solicitara
la dispensa de lectura, tras lo cual se procedera a
su aprobacion en los términos del Articulo
anterior. En todo momento  quedaran
salvaguardadas las precisiones hechas al acta,
por quienes en uso de la palabra durante la
sesion hagan dichas precisiones con toda
oportunidad.

Articulo 28.- Cualquier persona podra solicitar
una constancia oficial de los acuerdos del
Ayuntamiento, pero en todo caso, para proceder
a su expedicién, se debera acreditar por escrito el
legitimo interés del solicitante.

Capitulo 11
De la Presentacion, Discusién y Votacién de
Acuerdos

Articulo 29.- La o el Presidente Municipal o
quien lo sustituya debera presidir las sesiones del
Ayuntamiento y conducir la discusion de las
mismas, informando al Ayuntamiento lo que se
estime pertinente.

Articulo 30.- La presentacion, discusion y
votacion de los acuerdos del Ayuntamiento, se
deberan sujetar al orden del dia presentado por la
o0 el Presidente Municipal y en la apertura de la
sesion se aprobaré por el Ayuntamiento, el orden
en que seran tratados los asuntos.

Las intervenciones de los miembros del
Ayuntamiento en cada punto del orden del dia no
podran ser mayor a dos intervenciones, de cada
punto del Orden del Dia, ello con el prop6sito de
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que las sesiones sean mas 4giles y los
sesionantes mas explicitos en su intervencion.

Articulo 31.- En la discusion de los asuntos que
se planteen, participaran los miembros del
Ayuntamiento que deseen hacerlo. La o el
Presidente Municipal o quien lo sustituya
concederd el uso de la palabra, pero en todo
caso, observard el orden de solicitud de la
misma.

Las participaciones referidas se ajustaran en todo
caso al orden del dia previamente aprobado y
deberan realizarse en términos atentos y
respetuosos hacia la asamblea.

Articulo 32.- En la presentacion y discusion de
los asuntos del orden del dia, cualquier miembro
del Ayuntamiento podra solicitar autorizacion
para utilizar equipo de sonido, fotografico o
electronico o de ayuda audiovisual para ilustrar a
la asamblea; de igual forma podra solicitar
traduccion a algin dialecto o lengua de uso
comun en el municipio de que se trate, si fuera
procedente en las asambleas publicas.

Articulo 33.- El integrante del Ayuntamiento
que presente un asunto a discusion debera estar
presente durante la misma.

Articulo 34.- Si al ponerse en discusién una
propuesta, no hubiere a quien tomarle la palabra
en contra, no se tomara inmediatamente la
votacion, sino que la Comision respectiva del
Ayuntamiento o el autor de la proposicion
expondra en breves términos las razones en que
se funda la propuesta.

Articulo 35.- El que tome la palabra, ya sea para
informar o para discutir, serd absolutamente libre
para expresar sus ideas, sin que pueda ser
reconvenido por ello, pero se abstendra de dirigir
ofensa alguna.

Articulo 36.- La o el Presidente Municipal o
quien lo sustituya dirigird los debates haciendo
volver a la cuestion a cualquier municipe que se
desvie del tema en cuestion y podra llamar al
orden a quien quebrante este Reglamento.

Articulo 37.- EI Presidente Municipal o quien lo
sustituya, al dirigir los debates, podra tomar
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parte en la discusion y dar los informes que se le
pidieren o que él creyere necesarios para el
esclarecimiento de los hechos.

Articulo 38.- En el caso de la discusion de algun
proyecto de Reglamento o cualquier otra
disposicion administrativa, la discusion debera
hacerse primero en lo general y enseguida en lo
particular, a fin de facilitar la misma.

La votacion se realizard de acuerdo a lo
dispuesto en el Articulo 42 incisos b) 6 c¢) segun
lo disponga el Cabildo y ademéas sera por
mayoria calificada de votos.

Articulo 39.- No podré suspenderse la discusién
de algln asunto a menos que por cualquier causa
se levante la sesién, o que, quien lo haya
presentado pida estudiarlo con  mayor
detenimiento en cuyo caso la o el Presidente
Municipal podrd fijar fecha para la nueva
discusion; y se debera atender en todo momento
lo dispuesto por el Articulo 29 del presente
Reglamento.

Articulo 40.- La o el Presidente Municipal, al
estimarlo procedente, podrd preguntar a la
asamblea si considera suficientemente discutido
un asunto, en cuyo caso, declarara cerrada la
discusion y procedera a levantar la votacion de la
misma.

Articulo 41.- Los representantes de las
Comisiones del Ayuntamiento podran en todo
momento solicitar, a través de la o el Presidente
Municipal, la comparecencia de los titulares de
las Unidades Administrativas, de los Organismos
o de los Organos Desconcentrados, para que
informen sobre el cumplimiento de sus
responsabilidades, pudiendo realizarse estas
comparecencias en Sesiones de Cabildo o en
Sesiones Especiales, convocadas para tal efecto,
y podran ser publicas o privadas.

Articulo 42.- Las votaciones del Ayuntamiento
seran de tres clases:

a) Votacion econdémica, que consistira en
levantar la mano, a pregunta expresa de voto a
favor o voto en contra.
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b) Votacién nominal, que consistird en preguntar
a cada miembro del Ayuntamiento, comenzando
por el lado derecho si aprueba o no el dictamen o
asunto en discusion en cuyo caso debera decir si
0 Nno.

c) Votacion secreta, que se realizara por cédula,
en aquellos asuntos en que asi lo estime
conveniente el propio Ayuntamiento.

Articulo 43.- La o el Presidente Municipal,
tendra en todo caso voto de calidad, en caso de
empate.

Articulo 44.- La adopcion o revocacion de los
acuerdos del Ayuntamiento serd tomada por
mayoria simple, a excepcién hecha, de los
siguientes casos, en los cuales se requerira la
aprobacion de dos terceras partes de los
miembros presentes:

a) Cuando se proceda a enajenar bienes del
dominio publico del Municipio.

b) Cuando se trate de la aprobacion y expedicion
de Reglamentos municipales.

¢) Cuando se pretenda decretar la
municipalizacion de algun servicio publico.

d) Cuando se vaya a decidir sobre Ila
modificacion de la categoria politica de los
centros de poblacion o se altere la division
dentro del Municipio.

Articulo 45.- Si fuera el caso, se abstendra de
votar y adn de discutir, el que tuviere interés
personal en el asunto y el que fuera apoderado de
la persona interesada o pariente de la misma,
dentro del tercer grado de consanguinidad o
segundo de afinidad; y sera causa de
responsabilidad grave votar a sabiendas de su
impedimento.

Articulo 46.- Si la o el Presidente estuviere en el
caso del Articulo anterior, no podra votar en caso
de empate y si hubiere éste, se resolverd el
asunto para discutirse y volverse a votar en otra
sesion, y si aln en esa hubiera empate, se tendré
como calidad de voto al Primer Regidor, y en su
falta, al que le siguiere en la nominacion.
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Articulo  47.-  Ningin integrante  del
Ayuntamiento podra retirarse del salén cuando
se esté votando, el que desee abstenerse de votar,
tendra que manifestarlo expresamente.

Articulo 48.- En las votaciones, cualquier
integrante del Ayuntamiento podrd pedir a la
Secretaria que haga constar en el acta, el sentido
en que se emita su voto, salvo que la votacion
sea por cédula.

Articulo 49.- Para la revocacion de los acuerdos
del Ayuntamiento, se requiere el voto de la
mayoria simple de los miembros del mismo,
salvo en los casos que originalmente hayan
requerido votacion calificada.

Articulo 50.- Las cuestiones relativas a la
discusion y votacion de los acuerdos del
Ayuntamiento no previstas en el presente
Reglamento, serdn resueltas por el propio
Ayuntamiento.

Capitulo 11
Del Publico que asista a Sesiones de Cabildo

Articulo 51.- El publico que acuda a las sesiones
publicas del Cabildo guardaré respeto, silencio y
compostura, y no podra intervenir en las
discusiones.

Articulo 52.- En ningin caso se permitira el
acceso al Salén de Cabildos, a quienes se
encuentren armados o bajo los efectos de bebidas
alcoholicas o de enervantes.

Articulo 53.- Los asistentes que alteren de
cualquier modo el orden y compostura que deben
guardar durante las sesiones de Cabildo, seran
amonestados por la o el Presidente, con
apercibimiento de expulsion en caso de
reincidencia.

Articulo 54.- Si a pesar de la amonestacion, el
orden continuare alterandose, la o el Presidente
mandara desalojar del Salén de Cabildos a los
perturbadores solicitando en su caso el auxilio de
la fuerza publica.

Si las circunstancias o condiciones de hecho
atentaran contra la integridad fisica de los
integrantes del Ayuntamiento presentes, la o el
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Presidente podra solicitar el auxilio de la fuerza
publica y pondra en inmediato conocimiento del
hecho a la autoridad correspondiente para que
proceda conforme a derecho.

Articulo 55.- La o el Presidente Municipal podra
solicitar a las autoridades, siempre que lo juzgue
conveniente, que se sitle con fuerza publica el
Palacio Municipal en prevencién de desordenes
en el interior del mismo, quedando dicha guardia
bajo sus érdenes.

Articulo 56.- EI Ayuntamiento tendra en todo
momento la facultad para determinar las
ocasiones en que las sesiones de cabildo sean a
puerta cerrada.

Capitulo IV
Del Ceremonial

Articulo 57.- En las sesiones publicas que se
celebren fuera del recinto oficial, debera rendirse
los honores de ordenanza a los simbolos patrios
y entonarse el Himno Nacional.

Capitulo V
De los Permisos, Licencias y Faltas de los
Integrantes del Ayuntamiento

Articulo 58.- ElI Ayuntamiento podra imponer
sanciones administrativas 0 econémicas a
cualquiera de sus miembros que incumpla sus
obligaciones, pero en todo caso, debera
observarse lo dispuesto en la Ley Municipal del
Estado de Tlaxcala.

Articulo 59.- Las sanciones referidas deberan
ser decididas por dos tercios del total de los
miembros presentes en la sesion y, en todo caso,
se deberda escuchar al miembro del
Ayuntamiento contra quien vayan dirigidas.

Articulo 60.- La o el Presidente Municipal
deberd obtener permiso del Ayuntamiento para
ausentarse del Municipio por mas de siete dias.

Articulo 61.- Las ausencias temporales de la o el
Presidente  Municipal serdn cubiertas por el
Primer Regidor y, en caso de que éste se
encuentre imposibilitado, lo hara el regidor que
le siga en nimero. La falta absoluta seré cubierta
por el suplente.
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Avrticulo 62.- Quien supla la ausencia temporal
del Presidente Municipal, debera rendir un
informe detallado, cuando aquel retorne a sus
funciones al frente de la Presidencia Municipal.

Articulo 63.- Las faltas temporales o absolutas
del Sindico, Regidores y Presidentes de
Comunidad serén cubiertas por los suplentes. A
falta de éstos, el Ayuntamiento designara a las
personas que deben desempefiar este cargo
cuando se trate de faltas temporales y el
Congreso del Estado lo hard cuando sean faltas
definitivas.

Articulo 64.- Por causa justificada de los
integrantes del Ayuntamiento a Sesion de
Cabildo, se entenderd cuando el permiso o
justificacion sea notificada por escrito al
Presidente Municipal o a quien lo sustituya en
términos de lo dispuesto en el Articulo 11
parrafo cuarto.

Articulo 65.- Se considerara ausente de una
sesion al integrante del cabildo que no esté
presente al pasarse lista y al que habiéndolo
estado abandonare la sesion al momento de la
votacion de un asunto.

TITULO TERCERO

Capitulo |
De la adscripcion de las Unidades
Administrativas

Articulo 66.- La o el Presidente Municipal es el
titular de la Administracion Publica Municipal,
quien se auxiliara en las  Unidades

Administrativas que conformen la
Administracion  Publica  Centralizada, la
Administracién Desconcentrada y la

Administracion Descentralizada.

Articulo 67.- La o el Presidente Municipal sera
el responsable de los asuntos administrativos y
politicos del Municipio y tendra las facultades y
obligaciones que le establecen la Constitucion
Politica del Estado, la Ley Municipal, las Leyes,
Reglamentos y demés ordenamientos juridicos
vigentes.

Articulo 68.- La o el Presidente Municipal,
previo Acuerdo del H. Ayuntamiento, y para el
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cumplimiento del Plan Municipal de Desarrollo,
de los programas, proyectos Yy acciones
aprobados, podra llevar a cabo Ila
desconcentracion administrativa que se requiera.

Articulo 69.- La o el Presidente Municipal
deberd conducir las actividades administrativas
del Municipio en forma programada mediante el
establecimiento de objetivos, politicas vy
prioridades del mismo, con base en los recursos
disponibles y procurard la consecucion de los
objetivos propuestos. Para tal efecto, debera
hacer del conocimiento del Ayuntamiento los
planes y programas de desarrollo del Municipio.

Articulo 70.- Para hacer cumplir los acuerdos
del Ayuntamiento y sus propias resoluciones, por
parte de los servidores publicos de la
Administracién Publica Municipal, la o el
Presidente Municipal podra hacer uso de los
siguientes medios de apremio:

I. Amonestacion.
I1. Apercibimiento; y
I1. Multa.

Articulo 71.- ElI Sindico Municipal es el
encargado de vigilar el adecuado funcionamiento
de la Hacienda Municipal y de la conservacion
del patrimonio, asi como de llevar la
representacion juridica del Ayuntamiento y del
Municipio, ante las autoridades cuando asi fuere
necesario.

Articulo 72.- El Sindico Municipal debera
comparecer por si mismo o asistido por un
profesional del derecho ante cualquier Tribunal,
en los juicios en que el Municipio sea parte.

Articulo 73.- El Sindico Municipal tendra las
atribuciones y obligaciones que le sefialen la
Constitucion Politica del Estado, la Ley
Municipal, las Leyes y demas ordenamientos
juridicos vigentes.

Articulo 74.- Los Regidores son representantes
de los intereses de la poblacion, que controlan y
vigilan los ramos de la administracion que les
encomiende el Ayuntamiento; ademas, tienen la
facultad de vigilar la correcta prestacion de los
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servicios publicos, con base en lo dispuesto en el
Acrticulo 45 de la Ley Municipal del Estado de
Tlaxcala.

Articulo 75.- Los Regidores Municipales en
ningln caso podran excusarse de participar en
las comisiones que les asigne el Ayuntamiento,
excepcion hecha en el caso de que un Regidor
tenga interés personal en algun asunto que se le
encomiende a su dictamen o resolucion.

Articulo 76.- Los Regidores deberan proponer al
Ayuntamiento un plan anual de trabajo de sus
respectivas comisiones y la adopcion de las
medidas que estimen pertinentes para el mejor
desemperfio de sus funciones. Igualmente podran
solicitar el apoyo necesario para el cumplimiento
de sus obligaciones, a las areas administrativas
correspondientes, a través del Secretario del
Ayuntamiento.

Articulo 77.- Los Regidores presentaran
informes mensuales al Ayuntamiento, sobre las
actividades que desempefien en la Comision a su
cargo.

Articulo 78.- Los Regidores tendran las
atribuciones y obligaciones que les sefialan la
Constitucion  Politica del Estado, la Ley
Municipal, las Leyes, Reglamentos y demas
ordenamientos juridicos vigentes.

Articulo 79.- Los Regidores tendran las
siguientes atribuciones y obligaciones:

I. Estar presentes el dia y hora que sean
sefialados para sesion del cabildo, participando
con voz y Voto;

Il. Solicitar al Presidente Municipal el uso de la
palabra, esperando el turno que les corresponda
para su intervencion;

I1l. Guardar el orden y respeto a los miembros
del Ayuntamiento y al recinto oficial donde se
celebren las sesiones;

IV. Cumplir con las obligaciones o comisiones
que les hayan sido encomendadas;

Periddico Oficial No. 26 Séptima Seccion, Junio 27 del 2012

V. Proporcionar al Ayuntamiento todos los
informes o dictdmenes que les requiera sobre las
comisiones que desempefien; y

VI. Las demas que les otorguen las leyes.

Avrticulo 80.- Las Comisiones del Ayuntamiento
podréan solicitar, a través de la o el Presidente
Municipal, informes a las dependencias
administrativas del Municipio, para el mejor
desempefio de sus funciones; pero en ningun
caso podran atribuirse funciones ejecutivas
respecto a los ramos bajo su responsabilidad.

Articulo 81.- Las Comisiones atenderdn los
asuntos ambitos de su competencia y aquellos
que les sean asignados por el Ayuntamiento, y
podran  sesionar previa aprobacion  del
Ayuntamiento, en Comisiones unidas dos o mas
de ellas para estudiar, dictaminar y someter a
discusion 'y  aprobacion  del  propio
Ayuntamiento, algun asunto que requiera de la
participacién conjunta de algunas de ellas.

Articulo 82.- La integracion y representacion de
las Comisiones del Ayuntamiento, permaneceran
durante todo el periodo legal del Ayuntamiento;
a menos que por el voto de las dos terceras
partes de sus miembros, decida el cambio de las
mismas. En todo caso, en la discusion deberan
participar los miembros de las comisiones que
resulten afectadas.

Articulo 83.- Los Presidentes de las Comisiones
deberdn presentar al inicio de su gestion un
Programa de Trabajo e informes anuales, al
Ayuntamiento, en Sesion de Cabildo. Para los
asuntos inherentes a su funcion se coordinaran
directamente con la o el Presidente Municipal.

Articulo 84.- La o el Presidente Municipal
tendrad en todo tiempo la facultad de solicitar a
las comisiones la realizacion de algunas tareas
especificas en beneficio del Municipio. Dicha
solicitud debera en todo caso hacerla por escrito,
y en su caso sera  aprobado por el
Ayuntamiento.

Articulo 85.- La o el Presidente Municipal, se
auxiliard para el despacho de los asuntos que
competan a la Administracion Publica Municipal
de las siguientes Unidades Administrativas:
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l. La Secretaria del Ayuntamiento;
Il. La Tesoreria;

Il. El Registro Civil;

V. El Juzgado Municipal;

V. Juzgado Administrativo;

VI. La Comision de Agua Potable y
Alcantarillado;

VII.  Direcciones de Gobierno:
a) Seguridad Publica.
b) Obras Publicas.
c) Servicios Publicos Municipales.
d) Desarrollo Social:

1. Coordinacion de Desarrollo Rural

2. Coordinacion de Cultura y Recreacion
3. Coordinacion de Deportes

4. Coordinacion de Ecologia

5. Coordinacion de Industria y Comercio
6. Coordinacion de Turismo.

e) Unidad de Proteccion Civil.
f) Asesoria Juridica.
g) Comunicacién Social; y

VIIl.  Organismos

a) Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia

7. Instituto Municipal de la Mujer

Articulo 86.- Cada una de las Unidades
Administrativas estara a cargo de un titular, y
debera contar con su propia estructura organica,
que debera ser ratificada por el Ayuntamiento de
Hueyotlipan, a propuesta del Presidente
Municipal.

Los titulares de las Unidades Administrativas a
que se refiere el Articulo anterior deberdn
presentar un programa de trabajo anual durante
los primeros quince dias de cada afio, el cual
debera ajustarse al Plan Municipal de Desarrollo.

Articulo 87.- Ademéas la o el Presidente
Municipal contara con un Secretario Particular
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que, entre otras funciones, tendrd las siguientes
actividades:

|.- Despachar todos los asuntos que le sean
encomendados por la o el Presidente Municipal y
administrar los recursos necesarios para que
funcione con eficacia;

I1.- Coordinar la audiencia, la consulta popular y
la agenda del Presidente Municipal;

Ill.- Organizar y llevar el archivo, Ila
correspondencia y la documentacién enviada a la
o0 el Presidente Municipal,

IV.- Atender a los visitantes oficiales;

V.- Los deméas asuntos que le sean
encomendados por la o el Presidente Municipal.

Articulo 88.- EI nombramiento del Secretario
del Ayuntamiento, del Tesorero, del Cronista
Municipal, del Juez Municipal se hara por el
Ayuntamiento a propuesta de la o el Presidente
Municipal, de acuerdo a lo establecido por la
Ley Municipal del Estado de Tlaxcala. También
sera ratificado por el Ayuntamiento el titular de
la Comision de Agua Potable y Alcantarillado.

Articulo 89.- Para ser Secretario del
Ayuntamiento, Tesorero o Titular de las
Unidades Administrativas se requiere, ademas de
los requisitos establecidos en la Ley Municipal
del Estado de Tlaxcala:

I.- Ser ciudadano del Estado, en pleno ejercicio
de sus derechos;

Il.- No haber sido condenado por delito que
amerite pena corporal;

I11.- Contar con la preparacion adecuada para el
desempefio del cargo que le sea propuesto;

IV.- En el caso especifico de los candidatos a
Titulares de las Direcciones de Gobierno,
deberan presentar el curriculum respectivo y su
nombramiento deberd contar con la anuencia de
la Comision respectiva del Ayuntamiento, de
acuerdo con su &mbito de competencia.
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Articulo 90.- El Secretario del Ayuntamiento, el
Tesorero, el Juez Municipal y el Titular de la
Comision de Agua Potable y Alcantarillado, la
Comision de Industria y Comercio, la Instancia
Municipal de la Mujer vy los Directores de
Gobierno dependeran directamente de la o el
Presidente Municipal.

Articulo 91.- Los Titulares de las Unidades
Administrativas coadyuvaran y vigilaran en el
ambito de su competencia el cumplimiento de
los ordenamientos Federales, Estatales y
Municipales, asi como de los planes, programas,
proyectos y acciones que deriven del Plan
Municipal de Desarrollo y de todas aquellas
disposiciones y acuerdos que emanen del
Ayuntamiento.

Articulo 92.- Los titulares de las Unidades
Administrativas a que se refiere este
Reglamento, podran delegar en sus subalternos
cualesquiera de sus facultades salvo aquellas que
la Ley Municipal del Estado de Tlaxcala u otros
ordenamientos dispongan que deban ser
ejercidas directamente por ellos, facilitando en
todos los casos la informacion que requieran los
integrantes del Ayuntamiento para el adecuado
cumplimiento de sus funciones.

Articulo 93.- Corresponde a la o el Presidente
Municipal resolver en los casos de duda, sobre el
ambito de competencia que tengan los servidores
de la Administracién Municipal Centralizada.

Articulo 94.- Los servidores publicos
municipales, al tomar posesion de su cargo,
deberan rendir formalmente la protesta de Ley y
levantar un inventario de los bienes que se dejan
bajo su custodia, debiendo registrar dicho
inventario en la Tesoreria, que verificard la
exactitud del mismo, y presentar declaracion
patrimonial ante el Organo de Fiscalizacion
Superior.

Articulo 95.- Con el propésito de procurar
mayor eficiencia en el despacho de los asuntos
de la Administracion Publica Municipal, las
Unidades Administrativas de la misma quedan
obligadas a coordinarse entre si cuando la
naturaleza de sus funciones lo requiera, asi como
proporcionar la informacion que entre ellas se
soliciten.
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Articulo 96.- Los titulares de las Direcciones de
Gobierno rendiran mensualmente a la o el
Presidente  Municipal un informe de las
actividades de las areas a su cargo.

Articulo 97.- El Secretario del Ayuntamiento, el
Tesorero y los Titulares de las Comisiones de
Agua Potable y Alcantarillado, de Industria y
Comercio y los Directores de Gobierno,
compareceran ante las  Comisiones  del
Ayuntamiento y en sesion de Cabildo, cuando
asi les sea requerido para informar sobre el
estado que guarda el despacho de los asuntos
bajo su responsabilidad.

Articulo 98.- La o el Presidente Municipal es el
organo ejecutivo del Ayuntamiento y tendra
todas las facultades y obligaciones que le
sefialen, la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Tlaxcala, las Leyes
Federales y Estatales, los Bandos, Reglamentos,
Circulares, Acuerdos y demas disposiciones
administrativas  expedidas por el propio
Ayuntamiento, y serd auxiliado por los
Presidentes de Comunidad en los asuntos de
interés general para el Municipio.

La o el Presidente Municipal presentara al
Ayuntamiento, a través de la Comisién
respectiva, la propuesta de los Reglamentos
interiores de las Unidades Administrativas y, en
su caso, emitird los acuerdos, las circulares y
demas disposiciones que tiendan a regular el
funcionamiento administrativo de las mismas.

Es responsabilidad de los titulares de las
Direcciones de Gobierno  formular los
anteproyectos de Reglamentos o acuerdos cuyas
materias correspondan a sus atribuciones o
funciones.

Articulo 99.- El Presidente Municipal mandara
publicar los Bandos, Reglamentos, Circulares,
Acuerdos y demés disposiciones de caracter
general que expida el Ayuntamiento.

Articulo 100.- El Presidente Municipal previa
autorizacion del Cabildo podrd celebrar
convenios con el Ejecutivo del Estado, con los
demés Ayuntamientos de la Entidad, o con los
particulares sobre la prestacion de servicios
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publicos, para la ejecucion de obras y para la
realizacion de cualesquiera otros programas de
beneficio colectivo, en los términos establecidos
por las Leyes.

El Presidente Municipal propondra ante el H.
Ayuntamiento qué Unidades Administrativas
deberdn coordinar sus acciones con las
Dependencias Estatales y Federales para el
cumplimiento de cualquiera de los propositos del
Articulo anterior. Las dependencias municipales
estdn obligadas a coordinar entre si las
actividades que por su naturaleza asi lo
requieran.

TITULO CUARTO
DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL
CENTRALIZADA

Capitulo |
De la Secretaria del Ayuntamiento

Articulo 101.- La Secretaria del Ayuntamiento
estard a cargo de un Secretario quien tendra
ademas de las facultades y obligaciones que le
sefialan la Ley Municipal del Estado de Tlaxcala
y las disposiciones juridicas aplicables, las
siguientes:

I.- Auxiliar a la o el Presidente Municipal en
todo lo relativo a la administracion interna del
Municipio;

Il.- Someter a la consideracién de la o el
Presidente Municipal los programas y acciones
de sus dependencias;

I11.-  Suscribir, junto con la o el Presidente
Municipal los nombramientos, licencias y
remociones de los servidores publicos acordados
por el Ayuntamiento;

IV.- Desempefiar el cargo de Jefe de Personal;

V.- Atender la audiencia del Presidente
Municipal por delegacion de éste;

VI.- Registrar y certificar las firmas de los
titulares de las dependencias municipales, asi
como de las autoridades auxiliares del
Ayuntamiento;
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VII.- Vigilar la adecuada y oportuna publicacién
de las disposiciones juridicas y administrativas
acordadas por el Cabildo;

VIII.- Certificar todos los documentos oficiales
expedidos por el Ayuntamiento, sin cuyo
requisito no seran validos;

IX.- Dar a conocer a todas las dependencias del
Ayuntamiento los acuerdos tomados por el
Cabildo y las decisiones del Presidente
Municipal,

X.- Auxiliar al Presidente Municipal en las
relaciones con los Poderes del Estado y con las
otras Autoridades Municipales, Federales vy
Estatales;

Xl.- Auxiliar al Presidente Municipal en el
gjercicio de las acciones que en materia electoral
le sefialen las leyes o los convenios que para el
efecto se celebren;

XIl.- Vigilar a través de los inspectores del
ramo, que todos los comercios funcionen de
acuerdo a las normas establecidas y que exploten
el giro que les fue autorizado, e informar al
Ayuntamiento de todos aquellos que infrinjan
cualquier disposicion administrativa de caracter
municipal,

XIIl.- Tramitar ante los 6rganos competentes los
asuntos que resulten necesarios para asegurar
legalmente el patrimonio municipal;

XIV.- Coordinar y atender las relaciones con las
Presidencias de Comunidad:;

XV.- Coordinar y vigilar el ejercicio de las
funciones del Registro Civil y de la Junta
Municipal de Reclutamiento;

XVI.- Compilar las disposiciones juridicas que
tengan vigencia en el Municipio y vigilar su
correcta aplicacion;

XVII.- Coordinar y vigilar la correspondencia
del Ayuntamiento y el Archivo Municipal;

XVIII.- Imponer sanciones por violacion a
Reglamentos municipales en los términos de los
mismos; y
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XIX.- Las demas que le encomienden el
Ayuntamiento, el Presidente Municipal, este
Reglamento y otras disposiciones legales y

reglamentarias.

Articulo 102.- Todas las disposiciones o
comunicaciones oficiales que por escrito dicte la
o el Presidente Municipal deberéan estar firmadas
por el Secretario del Ayuntamiento.

Capitulo 11
De la Tesoreria

Articulo 103.- La Tesoreria es la dependencia
encargada de recaudar, distribuir, administrar y
controlar las finanzas pulblicas municipales,
conforme a las disposiciones de la Ley
Municipal del Estado de Tlaxcala, la Legislacion
Fiscal Estatal y otras leyes y disposiciones de
caracter municipal, entre las que se encuentran
las siguientes atribuciones:

I.- Proponer al Ayuntamiento cuantas medidas
sean conducentes al buen orden y mejora de los
cobros municipales, haciendo las observaciones
gue estime convenientes;

I1.- Proponer a la o el Presidente Municipal el
Reglamento Interior de la oficina, detallando en
él los deberes y facultades de los empleados de
ella, sujetdndolo a la aprobacion del
Ayuntamiento;

I1l.-  Recaudar los impuestos, derechos,
productos, aprovechamientos, sanciones o0
cualquier contribucién que correspondan al
Municipio de conformidad con la Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de
Tlaxcala, la Legislacion Fiscal Local, la Ley de
Ingresos del Municipio y las diversas
disposiciones estatales y municipales, asi como
las participaciones que por Ley o Convenio le
correspondan al Municipio en el rendimiento de
impuestos federales y estatales;

IV.- Vigilar el cumplimiento de las Leyes,
Reglamentos y demaés disposiciones fiscales
aplicables;

V.- Llevar la contabilidad de la oficina,
sujetandose a los Reglamentos respectivos y a
los acuerdos especiales del Ayuntamiento;
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VI.- Cuidar de la puntualidad de los cobros, de la
exactitud de las liquidaciones, de la prontitud en
el despacho de los asuntos de su competencia,
del buen orden y debida comprobacién de las
cuentas de ingresos y egresos;

VIl.- Tener al dia los libros de caja, diario,
cuentas corrientes y los auxiliares y de registro
gue sean necesarios para la debida comprobacion
de los ingresos y egresos;

VIIl.- Llevar por si mismo la Caja de la
Tesoreria cuyos valores estaran siempre bajo su
inmediato cuidado y exclusiva responsabilidad;

IX.- Cuidar que las multas impuestas por las
autoridades municipales, ingresen a la Tesoreria;

X.- Suspender el cumplimiento de las érdenes de
pago que no estén comprendidas en el
presupuesto vigente o en acuerdo especial.
Dirigiendo al Ayuntamiento, por escrito las
observaciones respectivas;

XI.- Solicitar a quien corresponda, se hagan a la
Tesoreria visitas de inspeccion o de residencia;

XIl.- Coordinar con el Sindico las gestiones
oportunas en los asuntos en que tenga interés el
Erario Municipal,

XIIl.- Integrar anualmente, los proyectos de
ingresos y egresos correspondientes al afio
siguiente, remitiéndolo al Ayuntamiento para su
estudio y aprobacién correspondiente;

XIV.- Garantizar el funcionamiento de la
Tesoreria, en los dias y horas fijados por el
Reglamento o por el Ayuntamiento;

XV.- Revisar las cuentas que el Ayuntamiento
remita para su estudio haciéndoles las
observaciones que crean convenientes;

XVI.- Cuidar bajo su responsabilidad, el arreglo
y conservacion del archivo, mobiliario y equipo
de la oficina;

XVII.-  Expedir copias certificadas de los
documentos a su cuidado sélo por acuerdo
expreso del Ayuntamiento;
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XVIII.- Informar oportunamente al
Ayuntamiento sobre las partidas que estén
proximas a agotarse, para los efectos que
proceda;

XIX.- Formar la estadistica fiscal del Municipio
sujetandose a las instrucciones del Ayuntamiento
y a los Reglamentos respectivos;

XX.- Integrar los padrones de causantes con la
debida puntualidad y con arreglo a las
previsiones legales y practicarles revisiones y
auditorias;

XXI.- Ejercer la facultad econémica-coactiva
conforme a las Leyes y Reglamentos vigentes;

XXII.- Formular y presentar mensualmente al
Presidente Municipal la cuenta publica para su
firma y ser enviada los primeros quince dias del
mes continuo ante el Organo de Fiscalizacion
Superior; y

XXIIl.- Las demas que le encomienden el
Ayuntamiento, la o el Presidente Municipal, este
Reglamento y otras disposiciones legales
reglamentarias.

Capitulo 111
De la Comision de Agua Potable y
Alcantarillado

Articulo 104.- Corresponde a la Comision de
Agua Potable y Alcantarillado de Hueyotlipan
disefar las politicas generales para el manejo del
sistema de agua potable y alcantarillado del
Municipio, asi como el conducir y administrar la
prestacion del servicio a los usuarios.

Articulo 105.- La Comision sera la responsable
de conducir las relaciones de coordinacion con la
Comision Nacional del Agua y las Dependencias
Federales y Estatales, conforme a la legislacion
respectiva en la materia.

Articulo 106.- El titular de la Comision sera
propuesto por la o el Presidente Municipal y
debera ser ratificado por el Ayuntamiento.

Articulo 107.- La Comision propondra la
politica tarifaria por la prestacion del servicio a
usuarios, en coordinacion con la Tesoreria del
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Municipio, misma que deberd ser revisada y
aprobada por el Ayuntamiento.

Articulo 108.- La Comision emitira sus propias
Reglas de Operacion Interna, las cuales definiran
su estructura y funcionamiento, asi como sus
atribuciones que, entre otras, serdn las
siguientes:

I.- Integrar y mantener actualizado el padrén de
usuarios;

Il.-  Definir y fijar las tarifas del servicio,
conforme a lo dispuesto por el Articulo 25 del
presente Reglamento, asi como lo estipulado en
el Reglamento respectivo y con base en los
siguientes criterios:

a) Uso domeéstico.

b) Comercial A, B, C.

¢) Industrial.

d) Municipal o Institucional;

I11.- Operar y dar mantenimiento a la red para el
suministro de agua potable;

IV.- Operar y dar mantenimiento al sistema de
drenaje del Municipio;

V.- Apoyar a los Comités de Agua Potable de
las Presidencias de Comunidad; y

VI.- Las demas que le encomiende el H.
Ayuntamiento, la o el Presidente Municipal y
otras disposiciones reglamentarias.

Capitulo IV
DE LAS DIRECCIONES DE GOBIERNO

Direccion de Seguridad Pablica y Tréansito

Articulo 109.- Corresponde a la Direccion de
Seguridad Publica y Transito la responsabilidad
de la policia preventiva y vialidad, cuando la
segunda sea convenida con el Gobierno del
Estado, asimismo, ademas de las atribuciones
que le sefialen las Leyes respectivas, el despacho
de los siguientes asuntos:

I.- Mantener la tranquilidad y el orden publico
del Municipio;
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I1.- Proteger los intereses de los habitantes del
Municipio;

I1l.- Tomar las medidas para prevenir la
comision de los delitos;

IV.- Administrar y vigilar la cércel municipal u
homdlogos;

V.- Vigilar el transito de vehiculos en el
Municipio;

VI.- Imponer multas por violacion al
Reglamento de Trénsito Municipal;

VIL.- Auxiliar a las autoridades estatales y
federales en la persecucion de delincuentes,
cuando asi lo soliciten;

VIII.- Imponer sanciones a los que infrinjan el
Bando de Policia y Gobierno;

IX.- Auxiliar al Ministerio Publico cuando asi lo
solicite;

X.- Coadyuvar con los programas y acciones de
seguridad publica que realicen los propios
cuerpos de seguridad publica de las Presidencias
de Comunidad;

XI.- Elaborar informes mensuales sobre el estado
gue guarda la seguridad publica, con los datos y
variables relevantes, para su entrega a la o el
Presidente Municipal y a la Comisién de
Gobernacion 'y  Seguridad  Pdblica  del
Ayuntamiento; y

XII.- Las demas inherentes su cargo, las que le
encomiende la o el Presidente Municipal y las
gue sefialen los diversos ordenamientos estatales
y municipales.

Articulo 110.- El Titular de la Direcciéon de
Seguridad Publica y Transito serd nombrado
por la o el Presidente Municipal.

La Direccion de Obras Publicas

Articulo 111.- La Direccion de Obras Publicas
tiene como objeto formular y conducir las
politicas generales de asentamientos humanos,
urbanismo, vivienda y ecologia dentro de la
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jurisdiccion territorial del Municipio, de la
misma forma tendra a su cargo el cumplimiento
de los programas de obra publica aprobados por
el Ayuntamiento, contando para ello con las
siguientes atribuciones:

|.- Elaborar el Plan de Desarrollo Urbano del
Municipio, y los diversos instrumentos para la
planeacion y el ordenamiento del territorio
municipal, incluyendo para la revision y
aprobacidn por parte del Ayuntamiento;

Il.-  Coordinarse con las  autoridades
correspondientes para realizar las gestiones
necesarias para regularizar la tenencia de la
tierra;

I11.- Promover y regular el crecimiento urbano
de las comunidades del Municipio, mediante una
adecuada planificacion y zonificacion de las
mismas;

IV.- Vigilar el cumplimiento y aplicacion de las
disposiciones  juridicas en  materia de
construccién y asentamientos humanos;

V.- Promover el mejoramiento de las viviendas y
de la Imagen urbana de poblados y ciudades del
municipio;

VI.- Elaborar estudios para la creacion,
desarrollo, reforma y mejoramiento de poblados
y ciudades en atencién a una mejor adaptacién
material y las necesidades colectivas;

VII.- Autorizar las licencias de construccion a
particulares, vigilando que las obras se realicen
de acuerdo a las especificaciones estipuladas;

VIIl.- Elaborar y mantener actualizado el
inventario de los bienes inmuebles del
Municipio;

IX.- Elaborar y mantener actualizado el registro
de los predios ubicados en la jurisdiccion del
Municipio, con el fin de tener un control de los
mismos vy vigilar el cumplimiento de las
obligaciones fiscales respectivas;

X.- Promover el desarrollo de los programas de
regularizacion de la tenencia de la tierra;
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Xl.- Controlar el catastro municipal en base a lo
sefialado en las disposiciones juridicas
respectivas;

XIl.- Aplicar las limitaciones y modalidades de
uso gue se imponen a través de los instrumentos
de planeacion correspondientes a los predios e
inmuebles de propiedad publica y privada;

XIIl.- Elaborar la proyeccion de la distribucion
de la poblacién y la ordenacion territorial de los
centros de poblacion, en concurrencia con las
dependencias de la Federaciéon y del Estado y
con la participacion de los sectores publico y
privado;

XIV.- Establecer la regulacion del uso del suelo
en las localidades del Municipio;

XV.- Establecer la nomenclatura oficial de las
vias publicas, jardines y plazas y la numeracién
de los predios del Municipio;

XVI.- Dictar las medidas necesarias con relacién
a los lotes baldios;

XVII.- Elaborar informes sobre el estado que
guarda la realizacion de las obras publicas
municipales, asi como el cumplimiento de los
planes, obras y acciones, para su entrega a la o el
Presidente Municipal y a los miembros del
Honorable Ayuntamiento;

XVIII.- Ejecutar el programa de obra publica
municipal;

XIX.- Supervisar las obras por contrato y por
administracion que autorice el Ayuntamiento;

XX.- Establecer un programa permanente de
mantenimiento de calles, banquetas, obra publica
y demas lugares publicos del Municipio;

XXI.- Responsabilizarse de la coordinacion de
las instituciones que ejecuten obras publicas en
la jurisdiccion del Municipio;

XXIl.- Asesorar a los Presidentes de
Comunidad, en la realizacion de las obras que se
efectlien en su jurisdiccién;
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XXIII.- Vigilar que la presupuestacion de las
obras vaya acorde con el avance de las mismas;

XXIV.- Intervenir en la ejecucion de lo
establecido por las bases a que habran autorizar
los contratos respectivos y obra puablica
concesionada;

XXV.- Llevar a cabo y supervisar técnicamente
los proyectos y la realizacion de obras publicas
municipales; y

XXVI.- Las demas que le encomienden el
Ayuntamiento, la o el Presidente Municipal, este
Reglamento y otras disposiciones
reglamentarias.

Direccion de Servicios Publicos Municipales

Articulo 112.- La Direccion de Servicios
Publicos Municipales es la dependencia
encargada de dotar, coordinar, controlar vy
supervisar la adecuada, oportuna y eficaz
prestacion de dichos servicios, contando para
ello con las siguientes atribuciones:

I.- Formular el programa anual, los programas
operativos y los programas emergentes en
materia de servicios publicos;

I1.- Vigilar que las dependencias administrativas
gue integran la Direccion, ejecuten los
programas aprobados por el Ayuntamiento;

I11.- Recolectar y disponer adecuadamente los
desechos solidos gque se generen en el Municipio,
mantener limpia la ciudad, y realizar las tareas
necesarias de apoyo a las comunidades;

IV.- Auxiliar en el mantenimiento y limpieza de
las calles, andadores, plazas, parques, campos
deportivos, monumentos y demas lugares
publicos del Municipio y evitar la existencia de
basureros clandestinos;

V.- Administrar y conservar los mercados
publicos asi como vigilar su adecuado
funcionamiento;

VI.- Mantener en buen estado y ampliar el
servicio de alumbrado publico de la cabecera y
de las poblaciones del Municipio;
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VII.- Crear nuevas areas verdes y mantener en
buen estado los parques, jardines y camellones
del Municipio;

VIII.- Mantener en buen estado los panteones del
Municipio, vigilando que se cumpla con las
normas legales para su funcionamiento;

IX.- Llevar a cabo la limpieza general del
drenaje de aguas pluviales; y

XIl.- Las demas que le encomienden el
Ayuntamiento, la o el Presidente Municipal este
Reglamento y otras disposiciones
reglamentarias.

Direccion de Desarrollo Social

Articulo 113.- La Direccion de Desarrollo
Social es la Unidad responsable de promover,
gestionar e impulsar el desarrollo social vy
econémico del Municipio en todos los 6rdenes,
contando para ello con las siguientes
atribuciones:

I.- Proponer y coordinar las politicas vy
programas municipales de desarrollo social y
econémico;

Il.-  Impulsar, coordinar y promover las
actividades comerciales, industriales,
agropecuarias y de pesca en todas sus ramas y en
especial de aquellas de interés general para la
poblacion y de fomento al turismo;

I1l.- Servir de enlace entre el Gobierno
Municipal y las dependencias federales y
estatales para fomentar el desarrollo econdmico
en las actividades mencionadas;

IV.- Promover la concertacién entre los sectores
publico, social y privado del Estado para
fomentar el desarrollo econémico de las ramas
mencionadas;

V.- Apoyar las acciones del Organismo “Sistema
Municipal de Desarrollo Integral de la Familia”;

VI.- Promover y difundir los lugares turisticos
del Municipio;
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VII.- Promover y apoyar la instalacién de nuevas
tiendas de articulos basicos de consumo popular;

VIII.- Coordinar y vigilar que las dependencias a
su cargo cumplan con los programas a ellas
encomendadas;

IX.- Promover y gestionar la creacion de nuevas
empresas con el proposito de generar fuentes de
trabajo;

X.- Planear, coordinar y promover las
actividades artesanales propias del Municipio, a
través del apoyo y organizacion de los artesanos;

Xl.- Para el mejor cumplimiento de sus tareas,
se apoyard en las  Coordinaciones: de
Desarrollo  Rural, Cultura y Recreacion,
Deporte, Ecologia, Industria y Comercio; y de
Turismo; y

XIl.- Las demas que le encomienden el
Ayuntamiento, la o el Presidente Municipal, este
Reglamento y otras disposiciones
reglamentarias.

Coordinacion de Desarrollo Rural

Articulo 114.- La Coordinaciéon de Fomento
Agropecuario tiene por objeto disefiar e
implementar programas y acciones para el
desarrollo rural sustentable, y tendr, entre otras
las siguientes atribuciones:

I.- Coordinar y fomentar las actividades
agropecuarias en las comunidades rurales;

I1.- Impulsar los programas estatales y federales
gue fomenten el desarrollo rural;

I11.- Fungir como enlace con las Dependencias
estatales y federales para la obtencion de apoyos
técnicos y crediticios para el campo, en
coordinacién con las autoridades ejidales del
Municipio; y

IV.- Las demas que le encomienden el
Ayuntamiento, la o el Presidente Municipal, y
las respectivas disposiciones reglamentarias.
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Coordinacién de Cultura y Recreacion

Articulo 115.- La Coordinacién de Cultura y
Recreacion es el area encargada de promover y
apoyar los programas de cultura y esparcimiento
aprobados por el Ayuntamiento, contando para
ello con las siguientes atribuciones:

I.- Coordinar, fomentar y ejercer acciones en
eventos tendientes a elevar la educacion, cultura
y recreacion de los habitantes del Municipio;

Il.- Formular y coordinar la informacion
necesaria para rescatar tradiciones autoctonas y
difundir nuestras costumbres dentro y fuera del
Municipio y del Estado;

I1l.- Apoyar los programas educativos en sus
diversos niveles;

IV.- Apoyar la ejecucion de programas
tendientes a preservar y difundir los valores
culturales del Municipio;

V.- Apoyar a las autoridades federales, estatales
y municipales en el fomento de las actividades
educativas;

VI.- Apoyar los centros de integracién juvenil
creados por el Ayuntamiento;

VII.- Proyectar calendarios mensuales para la
coordinacion de festividades y verbenas;

VIIl.- Planear y llevar a cabo festivales
semanales en barrios y colonias populares;

IX.- Promover y coordinar eventos deportivos
especiales y apoyar todos los que se realicen en
las comunidades del Municipio;

X.- Promover programas culturales y deportivos
para los habitantes de todas las edades en las
comunidades del Municipio; y

Xl.- Las demas que le encomienden el
Ayuntamiento, la o el Presidente Municipal, y
las respectivas disposiciones reglamentarias.

Coordinacion de Deporte

Articulo 116.- La Coordinacion de Deporte es el
area encargada de promover y apoyar los
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programas deportivos, aprobados por el
Ayuntamiento, contando para ello con las
siguientes atribuciones:

I.- Coordinar, fomentar y ejercer acciones en
eventos tendientes a elevar la practica del
deporte de los habitantes del Municipio;

Il.- Impulsar y apoyar la formaciéon de
deportistas, en coordinacion con las instancias
federales y estatales;

I1l.- Promover el reconocimiento de figuras
destacadas en el deporte, que sean originarias y
residentes en el Municipio;

IV.- Fomentar la practica del deporte en todas
sus ramas;

V.- Organizar torneos deportivos en la cabecera
Municipal y en las comunidades;

VI.- Promover y coordinar eventos deportivos
para personas con capacidades diferentes; y

VIlL.- Las demas que le encomienden el
Ayuntamiento, la o el Presidente Municipal, y
las respectivas disposiciones reglamentarias.

Coordinacién de Ecologia

Articulo 117.- La Coordinacién de Ecologia
tiene por objeto diseflar e implementar
programas y acciones para el rescate y
preservacion del medio ambiente en el territorio
del Municipio, con base en lo dispuesto por los
planes y programas nacionales, estatales y
municipales respectivos, y tendrd, entre otras las
siguientes atribuciones:

I.- Coordinar, fomentar y ejercer acciones
orientadas al mejoramiento del medio ambiente,
en coordinacion con las Presidencias de
Comunidad;

Il.- Formular el Programa de Desarrollo
Sustentable;

I11.- Apoyar los programas de reforestacion en
areas verdes, en coordinacion con las
Presidencias de Comunidad y los Comisariados;
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IV.- Impulsar campafias para el saneamiento de
los bosques y las barrancas;

V.- Fomentar el desarrollo de una cultura
ecologica; y

VI. Las deméas que le encomienden el
Ayuntamiento, la o el Presidente Municipal, y
las respectivas disposiciones reglamentarias.

Coordinacion de Industria y Comercio

I.- Proponer y coordinar las politicas vy
programas municipales de desarrollo econémico;

Il.- Ser el enlace entre el Gobierno Municipal y
las dependencias federales y estatales para
fomentar el desarrollo econdémico en las
actividades comerciales e industriales;

I11.- Promover la concertacion entre los sectores
publico, social y privado del Estado para
fomentar el desarrollo econémico de las ramas
mencionadas;

IV.- Promover y gestionar la creacién de nuevas
empresas con el proposito de generar fuentes de
trabajo;

V.- Organizar campafias de orientacion vy
promocion de trabajos que permitan lograr
adecuados niveles de vida a los habitantes de las
diversas comunidades del Municipio;

VI.- Para el mejor cumplimiento de sus tareas, se
apoyara en las Coordinaciones: de Desarrollo
Rural y de Turismo;

VIlL.- Las demas que le encomienden el
Ayuntamiento, la o el Presidente Municipal, este
Reglamento y otras disposiciones
reglamentarias.

Coordinacion de Turismo

I.- Generar proyectos y programas para la
conservacion, mejoramiento, proteccion,
promocion y aprovechamiento de los recursos y
atractivos turisticos del Municipio, preservando
el equilibrio ecoldgico y social de los lugares de
que se trate;
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I.- Fomentar de manera prioritaria las acciones
de planeacién, programacion, capacitacion,
concertacion, verificacion y vigilancia del
Desarrollo Turistico de Hueyotlipan;

I11.- Orientar con informacion actualizada a los
turistas, cualquiera que sea su procedencia;

IV.- Apoyar al mejoramiento de la calidad del
servicio  turistico, con  capacitacion e
informacion;

V.- Fomentar la inversion de capitales nacionales
y extranjeros, a través del manejo de una cartera
de proyectos viables que contemplen el
crecimiento de la oferta turistica existente;

VI.- Propiciar los mecanismos para la
participacion del sector privado y social en el
cumplimiento de los objetivos de este
Reglamento, a través de la creacion del Consejo
Consultivo de Turismo del Municipio de
Hueyotlipan para proponer al Ayuntamiento la
celebracion de convenios y dar continuidad de
proyectos, acciones, programas y acuerdos de
colaboracion;

VIIL.- Promover el turismo, coadyuvando a
fortalecer el patrimonio historico y cultural del
Municipio,  utilizando los medios de
comunicacion propuestos por el Consejo
Consultivo de Turismo del Municipio de
Hueyotlipan;

VIII.- Ordenar la actividad turistica, a través de
la creacion del registro de los prestadores de
servicios turisticos, asi como las declaratorias de
Zonas de Desarrollo Turistico del Municipio;

IX.- Coadyuvar a fortalecer el desarrollo
turistico del Municipio de Hueyotlipan, con el
proposito de elevar el nivel de vida econémico,
social y cultural de los habitantes del Municipio,

y

X.- Establecer la coordinacion con las
dependencias del Municipio para la aplicacién y
cumplimiento de los objetivos de este
Reglamento, asi como con autoridades estatales
y federales y agentes econémicos.
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Unidad de Proteccion Civil

Articulo 118.- Corresponde a la Direccion de
Proteccion Civil salvaguardar la integridad fisica
de las personas y sus bienes, cuando €éstos sean
afectados  por  situaciones de  riesgos
hidrometeorolégicos o por cualquier siniestro, y
tendra entre sus atribuciones, las siguientes:

I.- Brindar apoyo en caso de emergencias y
siniestros a toda la poblacion;

Il.- Conducir y coordinar el Cuerpo de
Bomberos;

I1l.- Operar programas y acciones en casos de
emergencia, en coordinacion con los tres ordenes
de gobierno y la sociedad civil;

IV.- Integrar el Atlas de Riesgo Municipal;

V.- Coadyuvar con los programas y acciones de
proteccién civil que realicen las Presidencias de
Comunidad;

VI.- Elaborar informes de seguimiento para su
entrega a la o el Presidente Municipal y al
Presidente de la Comision de Gobernacion,
Seguridad Publica, Vialidad y Transporte del
Ayuntamiento; y

VII.- Las demas inherentes a su cargo, las que le
encomiende la o el Presidente Municipal y las
que sefialen los diversos ordenamientos estatales
y municipales.

Asesoria Juridica

Articulo 119.- Asesoria Juridica es el area
encargada de apoyar a las Unidades
Administrativas del Municipio y a los
integrantes del Ayuntamiento en los asuntos
legales que asi lo ameriten, y tendrd, entre otras,
las siguientes atribuciones:

I.- Proporcionar la asesoria legal en los asuntos
legales que asi sea requerido;

Il.- Participar en la realizacién de juicios y
procedimientos que lleven a cabo las Unidades
Administrativas;
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I11.- Brindar apoyo juridico a las Presidencias de
Comunidad; y

IV.- Las demas inherentes a su cargo, las que le
encomiende la o el Presidente Municipal y las
que sefialen los diversos ordenamientos estatales
y municipales.

Comunicacion Social

Articulo 120.- A la Comunicacién Social, le
corresponde difundir a través de los distintos
medios de comunicacién, las disposiciones,
acciones, planes y programas del Gobierno
Municipal, contando para ello con las siguientes
atribuciones:

I.- Dar a conocer a través de los medios de
difusion, las disposiciones y acciones de las
autoridades municipales cuyo contenido sea de
interés general;

Il.- Utilizar todos los medios de comunicacién
social para informar permanente, objetiva y
oportunamente a la ciudadania del Municipio,
sobre las actividades del Ayuntamiento, asi
como para fomentar la participacién ciudadana;

I11.- Propiciar a través de la comunicacion social
la unidad e identidad de los habitantes del
Municipio;

IV.- Generar medios de comunicacién interna
para los integrantes del Ayuntamiento y de la
Administracion Pablica Municipal; y

V.- Las demas que le encomienden el H.
Ayuntamiento, la o el Presidente Municipal, y
las respectivas disposiciones reglamentarias.

TITULO QUINTO
DE LA ADMINISTRACION
DESCONCENTRADA
Capitulo Unico

Articulo 121.- Constituyen la Administracion
Desconcentrada de la Administracion Publica
Municipal las Presidencias de Comunidad y, en
su caso, las Delegaciones Municipales que se
lleguen a constituir, conforme a lo dispuesto por
la Ley Municipal.
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Articulo 122.- Las Presidencias de Comunidad
estableceran sus propias areas de administracion,
supeditadas a los Presidentes de Comunidad, y
estaran reguladas por su propio Reglamento
Interior, el cual deberd ser presentado por el
Presidente de Comunidad en sesion de Cabildo,
para su debida expedicion por parte del H.
Ayuntamiento.

TITULO SEXTO
DE LA ADMINISTRACION
DESCENTRALIZADA
Capitulo Unico

Articulo 123.- Constituyen la Administracion
Descentralizada del Municipio de Hueyotlipan,
el Sistema Municipal para el Desarrollo Integral
de la Familia y los que en el futuro llegue a
constituir el Ayuntamiento, por acuerdo de
Cabildo.

Articulo 124.- EI Ayuntamiento debera aprobar
el Estatuto Organico Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia y el de los
organismos descentralizados que se lleguen a
constituir.

Articulo 125.- El Estatuto definira la naturaleza
juridica, objetivos y fines especificos, estructura
organica y funcional, conforme a lo dispuesto
por la Ley Municipal.

Articulo 126.- Cada organismo elaborara sus
propias Reglas de Operacion Internas, las cuales
deberan ser aprobadas por el H. Ayuntamiento.

Articulo 127.- Los organismos descentralizados
deberan  proporcionar a las Comisiones
respectivas del H. Ayuntamiento la informacion
y documentacion requerida, sobre el manejo de
sus recursos y el avance de los programas y
acciones bajo su responsabilidad.

TITULO SEPTIMO
OTROS ORGANISMOS DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL
Capitulo Unico

Articulo 128.- Todos aquellos organismos
constituidos por la o el Presidente Municipal con
caracter especifico deberan ser ratificados por el
Ayuntamiento, y deberan ser regulados por
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Reglas de Operacion que den certidumbre legal a
sus objetivos y funciones y que maneja recursos
publicos.

TITULO OCTAVO
DE LOS TRABAJADORES MUNICIPALES

Capitulo |
Derechos

Articulo 129.- Son derechos de los trabajadores
los establecidos en el Articulo 47 de la Ley
Laboral de los Servidores Publicos del Estado de
Tlaxcala y sus Municipios.

Capitulo 1l
Obligaciones

Articulo 130.- Son obligaciones de los
trabajadores, las siguientes:

I.- Desempefiar sus labores con intensidad,
cuidado y esmero apropiados, sujetdndose a la
direccion de sus jefes inmediatos y a las Leyes y
Reglamentos que se expidan;

[l.- Observar buenas costumbres dentro del
servicio y cumplir con las obligaciones que les
impongan las condiciones generales de trabajo y
el contrato que patrén y trabajador convengan;

Ill.-  Guardar reserva, confidencialidad vy
discrecién respecto a los asuntos que lleguen a
su conocimiento con motivo de su trabajo;

IV.- Evitar la ejecucion de actos que pongan en
peligro  su propia seguridad y la de sus
compafieros y abstenerse de realizar actos
imprudentes que pongan en riesgo la integridad
fisica de sus compafieros y/o la ciudadania;

V.- Asistir puntualmente a sus labores dentro de
la jornada asignada, debiendo registrar su
entrada y salida en los controles respectivos, los
que deberan firmar oportunamente;

VI.- Abstenerse de realizar propaganda de
cualquier clase dentro de los edificios o lugares
de trabajo, por ningin motivo;
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VII.- Asistir a los cursos de capacitacion vy
adiestramiento para mejorar su preparacion y
eficiencia;

VIIIl.- Cumplir con las medidas de seguridad e
higiene que impongan las Leyes respectivas;

IX.- Abstenerse de abandonar su lugar de trabajo
en dias y horas de labores; y

X.- Abstenerse de hacer uso indebido del
material, equipo e instrumentos de trabajo.

Capitulo 111
De los correctivos disciplinarios

Articulo 131.- Los correctivos disciplinarios,
son las sanciones a que se hace acreedor, el
servidor puablico que comete alguna falta a las
obligaciones previstas en esta Ley, o a las
normas aplicables que asi lo establezcan.

Articulo 132.- En atencién a la gravedad de la
falta, se aplicara alguno de los siguientes
correctivos disciplinarios:

I.- Amonestacion;
I1.- Cambio de adscripcion;

I1l.- Suspensiéon temporal de hasta siete dias
segun la gravedad del caso; y

IV.- Destitucion del cargo que ocupa el servidor
publico.

La amonestacién, es el acto por el cual el
superior advierte al trabajador, la omision o falta
en el cumplimiento de sus deberes, invitdndolo a
corregirse. La amonestacion serd de palabra y
constard por escrito, integrandose el acta
administrativa correspondiente, misma que se
anexaré al expediente.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- EIl presente Reglamento entrara en
vigor tres dias después de su aprobacién por el
H. Ayuntamiento.
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SEGUNDO.- Para que surta todos los efectos
legales este Reglamento debera publicarse en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de
Tlaxcala.

TERCERO.- La Comision de Agua Potable y
Alcantarillado, las Direcciones de Gobierno y las
Coordinaciones, deberan elaborar sus proyectos
de estructura funcional en un periodo de 30 dias
habiles a partir de la entrada en vigor del
presente Reglamento.

CUARTO.- Quedan abrogados todos los
Reglamentos Interiores del  Ayuntamiento
anteriores y se deroga toda disposicion que
contravenga al presente Reglamento.

Expedido en el Salén de Cabildo del Palacio
Municipal, en el Municipio de Hueyotlipan,
Estado de Tlaxcala, a los veintitin dias del mes de
mayo del afio dos mil doce.

Atentamente

C. LIC. SONIA LILIAN RODRIGUEZ
BECERRA
PRESIDENTA MUNICIPAL DE
HUEYOTLIPAN, TLAX.
Rubrica.

Al calce un sello con el Escudo Nacional que
dice Estados Unidos Mexicanos. Ayuntamiento
Hueyotlipan, Tlax. Presidencia Municipal. 2011-
2013.

* * Kk X %k

REGLAMENTO DE PARTICIPACION
CIUDADANA'Y SOCIAL DEL MUNICIPIO
DE HUEYOTLIPAN, TLAXCALA

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO
GENERALIDADES

Articulo 1.- Las disposiciones de este
Reglamento tendran vigencia en la demarcacion
territorial del Municipio de Hueyotlipan, serén
de interés general y tiene como objetivos la
promocion, establecimiento y regulacion de los
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instrumentos que permitan la organizacion y
funcionamiento de la participacién social vy
ciudadana.

Articulo 2.- La participacion social y
ciudadana tendra por objeto coadyuvar con la
administracion publica municipal, al constante
mejoramiento de sus habitantes, con base en el
perfeccionamiento de la democracia y a la
superacion de problemas de indole politica,
econdémica y social del Municipio, teniendo
como eje los principios de corresponsabilidad,
democracia, inclusion, solidaridad, legalidad,
respeto, tolerancia, sustentabilidad y pervivencia.

Articulo 3.- Baésicamente, para los
efectos de este Reglamento, los principios de la
participacion social y ciudadana, se entiende:

I.- Democracia, la igualdad de
oportunidades de los ciudadanos y en su caso, de
los habitantes, para ejercer influencia en la toma
de decisiones publicas sin discriminaciones de
caracter politico, religioso, racial, ideoldgico, de
género o de alguna otra especie.

I1.- Corresponsabilidad, el compromiso
compartido de acatar, por parte de la ciudadania
y el Gobierno, los resultados de las decisiones
mutuamente  convenidas; reconociendo Yy
garantizando los derechos de los ciudadanos a
proponer y decidir sobre los asuntos publicos,
postulando que la participacion ciudadana es
condicidn indispensable para un buen gobierno y
no sustitucion de las responsabilidades del
mismo.

I1l.- Inclusion, fundamento de wuna
gestién pulblica socialmente responsable, que
englobe y comprenda todas las opiniones de
quienes desean participar, que reconoce
desigualdades y promueve el desarrollo
equitativo de la sociedad y de los individuos que
la conforman.

IV.- Solidaridad, disposicién de toda
persona de asumir los problemas de otros como
propios, contrario a todo egoismo o interés
particular, que propicie el desarrollo de
relaciones fraternales entre los vecinos, eleva la
sensibilidad acerca de la naturaleza de las
propias situaciones adversas y las de los demas,
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asi como nutre y motiva las acciones para
enfrentar  colectivamente  los  problemas
comunes.

V.- Legalidad, garantia de que las
decisiones de Gobierno seran siempre apegadas
a Derecho; con seguridad para la ciudadania en
el acceso a la informacion y con la obligacion
expresa; por parte del Gobierno, de informar,
difundir, capacitar y educar para una cultura
democratica.

VI.- Respeto, reconocimiento pleno a la
diversidad de visiones o posturas, asumidas
libremente en torno a los asuntos puablicos. En
este caso comienza incluso por la libertad de
elegir cuando y como se participa en la vida
publica del Municipio.

VII.- Tolerancia, garantia de
reconocimiento y respeto a la diferencia y a la
diversidad de quienes conforman la sociedad y
como un elemento esencial en la construccion de
CONSeNsos.

VIII.- Sustentabilidad, responsabilidad
de que las decisiones asumidas en el presente,
aseguren a las generaciones futuras el control y
disfrute de los recursos naturales del entorno.

IX.- Pervivencia, responsabilidad social
de garantizar que las practicas democraticas se
generalicen y reproduzcan de modo que
aseguren el desarrollo, ahora y en el futuro, de
una cultura ciudadana, critica, activa,
responsable y propositiva.

Articulo 4.- Los instrumentos de
participacién y  representaciéon  social 'y
ciudadana, son:

I.- El plebiscito.

I1.- El referéndum.

I11.- El Consejo de Desarrollo Municipal.

V.- El Comité Comunitario.

V.- El Comité de Obras y las Asambleas
Publicas.
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V1.- Los Comités Escolares.
VI1.- La Consulta Ciudadana.

VIIl.- La colaboracion ciudadana,
colegiada o individual.

IX.- La unidad de atencion ciudadana.
X.- La difusién publica.

XI.- La audiencia publica.

XI1.- La iniciativa popular.

XI11.- El Comité Ciudadano.

XIV.- Los organismos de asistencia
social.

Articulo 5.- La utilizacion del plebiscito
y el referéndum, se regulara por la Constitucién
Politica del Estado y las disposiciones
reglamentarias que sobre la materia se emitan.

Articulo 6.- EI Consejo de Desarrollo
Municipal, los Comités Comunitarios, los
Comités de Obras y los Comités Escolares se
regirdn conforme a las disposiciones de las
Leyes Estatales y las disposiciones que se
contengan en los Convenios para la operacién de
los recursos publicos transferidos por la
Federacién o el Estado. Los Organismos de
Asistencia Social se regiran por sus propios
ordenamientos, pero estaran obligados a
coordinar sus acciones con el Gobierno
Municipal, para la regulacién de sus actos de
financiamiento dirigidos a la poblacion abierta y
a permitir la supervision del destino de los
recursos, para que éstos se apliquen al objetivo
planteado.

Articulo 7.- Para los efectos de este
Reglamento, se entendera por:

.- Reglamento:  Reglamento  de
Participacion Ciudadana y Social del Municipio
de Hueyotlipan.

Il.- Demarcacion territorial: Divisién
territorial reconocida a las Presidencias de
Comunidad del Municipio de Hueyotlipan.
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I11.- Seccidn: Division territorial que la
autoridad electoral asigne a las secciones
electorales pertenecientes al Municipio de
Hueyotlipan.

V.- Titular: Servidor  Publico
responsable de las Unidades Administrativas que
integran la Administracion Municipal.

TITULO SEGUNDO
DE LOS HABITANTES DEL MUNICIPIO

CAPITULO |
DE LOS HABITANTES

Articulo 8.- Son habitantes del
Municipio de Hueyotlipan, las personas que
residan en su territorio por mas de seis meses
consecutivos.

Articulo 9.- La Autoridad Municipal
podra expedir a peticion de parte interesada, las
constancias de residencia que le soliciten, previa
comprobacion de su registro ante las instancias
electorales; apoyandose ademas, con los medios
de conviccién gque evidencien el pago de bienes
0 servicios domésticos que presupongan la
residencia.

No podra expedirse constancia de
residencia, sin que se encuentre apoyada con los
documentos que acrediten la misma.

CAPITULO 11
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES
DE LOS HABITANTES

Articulo 10.- Los habitantes del
Municipio de Hueyotlipan ademas de los
consagrados en la Constitucion Politica del
Estado tienen los siguientes derechos:

I- Integrar los Organos de la
participacién ciudadana.

I1.- Celebrar acuerdos con la Presidencia
Municipal, respecto de la realizacion de obras en
la demarcacion territorial a que pertenezcan.

I11.- Promover, ejercer y hacer uso de los
instrumentos de participacion ciudadana a que se
refiere el Titulo Tercero de este Reglamento.
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IV.- Ser informados sobre las
disposiciones legales relacionadas con el
Municipio de Hueyotlipan.

V.- Recibir la prestacion de los Servicios
Publicos Municipales.

VI.- Ser informados de las acciones y
funciones de la Administracion Puablica del
Municipio de Hueyotlipan.

VIIl.- Participar en la planeacion,
evaluacion y ejecucién en su caso de las
decisiones del Gobierno  Municipal  sin
menoscabo de las atribuciones de la Autoridad.

VIII.- Presentar quejas y denuncias por
la deficiencia en la prestacion de los Servicios
Publicos Municipales.

IX.-  Emitir opinién 'y formular
propuestas para la solucion de los problemas del
lugar en que residan.

X.- Cumplir con las disposiciones del
presente Reglamento.

Xl.- Cumplir con las funciones de
participacién  ciudadana que les sean
encomendadas.

XIl.- Hacer valer sus derechos sin
perturbar el orden, la tranquilidad y seguridad
publicas.

~ XIL- Individualmente, interactuar con
los Organos de la Autoridad Municipal.

XIV.- Las demas que les establezca este
Reglamento.

TITULO TERCERO
DE LOS INSTRUMENTOS DE
PARTICIPACION CIUDADANA

CAPITULO |
DE LA CONSULTA CIUDADANA

Articulo 11.- Por conducto de la
Consulta Ciudadana, los habitantes del
Municipio de Hueyotlipan, a peticion de los
Organos de Gobierno Municipal, en forma
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general o para la demarcacion territorial a la que
pertenezcan, podran emitir opiniones y formular
propuestas de solucién a problemas colectivas
del lugar donde residan.

Articulo 12.- La consulta ciudadana
podra ser dirigida a:

l.- Los wvecinos de una 0 mas
demarcaciones territoriales.

I.- Los sectores industrial, comercial y
demas grupos organizados.

I11.- Los Comités Ciudadanos de una o
varias comunidades.

Articulo 13.- La Consulta Ciudadana
serd convocada previo acuerdo del Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Hueyotlipan,
tomado por las dos terceras partes de sus
miembros cuando menos. En dicha convocatoria
se expresara el objeto de la consulta, la fecha y
lugar de su realizacion, se expedird cuando
menos diez dias naturales antes de la fecha
establecida y se colocara en los lugares de mayor
circulacion dentro del Municipio y se difundira a
través de los medios de comunicacion masiva.

Articulo 14.- La Consulta Ciudadana
también podré realizarse por medio de encuestas.
El procedimiento y metodologia que se utilice se
haran con toda oportunidad del conocimiento del
publico y podra llevarse a cabo directamente por
la Administracion Pablica Municipal o por un
Organismo no Gubernamental que retna los
requisitos técnicos y de credibilidad que
determine el Cabildo.

Articulo 15.- Las conclusiones de la
Consulta Ciudadana, seran difundidas en el
ambito en que haya sido realizada la misma, los
resultados de la consulta seran elementos de
juicio para el ejercicio de las funciones del
convocante.

CAPITULO 11
DE LA COLABORACION CIUDADANA

Articulo 16.- Los vecinos del Municipio
de Hueyotlipan, podran colaborar individual o
colectivamente, con las Autoridades en la
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demarcacion territorial en que residan, en la
ejecucién de la obra o en la prestacion de un
servicio con el compromiso de aportar para su
realizacion recursos econémicos, materiales o
mano de obra personal.

Articulo 17.- Toda solicitud de
colaboracion vecinal deberd presentarse por
escrito, ser firmada por el o los vecinos
solicitantes, o por el representante que los
vecinos designen y sefialar el nombre vy
domicilio de los mismos.

Articulo  18.- El  Secretario  del
Ayuntamiento dard cuenta de las solicitudes de
colaboracion recibidas, para que el Honorable
Ayuntamiento en un término no mayor de treinta
dias dé tramite a las mismas y de acuerdo con las
posibilidades financieras, pueda concurrir con
recursos para coadyuvar en la ejecucion de los
actos que se realicen por medio de Ia
colaboracion vecinal.

Articulo 19.- La Unidad de Atencion
Ciudadana sera la instancia administrativa
encargada de la recepcion y tramite de las
solicitudes de colaboracién ciudadana siendo
responsable de los dafios y perjuicios
ocasionados al patrimonio municipal, derivados
de la deficiente tramitacion de dicha solicitud.

CAPITULO 11
DE LA UNIDAD DE ATENCION
CIUDADANA

Articulo 20.- Ante la Unidad de
Atencion  Ciudadana los habitantes  del
Municipio  podran  recibir  informacion,
orientacion, asi como presentar sus quejas o
denuncias por:

I.- La deficiencia en la prestacion de
servicios publicos.

Il.- La irregularidad, negligencia o causa
de responsabilidad administrativa en que
incurran los Servidores Pdblicos Municipales en
el ejercicio de sus funciones, las que se sujetaran
al procedimiento establecido en la Ley de la
materia.
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Articulo 21.- El Honorable
Ayuntamiento difundira el establecimiento de la
Unidad de Atencién Ciudadana en la que
recibiran la informacién u orientacion requerida
y se daran trdmite a las quejas o denuncias de los
habitantes del Municipio.

Asimismo, en la Unidad de Atencion
Ciudadana, se brindara informacion sobre los
servicios prestados por el Ayuntamiento.

Avrticulo 22.- En las quejas o denuncias
que presenten los habitantes del Municipio,
deberédn expresar el nombre, firma y domicilio
del denunciante.

Articulo 23.- En un plazo no mayor de
quince dias habiles, la autoridad receptora de la
solicitud de servicio, queja 0 denuncia,
informara al ciudadano por escrito, del tramite
realizado a su solicitud o en su caso de las quejas
o0 denuncias presentadas.

Articulo 24.- En el caso de que el asunto
planteado no sea competencia del Honorable
Ayuntamiento, el grupo o persona denunciante
serd informado del tramite a realizar y de la
Autoridad a la que debera acudir en su caso.

Articulo 25.- El Honorable
Ayuntamiento de Hueyotlipan, podra prevenir la
incidencia de quejas o denuncias que estén
relacionadas con la deficiencia o irregularidad de
la prestacion de los servicios publicos o con los
avances en la ejecucion de obras publicas,
realizando al efecto supervisiones periédicas que
tengan por objeto subsanar las posibles
deficiencias o irregularidades.

Si en la investigacion de las quejas y
denuncias aparecieren elementos que hagan
presumible la responsabilidad administrativa, se
comunicard al superior del servidor publico
responsable para que proceda conforme a la
Leyes y Reglamentos aplicables en la materia.

Todo procedimiento derivado de las
guejas o denuncias en contra de los servidores
Publicos Municipales, se hard respetando sus
garantias individuales y sus derechos prescritos
en la Ley Laboral y en su caso, de las
condiciones generales de trabajo.
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CAPITULO IV
DE LA DIFUSION PUBLICA

Articulo 26.- El Honorable
Ayuntamiento de Hueyotlipan, instrumentara de
manera permanente un programa de difusion
publica, en el que se dard a conocer a los
habitantes los acuerdos que emita el Cabildo.

Lo mismo se haré de las obras publicas
de las comunidades, asi como las que sean del
interés de todo el Municipio.

Articulo 27.- La difusién a que se refiere
este Capitulo se hara a través de los medios
informativos mas adecuados.

Articulo 28.- En la realizacion de obras o
servicios publicos de una zona determinada, que
afecte el desarrollo normal de las actividades de
la comunidad, se informara adecuada y
oportunamente, con avisos Yy sefialamientos.

Articulo 29.- Las consultas 'y
observaciones que los vecinos formulen por
escrito, sobre la informacion que les sea de
interés, sera siempre contestada por la Unidad de
Atencion Ciudadana o por la dependencia
municipal a quien le fue turnado el caso.

CAPITULO V
DE LA AUDIENCIA PUBLICA

Articulo 30.- La audiencia publica es un
instrumento de participacion vecinal, por medio
de la cual los habitantes del Municipio de
Hueyotlipan, podran:

I.- Proponer la realizacion de acuerdos o
la realizacién de ciertos actos.

Il.- Recibir la informaciéon sobre la
demarcacion territorial a la que pertenecen.

Articulo 31.- La Audiencia Publica
podrén solicitarla:

I.- Los ciudadanos en general, mediante
una solicitud de audiencia con la autoridad en
particular y en las oficinas administrativas.
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Il.- Los Comités de Ciudadanos de la
demarcacion territorial interesada.

Articulo 32.- La Audiencia Publica serd
convocada por el Ayuntamiento, llevandose a
cabo preferentemente en las oficinas pablicas, en
algunos casos podra realizarse en el lugar donde
residen los vecinos, en ese acto, los habitantes
interesados expresaran libremente sus peticiones,
propuestas o0 quejas.

Articulo 33.- El representante del
Ayuntamiento después de haber atendido los
planteamientos y peticiones de los habitantes y
de considerar procedente lo solicitado informara
en forma escrita de lo siguiente:

I.- El plazo en el que el asunto sera
analizado.

I1.- Los procedimientos ya establecidos,
para en su caso satisfacer las peticiones.

I1l.- Si el asunto planteado es de la
exclusiva competencia del Ayuntamiento de
Hueyotlipan.

Articulo 34.- Cuando la naturaleza del
asunto planteado lo permita, el Ayuntamiento
hara los trdmites necesarios que le permitan dar
una solucién inmediata designando al servidor
publico responsable de la ejecucién, dejando
establecido un calendario de revisiones entre el
Ayuntamiento y la representacion ciudadana.

Articulo 35.- La o el Presidente
Municipal, por lo menos dos veces al mes,
recibird en Audiencia Publica a todos los
ciudadanos que asi lo deseen; otorgando el
espacio necesario para la realizacion de la
misma, informando ampliamente a la ciudadania
de los dias y horarios de la audiencia.

TITULO CUARTO
DE LA REPRESENTACION CIUDADANA

CAPITULO |
DEL COMITE CIUDADANO

Articulo 36.- Los Comités Ciudadanos
son Organos de representacion de los habitantes
del Municipio de Hueyotlipan y tienen como
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objetivo principal el relacionar a estos ultimos
con los Organos de Gobierno del Ayuntamiento.

Articulo 37.- Los Comités Ciudadanos
seran gestores de las demandas o solicitudes que
hagan los habitantes en temas relacionados con
los servicios publicos, modificaciones al uso de
suelo, aprovechamiento de la via publica,
programas de seguridad publica y cualquier otro,
dentro del &mbito de su competencia.

La ejecucion de obra publica en donde
exista Comité Ciudadano, se hard con la
priorizacion y participacion directa de los
mismos.

Articulo 38.- En cada seccion electoral
correspondiente al Municipio de Hueyotlipan,
existird un Comité Ciudadano, los que seran
independientes y tendran las funciones a que se
refieren el Titulo Quinto de este Reglamento;
guedaran excluidas de esta modalidad las
secciones electorales que estén dentro de la
circunscripcion territorial que corresponda a las
Presidencias de Comunidad.

Articulo 39.- Para ser miembro del
Comité Ciudadano es necesario cumplir con los
siguientes requisitos:

I.- Ser habitante del Municipio de
Hueyotlipan y haber cumplido la mayoria de
edad.

Il.- Residir en la seccién electoral
correspondiente, cuando menos un afio antes de
la eleccion.

I11.- No haber sido condenado por delito
doloso.

IV.- No desempefiar ningun cargo o
empleo publico tres meses antes de la fecha de
eleccion.

Articulo 40.- Los Comités Ciudadanos
se renovaran en su totalidad cada tres afios y
seran electos el primer domingo del mes de
marzo y comenzarén sus funciones el dia quince
de marzo del afio de la eleccion.
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Articulo  41.- Los cargos de
representacion ciudadana seran honorificos.

CAPITULO Il
DE LA FORMA DE INTEGRACION DE
LOS COMITES CIUDADANOS

Articulo 42.- ElI Ayuntamiento de
Hueyotlipan, podra celebrar Convenios con el
Instituto Electoral de Tlaxcala, para que este
altimo, se haga cargo de la preparacion y
conclusion del proceso electoral, el que tendréa
como unico fin la eleccion de los Comités
Ciudadanos.

Articulo 43.- La preparacion de la
jornada electoral a que se refiere el Articulo
anterior, se iniciara con la Convocatoria, la que
se hara dentro de los primeros cuatro meses del
afio en que hayan sido declaradas electas las
Autoridades Municipales y concluira con la
calificacion de elecciones de los Comités
Ciudadanos.

Articulo 44.- El Ayuntamiento podra
organizar la preparacion y conclusién del
proceso electoral, con el objeto de elegir a los
Comités Ciudadanos; estableciendo las reglas a
gue deban sujetarse los participantes,
incluyéndolas en las bases de la Convocatoria
respectiva, la que se hara en términos del
Articulo 43 de este ordenamiento.

Articulo 45.- Los candidatos a integrar
un Comité Ciudadano, se registraran de acuerdo
con la convocatoria emitida, mediante planillas
gue contengan los nombres de los candidatos a
Presidente, Secretario, Tesorero, Primero y
Segundo Vocal, con sus respectivos suplentes.

TITULO QUINTO
DE LAS FUNCIONES DE LOS COMITES
CIUDADANOS

CAPITULO |
DE SUS FUNCIONES

Articulo 46.- Los Comités Ciudadanos
tendrén las siguientes funciones:

I.- Representar los intereses de los
ciudadanos.
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Il.- Conocer, analizar, integrar y
gestionar las demandas, inconformidades o
propuestas que les presenten los habitantes de su
seccion.

I11.- Hacer del conocimiento de los
habitantes de su seccion, las acciones del
Gobierno Municipal que resulten ser de interés
general de la comunidad.

IV.- Dar seguimiento a las demandas o
propuestas, que por si o por conducto de los
Comités formulen los vecinos de su seccion, ante
la Presidencia Municipal.

V.- Convocar a los habitantes de su
seccion a coadyuvar en el desarrollo y ejecucion
de obras y servicios de su intereés.

VI.- Participar haciendo un diagnéstico
de la situacion que guarda la seccion que
representa, a fin de que pueda tomarse en cuenta
en la elaboracion del presupuesto de la
Presidencia Municipal.

VII.- Realizar actividades tendientes a
informar, capacitar y educar de las funciones que
desempefia su representacion vecinal.

VIII.- Ser vinculo entre los habitantes de
su seccion y las Dependencias de la Presidencia
Municipal.

IX.- Organizar estudios, investigaciones
sociales y foros, sobre los temas o problemas de
mayor interés para su seccion.

X.-  Promover 'y fomentar la
participacién democréatica de los vecinos de su
seccion.

X1.- Conocer y emitir su opinion, sobre
los programas de trabajo y servicios publicos que
desarrolle la Presidencia Municipal.

Xll.- Las demés que le otorgue este
Reglamento.

Articulo 47.- Los Presidentes de los
Comités Vecinales tendran como funciones, las
siguientes:
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I.- Coordinar los trabajos del Comité.

I1.- Convocar a las reuniones del Comité,
las que ser&n por lo menos dos por cada mes.

Ill.- Promover la coordinacion del
Comité con otros Comités Vecinales.

IV.- Informar a los habitantes de su
seccién del resultado de sus diferentes gestiones
ante la Presidencia Municipal.

V.- Consultar a los vecinos sobre la
realizacion de obras o servicios que pretendan
realizar dentro de la seccién que representan.

VI.- Realizar asamblea de vecinos,
cuando menos una vez por cada trimestre.

Articulo 48.- Las decisiones del Comité,
se tomaran por el voto de la mayoria de sus
integrantes, el Presidente tendra voto de calidad.

CAPITULO 11
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES
DE LOS COMITES CIUDADANOS

SECCION PRIMERA
DE LOS DERECHOS DE LOS COMITES
CIUDADANOS

Articulo 49.- Son derechos de los
integrantes de los Comités Ciudadanos, los
siguientes:

I.- Formar parte de las comisiones de
trabajo del Comité.

I1.- Participar en los trabajos y acuerdos
del Comité.

I11.- Presentar propuestas al Organo
Municipal, sobre el ejercicio de las funciones del
Comité.

IV.- Las deméas que le otorgue este
Reglamento.

SECCION SEGUNDA
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS
COMITES CIUDADANOS
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Articulo 50.- Son obligaciones de los
integrantes del Comité Ciudadano, las
siguientes:

I.- Consultar a los habitantes de la
seccidn gue representan.

Il.- Representar ante la Presidencia
Municipal, el interés de los vecinos de la seccién
que representan.

Il.- Promover la
ciudadana.

participacion

IV.- Cumplir con las disposiciones y
acuerdos del Comité.

V.- Asistir a las sesiones convocadas por
el Comité.

VI.- Participar en los trabajos
encomendados al Comité.

VII.- Informar, en asamblea de vecinos
de la seccidon que representan, del desarrollo de
su actuacion.

VIIl.- Informar a la Presidencia
Municipal de cada una de las acciones que en
forma coordinada se hayan realizado, asi como
del desempefio de su funcion, por escrito y
anualmente.

IX.- Las demas que le otorgue este
Reglamento.

CAPITULO 11
DE LAS RESPONSABILIDADES DE LOS
INTEGRANTES DEL COMITE
CIUDADANO

Articulo 51.- Las responsabilidades en
que incurren los integrantes del Comité
Ciudadano en el desempefio de sus funciones, se
regirdn por medio de lo establecido en este
Reglamento y las demas leyes aplicables.

Articulo 52.- Son causas de separacion o
remocién de los integrantes del Comité
Ciudadano, las siguientes:
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I.- Faltar sin causa justificada a méas de
tres reuniones consecutivas, de las que sefiala la
fraccion 1l del Articulo 45 de este Reglamento.

Il.- Obtener o pretender obtener lucro
por las gestiones que realicen en el ejercicio de
sus funciones.

I11.- No cumplir con las funciones a ellos
encomendadas.

IV.- No cumplir con los requisitos
necesarios para ser miembro del Comité, segln
lo determina este Reglamento.

Acrticulo 53.- La separacién o remocion,
sera acordada por el Cabildo del Honorable
Ayuntamiento, estando reunidos en sus dos
terceras partes y a peticion de alguno de sus
miembros; previa investigacion del caso que se
le impute y oyendo siempre al integrante del
Comité gue se pretenda separar o remover.

En el caso de no presentarse a defender o
explicar su causa, el integrante o integrantes del
Comité Ciudadano que se pretenda separar 0
remover; el Ayuntamiento resolverd lo
conducente con base en la investigacion
realizada.

Articulo 54.- En caso de separacion,
remocién, o renuncia de cualquiera de los
miembros del Comité Vecinal se llamara al
suplente.

CAPITULO IV
DE LA COORDINACION DE LOS
COMITES CIUDADANOS

Articulo 55.- Los Comités Ciudadanos
podran mediante convocatoria de la Presidencia
Municipal, coordinarse para la realizacion de
obras y servicios que abarque dos 0 mAs
circunscripciones territoriales.

Articulo 56.- Una vez coordinados los
Comités Ciudadanos, en término de lo
establecido en el Articulo anterior, estos, podran
tener reuniones de trabajo sobre temas
especificos, a las que asistiran Unicamente los
integrantes de los Comités Coordinados.
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Articulo 57.- Cuando se coordinen dos o
mas Comités ciudadanos, cada uno, en forma
independiente, deberd informar a los habitantes
de la seccion que representan, el estado de la
gestidn, accion y acuerdos tomados.

TRANSITORIOS

Articulo  Primero.- El  presente
Reglamento entrard en vigor al dia siguiente al
de su publicacién en el Periodico Oficial del
Gobierno del Estado.

Articulo Segundo.- Se faculta al C.
Presidente Municipal de Hueyotlipan, para
resolver en lo particular todos los casos no
previstos expresamente por el presente
Reglamento, de acuerdo con las directrices que
fije el Ayuntamiento.

Articulo Tercero.- Por esta Unica vez, la
jornada electoral para elegir a los representantes
de los Comités ciudadanos, serd la que se
determine en el Convenio que signe el H.
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Ayuntamiento de Hueyotlipan con el Instituto
Electoral de Tlaxcala.

Dado en el Salon de Cabildos de la
Presidencia Municipal de Hueyotlipan, Tlaxcala,
a los veintitn dias del mes de mayo dos mil
doce.

Atentamente

C. LIC. SONIA LILIAN RODRIGUEZ
BECERRA
PRESIDENTA CONSTITUCIONAL DE
HUEYOTLIPAN, TLAX.
Rubrica.

Al calce un sello con el Escudo Nacional que
dice Estados Unidos  Mexicanos. H.
Ayuntamiento Hueyotlipan, Tlax. Presidencia
Municipal. 2011-2013.
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