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Al margen un sello con el Escudo Nacional que dice
Estados Unidos Mexicanos. Secretaria de
Ayuntamiento. Tetla de la Solidaridad, Tlax. 2021-
2024.

REGLAMENTO interno de transparencia y acceso
a la informacién pablica.

El Ciudadano Andrés Ramirez Galicia, Presidente
del Municipio de Tetla de la solidaridad, Tlaxcala,
en cumplimiento a las facultades que me confieren
los articulos 37, 41 fracciones 111 'Y 56 de la Ley
Municipal del Estado de Tlaxcala, a sus habitantes
hace saber.

El Honorable Ayuntamiento del Municipio de Tetla
de la Solidaridad, en el ejercicio de las facultades
que le otorgan los articulos 115 fraccion 1, parrafo
segundo, de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos 46° Fraccion 1V, de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
del Estado de Tlaxcala y 37, 49 y 56° de la Ley
Municipal del Estado de Tlaxcala; en concordancia
con la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Tlaxcala.

EXPOSICION DE MOTIVOS.

En un mundo donde la confianza en las
instituciones y en aquellos que las representan es
fundamental, la transparencia emerge como el
cimiento sobre el cual se construye una relacion
solida entre el gobierno y la sociedad que sirve.
Como servidores publicos, tenemos el deber moral
y ético de velar por la integridad de nuestras
acciones, promoviendo la rendicion de cuentas y la
apertura en todos los ambitos de nuestra labor.

La transparencia no es simplemente un requisito
burocratico, sino un compromiso con los
ciudadanos que confian en nosotros para
salvaguardar sus intereses y promover el bienestar
comun. Es a través de la transparencia que
cultivamos la confianza publica, fortaleciendo los
lazos entre la administracion y aquellos a quienes
servimos.

Es esencial recordar que la transparencia no solo
implica la divulgacion de informacién, sino
también la accesibilidad y comprensibilidad de la
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misma. Nos comprometemos a implementar
mecanismos claros y accesibles para que la
informacion relevante esté al alcance de todos los
ciudadanos, fomentando asi una cultura de
participacién activa y empoderada.

Con el compromiso de autoridades y ciudadanos,
aspiramos a un gobierno mas justo, transparente y
participativo.

CAPITULO I.
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. El presente ordenamiento es de
interés publico y de observancia obligatoria para el
Ayuntamiento de Tetla de la Solidaridad, que tiene
por objeto reglamentar la aplicacion de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica
del Estado de Tlaxcala, asi como sefalar las
Unidades Administrativas, criterios y
procedimientos institucionales que garanticen el
derecho de Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental.

ARTICULO 2. El presente Reglamento en
concordancia con la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Puablica del Estado de
Tlaxcala, garantiza a la sociedad mecanismos
eficientes de transparencia, rendicion de cuentas de
la gestion y desempefio gubernamental, asi como el
acceso a toda la informacion que se encuentre bajo
custodia del Ayuntamiento de Tetla de la
Solidaridad, y que sea de caracter publico,
cumpliendo con el principio de Transparencia y
méaxima publicidad; salvo aquella informacién que
se encuentre clasificada como reservada o
confidencial, en los términos expresamente
sefialados por la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacion Pablica del Estado de Tlaxcala, el
presente Reglamento y los Lineamientos Técnicos
Generales aplicables en la materia.

ARTICULO 3. Para los efectos del presente
Reglamento, se entendera por:

. Unidad de Transparenciay Acceso a la
Informacion: La Unidad designada para
atender las actividades de Transparencia,
Acceso a la Informacién y Proteccién de
Datos Personales.
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VI.

VII.

VIII.

XI.

Unidades Administrativas: A todas las
areas gue integren el Ayuntamiento de
Tetla de la Solidaridad.

Comité de Transparencia: EI Comité de
Transparencia y Acceso a la Informacidn
Publica que conforme el Ayuntamiento
de Tetla de la Solidaridad, una vez
iniciada la administracion, conformado
por mismos administrativos con un
namero impar.

Constitucion

Constitucion  Federal:

Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.
Constitucion Local: Constitucién

Politica del Estado Libre y Soberano de
Tlaxcala.

Datos personales: La informacion
concerniente a una persona, identificada o
identificable segun lo dispuesto por la
Ley De Proteccion De Datos Personales
En Posesion De Sujetos Obligados Del
Estado De Tlaxcala.

Proteccion de Datos Personales:
Derecho humano que tutela la privacidad
de datos personales en poder de los
sujetos obligados y sujetos particulares.

Dias: Todos los dias del afio a excepcion
de los sabados, los domingos e inhabiles
en términos de lo previsto en el calendario
oficial.

Informacion  clasificada:  Aquella
considerada por la presente Ley como
reservada o confidencial.

Informacion reservada: Es aquella que
se encuentra temporalmente fuera del
acceso publico, debido al dafio que su
divulgacion causaria a un asunto de
interés publico o seguridad nacional.

Informacion confidencial: Se considera
como informacion confidencial a los
secretos bancario, fiduciario, industrial,
comercial, fiscal, bursatil y postal, cuya

XIlI.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.
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titularidad corresponda a particulares,
sujetos de derecho internacional o al
Ayuntamiento cuando no involucren el
ejercicio de recursos publicos.

Informacion de interés publico: Se
refiere a la informacién que resulta
relevante o beneficiosa para la sociedad y
no simplemente de interés individual,
cuya divulgacion resulta Gtil para que el
publico comprenda las actividades que
llevan a cabo los sujetos obligados.

Instituto: El Instituto de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica vy
Proteccion de Datos Personales del
Estado de Tlaxcala.

Plataforma Nacional de
Transparencia: La Plataforma
electrénica que permite cumplir con los
procedimientos, obligaciones y

disposiciones sefialadas en la Ley y la Ley
de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de
Tlaxcala.

Dias: Todos los dias del afio a excepcion
de los sabados, los domingos e inhabiles
en términos de lo previsto en el calendario
oficial.

Obligaciones de Transparencia: El
portal de Obligaciones que tiene el
Municipio de Tetla en donde asignan a
cada Unidad Administrativa a subir la
Informacién  correspondiente a  los
Lineamientos Técnicos Generales.

Lineamientos Técnicos Generales: Se
trata de un conjunto de medidas, normas
y objetivos que deben respetarse dentro
de la LTAIP, si alguien no respeta estos
lineamientos, estara en falta e incluso
puede ser sancionado, dependiendo de la
gravedad de su accion.

UMA: Unidad de
Actualizacion.

Medida vy
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XIX. IAIP: Instituto de Acceso a la
Informacién Publica y Proteccién de
Datos Personales del Estado de Tlaxcala.

XX. SIHSOT. Sistema Integral de Informacién
de los Sujetos Obligados de Tlaxcala.
Portal electronico.

Articulo 4. Son objetivos del presente Reglamento:

l. Fomentar la cultura de la transparencia y
rendicién de cuentas.

Il.  Optimizar el nivel de participacion
ciudadana en el acceso a la informacion.

I1l.  Garantizar el principio democratico de
los actos del Municipio.

IV. Facilitar a los ciudadanos el ejercicio del
derecho al acceso a la informacién.

V. Garantizar la proteccion de los datos
personales.

VI. Establecer la obligacibn en la
Administracién Publica Municipal, de
poner a disposicion de la ciudadania la
informacién que les permita conocer las
funciones, acciones, resultados,
estructuras y recursos asignados.

VII. Transparentar la Gestion  Puablica
mediante la difusion de la informacion
gue genera el Ayuntamiento en conjunto
con las Unidades Administrativas.

Articulo 5. El presente Reglamento regira su
funcionamiento con los principios de:

. Certeza: Principio que otorga seguridad
y certidumbre juridica a los ciudadanos y
servidores publicos.

Il.  Eficacia: Obligacion de tutelar de
manera efectiva, el derecho de acceso a la
informacidn publica.

I1l.  Legalidad: Se refiere a la Obligacion de
fundar y motivar la Transparencia y los
actos a las normas aplicables.

V.

VI.
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Maxima  Publicidad: Toda la
informacién en posesién del
Ayuntamiento de Tetla de la Solidaridad
serqd publica, completa, oportuna y
accesible, sujeta a un claro régimen de
excepciones que deberan estar definidas y
ser ademas legitimas y estrictamente
necesarias en una sociedad democratica.

Objetividad: Obligacién de ajustar su
actuacion a los presupuestos de Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion
que deben ser aplicados de manera
periddica.

Profesionalismo: Los servidores
publicos que laboren en el Ayuntamiento
deberdn  sujetar su actuacion a
conocimientos  técnicos, tedricos vy
metodologicos que garanticen un
desempefio eficiente y eficaz en el
gjercicio de las Obligaciones de
Transparencia.

CAPITULO IL.
OBLIGACIONES COMUNES

Articulo 6. ElI Ayuntamiento de Tetla de la
Solidaridad en conjunto a la Unidad de
Transparencia y Unidades Administrativas pondran
a disposicién del publico y mantendran actualizada,
en los respectivos medios electronicos, de acuerdo
con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto
social, segun corresponda, la informacion, por lo
menos, de los temas, documentos y politicas que a
continuacion se sefialan:

El marco normativo aplicable al sujeto
obligado, en el que deberd incluirse leyes,
coédigos, reglamentos, decretos de
creacion, manuales administrativos,
reglas de operacion, criterios, politicas,
entre otros;

Su estructura orgénica completa, en un
formato que permita vincular cada parte
de la estructura, las atribuciones y
responsabilidades que le corresponden a
cada servidor publico, prestador de
servicios profesionales o miembro de los
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VI.

VII.

VIII.

sujetos obligados, de conformidad con las
disposiciones aplicables;

Las facultades de cada una de las areas
que los integren;

Las metas y objetivos de las areas que los
integren de conformidad con sus
programas operativos;

Los indicadores relacionados con temas
de interés publico o trascendencia social
gue conforme a sus funciones deban
establecer;

Los indicadores que permitan rendir
cuenta de sus objetivos y resultados;

El directorio de todos los servidores
publicos, a partir del nivel de jefe de
departamento o su equivalente, o de
menor nivel, cuando se brinde atencion al
publico; manejen o apliquen recursos
publicos; realicen actos de autoridad o
presten servicios profesionales bajo el
régimen de confianza u honorarios vy
personal de base. El directorio debera
incluir, al menos el nombre, cargo o
nombramiento asignado, nivel del puesto
en la estructura organica, fecha de alta en
el cargo, nimero telefénico, domicilio
para recibir correspondencia y direccion
de correo electrénico oficiales;

La remuneracion bruta y neta de todos los
servidores publicos de base o de
confianza, de todas las percepciones,

incluyendo  sueldos, prestaciones,
gratificaciones, primas, comisiones,
dietas, bonos, estimulos, ingresos vy

sistemas de compensacion, sefialando la
periodicidad de dicha remuneracion;

Los gastos de representacion y viaticos,
asi como el objeto e informe del Instituto
correspondiente;

El nimero total de las plazas y del
personal de base y confianza,
especificando el total de las vacantes, por

XI.

XIl.

XII1.

XIV.

XV.
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nivel de puesto,
administrativa;

para cada unidad

Las contrataciones de  servicios
profesionales por honorarios, sefialando
los nombres de los prestadores de
servicios, los servicios contratados, el
monto de los honorarios y el periodo de
contratacion;

(DEROGADA, P.O. 13 DE

SEPTIEMBRE DE 2021). Pasa al
articulo 63 BIS de la LTAIP.
El domicilio de la Unidad de

Transparencia, ademas de la direccion
electrénica donde podrén recibirse las
solicitudes para obtener la informacion;

Las convocatorias a concursos para

ocupar cargos publicos y los resultados de

los mismos;

La informacion de los programas de

subsidios, estimulos y apoyos, en el que

se deberd informar respecto de los

programas de transferencia, de servicios,

de infraestructura social y de subsidio, en

los que se debera contener lo siguiente:

a) Area responsable;

b) Denominacion del programa;

c¢) Periodo de vigencia;

d) Disefio, objetivos y alcances;

e) Metas fisicas;

f) Poblacion beneficiada estimada;

g) Monto aprobado, modificado vy
ejercido, asi como los calendarios de

su programacion presupuestal;

h) Requisitos
acceso;

y procedimientos de

i) Procedimiento de
inconformidad ciudadana;

gueja 0
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XVI.

XVII.
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J) Mecanismos de exigibilidad;

k) Mecanismos de evaluacion, informes
de evaluacion y seguimiento de
recomendaciones;

I) Indicadores con nombre, definicion,
método de calculo, unidad de medida,
dimension, frecuencia de medicion,
nombre de las bases de datos
utilizadas para su célculo;

m) Formas de participacion social;

n) Articulacion con otros programas
sociales;

0) Vinculo a las reglas de operacion o
Documento equivalente;

p) Informes periddicos sobre la ejecucion
y los resultados de las evaluaciones
realizadas;

g) Padrén de beneficiarios mismo que
deberd contener los datos siguientes:
nombre de la persona fisica o
denominacidon social de las personas
morales beneficiarias, el monto,
recurso, beneficio o apoyo otorgado
para cada una de ellas, unidad
territorial, en su caso, edad y sexo;

Las condiciones generales de trabajo,
contratos o convenios que regulen las
relaciones laborales del personal de base
0 de confianza, asi como los recursos
publicos econdmicos, en especie 0
donativos, que sean entregados a los
sindicatos y ejerzan como recursos
publicos;

La informacion curricular, desde el nivel
de jefe de departamento o equivalente,
hasta el titular del sujeto obligado; asi
como, en su caso, las sanciones
administrativas de que haya sido objeto;

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

El listado de servidores publicos con
sanciones administrativas definitivas,
especificando la causa de sancion y la
disposicion;

Los servicios que ofrecen sefialando
los requisitos para acceder a ellos;

Los tramites, requisitos y formatos
que ofrecen;

La informacion financiera sobre el
presupuesto asignado, asi como los
informes del ejercicio del gasto, en
términos de la normatividad aplicable;

La informacion relativa a la deuda
publica, en términos de la
normatividad aplicable;

Los montos destinados a gastos
relativos a comunicacion social vy
publicidad oficial desglosada por tipo
de medio, proveedores, nimero de
contrato y concepto o camparia;

Los informes de resultados de las
auditorias al ejercicio presupuestal de
cada sujeto obligado que se realicen y,
en su caso, las aclaraciones que
correspondan;

El resultado de la dictaminacion de los
estados financieros;

Los montos, criterios, convocatorias y
listado de personas fisicas 0 morales a
quienes, por cualquier motivo, se les
asigne O permita usar recursos
publicos o, en los términos de las
disposiciones aplicables realicen actos
de autoridad. Asimismo, los informes
que dichas personas les entreguen
sobre el uso y destino de dichos
recursos;
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XXVII.

XXVIII.

Las concesiones, contratos, convenios,
permisos, licencias 0 autorizaciones
otorgados, especificando los titulares de
aquéllos, debiendo publicarse su objeto,
nombre o razén social del titular,
vigencia, tipo, términos, condiciones,
monto y modificaciones, asi como si el
procedimiento involucra el
aprovechamiento de bienes, servicios y/o
recursos publicos;

La informacion sobre los resultados sobre
procedimientos de adjudicacion directa,
invitacion restringida y licitacion de
cualquier naturaleza, incluyendo la
version publica del expediente respectivo
y de los contratos celebrados, que debera
contener, por lo menos, lo siguiente:

a) De licitaciones publicas 0
procedimientos de invitacion
restringida:

1. La convocatoria 0 invitacion
emitida, asi como los
fundamentos legales aplicados
para llevarla a cabo;

2. Los nombres de los participantes
o invitados;

3. El nombre del ganador y las
razones que lo justifican;

4. El area solicitante y la
responsable de su ejecucion;

5. Las convocatorias e invitaciones
emitidas;

6. Los dictamenes y fallo de
adjudicacion;

7. El contrato y, en su caso, sus
anexos;

8. Los mecanismos de vigilancia y
supervision, incluyendo, en su
caso, los estudios de impacto
urbano y ambiental, segun
corresponda;

b)

10.

11.

12.

13.

14.
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La partida presupuestal, de
conformidad con el clasificador
por objeto del gasto, en el caso de
ser aplicable;

Origen  de los  recursos
especificando si son federales,
estatales o municipales, asi como
el tipo de fondo de participacion
0 aportacion respectiva;

Los convenios modificatorios
que, en su caso, sean firmados,
precisando el objeto y la fecha de
celebracion;

Los informes de avance fisico y
financiero sobre las obras o
servicios contratados;

El convenio de terminacion, y

El finiquito;

De las adjudicaciones directas:

1.

La propuesta enviada por el
participante;

Los motivos y fundamentos
legales aplicados para llevarla a
cabo;

La autorizacion del ejercicio de la
opcion;

En su caso, las cotizaciones
consideradas, especificando los
nombres de los proveedores y los
montos;

El nombre de la persona fisica o
moral adjudicada;

La unidad administrativa
solicitante y la responsable de su
ejecucion;

El ndmero, fecha, el monto del
contrato y el plazo de entrega o de
ejecucion de los servicios u obra;
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8. Los mecanismos de vigilancia y
supervision, incluyendo, en su
caso, los estudios de impacto
urbano y ambiental, segln
corresponda;

9. Los informes de avance sobre las
obras o servicios contratados;

10. El convenio de terminacién, y

Articulo 7. El finiquito; Tratdndose de obra publica

directa que

ejecute cualquier entidad publica y

contemplada en los presupuestos de egresos, la

informacién

precisaré:

a) Monto;

b) Lugar;

c) Plazo de ejecucion;

d) Identificacion de la entidad publica
responsable de la obra, y

e) Los mecanismos de vigilancia o supervision
de la sociedad civil.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXIL.

XXXIII.

Los informes que por disposicion
legal genere el Ayuntamiento;

Las estadisticas que generen en
cumplimiento de sus facultades,
competencias o funciones con la
mayor desagregacion posible;

Informe de avances programaticos o
presupuestales, balances generales y
su estado financiero;

Padron de proveedores y contratistas;

Los convenios
celebren con:

0 contratos que

a) La federacion, los estados y otros
municipios;

b) Los sectores social y privado;

¢) Sindicatos;

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVII.

XXXVIII. Los

XXXIX.

XL.

XLI.

d) Camaras empresariales;

e) Partidos y cualquier otro tipo de
agrupaciones politicas;

f) Instituciones de ensefianza
privada;

g) Fundaciones;

h) Cualquier institucion publica del
Estado,

i) Con otros paises.

El inventario de bienes muebles e
inmuebles en posesién y propiedad;

Las recomendaciones emitidas por
los 6rganos publicos del Estado
mexicano u organismos
internacionales garantes de los
derechos humanos, asi como las
acciones que han llevado a cabo para
su atencion;

Las resoluciones y laudos que se
emitan en procesos o0 procedimientos
seguidos en forma de juicio;

Los mecanismos de participacion
ciudadana;

programas que ofrecen,
incluyendo informacion sobre la
poblacién, objetivo y destino, asi
como los tramites, tiempos de
respuesta, requisitos y formatos para
acceder a los mismos;

Las actas y resoluciones del comité
de transparencia de los sujetos
obligados;

Todas las evaluaciones y encuestas
que hagan los sujetos obligados a
programas financiados con recursos
publicos;

Los estudios financiados con
recursos publicos;
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XLIL. El listado de jubilados y pensionados
y el monto que reciben;

XLII.  Los ingresos recibidos por cualquier
concepto sefialando el nombre de los
responsables de recibirlos,

administrarlos y ejercerlos, asi como
su destino, indicando el destino de
cada uno de ellos;

XLIV. Donaciones hechas a terceros en
dinero o en especie;

XLV. El catélogo de disposicion y guia de
archivo documental;

XLVI. Las actas de sesiones ordinarias y
extraordinarias, asi como las
opiniones y recomendaciones que
emitan, en su caso, los consejos
consultivos;

XLVIIL.  Cualquier otra informacion que sea
de utilidad o se considere relevante,
ademas de la que, con base en la
informacién estadistica, responda a
las preguntas hechas con mas
frecuencia por el pablico.

El Ayuntamiento de Tetla de la Solidaridad debera
informar al Instituto y verificar que se publiquen en
la Plataforma Nacional, cuéles son los rubros que
son aplicables a sus paginas de Internet, con el
objeto de que éstos verifiquen y aprueben, de forma
fundada y motivada, la relacion de fracciones
aplicables a cada Unidad Administrativa.

Del articulo 63 Bis de la LTAIPT los sujetos
obligados deberan publicar en sus paginas oficiales
o0 portales web, la informacién en version puablica
de la declaracion de situacion patrimonial y de la
declaracion de intereses que rindan los
servidores publicos en los términos previstos por
las leyes respectivas.

La publicacion y actualizacion de dicha
informacién deberd realizarse por conducto las
unidades de transparencia de cada sujeto obligado,
dentro de los diez dias naturales posteriores a la
presentacion de ambos tipos de declaracion.
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CAPITULO 1l
DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Articulo 8. - Ademas de lo sefialado en el articulo
anterior, el Ayuntamiento de Tetla de la Solidaridad
en conjunto de las Unidades Administrativas,
deberan poner a disposicion del pablico y mantener
actualizada la informacion siguiente:

I. En el caso del Ayuntamiento de Tetla de la
Solidaridad

a) El Plan de Desarrollo Municipal, segun
corresponda;

b) El presupuesto de egresos y las formulas
de distribucion de los recursos otorgados;

¢) El listado de expropiaciones decretadas y
ejecutadas que incluya, cuando menos, la
fecha de expropiacion, el domicilio y la
causa de utilidad puablica y las
ocupaciones superficiales;

d) El nombre, denominacion o razén social
y clave del registro federal de los
contribuyentes a los que se les hubiera
cancelado o condonado algin crédito
fiscal, asi como los montos respectivos.
Asimismo, la informacién estadistica
sobre las exenciones previstas en las
disposiciones fiscales;

e) Los nombres de las personas a quienes se
les habilitd para ejercer como notarios
publicos, asi como sus datos de contacto,
la informacién relacionada con el proceso
de otorgamiento de la patente y las
sanciones que se les hubieran aplicado;

f) La informacion detallada que contengan
los planes de desarrollo urbano,
ordenamiento territorial y ecoldgico, los
tipos y usos de suelo, licencias de uso y
construccion otorgadas por los gobiernos
municipales;

g) Las  disposiciones  administrativas,
directamente o a través de la autoridad
competente, con el plazo de anticipacion
que prevean las disposiciones aplicables
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al sujeto obligado de que se trate, salvo
que su difusién pueda comprometer los
efectos que se pretenden lograr con la
disposicion o se trate de situaciones de
emergencia, de conformidad con dichas
disposiciones.

h) Estadisticas e indices delictivos, asi como
los indicadores de la procuracion de
justicia;

i) En materia de averiguaciones previas:
estadisticas sobre el nUmero de
averiguaciones previas que fueron
desestimadas, en cuéntas se ejercid
accion penal, en cuantas se decret6 el no
ejercicio u opinién fundada y cuantas se
archivaron, ademas de las estadisticas
relacionadas con el nimero de 6rdenes de
aprehension, presentacion y cateo, e

j) Las cantidades recibidas por concepto de
multas y el destino al que se aplicaron.

Il. Adicionalmente, en el caso del
Ayuntamiento:

a) El contenido de los resolutivos y acuerdos
aprobados, y

b) Las actas de sesiones de cabildo, los
controles de asistencia de los integrantes
a las sesiones de cabildo y el sentido de
votacion de los miembros del cabildo
sobre las iniciativas o acuerdos.

Y Cualquier otras incluida en los Lineamientos
Técnicos Generales y Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Pablica del Estado de
Tlaxcala.

Siendo estas asignadas por el Titular de la Unidad
de Transparencia del Ayuntamiento de Tetla de la
Solidaridad a través de la Plataforma Nacional de
Transparencia a las Unidades Administrativas,
recalcando que estas pueden ser desasignadas cada
vez que sea necesario para llegar al area correcta de
ser quien Transparente la informacion.
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CAPITULO IV.
DEL DERECHO DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

Articulo 9.- Toda la informacion generada,
obtenida, adquirida, transformada, administrada o
en posesion del Ayuntamiento de Tetla de la
Solidaridad es publica y accesible de manera
permanente a cualquier persona, en los términos y
condiciones que se establezcan en los términos de
la ley en materia.

Articulo 10.- EI Ayuntamiento, para el ejercicio de
las atribuciones y el buen desempefio de la Unidad
de Transparencia, que le otorga la Ley General y
Local ademas disposiciones legales que resulten
aplicables se apoyara de la integracion de areas que
tiene el Ayuntamiento de Tetla de la Solidaridad.

Articulo 11.- Son obligaciones de las Unidades
Administrativas del Ayuntamiento:

l. Designar a un Enlace de Transparencia de
cada area, quien administrara la cuenta de
usuario para los sistemas de
Transparencia que se les asigne;

Il.  Proporcionar la informacion que obre en
los archivos y que le sea solicitada por la
Unidad de Transparencia y por la Tabla
de Aplicabilidad de las Obligaciones de
Transparencia;

1. Integrar y presentar al responsable de la
Unidad de Transparencia la propuesta de
clasificaciéon de informacién, la cual
tendra los fundamentos y argumentos en
que se basa dicha propuesta para ser
sometida ante el Comité de
Transparencia.

IV. Elaborar las versiones publicas de la
informacién derivada de sus propuestas
de clasificacion, asi como de la
informacion publica de oficio.

V. Alimentar y mantener actualizada la
informacion en la Plataforma Nacional de
Transparencia.
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Articulo 12.- Son funciones del Enlace de
Transparencia:

l. Apoyar a la Unidad Administrativa en la
gestion y procedimientos administrativos
para el cumplimiento de sus obligaciones
establecidas en el articulo 6 del presente
Reglamento; y

Il.  Administrar la cuenta de usuario que se le
asigne a su area Administrativa para su
operacion de los sistemas en materia de
Transparencia y Proteccion de Datos
Personales.

CAPITULO V.
UNIDAD DE TRANSPARENCIA.

Articulo 13.- ElI Ayuntamiento de Tetla de la
Solidaridad contaran con un érea responsable para
la atencion de las solicitudes de informacion, a la
gue se le denominara Unidad de Transparencia que
dependerd  directamente  del  Titular  del
Ayuntamiento quien designaran a un responsable
para atender la Unidad de Transparencia, que
fungira como enlace entre éstos y los solicitantes.

Dicha Unidad serd la encargada de tramitar
internamente la solicitud de informacion y tendré la
responsabilidad de verificar en cada caso que la
misma no sea confidencial o reservada. Al igual
contard con las facultades internas, capacidades
técnicas administrativas y humanas necesarias para
gestionar la atencion a las solicitudes de
informacién en los términos de la Ley General, la
Ley Estatal de Transparencia. Y coordinara a las
Unidades Administrativas para la actualizacion de
la informacion correspondiente.

Articulo 14.- El Titular de la Unidad de
Transparencia sera nombrado por el Presidente
Municipal.

Articulo 15.- Las Unidades Administrativas y la
Unidad de Transparencia tendran las siguientes
funciones en materia de acceso a la informacion
dentro del Ayuntamiento:

l. Recabar, difundir y actualizar la
informacidn relativa a las obligaciones de
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transparencia comunes y especificas a la
que se refiere la Ley Estatal, y la que
determine el Instituto y las demas
disposiciones de la materia, asi como
propiciar que las é&reas la actualicen
periédicamente  conforme a la
normatividad aplicable;

Il.  Recibir, tramitar y dar respuesta a las
solicitudes de acceso a la informacion que
turnard el Titular de Transparencia;

I1l. Realizar, con efectividad, los tramites
internos necesarios para la atencion de las
solicitudes de acceso a la informacion;

IV. Entregar, en su caso, a los particulares la
informacion solicitada;

CAPITULO VI.
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA.

Articulo 16.- ElI Comité de Transparencia, sera la
autoridad maxima al interior del Sujeto Obligado
en materia del Derecho de Acceso a la Informacién
Publica y Proteccion de Datos Personales y
adoptaran sus resoluciones por mayoria de votos,
en caso de empate, el Presidente tendra voto de
calidad.

Articulo 17.- EI Comité se integra por un nimero
impar, y no podran depender jerarquicamente entre
si y permanecerén en el cargo lo que dure la
administracion publica municipal, la cual se
denominaran;

I.  Presidenta o Presidente;

Il. Secretaria o Secretario;

1. Vocal y/o Vocales;
Articulo 18.- EI Comité se reunird en sesién
ordinaria o extraordinaria las veces que estime
necesario. El tipo de sesion se precisara en la
convocatoria emitida.
Articulo 19.- Los integrantes del Comité de

Transparencia tendrén acceso a la informacion para
confirmar, modificar o revocar las determinaciones
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que, en materia de ampliacién del plazo de
respuesta, clasificacibn de la informacion y
declaracion de inexistencia o de incompetencia
realicen los titulares de las areas del Sujeto
Obligado.

CAPITULO VII.
DE LAS SOLICTUDES DE
INFORMACION

Articulo 20.- Para la atencién de solicitudes de
informacion en cada una de sus modalidades, asi
como sus respuestas, el Ayuntamiento atenderan lo
establecido en la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica del Estado de Tlaxcala.

Articulo 21.- Los procedimientos internos para la
eficiencia de la gestion de las solicitudes.

l. La Unidad de Transparencia turnara la
solicitud a la Unidad Administrativa que
le corresponda, ya sea porque genera,
administra o resguarda informacion con
base en sus atribuciones y obligaciones,
el mismo dia de su recepcién;

Il.  Se turnard oficio de requerimiento de
informacion para que dé respuesta en un
plazo no mayor a 11 dias habiles.

I11. La Unidad Administrativa informara a la
Unidad de Transparencia, en el supuesto
de que proceda, sobre la incompetencia,
prevencion o inexistencia de la
informacidn solicitada, en el primer dia
en que recibid el requerimiento de
solicitud;

IV. En caso de presentar propuesta de
clasificacion y/o version puablica de la
informacién debera enviar oficio con 3
dias de anticipacion previos al término de
la solicitud, dirigido al Comité de
Transparencia, en el que debera motivary
fundamentar la propuesta de
clasificacion.

V.  Las propuestas de ampliacion de plazo
deberan ser notificadas por oficio a la
Unidad de Transparencia en un término
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no mayor a 3 dias al de la solicitud
recibida en el que deberd motivar vy
fundamentar la ampliacion.

V1. En el caso de ser omiso en dar respuesta
dentro del plazo sefialado, se notificara
por segunda vez el requerimiento de
informacién en el dia 11 previo al
vencimiento de la solicitud.

VII. Una vez plasmada la respuesta, remitir a
la Unidad de Transparencia ya que seréa la
encargada de dar respuesta via electronica
y/o forma en que se haya solicitado.

VIII. Todas las respuestas tendran que ir por
oficio, en hoja membretada, firmadas y
selladas por el titular del area que dara
respuesta.

IX. Las respuestas a las solicitudes deberan
ser entregadas en horario laboral habil
conforme a los dias acordados.

CAPITULO VIII.
DE LOS RECURSOS
DE REVISION.

Articulo 22. De la atencion de los Recursos de
Revision.

l. Para la formulacion de los informes de
Ley de los recursos de revision, la Unidad
girara oficio a la Unidad Administrativa
y/o Unidades Administrativas que
conocieron de la solicitud de informacion
impugnada, para que en el término de 3
dias habiles manifiesten lo que a su
derecho corresponda respecto a los
agravios expresados por el recurrente.

Il.  El Titular de la Unidad deberé remitir al
Instituto un informe en contestacion al
recurso de revision planteado, adjuntando
las constancias que en su caso fueren
remitidas por las Unidades
Administrativas.

Articulo 23. Del Cumplimiento de las
Resoluciones.
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. Para el cumplimiento de las resoluciones
de los Recursos de Revision, se enviara
oficio de requerimiento de informacién a
las Unidades Administrativas para que
proporcionen a la Unidad de
Transparencia la informacién requerida
por el 1AIP Tlaxcala en resolucion en un
término de 5 dias habiles.

Il.  Todos los servidores publicos que tengan
0 deban tener intervencion en el
cumplimiento de la resolucion, estan
obligados a realizar, dentro del ambito de
su competencia, los actos necesarios para
su eficaz cumplimiento y estaran sujetos
a las mismas responsabilidades a que
alude la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacion Pulblica del Estado de
Tlaxcala.

1. De ser el caso de realizar versién publica
o clasificacion de informacion deberd
mandar oficio dirigido al Comité de
Transparencia con cinco dias de
anticipacion previos a la fecha limite de
respuesta de la resolucién fundando y
motivando la clasificacion.

IV. En caso de no hacer entrega de la
informacion se le notificara al superior
jerarquico para que tome las medidas de
apremio.

Articulo 24. Del informe de cumplimiento.

Una vez efectuado el cumplimiento a la resolucion,
la Unidad formulard y remitird al Instituto el
informe de cumplimiento, en un plazo no mayor a
tres dias habiles.

CAPITULO IX.
SANCIONES ADMINISTRATIVAS Y
MEDIDAS DE APREMIO

Articulo 25. Son consideradas como causas de
sancion por incumplimiento de las Obligaciones
establecidas en la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacion Pulblica del Estado de Tlaxcala,
como lo es una amonestacion Publica o Multa que
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va desde ciento cincuenta hasta mil quinientas
veces la UMA.

Se dara en los siguientes casos:

I Falta de respuestas a las Solicitudes de
Informacion en los plazos sefialados en la
normatividad aplicable.

Il.  Falta de respuestas a los Recursos de
Revision en los plazos sefialados en la
normatividad aplicable.

I11. Falta de respuestas a los Acuerdos de
Cumplimiento en los plazos sefialados en
la normatividad aplicable.

IV. Entregar informacion incomprensible,
incompleta, en un formato no accesible,
para la Plataforma Nacional de
Transparencia.

V.  No fundamentar y motivar la ausencia o
inexistencia de informacion.

VI. No actualizar la informacion
correspondiente a las Obligaciones
Comunes y Especificas sefialadas en la
Tabla de Aplicabilidad que el IAIP
entrega al Ayuntamiento, usando los
Lineamientos Técnicos Generales.

VII. Declarar la inexistencia o falta de
informacién cuando el sujeto obligado
deba generarla, derivado del ejercicio de
sus facultades, competencias, funciones o
actos de autoridad, de conformidad con la
normatividad aplicable.

VIII. No atender los
establecidos en la Ley.

requerimientos

Dichas sanciones no podran ser cubiertas con
recursos publicos, y serdn de manera personal para
la persona servidora publica quien haya incumplido
las especificaciones y obligaciones de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
del Estado de Tlaxcala.
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CAPITULO X.

INSTITUTO DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION
DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE

TLAXCALA.

ARTICULO 26. Mantener plena y estricta
comunicacion  ante  cualquier  notificacion,
requerimiento, invitacion que el Instituto envia a
través del portal electronico SIISOT, para acudir,
presentar y dar cumplimiento.

TRANSITORIOS

PRIMERO. EIl presente reglamento entrara en
vigor al dia siguiente de su publicacién en el
Periddico Oficial del Estado.

Dado en la décima primera sesion de cabildo del
Honorable Ayuntamiento de Tetla de la
Solidaridad, Tlaxcala; a los once dias del mes de
junio, del afio dos mil veinticuatro.
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