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INTRODUCCION

En la Administracién Municipal 2017-2021 de nuestro Municipio de Zitlaltepec de Trinidad Sanchez Santos,
Tlaxcala a través de la Secretaria del H. Ayuntamiento, asumimos con responsabilidad el papel que nos
corresponde. Por ello, plasmamos en este documento nuestro compromiso, conscientes de que nuestro paso es
efimero y de que un verdadero cambio radica en la voluntad y el trabajo conjunto entre sociedad y gobierno,
para llevar a nuestro municipio al lugar que le corresponde como uno de los mejores municipios del Estado de
Tlaxcala y del pais. Nuestro compromiso es por los ciudadanos de Zitlaltepec, por las presentes y futuras
generaciones, por la convivencia, los espacios recreativos, el desarrollo social incluyente y, en especial, por la
participacion organizada de todos. Con el apoyo decidido de los ciudadanos, su participacién y confianza,
haremos de Zitlaltepec de Trinidad Sanchez Santos, Tlaxcala un mejor lugar para vivir, crecer, trabajar y
convivir.

“El manual de organizacion” permite dar una vision en conjunto de las Direcciones y Unidades
Administrativas, conteniendo las funciones encomendadas a cada una de ellas y evitar omisiones, ejecutar las
actividades encomendadas al personal, ademas de contar con informacion basica para la planeacion e
instrumentacion de medidas administrativas.

El presente documento tiene como finalidad, ademas de constituirse como un instrumento de induccion de
puestos, es un medio de informacién y consulta para transparentar las actividades que se desarrollan en la
gestién publica del Ayuntamiento de Zitlaltepec.

AUTORIZACION

El presente “Manual de Organizaciéon” da a conocer a todos los que conforman el H. Ayuntamiento y
ciudadanos de Zitlaltepec de Trinidad Sanchez Santos, Tlaxcala, el funcionamiento y estructura de cada area
que la integran, sirviendo como un medio de consulta para cada integrante de la Administracion Pablica
Municipal.

Dicho lo anterior, el Manual de Organizacion fue formulado por la Secretaria del H. Ayuntamiento,
autorizado por el C. Cruz Alejandro Juarez Cajica y Aprobado por los Integrantes del Honorable Cabildo,
a fin de que esta Administracién desempefie lo que a cada area le corresponde.

MARCO LEGAL

De conformidad con lo establecido por la Ley Municipal del Estado de Tlaxcala, en su articulo 71, el H.
Ayuntamiento de Zitlaltepec de Trinidad Sanchez Santos, Tlaxcala; impulsa, a través del presente: “Manual
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de Organizacion”, a sus drganos institucionales para desempefien, de manera eficiente y eficaz, respecto del
buen cumplimiento de sus facultades y obligaciones.

Asi mismo, el “Manual de Organizacion” deberd para su buen funcionamiento trabajar en coordinacion, entre
los integrantes del H. Ayuntamiento y los Servidores Publicos Municipales.

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Articulo 115.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tlaxcala. Articulos 86 al 94 y demas aplicables.
e Ley Municipal del Estado de Tlaxcala. Articulo. 41 fraccion Ill.

e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos para el Estado de Tlaxcala.

e Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Zitlaltepec, Tlaxcala, en vigor.

MISION

Apoyar a la administracion municipal en el desahogo de asuntos de caracter politico, juridico, administrativo y
social, asi como también, gestionar de manera eficiente los requerimientos que se presenten para la tramitacion
de casos y controversias del municipio de Zitlaltepec de Trinidad Sanchez Santos, Tlaxcala, buscando siempre
la corresponsabilidad de las partes en beneficio del actuar de la poblacion y del propio Ayuntamiento.

VISION

Ser un Ayuntamiento que se distinga gracias a las acciones de resolucion de controversias que se susciten en
la administracion 2017-2021, con la finalidad de tener acceso rapido a los beneficios de la poblacion,
coadyuvando al desarrollo de las comunidades que conforman este municipio.

Asi mismo, participar de manera activa y eficiente en los actos del Municipio que permitan la correcta
determinacion y realizacion de los diferentes asuntos administrativos, el manejo y buen funcionamiento de cada
unade las areas correspondientes con el fin de apoyar en el cumplimiento de las metas y objetivos del Presidente
Municipal, ajustdndose las mismas a las disposiciones legales aplicables y en apego a lo establecido en el Plan
de Desarrollo Municipal con el tnico fin de ofrecer un servicio eficiente y eficaz al Municipio y Comunidades
en General.



P&gina 6 Periddico Oficial No. 35 Sexta Seccion, Agosto 29 del 2018

ORGANIGRAMA ESTRUCTURAL
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PRESIDENTE MUNICIPAL

PUESTO: PRESIDENTE MUNICIPAL.
NOMBRE: CRUZ ALEJANDRO JUAREZ CAJICA

TELEFONO: 2234780219 EXT. 102

CORREO INSTITUCIONAL.: presidencia@zitlaltepectlax.gob.mx
FUNCIONES

Son facultades y obligaciones del Presidente Municipal, del Municipio de Zitlaltepec de Trinidad Sanchez
Santos, Tlaxcala, ademas de las establecidas en el articulo 41 de la Ley Municipal del Estado de Tlaxcala, las
siguientes:

. Cumplir y hacer cumplir la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Tlaxcala, la Ley Municipal del Estado de Tlaxcala, asi
como los Reglamentos, resoluciones y disposiciones administrativas del Municipio de Zitlaltepec
de Trinidad Sanchez Santos, Tlaxcala;

1. Firmar los acuerdos y demas resoluciones y proveer lo necesario para su debida observancia;

Il. Cuidar el buen orden y operatividad de los servicios municipales;

V. Organizar, dirigir y controlar los diferentes aspectos de la Administracion Publica Municipal;
corregir oportunamente las fallas y enterar a las autoridades correspondientes de los hechos que

puedan constituir delitos;

V. Proponer al Ayuntamiento el nombramiento del Secretario, Cronista, Juez Municipal asi como la
remocion de los mismos;

VI. Vigilar que se integren oportunamente y funcionen de manera adecuada, las unidades
administrativas, los consejos de colaboracion y las distintas comisiones municipales;

VII.  Vigilar el funcionamiento de las dependencias encargadas de la prestacién de los servicios publicos
municipales, a efecto de que cumplan con sus actividades especificas;

VIIl.  Nombrar y remover a todos los empleados de la administracion publica municipal, con excepcion
de los mencionados en la fraccion V de este mismo articulo;

IX. Representar al Municipio en todos los actos oficiales o delegar esa representacion;
X. Recibir herencias, legados o donaciones que se hagan al Municipio;

XI. Gestionar y tramitar ante las autoridades competentes los asuntos relativos al Municipio;
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XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.
XVII.

XVIIL.
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Ordenar la publicacion de los Reglamentos y demés disposiciones de observancia general en el
Municipio;

Cuidar el buen estado y procurar el mejoramiento de los bienes de aprovechamiento comuin
destinados al servicio publico y de aquellas propiedades del municipio;

Dirigir y supervisar el cumplimiento del Plan Municipal de Desarrollo;

Sancionar las infracciones que se cometan a las diferentes disposiciones municipales, conforme a
derecho;

Prestar auxilio a los padres de familia en la formacion de sus hijos o incapacitados bajo su cuidado;
Auxiliar a las autoridades federales y estatales en el ejercicio de sus funciones;

Convocar al Ayuntamiento a las sesiones ordinarias, extraordinarias y solemnes, de acuerdo con
lo establecido por la Ley Municipal y el presente Reglamento.

SINDICO MUNICIPAL

PUESTO: SINDICO MUNICIPAL.

NOMBRE:

MARIA DOLORES MENDOZA BAEZ

TELEFONO: 2234780219 EXT.: 106

CORREO INSTITUCIONAL : sindicatura@zitlaltepectlax.gob.mx

FUNCIONES

Son atribuciones y obligaciones del Sindico Municipal ademas de las contenidas en el articulo 42 de la Ley
Municipal las siguientes:

VI.

Supervisar el funcionamiento y mantenimiento de los Servicios Publicos Municipales canalizando
cualquier deficiencia detectada a la dependencia que corresponda para su inmediata intervencion
y posible solucién;

Vigilar y procurar el cumplimiento de la ley de responsabilidades de los servidores publicos;
Vigilar el buen manejo de la Hacienda Publica Municipal;

Proponer al Ayuntamiento las medidas necesarias para atender los asuntos municipales,
relacionados con los servicios publicos, hacienda, seguridad publica y juridica, asi como la
administrativa,;

Presentar su plan anual de trabajo al Ayuntamiento;

Rendir el informe anual al Ayuntamiento (art. 39 Ley Municipal);
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VII.  Elaborar y someter a aprobacion del cuerpo edilicio los Reglamentos municipales;

VIIIL.  Vigilar que sea presentada la cuenta ptblica municipal puntualmente al Organo de Fiscalizacion
Superior del Estado;

IX. Debera comparecer por si mismo o asistido por un profesional del derecho ante cualquier tribunal,
en los juicios en que el Municipio sea parte. El profesionista a que se refiere éste articulo sera
contratado por el Ayuntamiento;

X. Representar juridicamente al Ayuntamiento en los litigios que forme parte.

REGIDORES Y PRESIDENTES DE COMUNIDAD

PUESTO: REGIDOR Y PRESIDENTE DE COMUNIDAD.

NOMBRE: ANASTACIO ROJAS RODRIGUEZ, JOSE LUIS LEON MONTERRUBIO, ERASTO
RODRIGUEZ BARRERA, YADIRA DURAN VALDEZ Y MA. DE LOS ANGELES HERNANDEZ
VAZQUEZ (REGIDORES), FRANCISCO CASTILLO PEREZ Y JOSE MORALES ROMERO
(PRESIDENTE DE COMUNIDAD)

TELEFONO: 2234780219

CORREO INSTITUCIONAL.:

ecologia@zitlaltepectlax.gob.mx (1er. Regidor)

derechoshumanos@zitlaltepectlax.gob.mx (2do. Regidor)

seqguridadpublica@zitlaltepectlax.gob.mx (3er. Regidor)

educacion@zitlaltepectlax.gob.mx (4to. Regidor)

salud@zitlaltepectlax.gob.mx (5to. Regidor)

mier@zitlaltepectlax.gob.mx (Presidente San Juan Bautista Mier)

mina@zitlaltepectlax.gob.mx (Presidente Francisco Javier Mina)

FUNCIONES

Corresponde a los regidores y presidentes de comunidad, ademas de las facultades y obligaciones establecidas
por los articulos 45 y 120 de la Ley Municipal del Estado de Tlaxcala las siguientes:

l. Auxiliar al Presidente en el desempefio de los distintos ramos de la administracion publica;

1. Proponer y solicitar al Presidente la celebracion de Sesiones de Cabildo para tratar asuntos que
competan al Ayuntamiento y requieran de pronta solucion;

1. Proponer al Ayuntamiento los acuerdos que deban dictarse para la optimizacion de los recursos
municipales, cuya vigilancia les haya sido encomendada;
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VI.
VII.

VIII.
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Concurrir a los actos civicos y de otra indole a que hayan sido citados por el Presidente Municipal,

Recabar en las dependencias municipales los datos e informacion que requieran para el rapido
desempefio de sus funciones;

Autorizar el presupuesto de egresos a ejercer por el Cabildo Municipal;
Presentar su plan anual de trabajo al Ayuntamiento;

Rendir un informe anual al Ayuntamiento.

SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO

PUESTO: SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO.

NOMBRE: LIC. JONATAN EMILIANO GALICIA ZAMORA

TELEFONO: 2234780219

CORREO INSTITUCIONAL: secretaria@zitlaltepectlax.gob.mx

FUNCIONES

Son atribuciones y obligaciones del Secretario del Ayuntamiento las siguientes:

VI.

VII.

VIII.

Participar en las sesiones del Ayuntamiento con voz, pero sin voto;
Llevar los libros necesarios para el tramite y despacho de los asuntos del Ayuntamiento;

Vigilar la ejecucion de los acuerdos tomados y establecer un control y seguimiento sobre los
mismos;

Recopilar las disposiciones juridicas vigentes y formar un acervo bibliogréfico;

Expedir copias certificadas y las constancias que acuerde el Ayuntamiento o el Presidente
Municipal,

En la administracién: debe mantener actualizadas, las actividades administrativas, del personal que
labora, para el Honorable Ayuntamiento; a fin de garantizar, el cabal cumplimiento de los
principios y fundamentos de la organizacion administrativa, en el ambito de la administracion
publica municipal; respecto de: los manuales administrativos, los planes institucionales y el
desemperio laboral del personal municipal;

Llevar el control de los asuntos encomendados a las comisiones y organismos auxiliares; asi como
informar sus avances a efecto de hacer del conocimiento al Ayuntamiento oportunamente;

En la facultad jurisdiccional municipal: en coordinacion con el Juez Municipal, de la demarcacion,
dar cabal cumplimiento a lo establecido por los articulos: 153 al 161, de la Ley Municipal del
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XI.

XIl.

XI.

XIV.

Estado de Tlaxcala, con el fin de garantizar la exacta imparticion de justicia, entre las partes
involucradas en hechos y faltas administrativas municipales.

Dar a conocer a todas y cada una de las comisiones y dependencias municipales, los acuerdos
tomados por el Ayuntamiento y las decisiones del Presidente Municipal;

No permitir la extraccion de ningin documento de la Secretaria o del archivo sin previa
autorizacion del Presidente Municipal o del Ayuntamiento. Dicha autorizacion consistira
exclusivamente en la consulta del mismo en las oficinas de la Secretaria. De igual forma, no
permitird que personas ajenas al Ayuntamiento, utilicen de manera particular los equipos propiedad
del propio Ayuntamiento;

Expedir copia certificada de los documentos que soliciten los particulares, previa autorizacion del
Presidente Municipal;

Convocar a sesiones extraordinarias de cabildo a los integrantes del Ayuntamiento cuando se lo
solicite el Presidente Municipal o la mayoria de los regidores siempre y solo cuando sea para
beneficio de la comunidad o administrativo; y

Formular, actualizar y establecer, en coordinacion con el Sindico Municipal, en forma semestral,
el inventario general de los bienes muebles e inmuebles, propiedad del municipio. El catalogo
general de bienes inmuebles municipales, que contendrd el valor y las caracteristicas de
identificacion de cada uno de estos.

Representar al Ciudadano Presidente Municipal, en eventos: politicos, sociales, econémicos y de

la administracion publica municipal; a nivel: municipal, regional, estatal y nacional; cuando el
municipe, asi lo estime necesario.

TESORERIA

PUESTO: TESORERO MUNICIPAL.

NOMBRE: C.P. ADOLFO ISLAS BARRANCO

TELEFONO: 2234780219 EXT.: 109

CORREO INSTITUCIONAL : tesoreria@zitlaltepectlax.gob.mx

FUNCIONES

Son atribuciones y obligaciones del Tesorero Municipal ademas de las contenidas en el articulo 73 de la ley
Municipal las siguientes:

Coordinar y programar las actividades correspondientes a la recaudacion y contabilidad de los
gastos municipales;

Promover y participar en la elaboracién de programas sobre mecanismos de coordinacion fiscal
establecidos por las autoridades Estatales y Federales relacionadas con el Ayuntamiento, asi como
con la creacion de fideicomisos;
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Mantener actualizado el padron de contribuyentes del Municipio, clasificaciones comerciales,
horarios de apertura y cierre de los mismos;

Elaborar el estado de origen y aplicacion de recursos mensualmente y presentarlo al Ayuntamiento
para su aprobacién y envié mediante oficio ante el Organo de Fiscalizacion Superior del Estado;

Llevar el control de:
A) Sueldos y Salarios (nominas);

B) Expedientes de permisos, licencias descansos y vacaciones en coordinacién con el Contralor
Municipal,

C) Expedientes de clasificacion de los trabajadores, funcionarios y cuerpo edilicio, conforme a la
estructura organica y administrativa vigente; y

D) En general de todos aquellos que desempefien funciones de direccion, inspeccion, vigilancia 'y
fiscalizacion.

CONTRALORIA

PUESTO: CONTRALOR MUNICIPAL.

NOMBRE: JOSE LUIS DEL CARMEN RUIZ JIMENEZ
TELEFONO: 2234780219

CORREO INSTITUCIONAL : contraloria@zitlaltepectlax.gob.mx

FUNCIONES

Son atribuciones y obligaciones del Contralor Municipal, las siguientes.

VI.

Actualizar a las dependencias de la Administracion Municipal en el conocimiento de las diferentes
leyes, decretos y Reglamentos publicados, que guarden relacion con las funciones que realizan;

Celebrar los convenios administrativos que, por ley, son de su competencia;
Vigilar el cumplimiento de las leyes, Reglamentos y demés disposiciones fiscales aplicables;

Planear y proyectar coordinadamente con las dependencias involucradas, los presupuestos anuales
de ingresos y egresos a fin de presentarlos al Ayuntamiento por conducto del Presidente Municipal;

Organizar y llevar las estadisticas financieras del municipio;

Cuidar que los empleados que manejen fondos y valores del municipio los apliquen debidamente
conforme a los lineamientos del Ayuntamiento y leyes vigentes;
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VILI.

VIII.

Intervenir en coordinacion con el sindico municipal en los juicios de caracter fiscal que se ventilen
ante la instancia de gobierno respectiva y representacion del erario del municipio y cuando tenga
interés la hacienda publica municipal;

Intervenir en la adquisicién y la enajenacién de bienes muebles e inmuebles que lleve a cabo el
municipio y vigilar que dichas operaciones se ajusten a las disposiciones legales y sean de interés
para el municipio;

Llevar el registro contable de la deuda publica municipal y adoptar las medidas administrativas
necesarias para que no se afecte la hacienda publica;

Practicar las inspecciones necesarias en materia de obra pulblica, para verificar el estricto

cumplimiento de las obligaciones de los contratados y el exacto cumplimiento de las normas
aplicables.

DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL

PUESTO: DIRECTOR DE DESARROLLO SOCIAL.

NOMBRE:

TELEFONO: 2234780219

CORREO INSTITUCIONAL : desarrollosocial@zitlaltepectlax.gob.mx

FUNCIONES

Son atribuciones y obligaciones de la Direccion de Desarrollo Social las que a continuacion se sefialan:

Coordinar con las instituciones Federales y Estatales, en materia de desarrollo social, asi como
establecer las bases para la coordinacion de acciones con los sectores sociales y privados;

Elaborar y ejecutar las politicas de desarrollo social, de acuerdo a la Ley General de Desarrollo
Social y Municipal que garantice el pleno ejercicio de los derechos sociales consagrados en la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, que aseguren el acceso de toda la
Poblacién Municipal

Fomentar el desarrollo social de la economia, estableciendo convenios con asociaciones,
organismos publicos y privados para incorporar el Desarrollo Social a los grupos mas
desprotegidos.

Garantizar la prestacion de bienes y servicios contenidos en los programas sociales, coordinados
con todas las areas Municipales que beneficien directamente a la poblacién mas vulnerable del
Municipio.

Garantizar que toda persona reciba de manera equitativa los beneficios del desarrollo, conforme a
sus méritos, a sus necesidades y posibilidades.
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VI. Recibir la documentaciéon de la prestacion de los bienes y servicios contenidos en los programas.

DIRECCION DE ECOLOGIAY PROTECCION CIVIL
PUESTO: DIRECTOR DE ECOLOGIAY PROTECCION CIVIL.
NOMBRE:
TELEFONO: 2234780219

CORREO INSTITUCIONAL: proteccioncivil@zitlaltepectlax.gob.mx

FUNCIONES

Son facultades y obligaciones de la Direccion de Ecologia y Proteccion Civil, ademés de las que se sefialen en
las leyes aplicables en la materia las siguientes:

l. Gestionar ante dependencias Federales y Estatales convenios, programas, tareas y demas que
promuevan la proteccion al medio ambiente.

1. Generar programas que promuevan la forestacion y reforestacion de arboles y plantas.

Il. Prevenir y controlar la contaminacion visual y las originadas por la emision de ruido y malos
olores, asi como cuidar la imagen urbana.

V. Difundir programas en materia de educacion ambiental y manejo de residuos solidos, realizando
campafias para la separacion de basura y residuos peligrosos.

V. Controlar, supervisar y evaluar las acciones y actividades del Instituto de conformidad con la Ley
y Reglamento de Proteccidon Civil para el Estado de Tlaxcala, Reglamento Interior, los acuerdos y
disposiciones que emita el Consejo de Proteccion Civil y el Gobernador del Estado;

VI. Coordinar las acciones del Instituto con las autoridades federales, estatales y municipales, asi
como, con el sector social y privado, para organizar la prevencion y control de riesgos, emergencias
y desastres;

VII.  Vigilar el uso adecuado y aplicacion de los recursos que se asignen para apoyar a la poblacion ante
un desastre y;

VIII. Elaborar, publicar y distribuir material informativo acerca de la prevencion y orientacién en
materia de proteccion civil a la poblacion.

DIRECCION DE EGRESOS E INGRESOS
PUESTO: DIRECTOR DE EGRESOS E INGRESOS.
NOMBRE:
TELEFONO: 2234780811 Y 2234780219

CORREO INSTITUCIONAL : tesoreria@zitlaltepectlax.gob.mx
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FUNCIONES

Las facultades y obligaciones de la Direccion de Egresos e Ingresos, son las siguientes:

V.

V.

Elaborar y presentar el Proyecto de Egresos para su autorizacion.

Elaborar y presentar los informes que sobre los egresos solicite el Tesorero Municipal y
coordinarse con las &reas que integra la direccién para elaborar el informe de egresos.

Informar oportunamente a la Tesoreria Municipal sobre las partidas presupuestales que estén por
agotarse, para los efectos procedentes y analizar las variaciones de cada area para la correcta toma
de decisiones.

Elaborar y expedir cheques a los proveedores de servicios y revisar que al expedir cheques estén
debidamente requisitados.

Revisar que la comprobatoria de los gastos sea integrada correctamente y conforme a la ley de la
materia documentacion.

En materia de Ingresos, las siguientes:

VI.

VILI.

Realizar estudios para mejorar los niveles de captacion de Ingresos.
Elaborar y presentar los informes sobre la situacién fiscal municipal.

Elaborar estados comparativos de recaudacion a fin de detectar desviaciones con base en las
previsiones estimadas.

Ajustar las estrategias y acciones que ejecute con los objetivos y metas previstas en el Plan
Municipal de Desarrollo y los instrumentos de evaluacion de la actividad municipal.

Promover la capacitacion del personal en las diferentes areas de la Direccion de Ingresos.

Coordinar con el area de informaética la actualizacién de la base de datos de los registros que se
generan en el area de ingresos.

Coordinarse con dependencias federales, estatales, municipales y organismos paraestatales de

acuerdo a la naturaleza de las funciones y cuando asi lo requieran los programas o el Plan Municipal
de Desarrollo.

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

PUESTO: DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS.

NOMBRE: ING. RAUL SOTO PERALTA

TELEFONO: 2234780219

CORREO INSTITUCIONAL : obras@zitlaltepectlax.gob.mx
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FUNCIONES

Corresponde a la Direccidon de Obras las siguientes funciones y atribuciones:

l. Ejecutar las disposiciones del Cabildo respecto a la realizacion de Obra Publica y Desarrollo
Urbano del Municipio.

1. Proyectar, construir y conservar las Obras Publicas que conforme a las leyes y sus reglamentos
fueren a cargo del Municipio.

Il. Emitir opinidn para la recepcion por el H. Ayuntamiento de los servicios que obligadamente deben
poseer colonias y fraccionamientos que se desarrollen en el Municipio cuando éstos se entreguen
a la entidad pablica Municipal.

V. Intervenir en la celebracion de los contratos de Obras Publicas en el Municipio y vigilar el
cumplimiento de las condiciones sefialadas.

V. Proponer, coordinar y ejecutar las politicas que el Ayuntamiento acuerde en materia de
planificacién urbana.

VI. Controlar y vigilar la utilizacién del suelo en el Municipio de acuerdo a los Planes de Desarrollo
Urbano y Programas Ambientales.

VII.  Reorganizar la imagen del Centro Histdrico del Municipio de acuerdo con el Instituto Nacional de
Antropologia e Historia. (INAH).

VIl Emitir las declaraciones de uso de suelo en el Municipio de acuerdo a lo que se establezca en las
diferentes disposiciones gubernamentales.

IX. Emitir opinion ante la dependencia que corresponda, en el tramite de licencias para el
funcionamiento e instalacién de industrias, comercio y otros establecimientos cuando afecten a la
seguridad, salubridad y urbanismos publicos.

X. Informar oportunamente al C. Presidente Municipal de los asentamientos humanos irregulares en
el medio urbano y rural, asi como analizar y proponer las probables soluciones a este problema.

XI. Promover la investigacion y conservacion de zonas arqueoldgicas del Municipio en coordinacién
con el Instituto Nacional de Antropologia e Historia.

XI1.  Emitir dictimenes técnicos sobre las areas de donacién de los fraccionamientos.

XIII.  Supervisar, ejecutar y administrar la ejecucion de recursos de la Obra Publica que licite el
Ayuntamiento.

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA

PUESTO: DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA.
NOMBRE: MIGUEL CEFERINO QUIROZ SALAMANCA



Periddico Oficial No. 35 Sexta Seccion, Agosto 29 del 2018 Pagina 17

TELEFONO: 2234780219 EXT.:104 y 2234780255

FUNCIONES

La Direccion de Seguridad Publica, en atencion a la Ley de Seguridad Publica del Estado de Tlaxcala y deméas
aplicables tendré las siguientes funciones:

VI.

VILI.

VIII.

XI.

XIl.

Vigilar y conservar el orden, tranquilidad y seguridad publica en el territorio municipal conforme
a lo dispuesto por el Bando de Policia y Gobierno, leyes y acuerdos aplicables para tal fin;

Servir y auxiliar al municipio y comunidades cuando asi se les requiera;

Rendir diariamente un parte de las novedades ocurridas, durante las Gltimas 24 horas y detenciones
hechas por los miembros de la policia municipal a su mando al Presidente Municipal,

Detener a los infractores de los Reglamentos Municipales y remitirlos al Juez Municipal y llevar
un libro de registro en el que se anotaran hora, dia, lugar y motivo de la detencién;

Poner a disposicion a las personas detenidas por la supuesta comision de un delito ante el Agente
del Ministerio Publico o autoridad judicial que corresponda;

Llevar un libro de registro de los infractores que ingresen a la carcel municipal, asi como de los
infractores que no ingresen y porqué causa, para el efecto de estadistica oficial;

Realizar rondines periddicos en el territorio municipal con el objeto de resguardar el orden pablico,
poniendo especial atencién a los centros educativos;

Resguardar los bienes municipales incluyendo el palacio y edificios publicos propiedad del
Ayuntamiento;

Vigilar que a la entrada y salida de los centros educativos existentes en el territorio municipal no
se expendan sustancias psicotropicas, enervantes y drogas en general, y dar vialidad para que exista
un transito fluido y con la debida seguridad para los educandos;

Vigilar que existan sefialamientos tanto viales como peatonales en el resto del territorio municipal;

Coordinarse con la Direccion de Proteccion Civil Municipal, con el fin de evitar y prevenir
desastres y situaciones de contingencia;

Vigilar que tanto las ferias como los espectéculos publicos se lleven a cabo con el orden debido y
sin aglomeraciones y asi evitar desgracias colectivas.

DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

PUESTO: DIRECTOR DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES.

NOMBRE:
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TELEFONO: 2234780219

CORREO INSTITUCIONAL : serviciospublicos@zitlaltepectlax.gob.mx

FUNCIONES

Corresponde a la Direccion de Servicios Publicos Municipales, la planeacion, realizacién, supervisién, control
y mantenimiento de los servicios publicos que el Municipio debe otorgar.

A la Direccion de Servicios Publicos Municipales le corresponde coordinar de manera correcta y adecuada lo
relacionado con: Servicio de Limpia, Limpia de Lotes Baldios y Servicios, Parques y Jardines, Mercados,
Panteones, Fauna Nociva, alumbrado publico, drenaje y las demés que establezcan las leyes aplicables.

l.

a)
b)
c)
d)
€)
f)

9)

Le corresponde en materia de Servicio de Limpia planear, coordinar y supervisar la:
Recoleccion de desechos sélidos urbanos;
Limpia de areas y espacios publicos;
Limpieza en las Comunidades;
Barrido de areas donde se colocan los tianguis;
Barrido del municipio en eventos especiales;
Limpieza de monumentos Historicos para eventos civicos;
Faenas de limpieza en Comunidades.

Le corresponde en materia de Limpia de Lotes Baldios y Servicios Auxiliares;

Mantenimiento preventivo y correctivo de los lotes baldios en el Municipio.
Coordinarse de manera oportuna y adecuada con las Presidencias de Comunidad cuando ellas lo
soliciten, previa autorizacion del Director del Areay el Presente Municipal.

Asear los bienes muebles e inmuebles de la Presidencia Municipal.

Le corresponde en materia de Alumbrado Publico y Alcantarillado las siguientes atribuciones:
Mantenimiento de alumbrado publico en el centro del Municipio y Comunidades.

Colocacion de sistemas electronicos en eventos especiales.

Emision de dictdmenes en ampliacion de red de energia eléctrica.

Realizacion del padréon de la red de alumbrado pablico del Municipio.

Conservacion y mantenimiento del drenaje del municipio.

Le corresponde en materia de Parques y Jardines las siguientes:
Mantenimiento y lavado de fuentes y jardines del Municipio.
Conservacion de parques y jardines del Municipio.

Programas para la semaforizacién de arboles en el Municipio.

En Mercados le corresponde:
Organizacion a los comerciantes del Tianguis Municipal.
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b)
c)
d)

€)

VI.

Control de locatarios y vendedores ambulantes.
Supervision del comercio ambulante en puntos no autorizados.

Revision y retiro de propaganda no autorizada asi como el correcto mantenimiento de las
instalaciones.

Programacion y otorgamiento de permisos con autorizacion del Secretario de Ayuntamiento al
comercio informal, en actividades de temporada.

En Panteones le corresponde las siguientes funciones y actividades:
La conservacién y mantenimiento de Panteones del Municipio.

La planeacién del mantenimiento en coordinacion con las Comunidades que tengan panteones en
el Municipio.

A la Coordinacion de Fauna Nociva y Servicios de Agua Potable, le corresponde las siguientes
funciones y actividades:

Recorrido continto con la unidad movil para el retiro de la fauna nociva del Municipio.

Apoyo a las Comunidades, en coordinacion con las direcciones involucradas, para la realizacion
de diferentes campafas en limpieza del Municipio.

Abastecimiento de agua potable en comunidades e instituciones educativas y de gobierno cuando
éstos lo soliciten por causa justificada.

Coordinarse con las Direcciones, Presidencias de Comunidad o Instituciones Gubernamentales en
caso de contingencias sanitarias.

DIRECCION DE DEPORTES

PUESTO: DIRECTOR DE DEPORTES.

NOMBRE: DAVID MORALES ORTIZ

TELEFONO: 2234780219

CORREO INSTITUCIONAL : deportes@zitlaltepectlax.gob.mx

FUNCIONES

Las funciones y obligaciones de la Direccién de Deportes corresponden las siguientes:

Promover y difundir el deporte en sus diferentes manifestaciones, dentro de la jurisdiccion
Municipal.

Organizar el funcionamiento de eventos permanentes de actividades deportivas.
Coadyuvar en las actividades deportivas promovidas por instituciones diversas al Municipio.
Realizar eventos deportivos.

Propiciar la integracion de clubes, grupos deportivos.
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VI.

VII.

VIII.
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Realizar estudios comunitarios para la implementacion de proyectos que eleven el nivel de vida de
la poblacion.

Tener a su cargo el mantenimiento de las instalaciones de los centros deportivos.

Participar en coordinacién con las autoridades federales y estatales en el desarrollo de los
programas deportivos.

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

PUESTO: DIRECTORA DEL DIF MUNICIPAL.

NOMBRE: T.S.U. PATRICIA GALICIA MORALES

TELEFONO: 2234780219

CORREOQO INSTITUCIONAL : smdif@zitlaltepectlax.gob.mx

FUNCIONES

El Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia, tendréa las facultades y obligaciones siguientes:

VI.

VILI.

VIII.

Atender a la poblacion marginada, dandole servicios de asistencia social, conforme a las normas
establecidas en el orden nacional, estatal y municipal;

Promover los minimos de bienestar social y el desarrollo de la comunidad, para crear mejores
condiciones de vida a los habitantes del municipio;

Fomentar la educacidn escolar y extraescolar e impulsar el sano crecimiento fisico y mental de la
nifiez;
Coordinar las tareas que en materia de asistencia social, realicen otras instituciones en el municipio;

Propiciar la creacién de establecimientos de asistencia social, en beneficio de menores
abandonados, de ancianos y de minusvalidos sin recursos;

Realizar cursos de capacitacion para el trabajo, la produccion y el autoempleo;

Prestar servicios de asesoria juridica y de orientacion social, a los menores, ancianos y
minusvalidos sin recursos;

Procurar permanentemente, la adecuacion de los objetivos y programas del DIF municipal, con los
que lleve a cabo el DIF estatal, a través de acuerdos, convenios o cualquier figura juridica;

Por acuerdo del Honorable Cabildo: presentar su correspondiente informe mensual de actividades
ante la Secretaria del Honorable Ayuntamiento, teniendo la obligacién de intercambiar
informacion y participar en las actividades de cooperacion tecnoldgica, en razon de la mejora
continua de la calidad en el servicio publico municipal; y,
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ASESOR JURIDICO

PUESTO: ASESOR JURIDICO.

NOMBRE:

TELEFONO: 2234780219

CORREO INSTITUCIONAL: juridico@zitlaltepectlax.gob.mx

FUNCIONES

Corresponde a la Direccion Juridica, las siguientes funciones:

VI.

VILI.

VIII.

Proteger los intereses del Municipio en procedimientos jurisdiccionales.

Dar seguimiento a los asuntos juridicos en los que el Municipio sea parte.

Asistir a diligencias ante las autoridades administrativas, fiscales, laborales y judiciales.
Interponer y contestar los recursos 0 medios de defensa pertinentes.

Proteger mediante acciones legales el patrimonio del Municipio.

Revisar los convenios y contratos que celebre el Ayuntamiento.

Brindar asesoria al Presidente Municipal para la correcta solucion de los procesos ante las
autoridades administrativas, fiscales, laborales y judiciales.

Asesorar juridicamente a todas las autoridades municipales, a las dependencias, entidades y
unidades de la administracion publica municipal.

Actuar con el caracter que corresponda, ante las autoridades administrativas, fiscales, laborales y

judiciales, substanciando los procedimientos en sus distintas etapas en términos de lo establecido
en las leyes que a cada caso resulte aplicable.

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

PUESTO: TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA.

NOMBRE: RICARDO BURGOS SOTO

TELEFONO: 2234780219

CORREO INSTITUCIONAL: tut@zitlaltepectlax.gob.mx

FUNCIONES

Corresponde al Titular de la Unidad de Transparencia, las siguientes funciones:
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l. Recibir y tramitar todas las solicitudes de informacion publica que se reciban en el Poder Judicial,
debiendo remitir mensualmente a la Presidencia un informe detallado de los asuntos tramitados;

1. Establecer comunicacion y coordinacion permanente con los Organos y dependencias del Poder
Judicial.

Il. Auxiliar a los 6érganos y dependencias del Poder Judicial en el proceso de clasificacion y
desclasificacion de la informacion;

V. Requerir a los 6rganos y dependencias del Poder Judicial, la informacion publica obligatoria y
difundirla a través de la pagina Oficial;

V. Proponer al Presidente los procedimientos internos que aseguren la mayor eficiencia en la gestion
de las solicitudes de acceso a la Informacion, conforme a la legislacion aplicable;

VI. Proponer al Presidente la creacion de mddulos de acceso a la Informacion que resulten necesarios;

VII.  Hacer entrega en cualquier momento al 6rgano de control interno, la informacion, registros o
documentos que éste, en ejercicio de sus funciones, le requiera; y

VIII. Las que determine la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica para el Estado de Tlaxcala y el Reglamento de
la presente Ley.

CRONISTA MUNICIPAL

PUESTO: CRONISTA.
NOMBRE: LUCAS RODRIGUEZ LOPEZ
TELEFONO: 2234780219

CORREO INSTITUCIONAL : cronista@zitlaltepectlax.gob.mx

FUNCIONES

El Cronista del Municipio, debera tener conocimientos de: literatura, historiador, periodista o aptitudes afines;
con objeto de registrar: hechos histéricos sobresalientes, velar por la conservacion del patrimonio cultural y
artistico local, asi como, de los demas deberes, que sefiale el reglamento respectivo, las siguientes:

. Opinar y/o proponer sobre el nombre de las vias publicas, centros de poblacion y localidades, que
le sean requeridos;

1. Contribuir en el establecimiento de la nomenclatura y limites de cada: pueblo, colonia o rancheria;

1. Registrar hechos historicos sobresalientes;
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V.

V.

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Velar por la conservacion del patrimonio cultural y artistico local;
Desarrollar escritos permanentes, referentes a la vida e historia municipal;

Fungir como el funcionario publico fedatario, del haber histérico, curador, investigador y expositor
de la cultura de su comunidad.

Presenciar y consignar, por escrito, los acontecimientos importantes del municipio y comunidades;

Realizar la monografia municipal, con el objeto de crear, una conciencia histérica, entre los
ciudadanos de la localidad;

Fomentar todo tipo de eventos culturales, como: conciertos, exposiciones y conferencias, a travées
de acciones concretas para conocer la realidad de la comunidad y difundir la cultura municipal,

Mantener vivas: las tradiciones y costumbres, las fechas memorables, los hechos histéricos
desarrollados en la demarcacion municipal, y todo aquello que eleve el nivel cultural del municipio;

Fungir como asesor y fuente de informacién histérica, para todos los ciudadanos e investigadores,
que asi, lo soliciten;

Disenfiar y difundir las publicaciones histéricas del municipio.
Promover la institucion de reconocimientos a ciudadanos distinguidos del municipio.

Colaborar como escritor o columnista, en el diario del municipio y en el periddico de las
presidencias de comunidad;

Coordinar las acciones que se deriven del protocolo civico municipal; y
Aportar informacidn, sobre las principales fechas civicas y efemérides, en los actos civicos y
festividades, organizadas, por el gobierno municipal; y en los que estén presentes, los simbolos

patrios.

Presentar su correspondiente “informe mensual de actividades”, ante la Secretaria del Honorable
Ayuntamiento.

SECRETARIO PARTICULAR

PUESTO: SECRETARIO PARTICULAR.

NOMBRE: LIC. FILIBERTO PERALTA HERNANDEZ

TELEFONO: 2234780219 Ext. 101

CORREO INSTITUCIONAL : recepcion@zitlaltepectlax.gob.mx

FUNCIONES

Corresponde a la Secretaria Particular de la Presidencia:
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La atencidn a cualquier persona que solicite audiencia con el Presidente Municipal, dando cuenta
a éste con la documentacion e informacidn previa que requiera la materia del asunto a tratar para
recibir instrucciones especiales.

Atender y ejecutar los asuntos que le sean encomendados por el Presidente Municipal.

Organizar y programar la agenda de trabajo del Presidente Municipal, conforme a las instrucciones
que reciba de éste.

Acompariar o representar al Presidente Municipal en los eventos o ceremonias que se le indiquen.

Llevar a cabo las comisiones especiales que le asigne el Presidente Municipal.

SECRETARIO TECNICO

PUESTO: SECRETARIO TECNICO.

NOMBRE:

TELEFONO: 2234780219

CORREO INSTITUCIONAL : gobernacion@zitlaltepectlax.gob.mx

FUNCIONES

Corresponde a la Secretaria Particular de la Presidencia:

VI.

Brindar informacion suficiente y oportuna en la elaboracion de discursos, guiones de intervencién;
las ponencias en las conferencias, documentos estratégicos y logisticos, para los eventos, en los
gue actué, el Presidente Municipal.

Proponer al Presidente, a través de la Secretaria del Ayuntamiento, proyectos de iniciativas de
reglamentos o de cualquier otro ordenamiento juridico municipal; a efecto de cumplir con el
mejoramiento continuo de la administracion publica municipal.

Identificar y proponer asuntos para la agenda politica y de gestién gubernamental sobre temas
relevantes y estratégicos del quehacer publico, que deban ser considerados por el Presidente, en
reuniones del Ayuntamiento.

Diseflar y establecer los sistemas y procedimientos para la formulacién, implementacion,
seguimiento, evaluacion de las politicas publicas del municipio.

Informar al Presidente Municipal sobre la ejecucion y seguimiento de los programas y planes de
trabajo del Ayuntamiento y evaluar el avance de los mismos.

Las demés funciones inherentes a su puesto o las que en su caso asigne el Jefe Superior Jerarquico.
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JUZGADO MUNICIPAL

PUESTO: JUEZ MUNICIPAL.

NOMBRE:

TELEFONO: 2234780219

CORREO INSTITUCIONAL : ministeriopublico@zitlaltepectlax.gob.mx

FUNCIONES

Ademas de lo establecido en el articulo 156 de la Ley Municipal del Estado de Tlaxcala, es facultad del Juzgado
Municipal aplicar sanciones a infractores que violen las disposiciones contenidas en el Bando de Policia y
Gobierno del Municipio y demas ordenamientos que corresponden a su alcance, asi como:

Fungir como mediador a efecto de su competencia y de lo contrario remitir a los infractores a las
autoridades competentes.

Expedir a peticion de parte, las certificaciones de los hechos que se realicen ante él.

Remitir al Presidente Municipal y al Secretario de Ayuntamiento un informe anual de labores y
llevar la estadistica de faltas cometidas al Bando de Policia y Gobierno Municipal ocurridas en su
jurisdiccion, la incidencia, frecuencia y los hechos que influyen en su realizacién.

Vigilar estrictamente, durante su actuar, que se respeten los Derechos Humanos y las Garantias

Individuales Constitucionales, asi como impedir todo maltrato, abuso de autoridad, o cualquier tipo
de accidn arbitraria.

AGENCIA AUXILIAR DEL MINISTERIO PUBLICO

PUESTO: AGETE AUXILIAR DEL MINISTERIO PUBLICO.

NOMBRE:

LIC. IVAN SOTO MENDOZA

TELEFONO: 2234780219

CORREO INSTITUCIONAL : ministeriopublico@zitlaltepectlax.gob.mx

FUNCIONES

Le corresponde al Agente Auxiliar del Ministerio Publico lo siguiente:

Es de competencia del Agente Auxiliar del Ministerio Publico, los asuntos que por su naturaleza
den oportunidad a la mediacion y conciliacion, o aquellos que por si mismos se puedan convenir
entre los particulares, dando fe y legalidad de todos y cada uno de los resultados y consecuencias
que se generan por la comision de los mismos.

Los asuntos que se traten en la Agencia Auxiliar del Ministerio Publico tendrén el caracter de
confidenciales y seran tratados con arreglo a la comparecencia de las partes involucradas.
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el actuar del Agente Auxiliar del Ministerio Publico, existira constancia en el archivo que estara a
resguardo del mismo.

La agencia auxiliar del ministerio pablico se auxiliara de la direccion de seguridad publica
municipal en los asuntos de su competencia.

Los demas que las leyes sefalen.

REGISTRO CIVIL

PUESTO: OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL.

NOMBRE:

TELEFONO: 2234780219

CORREO INSTITUCIONAL : registrocivil@zitlaltepectlax.gob.mx

FUNCIONES

Le corresponde al Registro Civil Municipal, las siguientes facultades y obligaciones:

VI.

Autorizar dentro o fuera de la oficina y en los casos sefialados por la ley, los actos relativos al
Estado Civil: expedicion de actas de Nacimiento, Matrimonio, Defuncién, Adopcion,
Reconocimiento, Divorcio y Tutelas.

Exigir que se cumplan con los requisitos que la Ley establece para la inscripcion de los actos y
anotaciones de las actas relativas al Estado Civil.

Tener en existencia oportunamente las formas necesarias para la elaboracion de las actas del
Registro, la expedicidn de las copias certificadas de las mismas y de los documentos del apéndice,
previo tramite de las formas para poder realizar registro de nacimiento, defunciones, matrimonios,
divorcios, tutelas, adopciones y reconocimiento.

Anotar en las actas las cancelaciones que procedan conforme a la Ley, asi como las que ordenen
las autoridades competentes.

Avisar por escrito al Director de la Coordinacion del Registro de la destruccion, extravio o
modificacion que sufrieren las actas.

Reponer las actas que se hubieren destruido o extraviado, tomando de los otros ejemplares los datos

que deberan vaciar en la forma correspondiente, anotando la razon de ser copia tomada de otro
ejemplar y la causa por la que se hizo la reposicion.

DIRECCION DE LA INSTANCIA DE LA MUJER

PUESTO: DIRECTORA DE LA INSTANCIA DE LA MUJER.

NOMBRE: LIC. YANETH VEGA GALVEZ

TELEFONO: 2234780219

CORREO INSTITUCIONAL: imm@zitlaltepectlax.gob.mx
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VI.
VILI.

VIII.

XI.

FUNCIONES

Proponer su plan anual de trabajo; fomentando la equidad de oportunidades entre géneros.

. Brindar atencién y participacion a la mujer, atendiendo a los programas, acciones, politicas, estrategias

y criterios implementados por los gobiernos Federal y Estatal en esta materia.

. Promover, difundir y hacer valer los derechos humanos de las mujeres, consagrados tanto en la

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos como en las leyes de la materia, acuerdos,
Tratados y Convenciones internacionales ratificados por México.

. Ser el apoyo del Ayuntamiento en lo referente a las mujeres y a la equidad de género.

Apoyar a los representantes del municipio ante las autoridades estatales y con la Instancia de la Mujer
en la Entidad Federativa, para tratar todo lo referente a los programas dirigidos a las mujeres y lograr
la equidad de género.

Aplicar las acciones previstas por el Programa Estatal de la Mujer.

Celebrar convenios con perspectiva de género entre el Ayuntamiento y otras autoridades para el logro
de sus objetivos.

Ejercitar las medidas tendientes a evitar la discriminacién por razén de género y garantizar las acciones
legales que aseguren la igualdad de oportunidades.

. Promover, coordinar, impulsar, realizar y difundir estudios, investigaciones y publicaciones, sobre la

problematica y situacion de las mujeres en los diversos &mbitos de la vida social.

Promover el desarrollo integral de las mujeres a través de la educacion y capacitacion mediante la
realizacion de talleres, encuentros y otras acciones relacionadas con esa materia.

Brindar asesoria juridica a las mujeres en asuntos civiles, familiares y en materia de Violencia familiar.

DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL

PUESTO: DIRECTOR DE DESARROLLO RURAL.

NOMBRE: C. FELIPE ZUNIGA LOPEZ

TELEFONO: 2234780219

CORREO INSTITUCIONAL : desarrollorural@zitlaltepectlax.gob.mx

FUNCIONES

Fomentar actividades agropecuarias en el municipio y comunidades;

Impulsar programas Estatales y Federales que fomenten el desarrollo municipal y de sus comunidades;

Fungir como enlace con las dependencias Estatales y Federales para la obtencion de apoyos técnicos y
crediticios para el campo, en coordinacion con las autoridades ejidales del municipio;

Gestionar ante las diferentes dependencias Estatales y Federales la obtencion de fertilizantes para el
campo, asi como también de semillas genéticamente mejoradas; y
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V. Las demas que sefialen las leyes de la materia.

DIRECCION DE CULTURA Y TURISMO
PUESTO: DIRECTOR DE CULTURA'Y TURISMO.
NOMBRE:
TELEFONO: 2234780219

FUNCIONES

. Formular y conducir la politica de desarrollo de la actividad cultural y turistica en el municipio de
Zitlaltepec.

1. Promover y desarrollar recorridos turisticos, exposiciones, ferias, etc.; para dar a conocer las artesanias
del municipio y legado histdrico.

I11. Formular proyectos y acciones para la modernizacion, mejoramiento integral y fomento para el
desarrollo de la actividad cultural y turistica dentro del municipio.

IV. Realizar acciones de promocion y difusion para atraer a turistas al municipio.

V. Elaborar proyectos orientados al desarrollo cultural y turistico que se traduzcan en ingresos y
generacion de empleos para los ciudadanos de nuestro municipio; y

V1. Las demas que sefialen las leyes de la materia.

El presente Manual de Organizacién del H. Ayuntamiento de Zitlaltepec de Trinidad Sanchez Santos, Tlaxcala,
es la base fundamental donde se mencionan las areas administrativas que conforman la administracion
municipal y las funciones de las mismas, asimismo este Manual de Organizacion sera susceptible a cambios de
acuerdo a los cambios en la estructura del Ayuntamiento.
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