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En el encabezado Reglamento de Sesiones del
Honorable Ayuntamiento del Municipio de Contla
de Juan Cuamatzi.

Al margen un sello con el Escudo Nacional que dice
Estados Unidos Mexicanos. Ayuntamiento
Constitucional de Contla de Juan Cuamatzi. 2021-
2024. Secretaria del Ayuntamiento.

Honorable Cabildo del Municipio
de Contla de Juan Cuamatzi
del Estado de Tlaxcala.

Presente.

Contador Publico Eddy Roldan Xolocotzi,
Presidente Municipal Constitucional de Contla de
Juan Cuamatzi del Estado Libre y Soberano de
Tlaxcala, con fundamento en el dispositivo 115
fracciones | y 1l de la Constitucién Politica de los
Estado Unidos Mexicanos y en uso de las
facultades que a los integrantes del ayuntamiento
confiere el articulo 46 fraccion IV de la
Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano
de Tlaxcala; 33 fraccion | 'y 41 fraccion I11 de la Ley
Municipal del Estado de Tlaxcala. Ante este cuerpo
colegiado someto el presente “Reglamento Interior
de Sesiones del Honorable Ayuntamiento del
Municipio de Contla de Juan Cuamatzi”, mismo
gue hago bajo la siguiente:

EXPOSICION DE MOTIVOS

Todo orden de gobierno precisa regular su actuar
mediante la existencia de ordenamientos juridicos,
gue establezcan como institucion, el desarrollo de
su vida juridica y del mismo modo, contribuir para
que la actuacion de los servidores publicos se
encuentre normada, teniendo como destino el mejor
y cabal desempefio de sus funciones; por ejemplo,
en cuanto a la atencion, diligencia y
profesionalismo que deben observar en los actos de
su que hacer institucional, es por ello que, la
normatividad se hace necesaria en todos los
ambitos de la administracion publica, tal y como
acontece en los tres niveles de gobierno.

En consecuencia, en el &ambito de la administracion
municipal, concretamente por lo que hace al
desarrollo de las sesiones de cabildo,
indudablemente se hace necesaria la
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reglamentacion del tramite de las mismas en cuanto
a la emisién de la convocatoria, asistencias,
qguorum, instalacion, desahogo del orden del dia,
intervenciones, votacion, contenido de las actas y
demas actos juridicos propios del 6rgano colegiado
municipal que no se encuentran puntualmente
reglamentados.

En la tesitura que precede, el Honorable
Ayuntamiento de Contla de Juan Cuamatzi, de
acuerdo con los ordenamientos legales invocados,
se encuentra facultado para expedir la legislacion
municipal necesaria a efecto de dar cabal
cumplimiento con su encomienda, tal y como lo
sefiala la Ley Municipal del Estado de Tlaxcala y
en esa disposicion, el ayuntamiento como parte
fundamental de la Nacion Mexicana, tiene como fin
preponderante velar por el desarrollo y bienestar de
sus gobernados, pero para ello, como Organo
supremo de gobierno municipal debe erigirse en
sesion de cabildo para llevar a cabo sus
determinaciones, es por ello que se hace necesario
normar tan importante toma de decisiones.

La fraccion IV del articulo 46 de la de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de Tlaxcala, concede a los ayuntamientos la
facultad de iniciar leyes y decretos, esto es, que
podran expedir sus disposiciones legales previa
sesion y aprobacion en cabildo, a efecto de regular
los diferentes &mbitos de su que hacer institucional.
A mayor abundamiento, la Ley Municipal de
Estado de Tlaxcala, con base en sus numerales 33,
41, 49, 50 y 56, conceden igualmente al
ayuntamiento y a los municipes, la facultad de
expedir sus bandos, reglamentos y demas
disposiciones legales de observancia general, con el
fin de regular los servicios publicos, sus actos
juridicos y demads acciones propias.

La citada Ley Municipal del Estado de Tlaxcala,
regula las comisiones que pueden conformar los
integrantes del Ayuntamiento, asi como sus
facultades, sin embargo, también se hace necesario
normar el actuar y procedimiento para que los
propietarios de dichas comisiones puedan cumplir
debidamente con sus funciones de representacion,
vigilancia y desempefio en las materias que les
correspondan dentro de la Administracion Publica
del Municipio.
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La presente iniciativa consta de seis titulos, trece
capitulos, 90 articulos y tres transitorios,
distribuidos de tal manera que se pueden identificar
con claridad las disposiciones generales y ambito
de aplicacién, la convocatoria, quorum legal, y
desarrollo de las sesiones, el tema de las
intervenciones asi como la votacion; del mismo
modo, se contienen lo concerniente a la
suspension, receso y diferimiento, las facultades de
los integrantes, las reglas de protocolo, sin dejar de
considerar el tema de los acuerdos y resoluciones,
asi como el contenido de las actas de cabildo.

en virtud de lo anteriormente expuesto y fundado,
El honorable Ayuntamiento del Municipio de
Contla de Juan Cuamatzi, del Estado de Tlaxcala,
2021-2024, expide el siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR DE SESIONES
DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE CONTLA DE JUAN
CUAMATZI.

TITULO PRIMERO
GENERALIDADES

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Las disposiciones del presente
reglamento son de orden publico, de interés general
y obligatorio para el Ayuntamiento del Municipio
de Contla de Juan Cuamatzi y tienen por objeto
normar y establecer las bases para el correcto
funcionamiento y desarrollo de las sesiones de
cabildo, cefiido a los principios de orden,
autonomia y legalidad.

Articulo 2. Para los efectos del presente
reglamento se entendera por:

. Acta de Cabildo. Documento en el que
se contienen los acuerdos o resoluciones,
anotaciones e intervenciones resueltos
por los integrantes, en los asuntos
sometidos a su consideracion;

Il.  Acuerdo. A la decision colegiada para
iniciar, tramitar, conceder, concluir o
solucionar respecto de los asuntos
turnados a consideracion de los

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

X1,
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integrantes del  Ayuntamiento, en
términos de la fraccién | del articulo 115
de la Constitucion Federal;

Ayuntamiento. Al Honorable
Ayuntamiento Constitucional de Contla
de Juan Cuamatzi;

Constitucion Federal. La Constitucion
Politica de los Estados Unidos
Mexicanos;

Constitucion Estatal. La Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de
Tlaxcala;

Comision. A las comisiones sefaladas en
el articulo 47 de la Ley Municipal;

Convocatoria. A la citacién escrita o por
medio electrénico que se hace a los
integrantes o personas distintas a efecto
de que concurran a sesién de cabildo;

Decision unanime. Es la manifestacion
de la voluntad de los integrantes en sesién
de cabildo, al votar en un mismo sentido
sin votacion alguna en contra;

Integrantes. Al Presidente Municipal,
Sindico, Regidores y Presidentes de
Comunidad;

Ley Municipal. La Ley Municipal del
Estado de Tlaxcala;

Mocidén. A la proposicion que, en sesion
de cabildo llevan a cabo los integrantes
con el objeto de expresar de manera
fundada y motivada, objetando el
discurso, el desarrollo de algin punto del
orden del dia, algin documento, o el
acuerdo o resolucion;

Municipio. Al Municipio de Contla de
Juan Cuamatzi;

Presidente. Al presidente Municipal
Constitucional de Contla de Juan
Cuamatzi;
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X1V. Presidente de Comunidad. Autoridad
auxiliar subordinada al Ayuntamiento de
Contla de Juan Cuamatzi;

XV.  Quorum. A la asistencia de la mitad mas
uno de los integrantes del Ayuntamiento
a sesion de cabildo;

XVI. Recinto oficial. A la sala de cabildo
“General Juan Cuamatzi’,

XVII. Regidor. Persona que forma parte del
organo  colegiado, vigilante  del
cumplimiento de los acuerdos de cabildo
de Contla de Juan Cuamatzi;

XVIII. Reglamento. Al presente Reglamento
Interior de Sesiones del Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Contla
de Juan Cuamatzi;

XIX. Resolucién. Es la decisién de los
integrantes del ayuntamiento en los
asuntos que son sometidos a su
consideracion;

XX.  Secretario. Al secretario del
Ayuntamiento Constitucional de Contla
de Juan Cuamatzi;

XXI. Sindico. Autoridad que funge como
representante legal del ayuntamiento de
Contla de Juan Cuamatzi;

XXII. Sesion de Cabildo. Es la reunidn en que
el Ayuntamiento constituido como
organo colegiado de Gobierno del
Municipio, delibera resolviendo los
asuntos que son competencia de la
administracion municipal; y,

XXI11. Voto. Acto por el cual los Integrantes en
el desarrollo de una sesion de cabildo,
manifiestan su voluntad respecto de los
asuntos sometidos a su consideracion.

Articulo 3. ElI Ayuntamiento, como cuerpo
colegiado de gobierno y administracion tiene
autoridad 'y competencia en los asuntos
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relacionados con la organizacién, funciones,
procedimientos y servicios publicos, en relacion
con las consideraciones referentes a su
organizacion politica, territorio y poblacion del
municipio; asi como la gerencia de sus funcionarios
y empleados; definiendo criterios y acciones para
asegurar la participacion ciudadana,
constituyéndose en asamblea deliberante conforme
a la Constitucion Federal, la Constitucion Estatal,
la Ley Municipal y demas legislacién aplicable.

TITULO SEGUNDO
DE LAS SESIONES DEL AYUNTAMIENTO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 4. Las sesiones de cabildo seran publicas,
exceptuando las que por acuerdo deban ser
privadas.

Articulo 5. Por regla general todas las sesiones
deberéan verificarse en el Recinto Oficial “General
Juan Cuamatzi”.

Articulo 6. Las sesiones de cabildo podran
realizarse en lugar distinto al recinto oficial previo
acuerdo en sesion de cabildo correspondiente.

Articulo 7. El lugar distinto al recinto oficial
deberd ser declarado como tal, para efecto
Unicamente de la sesion de que se trate.

Articulo 8. ElI Ayuntamiento podrd sesionar
estando presentes la mayoria de sus integrantes.

Articulo 9. Los integrantes del Ayuntamiento
deberan asistir puntualmente a las sesiones de
cabildo.

Articulo 10. Las sesiones de cabildo tendran
verificativo en punto de la hora y dia sefialados en
la convocatoria.

Articulo 11. El secretario del Ayuntamiento sera el
encargado de elaborar bajo solicitud del presidente
el orden del dia y la convocatoria correspondiente.
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CAPITULO 11
DEL QUORUM LEGAL

Articulo 12. Para el procedimiento en el desarrollo
de las sesiones de cabildo, estas se dardn mediante
Quorum legal integrado por el presidente
Municipal que sera el presidente de la sesion, el
secretario, sindico, los regidores y presidentes de
comunidad.

Articulo 13. Hay Quorum legal cuando asistan la
mitad mas uno de los integrantes del Ayuntamiento.

Articulo 14. Al encontrarse la mitad mas uno en
términos del articulo anterior y hecho el pase de
lista, el secretario declarara que existe quorum
legal.

Articulo 15. En caso de ausencia temporal del
presidente Municipal la presidencia de la sesion
recaera en el primer regidor y en caso de
imposibilidad de este lo hara el regidor que le siga
en namero.

Articulo 16. En caso de ausencia definitiva del
presidente Municipal, la presidencia de la sesion
recaerd en el suplente.

Articulo 17. El secretario del ayuntamiento sera el
moderador de las sesiones de cabildo en términos
de lo sefialado en este reglamento y la Ley
Municipal.

CAPITULO Il
DE LA CLASIFICACION

Articulo 18. Las sesiones de cabildo se clasifican
de la siguiente forma:

l. Por su caracter, son ordinarias o
extraordinarias;

Il.  Por su naturaleza, son publicas y
privadas; v,

IIl.  Por su régimen, son resolutivas y
solemnes.
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Articulo 19. Son sesiones ordinarias las celebradas
a las nueve horas, los dias que sean aprobados por
el cabildo en el calendario de sesiones.

Articulo 20. Son sesiones extraordinarias, las
celebradas en cualquier tiempo en atencién a
asuntos de urgente resolucion.

Articulo 21. Son sesiones publicas, las celebradas
sin impedimento de asistencia de ciudadanos,
quienes deberdn guardar compostura y respeto,
absteniéndose de tomar parte en las deliberaciones
del cabildo.

Articulo 22. Son sesiones privadas, las que el
Ayuntamiento considere debido a la naturaleza,
gravedad o delicadeza de los asuntos, asistiendo el
personal de apoyo estrictamente necesario.

Articulo 23. Son sesiones resolutivas, las que
establecen la aprobacidon de una iniciativa o cuerpo
normativo, asi como la determinacion de alcances,
derechos y obligaciones de los asuntos sometidos a
consideracion del cuerpo colegiado.

Articulo 24. Son sesiones solemnes las celebradas:

I A la instalacion del Ayuntamiento
entrante;

Il. Al rendir el presidente su informe de
Gobierno anual;

I1l. Al otorgar reconocimientos a persona
distinguidas;

IV. En atencion a las autoridades que
concurran 'y deban tratarse con un
protocolo especial;

V. Por la toma de protesta de algin
integrante del Ayuntamiento;

VI. Al rendir homenaje a los héroes de la
patria;

VIIl. Al Hermanar al Municipio con otro
municipio o ciudad del pais; y

VIIl. Cuando asi lo  determine el

Ayuntamiento.
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Articulo 25. En las sesiones solemnes, solo podra
tratarse exclusivamente el asunto para el que hayan
sido convocadas.

CAPITULO IV
DE LA CONVOCATORIA

Articulo 26. A efecto de proceder a la celebracién
de sesiones, el presidente Municipal por conducto
del secretario elaboraré el documento y convocaré
a los integrantes del Ayuntamiento en los siguientes
términos:

. Siendo de caracter Ordinaria: Serd por
escrito, debiendo contener fecha, hora,
orden del dia, nimero y tipo de sesion,
recinto oficial, firma y sello del
convocante; documental que debera
notificarse a los integrantes del
Ayuntamiento con cuarenta y ocho horas
de anticipacion a su verificativo;

Il.  Siendo de caracter extraordinaria: Sera
por escrito, debiendo contener los
requisitos sefialados en la fraccion
anterior y, podra notificarse en cualquier
tiempo de acuerdo con la urgencia del
asunto; y,

I1l. Siendo de caracter solemne: sera por
escrito, debiendo contener los requisitos
sefialados en la fraccion | de este articulo,
ademas del asunto especifico a tratar,
documental que debera notificarse a los
integrantes con cuarenta y ocho horas de
anticipacion a la celebracion.

Articulo 27. A la convocatoria se podran anexar las
documentales que se consideren necesarias para
sustento del orden del dia.

Articulo 28. El orden del dia como minimo debera
contener:

l. Pase de lista y declaracion de quorum
legal;

I1. Instalacién de la sesion de cabildo;
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1. Lecturay en su caso aprobacion del orden
del dia;

IV. Los asuntos por tratar;
V. Asuntos generales; v,
V1. Clausura.

Articulo 29. La notificacién de la convocatoria
podré realizarse en:

I El domicilio del Sindico o en las
instalaciones de su oficina municipal,

Il.  Los domicilios particulares o sala de los
regidores;

I1l. En los domicilios particulares o
presidencias de comunidad; v,

IV. En la sesion de cabildo inmediata
anterior.

Articulo 30. Los integrantes del ayuntamiento se
daran por notificados si la convocatoria se hace en
la misma sesion de cabildo.

TITULO TERCERO
DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES

CAPITULO I
DEL TRAMITE

Articulo 31. Estando presentes los integrantes del
cabildo, en el recinto oficial el dia y hora sefialados,
la sesion de cabildo tendra verificativo
estrictamente al orden del dia propuesto o aprobado
por la asamblea.

Articulo 32. Una vez reunidos los integrantes en el
recinto oficial para la sesion de cabildo, ocuparan
su lugar prestando diligencia para iniciar la sesion.

Articulo 33. Los asuntos contenidos en el orden del
dia serén desahogados en los siguientes términos:

. En uso de la voz el presidente dard la
bienvenida a los asistentes, sefialando el
motivo de la convocatoria, seguidamente



Periddico Oficial No. 45 Tercera Seccion, Noviembre 9 del 2022

solicitard al secretario lleve a cabo el pase
de lista;

Il.  Actocontinuo el secretario haré el pase de
lista y dard cuenta con la asistencia,
declarando el quorum legal,

1. Hecho lo anterior, el presidente declarara
la Instalacién de la sesion;

IV. Acto seguido solicitard al secretario de
lectura al orden del dia;

V.  Llevadaacabo lalectura por el secretario,
con la venia del presidente la sometera a
votacién y dara cuenta con su resultado;

VI. Acto continuo el presiente en uso de la
voz, declararéd aprobado el orden del dia,
enseguida solicitara al secretario continte
con el desahogo del orden del dia
propuesto;

VII. Enseguida, el secretario procederd al
desahogo y tramite de cada uno los puntos
del orden del dia, previa solicitud del
presidente en cada uno de ellos;

VIII. En los casos que asi se determine, se
podra dispensar el trdmite de lectura con
aprobacion en cabildo; vy,

IX. Agotados todos y cada uno de los puntos
del orden del dia, el presidente declarara
clausurada la sesion.

CAPITULO 11
DE LAS INTERVENCIONES

Articulo 34. Posterior a la lectura o explicacion del
punto a tratar, en su intervencion los integrantes en
general tendran el derecho de formular sus
argumentos en términos de este reglamento, en una
primera ronda hasta por diez minutos y en una
segunda ronda final para una réplica hasta por cinco
minutos.

Articulo 35. Los integrantes de manera fundada y
motivada podran hacer observaciones al orden del
dia, previa solicitud del uso de la voz; acto continuo
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el presidente someterd a consideracion las
observaciones, si son aprobadas el secretario
procedera a hacer las modificaciones, en caso de
que no se aprueben seran desechadas.

Articulo 36. Previa solicitud del uso de la voz, y
otorgado el turno por el presidente, los Integrantes
podrén exteriorizar de manera fundada y motivada,
las observaciones, anexiones o modificaciones
sobre el tema que se trate en sesién, dirigiéndose
con decoro y respeto.

Articulo 37. Llevadas a cabo las expresiones
sefialadas en el articulo que antecede, el presidente
instruird al secretario, las someta a consideracion de
los integrantes para su votacion, si son aprobadas
pasaran a formar parte del acuerdo, en caso de que
no se aprueben seran desechadas; hecho lo anterior,
el asunto se sometera a votacion definitiva.

Articulo 38. Las intervenciones de los Integrantes
seran precisas, concretas y claras.

Articulo 39. El presidente tendra la facultad de
Ilamar a los exponentes o integrantes a dirigirse con
decoro, respeto y a cefiirse al tema que se trate en
términos del presente reglamento.

Articulo 40. En las sesiones solemnes quedara
limitado el derecho de intervencion de los
integrantes, sin menoscabo de quienes previamente
se haya acordado su participacion.

Articulo 41. La intervencion de los Integrantes se
dara en orden de prelacion como hayan solicitado
el uso de la voz.

Articulo 42. En el caso de que se discutan
iniciativas o reformas a los reglamentos interiores,
lineamientos, manuales o cualquier otra disposicién
legal propia del Ayuntamiento, o alguna iniciativa
de Ley o proyecto de reforma a leyes reglamentos
0 cuerpos legales dirigidos a la competencia del
legislativo Estatal o Federal, el procedimiento de la
discusion serd el siguiente:

a) El documento sera presentado previamente
ante el secretario del Ayuntamiento para su
inclusion en el orden del dia;
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b) El documento contendréd: exposicion de
motivos, las consideraciones legales, titulo
del proyecto, ordenamientos a crear,
modificar, derogar o abrogar o propuesta
texto normativo, los articulos transitorios
en su caso, lugar, fecha, nombre y firma.

c) Seotorgard el uso de lavoz al presentante
de la propuesta sin limite de tiempo hasta
gue termine de dar lectura al documento, en
caso de que el documento sea extenso, el
secretario podrd solicitar a otros
integrantes auxiliar al orador para
continuar con la lectura.

d) Una vez terminada la lectura, el secretario
preguntard a los integrantes si tienen
observacidnes al proyecto de mérito.

e) De no haber observacion alguna, el asunto
se someterd a votacion definitiva.

f) En caso de existir observaciones, el
presidente otorgard en orden de prelacién
el uso de la voz a los integrantes que
correspondan, quienes deberan exponer de
manera fundada y motivada el articulo o
parrafo normativo que observan, en
términos del articulo 34 de este
reglamento.

g) Una vez agotada la intervencion sefialada
en el inciso que precede, el presidente la
sometera a votacion las observaciones
hechas por los integrantes a efecto de que
sean admitidas, si lo son, pasaran a formar
parte del acuerdo, de no serlo, seran
desechadas.

h) Agotados los supuestos de los incisos e) y
f) se pondra a consideracion de los
integrantes el proyecto de mérito para
votacion definitiva.

Articulo 43. Ningun orador podré hacer uso de la
voz si no le ha sido concedida, el presidente de la
sesion no permitira que se establezca dialogo entre
el orador en turno y alguno de los integrantes o
asistentes.
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Articulo 44. Al hacer uso de la voz en sesiones de
cabildo, nadie podré ser interrumpido, salvo que se
trate de una mocion, por peticién de alguno de los
integrantes o por causas de fuerza mayor.

Articulo 45. Tratdndose de una mocion, el
presidente determinara si se admite o no la misma,
bajo los siguientes criterios:

l. Cuando el orador se conduzca con falta de
respeto;

Il. Cuando el orador altere el orden de la
sesion de cabildo;

I11.  Cuando uno de los municipes altere el
orden de la sesion de cabildo; v,

IV. Cuando algun edil solicite explicacion
pertinente, en este caso de ser Admitida la
mocion, se escuchara al interpelante y la
respuesta del orador sera dirigida a todo
el cabildo, en caso de no admitirse la
mocion, el orador continuara con el uso
de la voz.

Articulo 46. Para resolucion de lo no previsto por
este ordenamiento, en relacion con el desarrollo de
las sesiones de cabildo, El presidente de la sesién
tendra la facultad de disponer de las acciones
necesarias a efecto de procurar el cabal
cumplimiento como mejor proceda en Derecho.

CAPITULO 11l
DE LA VOTACION

Articulo 47. En la votacion Gnicamente
intervendran los integrantes del ayuntamiento
considerados en la fraccion | del articulo 115 de la
constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Articulo 48. En las sesiones, el presidente instruira
al secretario solicitar se lleve a cabo la votacion.

Articulo 49. El secretario solicitara la votacion y
haré el computo de los votos informando al pleno
con su resultado.

Articulo 50. Las votaciones seran de tres tipos:
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a). Econdmica. Consistente en solicitar levantar la
mano para manifestar su voto, preguntando el
secretario primero los que estén a favor, y de
manera inmediata los que estén en contra,
observando lo dispuesto en el articulo 54 del
presente reglamento;

b). Nominal. Es la que emite cada miembro del
cabildo pronunciando su hombre en voz alta y el
sentido de su voto, y procedera en los casos que las
Leyes o reglamentos aplicables soliciten mayoria
calificada.

¢). Razonado: El voto razonado es aquel en el que
los integrantes motivan el sentido de su voto,
anunciandolo al momento de su turno y
expresandolo al concluir la votacion de los
integrantes, para ello dispondrd de hasta cinco
minutos.

En el caso del inciso b), el secretario comenzara
solicitando el voto del primer regidor y asi
sucesivamente, después el voto del sindico y
finalmente el voto del presidente.

Acto seguido, el secretario dard cuenta inmediata
con el resultado de la votacion, y posteriormente
asentara el sentido de ésta en el acta.

Articulo 51. En caso de empate el presidente tendra
el voto de calidad.

Articulo 52. En términos de este reglamento, la
votacion 'y aprobacion en los acuerdos Yy
resoluciones del Ayuntamiento sera de la siguiente
forma:

a). Mayoria simple. Sera la votacion que se
integrara con la emision de la voluntad mas alta en
un mismo sentido.

b). Unanimidad. Sera la votacién que emitan la
totalidad de los integrantes presentes sin votacion
alguna en contra.

c). Mayoria calificada. Sera la votacion que emitan
las dos terceras partes del total los integrantes.

Articulo 53. En caso de voto en contra, el
integrante debera expresar las razones logicas y
juridicas de su intencion.
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Articulo 54. Los integrantes de Cabildo no podran
abstenerse de emitir su votacion.

CAPITULO IV
DE LA SUSPENSION, RECESO Y
DIFERIMIENTO

Articulo 55. De la suspension. Una vez instalada la
sesion de cabildo no podré suspenderse, salvo los
siguientes casos:

I Al ausentarse alguno de los integrantes de
tal manera que no se conforme el quorum

legal; y

Il.  Cuando el presidente asi lo estime al
existir alteracién del orden o debido a
causas de fuerza mayor, de tal manera que
la naturaleza del suceso impida seguir con
el desarrollo de la sesion.

Articulo 56. Al ser suspendida una sesion de
cabildo, inmediatamente que lo permitan las
circunstancias, el secretario hara constar en el acta
las causas de la suspension, del mismo modo hara
constar la convocatoria que haga el presidente para
continuar con la sesién, de lo cual los miembros del
ayuntamiento se daran por notificados en el acto.

Articulo 57. Si se actualiza una suspension, la
sesion debera ser reanudada ya sea en el recinto
oficial o en otro que mediante votacion y
aprobacion determine el cabildo.

Articulo 58. El término para reanudar la sesion no
podra exceder de setenta y dos horas.

Articulo 59. Del receso. El presidente, por
iniciativa propia o a peticion del sindico o algun
regidor y estando en sesion de cabildo, podra
declarar el receso que corresponda.

Articulo 60. Declarado el receso, en el acto se
establecera la hora y fecha para la reanudacion.

Articulo 61. El receso solo se podra extender hasta
por veinticuatro horas, tiempo en el que sin demora
alguna se debera reanudar la sesion.
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Articulo 62. Para la reanudacion de las sesiones
después de wun receso, nO Serd necesaria
convocatoria alguna.

Articulo 63. Del diferimiento. Las sesiones
ordinarias aprobadas en el calendario de sesiones
no podran diferirse para otra fecha.

Articulo 64. En caso de la hora sefialada para el
inicio de una sesion ordinaria de cabildo, no se
encontrare la mayoria de los integrantes para
declarar quorum legal, el presidente determinara el
tiempo y las acciones para que los integrantes
ausentes se constituyan a la sesion.

Articulo 65. En el caso de las sesiones
extraordinarias o solemnes, estas se podran diferir
por alteracion del orden, causas de fuerza mayor, o
por determinacién del presidente atendiendo a la
naturaleza de los asuntos a tratar.

Articulo 66. En el oficio por el que se notifique el
diferimiento, se hara constar la causa que lo origina,
asi como el nuevo dia y hora para que se lleve a
cabo la correspondiente sesion.

TITULO CUARTO
DE LAS FACULTADES DE LOS
INTEGRANTES

CAPITULO UNICO
DEL CUERPO EDILICIO

Articulo 67. Ademas de lo sefialado en la Ley
Municipal, son facultades del presidente de la
sesion:

l. Asistir a las sesiones de cabildo y
participar con voz y voto;

Il.  Solicitar al secretario lleve a cabo el
desahogo de los puntos del orden del dig;

I11. Declarar la instalacion de la sesion;
IV. Declarar aprobado el orden del dia;

V.  Dirigir la sesion de acuerdo con el orden
del dia;
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VI. Someter a consideracion los asuntos que
por su importancia deban tratarse en
estricta reserva;

VII. Solicitar la dispensa de la lectura de actas
0 proyectos;

VII1. Otorgar el uso de la voz a los integrantes;

IX. Aprobar o desechar las mociones de
orden o de procedimiento;

X. En su caso declarar aprobados los
acuerdos del ayuntamiento;

XI.  Vigilar que los municipes y asistentes
guarden compostura, respeto y orden en
el recinto oficial y desarrollo de las
sesiones;

XIl. Garantizar la inviolabilidad del recinto
oficial;

XI11. Garantizar la seguridad de los municipes
durante el desarrollo de las sesiones;

XIV. Emitir su voto de calidad en caso de
empate de la votacion;

XV. lInstruir al secretario para dar
cumplimiento a los acuerdos de cabildo;

XVI. Clausurar las sesiones de cabildo; y,

XVIl.Las establecidas en el presente
reglamento y demas legislacién aplicable.

Articulo 68. El sindico y los regidores, ademas de
las atribuciones conferidas por la Ley Municipal,
durante el desarrollo de las sesiones estaran
facultados para:

. Asistir y participar en las sesiones de
cabildo con voz y voto;

Il.  Presentar proyectos para su lectura y
tramite ante el cabildo, en asuntos de la
comisién que pertenezcan 0 en otras
materias;



Periddico Oficial No. 45 Tercera Seccion, Noviembre 9 del 2022

I11. Deliberar con respeto durante el
desarrollo de las sesiones;
IV. Presentar mociones de orden o

procedimiento;

V.  Fijar posicionamientos a titulo personal o
en representacion de una comision;

VI. Presentar voto razonado de manera
fundada y motivada;

VII. Solicitar al secretario se asiente en acta el
sentido de sus intervenciones; y,

VIII. Las deméas establecidas en el presente
reglamento y legislacion aplicable.

Articulo 69. Los presidentes de comunidad
gozaran de las atribuciones que les confiere el
articulo 120 de la Ley municipal del Estado de
Tlaxcala; asistiendo a las sesiones con voz, pero sin
voto; lo anterior en términos de la Resolucidn de la
Controversia Constitucional 38/2019 Dictada por la
Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

Articulo 70. Sin menoscabo de lo sefialado en la
Ley Municipal y el articulo 11 del presente
reglamento, durante las sesiones seran facultades
del secretario:

1. Asistir a las sesiones Unicamente con
derecho de voz;

Il. A peticion del presidente de la sesion
llevar a cabo el desahogo de los puntos
del orden del dia;

1. Solicitar la votacion y dar cuenta al
presidente con su resultado;

IV. Laelaboracion de las actas que contengan
las consideraciones, intervenciones,
votacién y acuerdos llevados a cabo;

V.  Recopilar las firmas de los municipes;

VI. Integrar los expedientes relativos a las
sesiones y asuntos de comisiones;

VILI.

VIII.

XI.

XIlI.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIILI.
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Ser el responsable del resguardo de los
libros de actas;

Asistir al presidente de la sesion durante
el desarrollo de las mismas;

Dar debida lectura al orden del dia;

A peticidn del presidente de la sesion, dar
debida lectura a las actas de sesion;

Apoyar en la lectura de los proyectos
presentados por los integrantes, sin
menoscabo de que sean leidos por éstos;

En el desahogo de los puntos, moderar la
intervencion si es el caso, de funcionarios
federales, estatales o municipales, asi
como personas requeridas para el tramite
de los asuntos;

Auxiliarse de la informacién necesaria,
para el mejor tramite de los asuntos
durante la sesion;

Auxiliar al presidente de la sesion a
moderar las intervenciones de los
integrantes sin perjuicio de que sea el
primero quien otorgue el uso de la voz,

Sugerir a los integrantes las acciones,
procedimientos o formas necesarias para
el adecuado cumplimiento de los
acuerdos del cabildo;

Procurar que la conduccion de las
sesiones se cifia al presente reglamento,
vigilando que los acuerdos y resoluciones
de estas sean cumplidos;

Tomar nota de los puntos a tratar en
asuntos generales, propuestos por los
municipes; Y,

Informar a los municipes de lo maés
relevante de correspondencia recibida.
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TITULO QUINTO
DEL PROTOCOLO

CAPITULO UNICO
REGLAS DE FORMALIDAD

Articulo 71. En las sesiones de cabildo, el
presidente se sentard al frente del estrado de tal
manera que pueda ser notoria su presencia ante
todos Integrantes, el Sindico se sentara a la derecha
del presidente, el secretario se sentara a la izquierda
del referido, los Regidores y Presidentes de
Comunidad se sentaran a la derecha e izquierda del
Sindico y secretario indistintamente.

Articulo 72. En caso de honrar con su asistencia la
sesion de cabildo el Presidente de la Republica, y/o
el Gobernador del Estado, a propuesta del
Presidente, en sesion de cabildo se nombrara una
comision de cortesia, para que les reciba y los
acompafie al recinto oficial, asi mismo
acompafiarlos para su retiro.

Articulo 73. EIl Presidente de la Republica o su
representante, en sesion de cabildo tomara asiento
al Frente del estrado, el Presidente Municipal
tomard asiento al lado derecho de éste, al lado
derecho del presidente Municipal tomaréa asiento el
Sindico vy, al lado Izquierdo del Presidente de la
Republica o su representante, tomara asiento el
secretario; los Regidores y Presidentes de
Comunidad se sentaran a la derecha e izquierda del
Sindico y secretario indistintamente.

Articulo 74. El Gobernador del Estado o su
representante, en sesion de cabildo tomara asiento
al frente del estrado, el presidente Municipal
tomard asiento al lado derecho de éste, al lado
derecho del presidente Municipal tomara asiento el
Sindico vy, al lado lzquierdo del Gobernador del
Estado, o su representante, tomara asiento el
secretario; los Regidores y presidentes de
Comunidad se sentaran a la derecha e izquierda del
Sindico y secretario indistintamente.

Articulo 75. Si asistieren el Ciudadano Presidente
de la Republica o su representante, ocupara su lugar
al centro, tomando asiento a la derecha de este el
Ciudadano Gobernador del Estado, o su
representante y, a la izquierda del presidente de la
Republica o su representante ocupara asiento el
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Presidente Municipal, al lado derecho del
Gobernador tomara asiento el Sindico y, al lado
izquierdo del Presidente Municipal tomara asiento
el Secretario; los Regidores y Presidentes de
Comunidad se sentaran a la derecha e izquierda del
Sindico y Secretario indistintamente.

Articulo 76. Al entrar al recinto oficial el
Presidente de la Republica, el Gobernador o sus
respectivos representantes, todos los presentes que
han ocupado su asiento con antelacion, se pondran
de pie y sera la misma postura cuando se retiren.

TITULO SEXTO
DE LOS ACUERDOS Y RESOLUCIONES
DEL CABILDO

CAPITULO I
CLASIFICACION Y VIGENCIA

Articulo 77. Para el ejercicio de las atribuciones
gue la Constitucion Estatal, la Ley Municipal y
reglamentos le conceden al Ayuntamiento, el
mismo decretara mediante la expedicién de
acuerdos o resoluciones, las cuales seran de orden
administrativo y legislativo.

Articulo 78. Seran de orden legislativo, los
acuerdos y resoluciones que atiendan proyectos de
iniciativa, reforma, abrogacion o derogacion de
leyes, reglamentos o cualquier otra disposicion
normativa de orden Municipal o en las que deba
conocer el Congreso del Estado de Tlaxcala.

Articulo 79. Seran de orden administrativo, los
acuerdos y resoluciones que atiendan temas
relacionados a las atribuciones, funciones o
servicios publicos, conferidos al Ayuntamiento por
la Constitucion Federal y Estatal, la Ley Municipal,
los reglamentos y ordenamientos aplicables.

Articulo 80. Las resoluciones o acuerdos del
cabildo, en forma enunciativa mas no limitativa
podran ser:

l. Iniciativas, abrogacion, derogacion o
reformas de cuerpos  normativos
municipales;

Il.  Bando de Policia y buen Gobierno;
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I11. Leyde ingresos;
IV. Presupuesto de egresos;

V. Iniciativas de leyes, acuerdos o decretos
dirigidos al Constituyente Local;

VI. Las que versen sobre el funcionamiento
interno del Ayuntamiento; v,

VII. Las que determine el Ayuntamiento en
sesion de cabildo.

Articulo 81. Para el inicio de la vigencia de los
cuerpos normativos municipales, y de cualquier
acuerdo o resolucion que determinen las leyes
aplicables, deberan ser publicados en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado.

Articulo 82. Para dar a conocer los acuerdos y
resoluciones del Cabildo, a los habitantes del
Municipio, deberan ser publicados en la Gaceta
Municipal, 6rgano oficial de difusién del H.
Ayuntamiento de Contla de Juan Cuamatzi.

Articulo 83. Por regla general los cuerpos
normativos aprobados en sesion de cabildo entraran
en vigor simultaneamente en todo el territorio del
Municipio al dia siguiente al de su publicacion.

CAPITULO 11
DE LAS ACTAS DE CABILDO

Articulo 84. Las resoluciones o acuerdos del
ayuntamiento se contendran en el documento
denominado Acta de cabildo.

Articulo 85. En las sesiones de cabido el secretario
del ayuntamiento elaborard el acta correspondiente,
misma que debera contener:

a) Como titulo el tipo de sesion de que se trate,
asi como su nimero progresivo;

b) Fecha, hora y lugar en que se inicia y se
clausura la celebracion de la sesion;

c) Orden del dig;

d) Declaracion del Quorum legal;
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e) Instalacion de la sesion;

f) Los asuntos por tratar, fundamentos legales
y documentales;

g) Los puntos resolutivos, acuerdos o
declaraciones concernientes;

h) Las firmas y sello oficial de los integrantes
del cabildo; y,

i) Lafirmay sello de la secretaria.

Articulo 86. El secretario del ayuntamiento
elaborara y tendra a su cargo el libro de actas, el
cual serd iniciado y terminado con una certificacién
que hard el secretario, estableciendo la fecha en que
inicia, en que se termina, la descripcion y nimero
de actas que contiene.

Articulo 87. Del libro de actas se llevara
simultdneamente un apéndice en el que seran
agregados los documentos relacionados, con cada
una de las actas.

Articulo 88. Las actas de cabildo, una vez
aprobadas y firmadas, seran transcritas al libro de
actas por el secretario, haciendo constar la
aprobacion del acta.

Articulo 89. EIl secretario expedira las copias
certificadas de las actas, en términos de la fraccién
Xl de articulo 72 de la Ley Municipal.

Articulo 90.- El bando, los reglamentos, la ley de
egresos, acuerdos o resoluciones y demas
disposiciones de observancia general que sean
aprobados por el cabildo, seran publicados en la
gaceta municipal bajo la siguiente formula:

El honrable Ayuntamiento del Municipio de Contla
de Juan Cuamatzi, del Estado de Tlaxcala, (afios
del periodo constitucional), expide el siguiente:
(texto del acuerdo o cuerpo normativo incluyendo
la exposicion de motivos).

Publiquese y cumplase.
Dado en Presidencia Municipal del Honorable

Ayuntamiento de Contla de Juan Cuamatzi, recinto
oficial “General Juan Cuamatzi”, en sesion
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(ordinaria o extraordianriay namero ordinal) a los
(fecha de a sesion) dia del mes de (mes) del afio
(afio).

TRANSITORIOS
Articulo primero. - El presente reglamento entrara

en vigor al dia siguiente de su publicacién en el
Periddico Oficial del Estado.

Articulo segundo. - Se derogan todas las
disposiciones que contravengan el presente
reglamento.

Articulo tercero. - La secretaria del Ayuntamiento
preverd las acciones necesarias para la creacion de
la gaceta municipal enunciada en el presente
reglamento, dentro de los treinta dias siguientes a la
publicacidn de este.

Publiquese y camplase.

Dado en Presidencia Municipal del Honorable
Ayuntamiento de Contla de Juan Cuamatzi,
recinto oficial “General Juan Cuamatzi”, en
decima sesion ordinaria, a los cinco dias del mes
de agosto del afio dos mil veintidds

C.P. Eddy Roldan Xolocotzi
Presidente Municipal Constitucional de Contla de
Juan Cuamatzi
Rdbricay sello

Adan Hernandez Flores
Secretario del Ayuntamiento
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