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Al margen un sello con el Escudo Nacional quedice
Estados Unidos Mexicanos. Municipio de
Terrenate, Tlax. 2017 - 2021. Secretaria del
Ayuntamiento.

CONSIDERANDDO.

Corresponde a Ayuntamiento, de conformidad con
lo que establece la Ley Municipal, emitir los
Reglamentos que competan a la esfera de gobierno
municipal, tanto en relacién con su dmbito de
competencia exclusiva, como a los aspectos que
atafien al mismo, respecto de cuestiones en las
cuales comparta competencia con otros ordenes de
gobierno, realizando lo anterior por medio de la
reforma, derogacion o abrogacién de los
reglamentos municipal es respectivos, paralo que se
seguird en todo caso e mismo procedimiento
necesario para su aprobacion.

Corresponde el derecho de iniciativa de los bandos,
reglamentos o disposiciones de carécter genera a
las personas alas que hace referenciael Articulo 50
delalLey Municipal. Los habitantes del Municipio
podrén presentar sus propuestas de iniciativa o
reformas a las disposiciones reglamentarias
municipales a través de la Secretaria del
Ayuntamiento o de la comision respectiva.

Una vez presentada una propuesta de iniciativa o
reforma de cualquier disposicion reglamentaria
municipal; ésta sera turnada por € Secretario del
Ayuntamiento o por cualquier interesado en su
discusién y aprobacion, ante la Comision de
Gobernacion, Seguridad Publica, Viadidad y
Transporte, para que en uso de sus facultades
dictamine sobre la viabilidad de dicha propuesta y
en caso de considerarla viable, proponerla a
Ayuntamiento, observando €l procedimiento para
dicho efecto.

Aprobado que fuere un cuerpo reglamentario o su
modificacion, e Presidente Municipal lo
promulgard y publicara de conformidad con las
facultades que a efecto le otorgalalLey Municipal,
envidndolo para su publicacion en e Periédico
Oficial del Gobierno del Estado, a partir de cuya
Publicacion sera de observancia obligatoria, salvo
que en su texto se contenga disposicion en
contrario.
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REGLAMENTO INTERNO DEL
MUNICIPIO DE TERRENATE, ESTADO DE
TLAXCALA

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO
OBJETO, COMPETENCIA'Y AMBITO DE
APLICACION

Articulo 1.- El presente reglamento tiene por
objeto regular la integracion y funcionamiento del
Gobierno Municipal, como 6rgano méximo de
gobierno respecto de su Administracion, Conforme
lo establece e articulo 115 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo
86 de la Constitucion Palitica del Estado Libre y
Soberano de Tlaxcaa; articulo 33 Fraccion | de la
Ley Municipa del Estado de Tlaxcaa.

Articulo 2.- Para los efectos de presente
Reglamento, se entendera por:

l. Municipio: El Municipio eslabase de la
division territorial y de la organizacién
politica y administrativa del Estado de
Tlaxcala. Se integra por la poblacion
asentada en su territorio y un gobierno
que tendrapor objeto procurar € progreso
y bienestar de sus comunidades. Esta
investido de personalidad juridica propia
y administrara su patrimonio conforme a
laLey.

I1.  Ayuntamiento: El Honorable
Ayuntamiento de Terrenate, Tlaxcalg;

[Il. Sesién de Cabildo: Cada una de las
reuniones del Honorable Ayuntamiento
en pleno, como asamblea suprema
deliberante, para latoma de decisiones y
definicidn de las politicas generales de la
administracion puablica municipal;

IV. Presidente Municipal: El representante
politico del Ayuntamiento y jefe
administrativo del gobierno municipal,
responsables de la €ecucion de las
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XI1.

X111,

XIV.

XV.

decisiones y acuerdos emanados por €
cabildo;

Municipio: El municipio de Terrenate,
Tlaxcalg;

Sindico: El Sindico Municipal de
Terrenate, Tlaxcala

Regidores: Los Regidores de Terrenate,
Tlaxcalg;

Secretario del  Ayuntamiento: El
Secretario del Honorable Ayuntamiento
de Tearrenate, Tlaxcaa; y;

Administracion Municipal.- Conjunto
de Direcciones, Coordinaciones,
Departamentos y demas Organos que
tienen a su cargo la prestacion de
servicios  publicos, egercicios de
funciones administrativas, y demés
actividades encaminadas hacia el buen
funcionamiento del Gobierno Municipal;

Constitucion Federal: La Constitucion
Politica de los Estados Unidos
Mexicanos;

Constitucion Local: La Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de
Tlaxcala;

Ley Municipal: La Ley Municipa del
Estado de Tlaxcala;

Reglamento Interno:  El  presente
Reglamento Interno del  Honorable
Ayuntamiento de Terrenate, Tlaxcala;

Bando de Policia y Buen Gobierno: El
Bando de Policiay Buen Gobierno para
el municipio de Terrenate, Tlaxcala;

Hacienda Municipal: Conjunto de
recursos y derechos del Municipio,
incluyendo aguellos con los que cuenta
como los que por Ley tiene derecho a
percibir; y
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XVI. Patrimonio Municipal: Conjunto de
bienes, obligaciones y  derechos
propiedad del Municipio, asi como los
productos y beneficios que de estos se
deriven.

Articulo 3.- El presente reglamento se constituye
de acuerdo a lo establecido en los Articulos 115 y
demas relativos de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; los Articulos 86, 87,
90, 91 y 93 de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Tlaxcala; Articulos 2, 3, 33
fraccion |, 37, 49 delaL ey Municipal del Estado de
Tlaxcala, ordenamientos a los que correspondera
remitirse para la interpretacion de las normas
establecidas en e mismo.

Articulo 4.- Este reglamento constituye la norma
orgénica fundamental de la actuacion de
Municipio de Tlaxcala, como entidad auténoma
gue se rige asi misma dentro de su ambito de
competencia exclusiva, mediante érganosy hormas
de gobierno propios y ha sido expedido de
conformidad con las facultades que otorgan a este
Ayuntamiento las normas legales a que hace
referencia e articulo anterior.

Articulo 5.- El ayuntamiento tendra facultad para
aprobar los bandos de policia y gobierno, los
reglamentos, circulares 'y  disposiciones
administrativas de observancia genera que
organicen la administracion publica municipal, de
igual manera podra regular los procedimientos,
funciones y servicios publicos que sean de su
competencia, asi como regular la participacion
ciudadanay vecinal.

Articulo 6.- Estdn obligados a la edtricta
observancia de este Reglamento tanto los
integrantes del Ayuntamiento, los funcionarios y
empleados que integran el Gobierno Municipal, asi
como los particulares e instituciones publicas que
tengan relacién con los mismos y se tomard como
base para la celebracion de convenios con otros
Municipios u érdenes de Gobierno.

Articulo 7.- Las relaciones entre € Gobierno
Municipal, los poderes del Estado y de la
Federacion, se regirén por la Constitucion Federd,
la Constitucién Estatal, La Ley Municipa del
Estado de Tlaxcala y el presente Reglamento
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Interno, asi como por aquellas otras disposiciones
normativas aplicables, en o que no contravengan a
los ordenamientos legal es arriba sefial ados.

CAPITULO I )
DE LA ENTREGA RECEPCION

Articulo 8.- A efecto de hacer entrega de los
recursos humanos, materiales, financieros y
documentales a las autoridades €lectas,
Ayuntamiento que este por terminar su periodo de
gestion, deberd acordar la formacion de una
comision de enlace; los integrantes de dicha
comision serén escogidos de entre los propios
miembros del Ayuntamiento y los directores o
responsables de | as distintas areas.

Articulo 9.- El Presidente Municipal €electo
nombrarg, a su vez, una comision similar a la
comision de enlace que formen las autoridades
salientes, con € fin de que reciban de dichas
autoridades los recursos que se mencionan en el
articulo anterior.

Articulo 10.- El Organo de Fiscalizacion Superior
determinard a un representante para llevar €l
procedimiento genera de entrega-recepcion, de
conformidad con lo establecido por laley.

Después de establecido e vinculo entre ambas
comisiones y revisados los recursos antes
mencionados, la comision de enlace redizara la
entrega de los mismos, paralo cua se elaborard un
acta de entrega-recepcion, que serd firmada de
conformidad por las mencionadas comisiones,
debiendo contener dicha acta como minimo lo que
establece e articulo 23 delaLey Municipal.

Articulo 11.- La comision de enlace terminara sus
funciones con lafirmadel acta que se menciona en
el articulo anterior.

Articulo 12.- En e supuesto de que €
Ayuntamiento saliente no cumpla con lo
establecido en € articulo 14 de este reglamento, en
lo referente a acta de entrega-recepcion y sus
anexos, el Presidente Municipa entrante ordenara
gue se levante € acta respectiva y hasta que esto
haya cumplido, se liberara a Ayuntamiento
saliente de | as obligaciones correspondientes.
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TITULO SEGUNDO
DEL REGIMEN DEL AYUNTAMIENTO

CAPITULO
DE LOSINTEGRANTESY ATRIBUCIONES
DEL CABILDO

Articulo 13.- El Ayuntamiento estaraintegrado por
un Presidente Municipal, un Sindico; regidores
cuyo numero determine la legislacion dectoral
vigente, y los presidentes de comunidad quienes
tendrén el caracter de municipes en términos de lo
que establece la Congtitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Tlaxcala. Entre €
Ayuntamiento y los demés niveles de gobierno no
habréa autoridad intermedia.

Articulo 14.- Compete a Cabildo la definicion de
las politicas generales del Gobierno Municipal, en
los términos de las leyes aplicables.

Articulo 15.- El Cabildo gjercera las atribuciones
materialmente legidativas que le conceden las
leyes, mediante la expedicion de acuerdos y
resoluciones de naturaleza administrativa, para
efectos de regular las atribuciones de su
competencia de acuerdo con las disposiciones
legales aplicables.

Articulo 16.- El procedimiento para la aprobacion
de los acuerdos y resoluciones del Cabildo se
regulara por laLey Municipal, € Bando de Policia
y Buen Gobierno y el presente Reglamento.

CAPITULOII
DE LA INSTALACION DEL
AYUNTAMIENTO

Articulo 17.- El Ayuntamiento se instalard en
Sesién Solemne y publica, en observancia de las
disposiciones vigentes que correspondan y en las
fechas que se sefialen, con las formalidades legales
establecidas en la Constitucion Politica del Estado
y laLey Municipal, paratal efecto se procedera de
la siguiente manera:

l. El  Presidente  Municipa  Electo
determinara si la celebracion dela Sesion
Solemne y Pablica tendra verificativo en
el Salon de Cabildos de Ayuntamiento de
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Terrenate, Tlaxcala, o determinard una
sede distinta, asi como la hora de
instalacion, en este Ultimo caso instando
por escrito a Ayuntamiento saliente se
autoricedicho lugar como Recinto Oficial
parala celebracion de la Sesion Solemne
y Publicaafin de que pueda usarse en la
fechay horaindicadas.

1. AlaSesion Solemney Publicadeberdn de
asistir los miembros del Ayuntamiento
Electo tanto propietarios como suplentes
y los integrantes del Ayuntamiento
saliente.

[11.  Verificado laasistencia de latotalidad de
los miembros del nuevo Ayuntamiento,
ya sean titulares o suplentes se
determinard s existe e quérum legal, o
en su caso la mitad mas uno de los
mismos, de conformidad con lo
establecido por la Ley Municipal del
Estado de Tlaxcaa, se declararg
formamente instalado € acto, y se
permitiralaconduccion delaceremoniaa
cargo de una persona agena 4
Ayuntamiento, propuesta por €
Presidente entrante.

IV. Unavez redizada la toma de protesta a
los integrantes del nuevo Ayuntamiento
en términos de lo establecido por la Ley
Municipal del Estado de Tlaxcala, se
cederdla palabra al Presidente Municipal
entrante y posteriormente a Gobernador
del Estado 0 en su caso su representante.
A continuacion se clausurara la sesion
solemne.

Articulo 18.- El Ayuntamiento deberaresidir enla
cabeceraMunicipal y tendra su domicilio oficial en
el edificio que ocupe el palacio Municipa o en €
recinto que para e efecto sea declarado oficial,
salvo caso de fuerza mayor se podra trasladar sus
oficinas a otro recinto del cual se tendrd como
oficial mientras dure la situacién que obligd el
traslado.
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CAPITULO LI
DEL INFORME DE GOBIERNO

Articulo 19.- En sesion solemne, € Presidente
Municipal presentar4 ante el Cabildo y a las
comisiones de municipes, un informe anual por
escrito sobre € estado que guardan los diversos
ramos de la Administracién Municipa, en los
términos que marcalaLey Municipal.

CAPITULO IV
DE LASSESIONES DE CABILDO

Articulo 20.- El Cabildo, paraefectos de g ercer su
autoridad colegiada se reunir4 en sesiones, de
acuerdo con las disposiciones que al respecto prevé
la Ley Municipal, € Bando de Policia y Buen
Gobierno y este Reglamento Interno.

Articulo 21.- El dia y la hora en que deba
celebrarse una sesiéon del Cabildo, los miembros de
éste deberdn presentarse puntualmente en € lugar
en que hayan sido citados y seiniciarén los trabajos
de esa sesién con una tolerancia de 20 minutos
como maximo de la hora sefial ada.

Articulo 22.- El Secretario del Ayuntamiento
procederd en seguida a pasar lista de presentes,
haciendo saber a Presidente Municipa s se
encuentra reunido el quérum, en caso de ser asi €
Presidente Municipal declarara formalmente
instalada la sesion. En caso de no haberse reunido
el quorum necesario €l Secretario |0 hara saber a
Presidente Municipal, asentando en acta para
constancia el nombre de los asistentesy delos que
no asistan, especificando s estos Udltimos
justificaron con anticipacién su inasistencia.

Articulo 23.- Paraquelas sesiones de Cabildo sean
vélidas se requiere que se encuentre presente al
inicio de la sesion por o menos € cincuenta por
ciento méas uno de sus miembros.

Articulo 24.- El Secretario del Ayuntamiento, o
quien designe € Presidente Municipal para
suplirlo, en caso de ausencia, deberd estar presente
en todas las sesiones del Cabildo con voz
informativa 'y en auxilio del Presidente Municipal,
y cuaquier otro funcionario del Gobierno
Municipal deberaasistir alas Sesiones del Cabildo
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cuantas veces sean requeridos por este Organo
Colegiado.

CAPITULOV
DE LOSASISTENTESA LASSESIONES DE
CABILDO

Articulo 25.- Los recintos en los que se encuentre
sesionando el Cabildo son inviolables, ninguna
fuerza publica podrd tener acceso a los mismos,
salvo con permiso del propio Cabildo o de
Presidente Municipal, en cuyos casos quedara bgjo
su mando.

Articulo 26.- Cuando el Cabildo esté sesionando y
se dé & caso de que, sin mediar € permiso
correspondiente, cualquier autoridad con uso de
fuerza se presentara, el Presidente Municipa podra
declarar la suspension de la sesion, hasta que dicha
fuerza salga del recinto u ordenar que la sesién se
reanude posteriormente en otro sitio, incluso con €l
carécter de sesion secreta, en caso de considerarlo
necesario.

Articulo 27.- Cualquier persona que concurraalas
sesiones del Cabildo se presentara sin armas,
guardando respeto, silencio y compostura. La
contravencién de esta disposicion sera causa para
que € infractor seaconminado adesalojar € recinto
y, ante su negativa, a que sea desalojado por la
fuerza pdblica.

Articulo 28.- No sera permitida la entrada al
recinto en que sesone e Cabildo a personas en
estado de ebriedad, o bgo € influjo de droga o
enervante. También queda prohibido a publico
ingerir alimentos dentro de dicho recinto.

Articulo 29.- S se dltera el orden en €l interior del
recinto en que sesione el Cabildo, € Presidente
Municipal, de acuerdo a las circunstancias y a su
consideracién podra tomar las siguientes medidas:

. Suspender la sesion, declarandola en
receso hasta que serestaure el orden;

[I.  Suspender la sesién, para continuarla
posteriormente como sesion privadaen €
lugar que se designe a efecto.
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CAPITULO VI
CLASIFICACION DE LAS SESIONES.

Articulo 30.- Por su naturaleza las sesiones del
Cabildo seran ordinarias, extraordinarias, solemnes
y por reglageneral, publicas, salvo las excepciones
gue prevé e Bando de Policiay Buen Gobierno y
el presente Reglamento Interno.

Articulo 31.- Se entendera por sesiones ordinarias
aguellas que se celebren cuando menos una vez
cada quince dias, de conformidad con lo
establecido por la Ley Municipal, y tendran por
objeto tratar aquellos asuntos de competencia del
Cabildo delos que se soliciteinforme o resolucion,
se llevaran a cabo en las fechas que € propio
Ayuntamiento acuerde para su realizacion, previa
convocatoria por 1o menos con cuarenta y ocho
horas de anticipacion. En las sesiones de Cabildo
no habra asuntos generales y sélo se trataran los
puntos que parata efecto se hayan agendado en €
orden del dia

Articulo 32.- El tramite para la elaboracion del
orden del dia de las sesiones ordinarias, sera el
establecido por este articulo; dicho orden del dia,
podra ser entregado hastatreintay seis horas antes
delasesion, y contendré | os siguientes puntos:

a) Pase delistade asistencia

b) Declaracion de validez de la sesién por
exigtir e quorum legal.

¢) Lecturay en su caso aprobacion del orden del
dia

d) Puntos agendados atratar.
e) Clausura.

Articulo 33.- Como minimo con ocho dias habiles
de anticipacion alafechaen que hayade celebrarse
una seson ordinaria, € Secretario  del
Ayuntamiento solicitard de los miembros del
mismo, le presenten solicitudes relativas aaquellos
asuntos que deseen se inscriban dentro del orden
del diadelasesion, otorgandoles al efecto un plazo
de dos dias habiles. Unavez concluido € plazo que
sefida e parafo anterior, € Secretario del
Ayuntamiento conformara con aquellas solicitudes
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emitidas de conformidad con lo establecido en este
Reglamento un proyecto de orden del dia, del cual
dara cuenta al Presidente Municipal para su
aprobacion.

Articulo 34.- Los puntos del orden ddl dia de las
sesiones ordinarias se agendaran a partir de
solicitud por escrito, presentada al Secretario del
Ayuntamiento dentro del plazo que establece €
articulo anterior. En la solicitud de asuntos a tratar,
relativos tanto a las sesiones ordinarias como alas
extraordinarias, habra de precisarse con claridad €
punto agendado, acompafiando a la misma los
documentos que se hayan de presentar a Cabildo
sobre d particular y, en genera, todos aquellos que
sean necesarios para clarificar € punto en cuestion.
Al propio tiempo que e Presidente de la Comision
respectiva, o e miembro de Ayuntamiento
solicitante envien a Secretario la solicitud aque se
refiere  este articulo, acompafiada de la
documentacion pertinente, remitiran copia de la
misma y sus anexos a los demas miembros del
Cabildo para su conacimiento.

Articulo 35.- Se entendera por sesiones
extraordinarias las que se verificaran cuando a
juicio del Presidente Municipal o delamayoriade
los integrantes del Ayuntamiento, presenten
asuntos que deban ser resueltosen formainmediata,
las cuales deberan ser convocadas por escrito o de
manera electrénica a menos veinticuatro horas de
anticipacion, anexando € orden del dia de los
asuntos que se tengan que discutir en la sesion;

Articulo 36.- Son sesiones solemnes aquellas que
se verificardn en caso de la instalacion del
Ayuntamiento, de festividades y en fechas
conmemorativas, dentro de agunas estan
consideradas las siguientes:

l. Aquellas en las cuales se redice la
renovacion de las  autoridades
municipales,

[I. Aquella en la cua € Presidente
Municipa rinda su informe anud;

1. Aquellas en las cuales se reciba la visita
del C. Presidente de la Republica, del
Gobernador del Estado o de agun
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representante del Gobierno Federal o
Estatdl;

IV. Aquellas en las que se reciba a alguna
persona gque el Ayuntamiento considere
procedente distinguir en forma solemne;

y

V.  Agquellas que & Ayuntamiento determine
de acuerdo alaLey Municipal.

Articulo 37.- Podrén celebrarse sesiones privadas,
de acuerdo a la Ley Municipal y a peticién del
Presidente Municipa o0 de la mayoria de los
miembros del Cabildo, cuando existan € ementos
suficientes para ello, asi como en cualquierade los
siguientes casos:

l. L as acusaciones o denuncias que se hagan
contra alguno de los miembros del
Ayuntamiento y en general cuando se
traten asuntos relativos a la
responsabilidad de los integrantes del
Ayuntamiento o0 los funcionarios,
empleados y servidores publicos de la
Administracion Municipa; en todo
momento el acusado tiene el derecho de
asistir ala sesion respectiva, escuchar los
cargos gue se le imputen y establecer la
defensa que convenga a sus intereses,
savo que renuncie a derecho de
comparecer;

II.  Lascomunicaciones que sereciban conla
anotacion de confidencial;

[1l. Cuando deban rendirse informes en
materia contenciosa;

IV. Cuando se vayan a tratar asuntos de
indole financiera que asi o ameriten,;

V. Lasquejas relativas alas comisionesy a
sus integrantes;

VI. Cuando por la propia naturaleza delicada
de los asuntos a tratar, e Cabildo
considere que se afectaria la honra de un
particular por € hecho de discutirlos en
publico, pudiendo hacer dicha solicitud
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cualquierade los miembros del Cabildo o
el Secretario del Ayuntamiento, antes o
durante el mismo curso de la sesion;

VIl. Todo aquello que a consideracion del
Cabildo deba tratarse confidencial mente;

VIIIl. Cuando los asistentes a una sesion
publica que no sean miembros del
Ayuntamiento, ateren gravemente €
orden, o ante la presencia de fuerza
publicano autorizada por el Cabildo o por
el Presidente Municipal.

Articulo 38.- A las sesiones privadas solo asistiran
los integrantes del Cabildo que tengan calidad de
Municipes, de acuerdo a la Ley Municipa y €l
Secretario y en su caso los directamente
involucrados en & asunto atratar.

Articulo 39.- El actaque selevante, cualquierague
sealanaturalezade las sesiones, unavez leida, serd
firmada por las participantes y autentificada por €
Secretario del Ayuntamiento sera archivada en
lugar seguro, asentdndose en el Libro de Actas de
Cabildo los acuerdos que se tomen.

CAPITULO VII
DEL DIFERIMIENTO, SUSPENSION Y
RECESO DE LAS SESIONES.

Articulo 40.- Habiéndose convocado a los
integrantes del cabildo para que sea celebrada
cualquiera de las sesiones de cabildo sefidadas en
el Capitulo VIII del presente Reglamento, ninguna
de estas podra diferirse a excepcion de los
siguientes supuestos:

l. Cuando lo solicite la mayoria de los
miembros del Cabildo, por medio de
escrito dirigido a Presidente Municipal;

Y,

[I.  Cuando e Presidente Municipal esté
impedido para asistir a la sesion, en
atencion a las funciones propias de su
investidura.

Articulo 41.- Cuando se difiera una sesion, €
Secretario del Ayuntamiento lo comunicard a los
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integrantes del Cabildo, convocando para celebrar
la sesién dentro de los cinco dias habiles siguientes
alafechaen que debia celebrarse.

Articulo 42.- Unavez instalada, |a sesién no puede
suspenderse sino cuando € Presidente Municipal
estime imposible continuar con el desarrollo de la
sesion por causa de fuerza mayor, por propia
consideracion o a propuesta de la mayoria de los
miembros del Cabildo.

Articulo 43.- Cuando se suspenda una sesion de
Cabildo, e Secretario haréa constar en €l acta la
causa de la suspension.

Articulo 44.- Cuando se acuerde suspender
tempora mente una sesién se declarard un receso,
notificando alos integrantes del Cabildo lafechay
hora en que la sesién debera reanudarse, 1o cual
debera suceder dentro de las siguientes veinticuatro
horas.

CAPITULO VIII
DE LA DECLARACION DE VALIDEZ DE
LAS SESIONESDE CABILDO

Articulo 45.- Paralavalidez delos acuerdos que se
tomen, bastara con que concurran en €l instante de
pasar lista € cincuenta por ciento mas uno de la
totalidad de los miembros del Cabildo, ain y
cuando por agun motivo tengan que abandonar la
Sala; € Secretario del Ayuntamiento, una vez
contabilizado el nimero de asistentes, informara al
Presidente Municipal de resultado del computo.
Cuando alguno de los miembros del Cabildo se
integre a la sesion después de que se haya pasado
lista, se consignara en € acta su incorporacion,
sefidlando el momento en que ésta se dé.

De igual forma se actuard tratandose de los
integrantes que soliciten y obtengan permiso para
retirarse antes de que lasesion concluya. En el caso
de los miembros del Cabildo que se integren a la
sesion una vez iniciada ésta, se les concedera el
derecho de voz y voto Unicamente respecto de los
puntos de acuerdo aun no discutidos, sin que
puedan solicitar la reapertura a discusion de
aguellos que ya hayan sido resueltos.
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Articulo 46.- Una vez declarada la existencia del
quoérum se determinard, cuando se trate de sesiones
extraordinarias, s éstas tendran el caracter de
publicas o privadas; para cdlificarlas, bastara que
los miembros del Cabildo, asi o determinen por
mayoria de votos.

Articulo 47.- El Secretario del Ayuntamiento seré
e encargado de dar a conocer el orden del diay
levantard el acta, através del auxilio de taquigrafo
0 bago la utilizacion de agin medio mecanico,
electronico o de reproduccion que coadyuve a la
trascripcion de la esencia de los acuerdos que se
tomen, como base para la elaboracion del acta 'y
minuta de acuerdos respectivas.

Articulo 48.- Las sesiones ordinarias del Cabildo,
tendran una duracién maéxima de cuatro horas,
salvo acuerdo en sentido contrario determinado por
lamayoria de los asistentes.

Articulo 49.- Los municipes podran intervenir
hasta dos veces por cada asunto, cada intervencion
no podrd exceder de tres minutos, y para hacerlo
deberén solicitar y obtener € uso de la palabra del
Presidente Municipal, llevando € orden de los
ponentes el Secretario del Ayuntamiento. Cuando
por laimportancia del asunto que se esté tratando,
Se considere necesario continuar e debate, asi se
hard, pero en e momento que & Cabildo considere
ampliamente debatido el asunto y exista interés de
aguno de los municipes, se concedera el uso de la
pal abra a dos de €llos, para que hablen a favor del
dictamen o asunto a discusion y dos para que lo
hagan en contra, concluido o anterior de inmediato
se procedera a la votacion.

Articulo 50.- Durante los debates, se prohibe que
los miembros del Cabildo hagan alusiones de tipo
personal que pudieran lesionar el honor, ladignidad
y los intereses legitimos de los demas integrantes
del cabildo, conduciéndose ante todo con respeto y
sin alterar € orden.
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CAPITULO IX
DE LA VOTACION DE LOSASISTENTES
DEL CABILDO
Y DE LA APROBACION DE LOS
ACUERDOS

Articulo 51.- Unavez discutido el punto del orden
del dia de que se trate, € Secretario de
Ayuntamiento procederd a someterlo a votacion.

Articulo 52.- Lavotacion podra ser:

l. Econémica- Cuando los miembros del
Cuerpo Colegiado levanten su mano
manifestando que estuvieren de acuerdo
por laafirmativa;

[I.  Nomina.- Cuando e Secretario de
Ayuntamiento mencione & nombre de
cada uno y éstos expresaren en voz alta,
en "Favor", en "Contra" o "Abstencion”,
iniciando por el Sindico, posteriormente
los regidores en orden consecutivo,
Presidentes de Comunidad y finalmente
emitirasu voto el Presidente Municipal; y

1. Cedular.- Cuando se emita voto por
escrito respecto del asunto de que setrate.

Articulo 53.- Por lo genera toda votacion sera
econdmica; nominal cuando setrate deiniciativasa
la legidatura, en asuntos que predomine el interés
publico y en aquellos cuyaimportancia sea hotoria;
cedular, sélo en los casos de el eccion de personas y
cuando asi |o decidala mayoria del Cabildo.

Articulo 54.- Ningn miembro del Cabildo votara
en asuntos que contemplen intereses particulares de
él 0 de alguna persona de su familia, hasta el tercer
grado de parentesco por consanguinidad, afinidad o
civil.

Articulo 55.- En las votaciones relativas a 1os
asuntos que se ventilen en € curso de las sesiones
ningun miembro del Cabildo podra rectificar su
voto, ni tampoco podra modificarlo.
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Los miembros del Cabildo pueden abstenerse de
emitir su voto respecto de los puntos debatidos en
las sesiones de Cabildo. Cualquier miembro del
Cabildo podra solicitar se asiente en el acta €
sentido de su voto o incluso, emitir un voto
razonado, solicitando su trascripcion a acta. En
caso de considerarlo prudente, el Secretario del
Ayuntamiento podrd asentar en €l actael sentido de
los votos de los miembros del Cabildo.

Articulo 56.- Cuando una votacion resulte
empatada, €l Presidente Municipal tendra voto de
caidad para determinar la aprobacion o
desaprobacion del acuerdo que se haya sometido a
votacion.

En este caso se entender4d que e Presidente
Municipal ha emitido su voto y que éste ha sido
contabilizado en & primer recuento y que emite un
segundo sufragio que se califica de calidad por ser
determinante en el resultado de la votacion.

Articulo 57.- Una vez agotados los puntos del
orden del diay no habiendo més asuntos que tratar,
el Presidente Municipa harala declaratoria formal
de clausura de los trabgj os de esa sesion, sefidlando
lafechay horaen que la sesién ha concluido.

CAPITULO X
DE LASACTASDE CABILDO

Articulo 58.- Una vez agotados los puntos del
orden del diay tomados los acuerdos respectivos,
se pasaran a Acta de Cabildo correspondiente. En
las actas de cabildo se hardn constar 1os puntos del
orden del diasobrelos cuales hayarecaido acuerdo,
consignandose en ésta la circunstancia de que las
propuestas han sido aprobadas por mayoria o por
unanimidad o0 en su caso, asentar que no han sido
aprobadas, conformandose con las mismas un libro
de actas.

Articulo 59.- Las actas de las sesiones de Cabildo
se levantarén por el Secretario del Ayuntamiento,
enunlibro que certificaracon sufirmael Presidente
Municipa y e Secretario del Ayuntamiento en su
primeray Ultima hoja'y debera ser firmado por los
miembros del Cabildo que hayan asistido a la
sesién de que setrate.
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Articulo 60.- Las actas consistiran en un extracto
de lo tratado en la sesion, debiendo comenzar con
el nombre del lugar, lafechay horaen que € acto
se inicia y los nombres de los que asistieron, sin
perjuicio de lasolicitud de alguno de los miembros
del Cabildo para que se asiente su intervencion,
caso en el cual se asentard un extracto delamisma,
salvo que la solicitud sea de que se transcriba en
forma integra, caso en el cual asi se hara

Articulo 61.- El Secretario del Ayuntamiento,
dentro de un plazo no mayor acinco dias naturales
después derealizadala sesion de Cabildo, elaborara
el acta respectiva y procedera a convocar a los
integrantes del Cabildo que asistieron a dicha
sesidn, para que dentro del término de cuarenta y
ocho horas contados a partir de que se les
convoque, procedan a firmar el acta respectiva. En
caso de que algun integrante del Cabildo no quiera
0 no pueda firmar € acta, se asentara en la misma
larazon de la causa.

Articulo 62.- A fin de que todas las actas de
Cabildo del Ayuntamiento sean debidamente
aprobadas y firmadas dentro del periodo de su
gercicio, la Ultima seson de Cabildo serd
extraordinaria'y tendré por Unico objeto el aprobar
y firmar las actas que por cualquier causa
estuvieren pendientes de aprobacion o firma,
incluida la de esa misma sesion, la que en ese
mismo acto se elaborardy se firmaré debidamente.

TITULO TERCERO
DEL CABILDO

CAPITULO
DE LOSINTEGRANTESY ATRIBUCIONES
DEL CABILDO

Articulo 63.- En la primera Sesion de Cabildo se
formaran las comisiones que se consideren
necesarias para:

l. Andizar y resolver los problemas del
municipio.

1. Vigilar que se gecuten las disposiciones
y mandatos del Ayuntamiento.
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1. Vigilar que se cumplan las normas
municipales.

Dentro de esta Primera Sesion de Cabildo se
creardn las comisiones que en adel ante se sefia an:

l. Lade Hacienda

1. La de Gobernacion, Seguridad Publica,
Viadidad y Transporte;

[1l. Lade Desarrollo Urbano, Obras Publicas
y Ecologig;

V. Lade Salud Pdblicay Desarrollo Socidl;

V. La de Proteccion y Control del
Patrimonio Municipal;

V1. Ladeeducacion Pablica;

VII. La de Desarollo Agropecuario y
Fomento Econdmico;

VIII. Lade Territorio Municipal;
IX. LadeDerechos Humanos.

Articulo 64.- Podra e Cabildo modificar las
comisiones permanentes, crear aguellas comisiones
permanentes que considere necesarias para cumplir
con & buen desempefio de sus funciones o crear
comisiones especiales para atender
transitoriamente asuntos concretos.

Articulo 65.- Las Comisionesdel Ayuntamiento no
tendran facultades g ecutivas correspondientes alos
organos del gobierno municipal que tienen a su
cargo laprestacion delos serviciosy € gercicio de
las funciones gubernativas y administrativas
correspondientes, pero podran realizar funciones de
gestoria a  partir de solicitudes ciudadanas,
encargandose ademas de vigilar el cumplimiento de
las Leyesy Reglamentos aplicables por parte de las
direcciones cuyavigilanciales es encomendada por
este Reglamento Interno.

Articulo 66.- Las Comisiones podran actuar y
dictaminar en forma conjunta respecto de los
asuntos que competan a dos 0 més de ellas.
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Articulo 67.- Respecto de aquellos asuntos que
considere deinterés de latotalidad de los miembros
del Ayuntamiento, cualquiera de las comisiones
podra invitar a todos €llos a sesién de Comision
ampliada, a fin de que en la decision participen
todos los miembros del Ayuntamiento interesados,
teniendo todos ellos derecho a voto.

Articulo 68.- Para que una Comisién se relina
vélidamente en primera convocatoria se requiere
gue se encuentren presentes al inicio delasesién e
cincuenta por ciento méas uno de sus miembros.

Articulo 69.- Si una vez citados los miembros de
una Comisién, no se retine e quérum necesario
para llevar a cabo la sesién, se volvera a emitir
convocatoria parafechadistinta, en lostérminos de
este Reglamento, haciendo saber a sus miembros
convocados, que la sesién se llevara a cabo con los
gue asistan alamisma, siendo validos |os acuerdos
alos que durante dicha sesion se llegue.

Articulo 70.- En las sesiones de Comision
ampliada, se considerar4 que existe quorum en
primera convocatoria, cuando se encuentre
presente, a inicio de la sesion, € cincuenta por
ciento méas uno de los miembros de la Comisién
convocante y se encuentren presentes el cincuenta
por ciento mas uno del total de los miembros del
Ayuntamiento.

Articulo 71.- Para €l inicio de las sesiones de las
comisiones se dara una tolerancia de quince
minutos a partir de la hora sefialada para su inicio,
unavez transcurridadichatolerancia, se sefialaraen
e acta la inasistencia de quienes en ese momento
No Se encuentren presentes.

Articulo 72.- Los miembros del Ayuntamiento
convocados deberan permanecer en € recinto en el
cual se lleve a cabo lareunion hasta €l término de
lamisma, salvo por causainherente asusfunciones,
debidamente justificada. Sin perjuicio de lo
establecido en el parrafo anterior, en caso de que,
por cualquier motivo, alguno de los asistentes se
retire de una sesiéon una vez iniciada ésta, se le
considerara conforme con los acuerdos tomados en
el curso de la mismay su ausencia no afectara la
validez de la sesién iniciada o de los acuerdos
tomados.



Pagina 12

Articulo 73.- Se dard de bgja de la Comision
respectiva a aquel miembro del Ayuntamiento que
falte a las sesiones de la misma por tres veces
consecutivas en un mes calendario; o cinco
discontinuas en un afio natural, sin justificacion
presentada previamente y por escrito, siendo
obligacion del Presidente de la Comision hacer
saber este hecho del conocimiento del Cabildo, afin
de que se haga un extrafiamiento publico a quien
hayaincurrido en estafalta, independientemente de
lo que a efecto establezcala normatividad relativa.

Articulo 74.- Solamente pasados tres meses
después de haber sido dado de baga de una
Comisién, por las causas a que hace referencia el
Articulo anterior, un miembro del Ayuntamiento
podrareinscribirse alamisma.

Articulo 75.- Los acuerdos se asentardn en un
Libro de Minutas que llevara cada Comision, en €l
gue se especificaran los compromisos que ésta ha
tomado respecto de cada uno de los asuntos que le
han sido encomendados y el seguimiento dado a
cada uno de ellos. Es obligacion del Presidente de
cada Comision remitir a todos los miembros del
Cabildo las minutas, dictamenes o puntos de
acuerdo que hayan de ser sometidos a la decision
del Cabildo a momento de solicitar sea agendado
dicho punto, asi como a dar a los mismos la
informacion que requieran para emitir su voto. En
caso de que uno de los miembros de una Comisién
emita su voto afavor o en contra de una propuesta
sometida a dictamen previamente en Comision,
para cambiar € sentido de su voto cuando dicho
dictamen sea sometido a la decision del Cabildo
debera justificar mediante un voto razonado ta
cambio de opinién.

Articulo 76.- Los miembros de |as Comisiones del
Ayuntamiento tendrén las siguientes obligacionesy
facultades comunes:

l. Participar activamente en alguna de las
comisiones permanentes, asistiendo
puntual mente a sus sesiones.

[I. Darse de dta o de baga, por causa
judtificada, de cuaquiera de las
comisiones permanentes, por medio de
comunicacion por escrito hecha 4
Secretario del  Ayuntamiento. Esta
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comunicacion, en caso de corresponder a
un aviso de re-ingreso, en términos del
articulo 83 de este Reglamento interno,
tendra e mismo efecto lega que una
designacion formal.

1. Vigilar en las é&eas que tengan
vinculacibn con sus comisiones, la
actuacion delasdireccionesatravésdela
informacion suficiente y expedita, que
serdproporcionadapor el propiotitular de
ésta, amés tardar en un plazo de diez dias
habiles, a partir del dia habil siguiente a
aquel en gque sele solicite por escrito.

V. Vdar, en coordinacion con el Presidente
Municipal, de conformidad con las
opiniones fundadas de los titulares de las
direcciones y con base en los datos
técnicos que éstos se aleguen, porgue la
prestacién de los servicios 0 €l gercicio
de las funciones bgo su vigilancia se
reaicen con toda oportunidad.

V. Rendir d Ayuntamiento por escrito y en
forma previa a la sesion de Cabildo,
cuando asi se le requiera, informes sobre
€l resultado de su encomienda.

V1. Proponer a Presidente Municipal y en su
caso a Cabildo, las recomendaciones que
considere oportunas respecto de la
actuacion de los funcionarios de la
Administracion Municipal.

VII. Proponer al Cabildo la aprobacion de los
dictdmenes que asi o requieran.

CAPITULOI.
DE LASCOMISIONESPERMANENTES.

Articulo 77.- Lacomision de Haciendatendraasu
cargo, sin perjuicio de las funciones que ademas
sefidalalLey Municipal, las siguientes:

l. Vigilar la correcta eecucion de las
medidas sefidadas por los presupuestos
de ingresos y de egresos de
Ayuntamiento;
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VI.

VII.

VIII. Vigilar  que

IX.

Evaluar las acciones redlizadas por la
Tesoreria  Municipal, constatar la
veracidad de susinformesy dar cuenta al
Cabildo de cualquier irregularidad en sus
Operaciones;

Vigilar que la recaudacion en todas las
ramas que forman la Hacienda Municipal
se haga con la eficaciay con apego alas
disposiciones legales vigentes y que la
distribucion de los ingresos sea conforme
a las partidas del presupuesto de egresos
autorizado;

Dictaminar respecto de los proyectos de
iniciativa de Ley de Ingresos;

Dictaminar respecto de los proyectos de
presupuesto de egresos;

Examinar las cuentas que presenten las
demas comisiones emitiendo € dictamen
correspondiente;

Revisar las cuentas que deba rendir la
Tesoreria y presentarlas al Cabildo con
|as observaciones que juzgue adecuadas;

las actividades vy
administracion en materia de deuda
publica se apeguen a la reglamentacion
establecida;

En general, aguellas que el Cabildo le
encomiende.

Articulo 78.- La comision de Gobernacion,
Seguridad Publica, Vididad y Transporte tendra a
su cargo, las siguientes:

Vigilar e debido tramite y divulgacion de
los proyectos de reglamentos, Bando,
circulares, disposiciones administrativas
y sus reformas;

En genera vigilar la correcta tramitacion
de los documentos oficidles de
Ayuntamiento.

VI.

VII.

VIII.

XI.
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Proponer la expedicion de los
reglamentos, circulares y disposiciones
administrativas de observancia general.

Proponer a Ayuntamiento las reformas
gue resulten necesarias paa la
actualizacion dereglamentos, circularesy
demas disposiciones administrativas.

Dictaminar respecto de los proyectos de
Bando, reglamentos, iniciativas de
decretos y disposiciones normativas de
observancia generd;

Dictaminar respecto de los asuntos
relativos a los acuerdos referentes a la
interpretacion del presente Reglamento y
a funcionamiento interior de Cabildo;

Dictaminar respecto de los asuntos
relativos a funcionamiento del Registro
Civil y la Junta Municipd de
Reclutamiento;

Dictaminar respecto de los asuntos
relativos a funcionamiento del Sistema
Municipal de Proteccion Civil;

Colaborar con la Secretaria dd
Ayuntamiento en las funciones de
compendio de acuerdos y resoluciones;

Vigilar e correcto gercicio de las
funcionesy servicios publicos relativos a
las &reas de seguridad publica, trénsito
municipal, policia preventiva, vialidad y
transporte, en relacion con el Articulo 57
fraccion VIII y IX y demés relativos y
aplicables de laLey Municipal, por parte
de las direcciones que se hagan cargo de
la prestacion de esos servicios y del
gjercicio de esas funciones;

Vigilar que se cumpla el Bando y demas
disposiciones rdativas a la seguridad
publica, para prevenir la comision de
actos ilicitos, guardando la paz, la
tranquilidad y € orden publico;
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XI1I.

X1,

X1V,

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXIT.

Inspeccionar que las carceles municipales
se conserven en estado higiénico y de
seguridad;

Proponer medidas que eviten que se
ofendan la moral y buenas costumbres y
gue se produzcan alteraciones del orden
publico;

Apoyar la expedicion de medidas
relativas a orden y seguridad propuestas
por las deméas comisiones,

Proponer medidas de planeacion de los
servicios de vigilancia y control del
trénsito de vehiculos;

Promover acciones de vialidad tendiente
alaproteccion de los ciudadanos;

Promover acciones de educacion via para
los habitantes de municipio,
primordia mente entre la nifiez;

Gestionar la instalacion de
sefial amientos, nomenclatura via y &reas
de estacionamiento de vehicul os;

Vigilar que las corporaciones de policia
preventiva y trdnsito municipal cuenten
con los recursos necesarios para €
desempefio de sus funciones;

Vigilar que d personal de las
corporaciones de policia preventiva y
policia de transito reciban la capacitacion
adecuada para el mgjor cumplimiento de
sus funciones;

Proponer a Cabildo las medidas
necesarias para promover la seguridad, €
orden, la correcta vialidad y transporte
dentro del Municipio y apoyar su
aplicacion;

Dictaminar respecto de los proyectos de
convenios por los que & Gobierno
Municipal deba participar
institucionalmente con otros niveles de
Gobierno en asuntos de seguridad publica
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y regulacién del trénsito y transporte
publico;

XXI11. En general, aquellas que el Cabildo le

encomiende.

Articulo 79.- La Comision de Desarrollo Urbano,
Obras Publicas y Ecologia tendra a su cargo, sin
perjuicio delasfunciones que ademés sefidlalaLey
Municipal, las siguientes:

VI.

VII.

Vigilar € correcto gercicio de las
funciones y servicios publicos sefial ados
en el Articulo 57 delaLey Municipal por
parte de las direcciones que se hagan
cargo de la prestacion de esos servicios y
del gercicio de esas funciones;

Cuidar que s cumpla con la
normatividad relativa respecto de la
fusion, divison, relotificacion y
fraccionamiento de terrenos; licencias de
uso de suelo y licencias para
construccién, poniendo especia énfasis
en laasignacion de areas verdes por parte
de los constructores de fraccionamientos
nuevos,

Proponer a Cabildo las medidas
necesarias parala construccion y cuidado
de obras publicas municipales, redes de
alumbrado y conservacion de edificios y
monumentos de cardcter historico y
Cultural;

Promover y vigilar que se cumplan las
disposiciones legdes en materia de
construccion;

Procurar la construccién de obras que
presten servicios publicos;

Dictaminar sobre
mejoramiento  y
patrimonio urbano;

los proyectos de
conservacion  del

Vigilar e cumplimiento de las
disposiciones legales en materia de
fusién, division, relotificacion y
fraccionamiento de terrenos;
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VIII.

XI.

XI1.

X1,

XIV.

XV.

Vigilar quelaslicenciasdeuso desueloy
laslicencias para construccion se apeguen
alas disposiciones legal es respectivas;

Proponer medidas sobre la conservacion
de la pavimentacion de las calles,
guarniciones, acerasy lugares publicos;

Proponer medidas para conservar y
mejorar € alumbrado pablico;

Verificar constantemente las fuentes de
contaminacion;

Promover la educacion ecolégica y la
concientizacion para € cuidado y
conservacion de las éeas verdes y
recursos naturales, en las escuelas,
organizaciones sociales, organizaciones
de profesionistas, organizaciones
religiosas, organizaciones de
beneficenciay de servicio;

Promover la formulacion, conduccién y
evaluacion de la politica ambiental en €l
municipio;

Procurar la eficaz conservacion,
mejoramiento y € aprovechamiento
socialmente raciona de los recursos
naturales, proponiendo al Cabildo las
medidas que estime necesarias para
lograrlo;

Vigilar e cumplimiento de las
disposiciones legales que tengan por
objeto evitar:

a) Lacontaminacion de la atmésfera por
humos, polvosy gases.

b) La descarga inadecuada de aguas
residual es domeésticas e industriaes.

c) La  degradacién, erosion y
contaminacion de suelos.

d) Larecoleccidn, transporte y operacion
inadecuados de desechos solidos.

XVI.
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€) Las afecciones alasalud por diversos
contaminantes.

f) La dteracion de los atractivos
naturales y turisticos de belleza
escenica

g) Lacontaminacion visua o auditiva.

En general, aquellas que el Cabildo le
encomiende.

Articulo 80.- La comision de Salud Publica y
Desarrollo Social tendraa su cargo, sin perjuicio de
las funciones que ademés sefidlalaLey Municipal,
las siguientes:

VI.

VII.

VIII.

Promover la creacion y establecimiento
de nuevas ingtituciones de asistencia
social, conservar y mejorar las existentes;

Colaborar con las autoridades sanitarias,
proponer medidas de colaboracion conlas
mismas y en general colaborar para
impedir la propagacion de epidemias y
plagas, megiorar la salud publica y la
asistencia socia en el Municipio;

Promover el establecimiento de centros
de integracion, adaptacion y tratamiento
juvenil;

Opinar sobre las condiciones de
salubridad de las construcciones, lotes
baldiosy los giros comerciales,

Aucxiliar en las camparias de vacunacion;

Vigilar la elaboracién y actuaizacion de
programas en materia asistencial y de
desarrollo socid;

Apoyar a Sistema Municipa para €
Desarrollo Integral delaFamiliaasi como
el correcto funcionamiento y mejoria de
los diversos establecimientos de salud y
asistencia publica que existen;

En general, aguellas que el Cabildo le
encomiende;
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Articulo 81.- Lacomision de Proteccién y Control
del Patrimonio Municipa tendrd a su cargo, sin
perjuicio delasfunciones que ademés sefidlalaLey
Municipal, las siguientes:

Vigilar la actualizacion del inventario de
bienes que conforman e patrimonio
Municipal;

Vigilar sobre la adquisicién, uso y
enajenacion de los bienes que conforman
el patrimonio municipal;

Verificar sobre la adecuada conservacion
y mantenimiento a los bienes dd
municipio, de conformidad con 1o que a
respecto sefialen las leyes aplicables;

Proponer al Ayuntamiento, anualmente,
el programa para e control de
patrimonio municipal, asi como de
redizar una revision de los bienes
inventariados en cada unidad
administrativa e informar a cabildo del
resultado;

Las demés que le otorguen las leyes o
acuerde e cabildo;

Articulo 82.- La comision de Educacion Publica
tendrdasu cargo, sin perjuicio de las funciones que
ademés sefidalaLey Municipal, las siguientes:

Vigilar €l estricto cumplimiento del
calendario civico y e cumplimiento
estricto de la prohibicion de permitir €l
acceso a menores de edad a sitios o
espectacul os no aptos para su edad;

Promover e meoramiento de la
instruccion publicay el afabetismo en el
Municipio;

Promover la realizacién de actividades
publicas culturales y recreativas y de
aquellas que fomenten la adecuada
préctica de vaores ciudadanos,
procurando en ellas la participacion
popular;

V.

VI.

VII.

VIII.

Articulo 83.-
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Vigilar e funcionamiento de las
bibliotecas publicas municipales,
proponiendo a  Ayuntamiento la
implementacion de programas para su
desarrollo, mejoriay equipamiento;

Promover la formacion de
establecimientos de ensefianza cuidando
de gue respondan a su objeto y que se
observen en ellos todas las disposiciones
legales,

Promover e  deporte  municipal,
procurando la reaizacion de
competencias y el apoyo a quienes se
distinguen en la préctica del deporte;

Proponer la creacién de becas para
estudiantes sobresalientes de escasos
recursos, segun las posibilidades
econdémicas del Municipio;

En general, aguellas que el Cabildo le
encomiende.

La comision de Desarrollo

Agropecuario y Fomento Econémico tendra a su
cargo, sin perjuicio de las funciones que ademas
sefidalalLey Municipal, las siguientes:

Promover:
a) El desarollo de las actividades
agropecuarias.

b) Laexplotacion detierras ociosas.

c) El uso raciona del agua en los
sistemas de riego.

d) Lareforestacion en las areas rurales.

En conjunto con la Comisién de
Desarrollo urbano, Obras Publicas y
Ecologia, la creacion de reservas
ecoldgicas y la obtencion de la
declaratorialegal correspondiente;
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VI.

VII.

Colaborar con las autoridades agrarias en
la solucion de los problemas agrarios que
aguejen a municipio;

Promover las actividades comerciales,
primordialmente en lugares establecidos
para€dlo;

Contribuir @  andlisis de los
procedimientos y tramites que afectan a
sector industrial y proponer a Cabildolas
medidas tendientes a incentivar la
inversion dentro del marco lega
aplicable;

Adoptar programas y medidas que
tiendan a incentivar la inversion en el
Municipio, fortaleciendo las
oportunidades de empleo y desarrollo
integral de sus habitantes;

En general, aquellas que el Cabildo le
encomiende.

Articulo 84.- La comision de Territorio Municipal
tendra a su cargo, todas aquellas funciones que le
encomiendalaLey Municipal, las siguientes:

Velar por preservar la integridad del
territorio municipal;

Proponer a Cabildo medidas para
preservar € territorio municipal;

Intervenir en los asuntos en los que se
presentes  conflictos de  limites
territoriales entre las comunidades del
Municipioy entre éste y otro Municipios
con los que colinde;

Dictaminar sobre la procedencia de
solicitar laintervencion del Congreso del
Estado para la solucion de conflictos de
limites territorides, y recabar toda la
documentacion necesaria que sustente €l
dictamen;

V.

VI.
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Mantener actualizado el mapa municipal;

En genera, aquellas que le sean
encomendadas por e Ayuntamiento.

Articulo 85.- La comision de Derechos Humanos
tendrdasu cargo, sin perjuicio de las funciones que
ademés sefidlalaLey Municipal, las siguientes:

VI.

VII.

VIII.

Promover laintegracién de una Comision
Municipal de Derechos Humanos;

Vigilar  cumplimiento delaDeclaracién
Universal de los Derechos Humanos
proclamada por la Asamblea General de
laONU;

Proponer los medios que conduzcan al
reconocimiento del respeto a la dignidad
de la personahumana, laigualdad y lano
discriminacion;

Promover una cultura de los derechos
humanosy favorecer € pleno gjercicio de
estos derechos;

Impulsar la ensefianza de los derechos
humanos a todos los niveles educativos y
alapoblacion en generd;

Defender y priorizar la defensa de los
derechos fundamentales de los grupos
vulnerables, nifios, minorias,
discapacitados, personas de la tercera
edad y trabajadores migratorios;

Promover € reconocimiento de los
derechos humanos ante las autoridades
municipales, con énfasis en los cuerpos
policiacos;

Las demas que sefiden las leyes, los
reglamentos y el H. Ayuntamiento de
Terrenate, Tlaxcala.
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TITULO CUARTO

DE LASOBLIGACIONESY FACULTADES

DE LOSINTEGRANTESDEL

AYUNTAMIENTO

CAPITULO

DEL PRESIDENTE MUNICIPAL

Articulo 86.- Ademés de las que establece €
articulo 41 de la Ley Municipa del Estado de
Tlaxcala, son facultades y obligaciones de
Presidente Municipal de Terrenate, Tlaxcala las
siguientes:

VI.

VII.

Cumplir y hacer cumplir la Constitucién
Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Tlaxcala, la
Ley Municipal del Estado de Tlaxcala, asi
como los Reglamentos, resoluciones y
disposiciones  administrativas  del
Municipio;

Firmar |os acuerdosy deméas resoluciones
y proveer lo necesario para su debida
observancig;

Cuidar € buen orden y operatividad de
los servicios municipales;

Organizar, dirigir y controlar los
diferentes aspectos de la Administracién
Municipal; corregir oportunamente las
falas y enterar a las autoridades
correspondientes de los hechos que
puedan congtituir delitos;

Proponer a Ayuntamiento e
nombramiento del  Secretario del
Ayuntamiento, el Tesorero Municipal y a
CronistaMunicipal, asi como laremocion
de los mismos;

Vigilar que se integren oportunamente y
funcionen de manera adecuada, las
unidades administrativas, |0s consgos de
colaboracion y las distintas comisiones
municipales,

Vigilar e funcionamiento de las
dependencias encargadas de la prestacién

VIII.

XI.

XI1.

X111,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.
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de los servicios publicos municipales, a
efecto de que cumplan con sus
actividades especificas;

Nombrar y remover a todos los
empleados de la administracién publica
municipal, con excepcion de los
mencionados en la fraccion V de este
mismo articul o;

Representar al Municipio en todos los
actos oficiAlles o0 delegar esa
representacion;

Recibir herencias, legados o donaciones
gue se hagan a Municipio;

Gestionar y tramitar ante las autoridades
competentes los asuntos relativos 4
Municipio;

Ordenar la publicacion de los
Reglamentos y demas disposiciones de
observancia genera en el Municipio;

Cuidar e buen estado y procurar €
mejoramiento  de los bienes de
aprovechamiento comin destinados a
servicio publico y de aguellas
propiedades del municipio;

Dirigir y supervisar e cumplimiento del
Plan Municipal de Desarrallo;

Sancionar las infracciones que se
cometan a las diferentes disposiciones
municipales, conforme a derecho;

Prestar auxilio a los padres de familia en
laformacion de sus hijos o incapacitados
bajo su cuidado;

Auxiliar a las autoridades federales y
estatales en el gercicio de sus funciones,

Convocar al Ayuntamiento a las sesiones
ordinarias, extraordinariasy solemnes, de
acuerdo con lo establecido por la Ley
Municipal y €l presente Reglamento; v,
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XIX. Las demas que le confieran las leyes y

Reglamentos aplicables.

CAPITULOI.

DE LASOBLIGACIONESY FACULTADES

DEL SINDICO MUNICIPAL.

Articulo 87.- El Sindico tendra las siguientes
facultades y obligaciones, ademas que las que
sefidael articulo 42 delaLey Municipa del estado
deTlaxcaa

VI.

VII.

Promover la formulacion, expedicion,
modificacion o reforma de los
reglamentos municipaes y demas
disposiciones administrativas,

Auxiliar a Contraor Interno en la
inspecciony vigilancia de las direcciones
y demés dependencias de la
administracién municipal, en cuanto a
cumplimiento de éstas con las hormas y
disposiciones que les sean aplicables
dentro de su ambito de competencia;

Dar opinidn previaa su expedicion, sobre
los proyectos de normas en materia de
contratacion de deuday manejo de fondos
y valores que eabore y proponga la
TesoreriaMunicipal;

Coadyuvar con € Contralor Interno, a
solicitud de éste, de Presdente
Municipal o del Cabildo, enlarealizacion
de auditorias ala Tesoreria Municipal;

Proponer a Presidente Municipal, por
medio de la Secretaria, la celebracion de
sesiones de cabildo paratratar asuntos de
Su competencia que requieran solucion
inmediata;

En general cuidar que la Hacienda
Pdblica Municipal, no sufra menoscabo;

Asesorar a las diversas Comisiones del
Ayuntamiento en todas aquellas
cuestiones gue tengan que ver con €
Patrimonio Municipal;
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VIII. Conservar el ordeny respeto dentro delas

XI.

XI1.

sesiones de Cabildo, acatando las
medidas que se tomen para ese efecto por
el propio Cabildo o por e Presidente
Municipal;

Solicitar durante € curso de las sesiones
de Cabildo a Presidente Municipal € uso
de la palabra, esperando € turno que les
corresponda para su intervencion, de
conformidad con el orden sefialado por €
Secretario del Ayuntamiento, la que no
podr4 exceder de dos veces sobre €
mismo tema;

Observar e orden y respeto necesario
durante d desarrollo delas sesionesdelas
comisiones del Ayuntamiento;

Las demés que le encomienden
expresamente las leyes, este Reglamento
Interno y los demés ordenamientos
municipales,

Las demas que le conceda e Cabildo.

CAPITULO III.

DE LASOBLIGACIONESY FACULTADES

DE LOSREGIDORES

Articulo 88.- Ademas de las obligaciones y
facultades que les sefiala la Ley Municipal, los
Regidores tendran las siguientes:

Atender con diligencia todo trémite y
gestion rel acionado con las comisiones de
las que formen parte, asistiendo
puntualmente a las sesiones de las
mismas;

Solicitar ala Secretariadel Ayuntamiento
su inscripcion o bajaen cualquiera de las
comisiones en que asi lo deseen, por
causa debidamente justificada;

Informar con toda oportunidad a
Cabildo, verbalmente y por escrito en
cuanto se le solicite, de los resultados de
las gedtiones redizadas por las
comisiones de las cuales forme parte;
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V.

VI.

VII.

VIII.

XI.

Tomar parte activa, interesada e
informada en latoma de decisiones de las
comisiones alas que pertenezca, asi como
en las que setomen duranteel curso delas
sesiones de Cabildo;

Conservar €l ordeny respeto dentro delas
sesiones de Cabildo, acatando las
medidas que se tomen para ese efecto por
el propio Cabildo o por el Presidente
Municipal;

Solicitar durante € curso de las sesiones
de Cabildo a Presidente Municipa el uso
de la palabra, esperando € turno que les
corresponda para su intervencion, de
conformidad con €l orden sefialado por €
Secretario del Ayuntamiento, la que no
podra exceder de dos veces sobre €
mismo tema;

Observar e orden y respeto necesario
durante el desarrollo delas sesionesdelas
comisiones del Ayuntamiento;

Cumplir  adecuadamente con las
obligaciones o comisiones que las hayan
sido encomendadeas,

Atender las indicaciones que
Presidente Municipa lestransmitaparael
mejor desarrollo de las comisiones a las
que pertenezca,

Someter alaconsideracion del Presidente
Municipal lapropuestade asuntos atratar
en lasesion de Cabildo, através de escrito
presentado a Secretario del
Ayuntamiento  dentro de  plazo
establecido a efecto por este
Reglamento, en el cual precise el o los
asuntos a tratar, debiendo acompaniar a
mismo, los documentos que haya de
presentar al Cabildoy, en general los que
sean necesarios para € meor
conocimiento del tema; y

Las demés que les fijen las leyes, este
Reglamento  Interno, los demés
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ordenamientos municipaes, o e propio
Cabildo.

TITULO QUINTO
DE LASAUTORIDADES AUXILIARES
CAPITULO UNICO
DE LAS PRESIDENCIAS DE COMUNIDAD

Articulo 89.- Las presidencias de comunidad son
organos desconcentrados de la administracion
publicamunicipal, estaranacargo deun Presidente
de Comunidad, el cual sera electo conforme a lo
previsto en la Constitucion Politica del Estado
Librey Soberano de Tlaxcala, y las que dispongan
las leyes de la materia.

Articulo 90.- Las presidencias de comunidad
actuardn en sus respectivas circunscri pciones como
representantes de los Ayuntamientos y por
consiguiente, tendrén de manera delegada las
atribuciones que le sean necesarias para mantener
en términos de la Ley Municipa del Estado de
Tlaxcalay €l presente reglamento, latranquilidad y
la seguridad de los vecinos del lugar de su
jurisdiccion.

Articulo 91.- Las presidencias de comunidad como
Organos desconcentrados de la administracion
publica municipal estardn  subordinadas a
Ayuntamiento de Terrenate, Tlaxcala, sujetos a la
coordinacion con las dependenciasy entidades de
la administracion publica municipal, en aguellas
facultades administrativas que desarrollen dentro
de su circunscripcion.

Articulo 92.- Los presidentes de comunidad
durarén en su cargo € tiempo que, asuvez esté
en funciones el Ayuntamiento, salvo costumbreen
contrario, que en todo caso no podra exceder del
gercicio constitucional.

Articulo 93.- Los presidentes de comunidad darén
cuenta de los asuntos de su competencia al
Presidente Municipal y éste, si |0 estima necesario,
dispondra que lo hagan en una de las sesiones de
cabildo.

Articulo 94.- Son facultades y obligaciones de los
presidentes de comunidad:
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VI.

VII.

VIII.

XI.

Acudir alas sesiones de cabildo sélo con
\Yev4

Cumplir y hacer cumplir las normas
federales, estatdes y municipales, los
acuerdos que dicte este Ayuntamiento, asi
como las demés disposiciones que le
encomiende el Presidente Municipal;

Cuidar dentro de su circunscripcién €
orden, la seguridad de las personas y sus
propiedades;

Elaborar, con & Comité Comunitario, €
programa de obras arealizar dentro de su
comunidad;

Promover, previa autorizacion de
Consgo de Desarrollo Municipal, la
aprobacién del plan de trabgo de
Ayuntamiento para la construccion de
obrasde utilidad publica, deinterés socia
y la conservacion de las existentes,

Informar anualmente a la comunidad de
su gestién y administracion, asi como
entregar dicho informe en sesi6on de
cabildo;

Remitir su cuenta publica 4
Ayuntamiento dentro de |os primeros tres
dias de cada mes junto con la
documentacion comprobatoria

respectiva;

Informar al Presidente Municipa de los
sucesos relevantes que se produzcan en su
jurisdiccion;

Elaborar € padrén de los contribuyentes
de su circunscripcion;

Representar al  Ayuntamiento y a
Presidente Municipa en las poblaciones
gue correspondan a su circunscripcion
territoria;

Orientar a los particulares sobre las vias
legales que pueden utilizar para resolver
sus conflictos;

XIl.  Realizar todas las actividades que tengan
como finalidad el bien de la comunidad;

XIIl. Auxiliar a las autoridades federales,
estatales y municipales en el desempefio
de sus funciones;

XIV. Impedir que se expendan bebidas
alcohdlicas en contravencion alasleyesy
reglamentos;

XV. Solicitar ad Ayuntamiento lacreacion de
lacomision de aguapotable, asi como la
expedicion de sus respectivas bases de
organizacion y facultades, cuando asi 1o
requierala comunidad;

XVI. Proporcionar los servicios publicos
necesarios alas comunidades dentro de su
circunscripcion;

XVII. Administrar € pantedn de su comunidad;

XVIII. Solicitar al Ayuntamiento la expedicion
de las bases para regular la instalacion
y funcionamiento de los comerciantes
establecidos dentro de su comunidad,;

X1X. Expedir constancia de radicacion de los
ciudadanos que vivan en su comunidad.

XX. Las demas que le encomiende este H.
Ayuntamiento, através de su Cabildo.

TITULO SEXTO
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
CENTRALIZADA.

CAPITULOII.
EJERCICIO DEL VINCULO.

Articulo 95.- Las relaciones del Ayuntamiento de
Terrenate, Tlaxcala, con las dependencias de la
Administracion Publica Municipa se dardn en
forma directa y exclusiva a través del Presidente
Municipal, quien es el superior jerarquico de los
empleados Municipales y como tal, responsable
directo de lafuncion gecutivadel Municipio.
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Articulo 96.- EI Ayuntamiento, a propuesta del
Presidente Municipa, puede remover a Secretario
y a Tesorero del mismo, cuando a juicio del
Cabildo dichos funcionarios incurran en faltas que
afecte € eficaz funcionamiento de la
Administracion Municipad en agunos de sus
ramos.

En todo caso la propuesta debe estar debidamente
fundada, motivada y contener elementos de juicio
guejustifiquen esta peticidn. El acuerdo de Cabildo
debe ser aprobado por mayoria cdificada.

CAPITULOI.
DE LASOBLIGACIONESY FACULTADES
DEL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 97.- El Secretario del Ayuntamiento
tendrd las siguientes facultades y obligaciones, sin
perjuicio de las que le sefidlala Ley Municipal del
Estado de Tlaxcala.

l. Elaborar los proyectos de actas de
Cabildo, sometiéndolos a la aprobacién
de los miembros del Ayuntamiento;

1. Elaborar y mantener al corriente el Libro
de Actas de Cabildo;

[11.  Atender todo lo relacionado a trémite de
acuerdos de Cabildo que salgan de
ambito del Ayuntamiento;

V. Informar a Cabildo del estado de avance
de los acuerdos tomados por el mismo, en
cuanto sea de su competencia;

V. Asumir con responsabilidad y cumplir
con exactitud y diligencia todas aquellas
actividades, funciones y servicios que €
Presidente Municipal le encomiende;

VI. Auxiliar a Presidente Municipal en la
realizacién detodas aguellas acciones que
éste considere necesarias para la buena
marcha del Gobierno Municipa;

VII. Fungir como Secretario de actas en las
sesiones del Cabildo y ser e conducto
para presentar al mismo |los proyectos de

VIII.

XI.

XI1.

X111,

XIV.
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reglamentos, circulares 'y demés
disposiciones de observancia generd,
presentando para €ello a Presidente
Municipal proyecto del orden del dia de
las sesiones de Cabildo, a partir de las
solicitudes precisas y por escrito y los
documentos que al efecto le presenten en
tiempo los miembros del Ayuntamiento;

Hacer del conocimiento delascomisiones
permanentes del Cabildo aquellosasuntos
gue las mismas deban resolver y que
recibala Secretaria;

Cumplir y hacer cumplir los acuerdos,
Ordenes y circulares que € Cabildo
apruebe y los cuaes no estén
encomendados a otras dependencias,

Cumplir y hacer cumplir las 6rdenes y
circulares del Presidente Municipal que
no estén encomendados a otras
dependencias,

Tramitar, certificar y conducir la
publicacién delosreglamentos, circulares
y demas disposiciones de observancia
general, a fin de que los habitantes y
vecinos del Municipio las conozcan y
actlien conforme a ellas;

Compilar la Legidacion Federal, Estatal
y Municipal que tenga vigencia en €
Municipio a fin de que tengan acceso a
ella las diferentes direcciones y demas
dependencias de la Administracion
Municipal, €l Presidente Municipal y €
propio Cabildo;

Recibir, controlar y tramitar la
correspondencia oficial del  Gobierno
Municipal, dando cuenta diaria a
Presidente Municipal, para acordar su
trémite;

Llevar, mantener y conservar e Archivo
General del Ayuntamiento, realizando los
servicios de expedicion de copias,
constancias y certificaciones, busqueda
de datos e informes y otros de naturaleza
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similar, previo € pago de derechos
correspondiente, de conformidad con lo
establecido a efecto por la Ley de
Ingresos del Municipio de Tlaxcala, en
vigor;

XV. Autorizar con sufirmalas cartas de modo
honesto de vivir, buena conducta y
residencia que soliciten los ciudadanos;

XVI. Darfey redizar las certificaciones delos
acuerdos que tome el Cabildo, de los
documentos relacionados con los
mismos, de los actos que redlicen las
autoridades municipales dentro de sus
atribuciones y de los documentos que se
encuentren dentro de los archivos del
Municipio;

XVII. Conocer einvestigar los actos, omisiones
0 conductas de los Servidores Publicos,
para resolver sobre responsabilidades
administrativas de acuerdo a sus
atribuciones conforme alo previsto por la
L ey de Responsabilidad delos Servidores
Plblicos del Estado y Municipios de
Tlaxcala, reservando | as atribuciones que
correspondan a Cabildo y, en caso de
presumirse la comision de ilicitos
sancionados por e Cadigo Penal vigente
en € Estado de Tlaxcaa, ponerlo del
conocimiento del Sindico Municipa para
gue éste actlie en consecuencia;

XVIIl. Delegar en sus subordinados aquellas de
sus facultades que sean necesarias para €
gercicio de las funciones que queden a
cargo de los mismos;

X1X. Lasdemasquele atribuyan expresamente
las leyes, reglamentos y aguellas que le
encomiende directamente el Presidente
Municipal;

Articulo 98.- En caso deausenciadel Secretario del
Ayuntamiento, el Presidente Municipal designarda
la persona que autorizarda con su firma los
documentos que corresponda firmar a aquél y
asigtiraen su lugar alas sesiones de Cabildo.
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CAPITULO I11.
DE LA TESORERIA MUNICIPAL.

Articulo 99.- La Tesoreria Municipal es el 6rgano
ordinario de recaudacion de los ingresos
municipales. Asimismo, realizara las erogaciones
que deba hacer el Ayuntamiento, de conformidad
conlo quesenaelaley.

Articulo 100.- La Tesoreria Municipa estara a
cargo de un Tesorero Municipal, que sera
nombrado por € Presidente Municipal, en términos
de lo que sefiale a efecto la Ley Municipa del
Estado de Tlaxcala.

Articulo 101.- El Tesorero tendra las siguientes
facultades, sin perjuicio delas que le sefialala Ley
Municipal del Estado de Tlaxcala.

l. Presentar la cuenta publica para su
revision por parte del Organo de
Fiscalizacion Superior del Congreso del
Estado de Tlaxcala, de acuerdo a las
disposiciones de las leyes
correspondientes;

1. Elaborar e anteproyecto de Ley de
Ingresos para e gercicio fiscal anua
siguiente y presentarlo ante el Cabildo a
mas tardar el dia quince de septiembre de
cada afio para que éste, a su vez, después
de andizarlo, lo apruebe o modifique,
segun sea el caso; lo anterior para que €l
Ayuntamiento esté en aptitud de cumplir
con lo establecido por la Ley Municipa
en lo que a respecto se refiere;

[11. Elaborar e anteproyecto del Presupuesto
de Egresos para €l gercicio fiscal anua
siguiente y presentarlo al cabildo a més
tardar €l dia quince de diciembre de cada
afno para que éste, a su vez, después de
analizarlo, lo apruebe o modifique, segin
sea e caso; lo anterior para que €l
Ayuntamiento esté en aptitud de cumplir
con lo establecido por la Ley Municipa
en lo que a respecto se refiere;

V. Intervenir en los juicios y/o
procedimientos de carécter fisca que se
ventilen ante cuaquier tribunal, en los
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XI1.

gue este sea parte o cuando sea requerido
por alguna autoridad administrativa o
judicial, sin perjuicio de las facultades
conferidas a Sindico;

Acudir a todas aquellas sesiones de
Cabildo en las que sea solicitada su
presencia a fin de informar respecto de
agin punto relacionado con sus
funciones, asi como del correcto gercicio
de su funcion;

Recaudar y controlar los ingresos del
Gobierno Municipal, satisfaciendo 4
mismo tiempo las obligaciones del fisco,
pudiendo actuar a través de sus
dependencias o auxiliado por otras
autoridades;

Verificar, por si mismo o por medio de
sus subalternos, la recaudacion de las
contribuciones municipales de acuerdo
con las disposiciones generales,

Cuidar delapuntualidad delos cobros, de
la exactitud de las liquidaciones, de la
prontitud en el despacho delos asuntosde
su competencia, y del buen orden y
debida comprobacién de las cuentas de
iNngresosy egresos,

Tener a dialos registros y controles que
sean necesarios para la debida captacion,
resguardo y comprobacion delosingresos
y egresos,

Tener bajo su cuidado y responsabilidad
lacgadelaTesoreria;

Cuidar que las multas impuestas por las
autoridades municipales ingresen a la
TesoreriaMunicipal;

Hacer junto con €l Sindico Municipal y €l
Secretario del Ayuntamiento en su caso,
las gestiones oportunas en 1os asuntos en
los que se vea afectada la Hacienda
Municipal;
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XIII. Expedir copias certificadas de los

documentos a su cuidado;

X1V. Informar oportunamente a Cabildo sobre
las partidas que estén proximas a
agotarse, paralos efectos que procedan;

XV. Elaborar y mantener actualizado €
padrén de contribuyentes municipales;

XVI. Asumir con responsabilidad y cumplir
con exactitud y diligencia todas aquellas
actividades, funciones y servicios que €
Presidente Municipal le encomiende y
gue tengan relacion con su area de
actividad;

XVII. Delegar en sus subordinados aquellas de

sus facultades que sean necesarias para €

gercicio de las funciones que queden a

cargo de los mismos;

XVIIl. Las demés que le sefiden las leyes y
reglamentos aplicables.

Articulo 102.- El Tesorero y, en general, los
empleados del gobierno municipal que mangjen
fondosy val ores deberén caucionar sumangjo enla
misma forma y términos que sefiale la Ley
Municipal relativa ala materia.

CAPITULO IV
DE LOSDIRECTORESY DEMAS
TITULARESDE LOS
ORGANOSDE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL.

Articulo 103.- Los titulares de los 6rganos de la
Administracién Municipal, a tomar posesion de su
cargo, deberan rendir formalmente la protesta de
ley, ante el Presidente Municipal o ante el Cabildo
en los casos en que expresamente 1o sefiden los
ordenamientos legales, Yy recibir del funcionario
saliente e inventario de los bienes que quedardn en
su custodia, asi como larelacion de los asuntos en
trdmite y documentacion relativa.
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Articulo 104.- Los titulares de los 6rganos de la
Administracion Municipal a que se refiere este
reglamento, como encargados del gercicio de las
funciones y la prestacion de los servicios publicos
municipales que competen a los drganos a su cargo,
encomendardn a sus subalternos las funciones que
respectivamente les correspondan, de conformidad
con lo que a efecto sefiden las Leyes y los
Reglamentos vigentes, otorgandoles, de conformidad
con los mismos, las atribuciones necesarias para €l
correcto cumplimiento de su encargo, pudiendo
emitir, con la autorizacion del Presidente Municipal,
las bases normativas que rijan a interior del érgano
de la Administracion Municipal a su cargo.

Articulo 105.- Todos los Directores ylo
Coordinadores, y en general los titulares de los
Organos de la Administracion Municipa vigilaran en
el ambito de su competencia, € cumplimiento de las
Leyes y Reglamentos vigentes, asi como de los
planes, programas y todas aquellas disposiciones y
acuerdos que emanen del Ayuntamiento y tendrén las
siguientes obligaciones ante el Presidente Municipal,
independientemente de las derivadas a su cargo y
responsabilidad:

l. Proporcionar a la Presidencia Municipa y
en su caso alas Comisiones permanentes, la
informacién que se requiera sobre cualquier
asunto que sea de su incumbencia;

[I.  Brindar a Presidente Municipal el apoyoy
asistencia técnica reguerida o solicitada en
un momento determinado;

[1l.  Informar y coordinarse con los demas
organos de la Administracion Municipal,
por medio del Secretario del Ayuntamiento,
respecto de todos aguellos casos en los
cuales se requiera la opinién técnica de
otros érganos administrativos, o en los que
sus decisiones puedan influir en cuestiones
gue competan a otro drgano de la
Administracién Municipal;

IV. Atender en forma inmediata y expedita
cualquier queja ciudadana por irregularidad
en laprestacién de los servicios publicos, o
violacion a los derechos humanos,
informando a particular sobre €l
seguimiento de su queja, asi como prestar,
en cuanto competaaladireccion asu cargo,
los servicios de expedicién de copias y
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constancias, blsqueda de datos e informes
y otros de naturaleza similar, previo el pago
de derechos correspondiente, de
conformidad con lo establecido al efecto
por la Ley de Ingresos del Municipio
Tlaxcalaen vigor;

Articulo 106.- Los titulares de los 6rganos de la
Administracion Municipal podran delegar en sus
subordinados aguellas de sus facultades que sean
necesarias para € gercicio de las funciones que
gueden a cargo de los mismos.

CAPITULOV.
DE LASDIRECCIONESY/O
COORDINACIONES.

Articulo 107.- Las direcciones y/o serén creadas,
modificadas o suprimidas a propuesta del Presidente
Municipal y aprobadas por €l Cabildo, tomando en
cuenta siempre como base criterios de eficienciaen la
prestacién de los servicios publicos y €l gercicio de
las funciones administrativas encomendadas al
gobierno  municipal, asi como la adecuacion
correspondiente al presupuesto de egresos en vigor.

Articulo 108.- Al quedar vacante un puesto dentro de
la administracién municipal, en tanto se emite un
nuevo nombramiento, € Presidente Municipa
designard a quien lo ocupe en forma provisional con
caracter de encargado de Direccidn y/o Coordinacion,
e cual tendrd todas las facultades relativas a puesto
mientras dure en su encargo.

Articulo 109.- El régimen interno de las direcciones
y/o coordinaciones se regulara por este Reglamento,
por los Manuales de Procedimientos de cada funcion
0 actividad y por las bases normativas que a efecto
emita el Director y/o Coordinador con la autorizacion
del Presidente Municipal.

Articulo 110.- La administracion municipal se
integrara por las siguientes Direcciones vy
Coordinaciones de acuerdo a la facultad que les
confieren los Articulos 33, fraccion XVIl y 71 de la
Ley Municipal a Ayuntamiento de Terrenate,
Tlaxcala.

. Direccion de Seguridad Pablica;

. Direccion de Obras;
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V1.

VII.

VIII.

XI.

XI1.

X111,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

Sistema Municipal D.1.F,;

Instituto Municipal delaMujer;
Instancia Municipal de la Tercera Edad;
Unidad Bésica de Rehabilitacion;
Oficialiadel Registro Civil;

Juridico;

Auxiliar del Ministerio Pablico;
Coordinacion de Proteccion Civil;
Secretaria Técnica;

Coordinacion de Servicios Municipales,
Coordinacion de Maguinaria Pesada;

Coordinacion
Ecologia;

Agropecuaria y de

Coordinacion de Recreacion y Deporte;
Coordinacion de Culturay Juventud;

Coordinacion de Desarrollo Socia y
Rural;

Coordinacion de Acceso alalnformacion
Publica; y

Cronista Municipal.

CAPITULO VI.

DE LASFUNCIONESY ATRIBUCIONESDE
LASDIRECCIONESY/O COORDINACIONES

DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD

Articulo
Seguridad
funciones:

PUBLICA
111.- Corresponde a la Direccion de

Plblica, la gecucion de las siguientes

Proporcionar seguridad a  territorio
Municipal, detener y presentar ante el

V1.

VII.

VIII.

XI.

XI1.

X111,
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auxiliar del ministerio publico a las
personas gque sean sorprendidas violando €l
mando de Policiay buen Gobierno;

Prevenir los actos que contrarien el orden
publico y la tranquilidad social, asi como
organizar las tareas de vigilancia y
custodia;

Supervisar la atencién de las denuncia y
guejas ciudadanas relacionadas con €
gjercicio de sus atribuciones;

Salvaguardar la integridad y el patrimonio
de las personas, prevenir las faltas a bando
de Poaliciay buen gobierno y Preservar las
libertades publicas, ordeny la paz;

Vigilar €l transito de personas y vehiculos
paa que se desplacen en mejores
condiciones;

Tomar y coordinar condiciones y medidas
parala prevencion de accidentes viales y la
aplicacion de sanciones por violacion delas
normas en esta materia;

Controlar, verificar y supervisar e uso
eficiente de los recursos materiales

asignados a esta direccion, para €
cumplimiento de estas funciones;
Coordinar 'y vigilar e correcto

cumplimiento de las funciones de los
puestos que integran esta direccion;
Atender las llamadas que se realicen de los
ciudadanos solicitando apoyo domiciliario
ylo auxilio vial;

Trabgjar en coordinacion con la policia de
los diferentes municipios aedafios, asi
como las dependencias Federa y Estatal;

Redizar recorridos de vigilancia vy
supervision en las distintas zonas del
MuNiCipio;

Recibir cursos de capacitacion para un

mejor desempefio de sus labores;

Trabgjando en conjunto con la unidad de
proteccion civil Municipal, paralaatencién
de siniestro o desastres naturales;
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X1V,

XV.

Orientar a la poblacién como debe actuar
ante |os desastres naturales y/o provocados
por el hombre; y

Proporcionar seguridad en el Territorio
Municipal.

DIRECCION DE OBRAS

Articulo 112.- Corresponde ala Direccién de Obras,
la gjecucion de las siguientes funciones:

V1.

VII.

VIII.

Formular € programa de obras y someterlo
a la consideracion de Presidente
Municipal;

Licitar la obra publica y asignacion de la
misma;

Promover la compra de materiales, equipos
y otros;

Planear la obra publica, proponer ante €l
presidente municipal y convenir ante las
instancias del Gobierno del Estado las
inversiones de acuerdo a programas de
manejo de recursos fiscales;

Dar seguimiento a los 6rganos convenidos
ante la instancia de Gobierno Estatal y
Federal, que incluyen las modificaciones,
cambios de metas'y otros;

Atender el seguimiento de los 6rganos de
control de obras publicas;

Convenir con las secciones del municipiola
planeacion y e seguimiento de la obra
publica de acuerdo a los presupuestos que
acuerden con €l municipio;

Intervenir en la celebraciéon y vigilar €
cumplimiento de los contratos de obra
publica;

Coordinar y supervisar las obras publicas
cuando se lleven a cabo por otras
dependencias organi smos descentra-lizados
0 empresas de participacion municipal;

Realizar proyectosy presupuestos de obras
vigilando y supervisando que se cumplan

XI.

Articulo 113.-
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en términos de calidad de materides,
tiempo y forma de acuerdo a lo establecido
por 10s propios proyectos y presupuestos; y

Determinar y exigir el cumplimiento de las
normas, instalaciones y equipos de
seguridad que deben incorporarse a las
construcciones en general, particu-larmente
debe observarse en los locales a los que
tengan acceso el publico; la inobservancia
de tales normas impediran a la autoridad
municipal otorgar e permiso de
construccion o fundamento respectivo y en
su caso, la facultad para ordenar la
suspension delaobrao laclausuradel local
hasta en tanto se cumplan los requisitos de
la seguridad exigibles.

SISTEMA MUNICIPAL D.I.F.

Corresponde a Sistema Municipal

D.l.F., lagecucién de las siguientes funciones:

V1.

VII.

VIII.

establecimientos
rehabilitacion,

Atencion en
especializados de
orientacion e integracion;

Promocién del bienestar del adulto en
plenitud y el desarrollo de acciones de
preparacion parala senectud;

Prestacion de servicios de asistencia
psicolégica, asesoria 0 representacion
juridicay orientacion social.

Apoyo alaeducacién y capacitacion parael
trabgjo;

Prestacion de servicios funerarios, en caso
de extrema necesidad;

Rehabilitaci dn de personas con capacidades
diferentes en centros especidizados;

Orientacion nutricional y la alimentacién
complementaria a personas de escasos
recursos, y a poblacion de zonas
marginadas;

Promocion del desarrollo, €l mejoramiento
y la integracion socid y familiar de la
poblacién con carencias, mediante la
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participacion  activa, consciente y
organizada en acciones que se lleven acabo
en su propio beneficio;

IX. Fomento de acciones paraunamaternidad y
paternidad responsables, la formacion
cultural en la igualdad y los derechos
humanos, que propicien la preservacién de
los derechos de los menores a la
satisfaccion de sus necesidades y alasalud
fisicay mental;

X. La promocién e impulso del sano
crecimiento fisico, mental y social de la
nifez;

Xl. El fomento de acciones de paternidad
responsable, que propicien la preservacion
de los derechos de los menores a la
satisfaccion de sus necesidades y alasalud
fisicay mental;

XI1.  Imparticion de CUrsos, talleres,
conferencias y escuelas para padres;

XI11. Asesoriafamiliar; y
X1V. Coordinacion general de la Cruzada de
Integracion familiar.
DEL INSTITUTO DE LA MUJER

Articulo 114.- Correspondeal Instituto Municipal de
laMuijer, la gjecucion de las siguientes funciones:

l. Elaborar un diagndstico de todos los
espacios disponibles para la prestacion de
programas existente parala mujer;

[I.  Proporcionary organizar laparticipacion de
la ciudadania en eventos Estatales y
Municipales en equidad de género;

1. Promover un cambio educativo, socia y
culturar con la participacion de lamujer;

IV. Promover y sensibilizar €l acceso de las
mujeres a servicios integrales de atencion a
lasaud;

V. Brindar asesoria Juridica;
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VI. Establecer laparticipacion delamujer en el
desarrollo de nuevas acciones productivas,

y

VII. Representar a instituto en las reuniones
relacionadas en el &rea de su adscripcion.

DE LA INSTANCIA MUNICIPAL DE LA
TERCERA EDAD

Articulo 115.- Corresponde alalnstancia Municipal
de la Tercera Edad, la gecucion de las siguientes
funciones:

I. Elaborar un diagnéstico de datos de los
espacios disponibles parala atencién delos
adultos mayores,

[I. Proporcionar y organizar en eventos
culturales;

[11. Promovery sensibilizar alacomunidad sobre
la participacion de los adultos mayores en
mejora para el municipio;

V. Brindar asesoriapsicolégicay juridica; y

V. Participacién en actividades recreativas.

DE LA UNIDAD BASI,CA DE
REHABILITACION

Articulo 116.- Corresponde a la Unidad Bésica de
Rehabilitacién, la e€ecucion de las siguientes
funciones:

l. Establecimiento, difusion, control vy
lineamientos delos centros de atencion alas
personas con capacidades diferente y las
demas personas de escasos recursos
econdmicos, que requieran de
rehabilitacion fisica;

[I. Formular programas de aencion a las
personas con capacidades diferentes
tendientes a la creacion de una cultura de
integracién social para discapacitados;

[1l. Diseflar acciones encaminadas a la
prevencion de discapacidades;
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V.

V1.

VII.

VIII.

XI.

Promover y concentrar con los sistemas
Municipales, acciones que permitan vy
faciliten proporcionar la atencion a las
personas con capacidades diferentes, a la
vez que le permita incorporarse a la vida
social productiva;

Supervisar 'y evaluar los servicios y
programas asistenciales de discapacidad de
los centros a su cargo;

Coordinar actividades de  Sistema
Municipal parael parael desarrollo integral
delafamilia, paracanalizar adecuadamente
lademandasocial brindando lainformacién
respecto a centro especializado;

Mantener permanentemente informado
sobre el desarrollo o avances de las
funciones y actividades que se les
encomienda;

Coordinar con e equipo de terapistas la
realizacion delos programasindividuales, y
planes de trabgjo;

Vigilar que el expediente de cada paciente
y se establezca y/o actualice de acuerdo a
los lineamientos instituidos;
Programar y coordinar las secciones
clinicas; y

Realizar, supervisar y coordinar €l rol delos
asistentes en el &rea de trabgjo.

DE LA OFICIALIA DE REGISTRO CIVIL

Articulo 117.- CorrespondealaOficialiade Registro
Civil la gjecucion de las siguientes funciones:

Rendir la protesta de ley a momento de
tomar posesion del cargo;

Cumplir y hacer cumplir las disposiciones
legales y reglamentarias, asi como las
circulares, lineamientos 0 programas que
establezcaladireccion;

Conservar 'y custodiar bao su
responsabilidad, los muebles y enseres,
libros, leggjos, apéndices, formatos y

V1.

VII.

VIII.

XI.

XI1.
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deméas documentos, organizando su archivo
de manera ordenaday limpia; manteniendo
actualizado el inventario correspondiente;

Autorizar, dentro o fuera de la oficinay en
los casos sefidados por la ley, los actos
relativos al estado civil;

Exigir que se cumpla con los requisitos que
la ley establece para la inscripcion de los
hechosy actos del estado civil;

Autorizar mediante su firma autégrafa los
actos, hechos, apéndices, certificaciones o
constancias relativas ddl estado civil, que
obren en sus archivos;

Tener en existencia oportunamente las
formas necesarias para el asentamiento de
los actos y hechos del estado civil y la
expedicidn de certificaciones;

Expedir copias certificadas de las actas y de
los documentos del apéndice cuando les
fueren solicitadas;

Expedir constancia del acuerdo con € que
se niegue la expedicion de una acta
certificada o de un documento del apéndice,
por estar canceladas o por no existir estos
en laoficialiaasu cargo;

Cancelar con la leyenda “no paso” las
formas inutilizadas por cualquier causa;

Vigilar que los actos y hechos del estado
civil se adenten en los formatos
autorizados, cuidando que no lleven
tachaduras, enmendaduras o raspaduras,
procediendo en su caso a la cancelacién e
inmediata reposicién, segin lo establecido
en este reglamento;

Fijar en lugar visible de las oficidias, las
tarifas de los derechos que causen la
inscripcion de los actosy la expedicién de
certificaciones, asi como enterar tales
derechos a la autoridad que corresponda,
por si 0 por e persona administrativo
designado por éste;
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X1,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXIT.

Formar los libros de inscripcion de actos y
hechos del estado civil y elaborar € indice
Respectivo;

Avisar por escrito a director la destruccion,
extravio o pérdida de librosy actas para su
reposicion;

Reponer las actas que se hubieren
destruido, extraviado o perdido tomando de
losotros gjemplares, los datos que deberan
vaciar en la forma correspondiente,
anotando la razén de ser copia tomada de
otro gemplar y la causa por la que se hizo
lareposicion;

Redlizar gratuitamente el asentamiento de
actos y hechos del estado civil, en los casos
gue dispongalaley;

Asentar las anotaciones correspondientes
que procedan, notificando ala direccion la
elaboracion de las mismas y en su caso,
remitiendo el tanto respectivo a archivo
central estatal para que hagalo propio;

Clasificar y remitir a la direccién en los
primeros cinco dias hébiles del mes, la
Documentacién generada por larealizacion
de asentamientos de los actos y hechos del
Estado civil, anotaciones correspondientes,
formas canceladas e informes requeridos;

Dar contestacion en los términos de ley, a
las demandas interpuestas en contra de la
Oficialiaasu cargo, atender oportunamente
las demés notificaciones que reciba,
continuar los procedimientos respectivos e
informar oportunamente de los resultados,
Salvaguardando siempre los intereses de la
direccion;

Celebrar los actos con situacion de
extranjeria conforme alo establecido por la
ley de migracion, su reglamento y demas
leyes aplicables;

Resolver conforme a derecho, los tramites
de divorcio administrativo;

Expedir las ordenes de inhumacion o
cremacion en los términos de lalegislacion
vigente;

XXII1.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII

XXVII

XXIX.

XXX.
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Supervisar € trabajo que desempefia el
persona administrativo, su asistencia a
los cursos de capacitacion que organice
ladireccion, instruir aquien leauxilieen
e cumplimiento de sus funciones, a
excepcion de lo relativo a su fe pablica,
asi como designar a persona que
debera cubrir las guardias los dias
inhabiles o festivos para inscribir las
actas de defuncién y atender asuntos de
extrema urgencia;

Orientar e instruir atentamente al
publico sobre los requisitos para la
inscripcion de los actos del estado civil
y sobre su trascendencia y efectos
juridicos y sociaes,

Colaborar en las inspecciones que
practique ladireccion en su oficialia, asi
como en las auditorias y evaluaciones
realizadas por cualquier autoridad
competente;

Atender las consultas, asesorias y/o
peticiones que realicen las autoridades o
ingtituciones publicas;

. Transcribir en las actas las claves de
registro que les correspondan;

|. Tramitar laasignacion de la clave Unica
de registro de poblacién, cuando se
cuente con los medios necesarios para
hacerlo;

Retener las actas del estado civil
detectadas como falsasy presentar ensu
momento las denuncias penaes
correspondientes; y

Las deméds que deriven de otros
ordenamientos aplicables.

DEL JURIDICO

Articulo 118.- Corresponde a Juridico la gjecucion
de las siguientes funciones:

Proteger los intereses del Municipio en
procedimientos jurisdiccionales.
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V1.

VII.

VIII.

Dar seguimiento a los asuntos juridicos en
los que €l Municipio sea parte.

Asigtir a diligencias ante las autoridades
administrativas, fiscales, laborales y
judiciaes.

Interponer y contestar |os recursos o medios
de defensa pertinentes.

Proteger mediante acciones legales €l
patrimonio del Municipio.

Revisar los convenios y contratos que
celebre el Ayuntamiento.

Brindar asesoria al Presidente Municipa
para la correcta solucién de los procesos
ante las autoridades administrativas,
fiscales, laborales y judiciales.

Asesorar juridicamente a todas las
autoridades municipales, a las
dependencias, entidades y unidades de la
administracion publica municipal.

DEL AUXILIAR DEL MINISTERIO PUBLICO

Articulo 119.-

Corresponde a Auxiliar del

Ministerio Publico la €jecucion de las siguientes
funciones:

Fungir como mediador a efecto de su
competencia 'y de lo contrario remitir alos
infractores a las autoridades competentes;

Expedir a peticion de parte, las
certificaciones deloshechos que serealicen
ante dl;

Remitir a Presidente Municipal y a la
Comision de Gobernacion Municipal un
infforme anual de labores y llevar la
estadistica de faltas cometidas a Bando de
Policiay Gobierno Municipal ocurridas en
su jurisdiccion, la incidencia, frecuenciay
los hechos que influyen en su realizacion;

Vigilar estrictamente, durante su actuar,
gue serespeten los DerechosHumanosy las
Garantias Individuales Constitucionales,
asi como impedir todo maltrato, abuso de
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autoridad, o cualquier tipo de accion
arbitraria; y

Elaborar por duplicado acta de todas la
actuaciones gque se disponga o0 se practique
y degjar en e expediente, constancia de los
acuerdos que se dicten a través de integrar
los documentos relacionado con la
averiguacion previa. Con lafinalidad de dar
cumplimiento a los establecido en la
normatividad vigente;

DE LA COORDINACION DE PROTECCION

Articulo 120.-

CIVIL

Corresponde a la Coordinacion de

Proteccion Civil la eecucion de las siguientes
funciones:

Programar las actividades de simulacros e
inspecciones, a través de un calendario
establecido  anualmente  para  dar
cumplimiento alo establecido en laLey de
Proteccion Civil correspondiente;

Establecer esguemas de atencion de
emergencia a través de una adecuada
coordinacién con las dependencias
Federales y Estatales en materia de
Proteccion Civil;

Asegurar la comunicacion contintia con €l
Gobierno Federal y Estatal, asi como en
Escuelas y Organizaciones no lucrativas a
efecto de implementar planes y programas
de prevencion de riesgos. Brindar la
actualizacion respectiva a las brigadas en
primeros auxilios;

Brindar asesoria especializada en materia
de Proteccion Civil; y

Otorgar la capacitacion a las brigadas de

emergencias que atienden los servicios
contraincendios.

DE LA SECRETARIA TECNICA

Articulo 121.- Corresponde a la Secretaria Técnica
lagjecucion de las siguientes funciones:
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V1.

VII.

VIII.

XI.

XI1.

X111,

Elaboracion y evaluar €l Plan de Desarrollo
Municipal;

Apoyar a las areas con la asesoria técnica
administrativa para e desempefio de sus
funciones,

Redizar  permanentemente  consultas
populares para conocer las demandas y
necesidades de la comunidad para
canalizarlas alos 6rganos responsables para
su atencién;

Desempefiar las comisiones y funciones
gue el presidente municipal le confiera e
informar el desarrollo de las mismas;

Servir como érgano de enlace entre los
diferentes niveles de gobierno federal —
estatal y los sectores socia y privado en
materia de desarrollo econémico y social;

Dirigir los mecanismos de planeacién,
evaluacion y seguimiento de los programas
y proyectos municipales;

Organizar la recoleccion de informacion
paralatoma de decisiones,

Identificar y Proponer asuntos relevantes y
estrategias del que hacer puablico e
incorporarlos ala agenda politica;

Solicitar informacién alos integrantes dela
administracion para conocer sus planes y
programas trabaj o;

Cuando los asuntos |0 ameriten proponerlos
al presidente municipal en reuniones con
las &reas de la administracion;

Por delegacion del presidente municipal
suscribir  acuerdos 'y convenios con
instituciones publicas y privadas;

Unidad de Planeacion, seguimiento y
evaluacion; y

Unidad de consulta Popular.
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DE LA COORDINACION DE SERVICIOS

Articulo 122.-

MUNICIPALES

Corresponde a la Coordinacion de

Servicios Municipales la gecucion de las siguientes
funciones:

V1.

VII.

VIII.

XI.

Supervisar que lo colaboradores cumplan
con sus funciones, con € fin de lograr las
condiciones Optimas en los lugares fisicos
del trabgjo;

Mantener en Optimas condiciones las
instal aciones de la presidencia Municipal;

Desarrollar y hacer cumplir el programade
mantenimiento y servicio de las diferentes
areas del ayuntamiento;

Mantenimiento de las &reas verdes, parques
y jardines, monumentos y fuentes,
administracion y operacion de panteones,
conservacion de arroyos y sus derechos de
vig;

Mantener un sistema de atencion aquejasy
reclamaciones de |os habitantes en relacion
alos servicios encomendados;

Promover la creacion y conservacion de
parques, jardinesy otras areas verdes de uso
comuin en € Municipio;

Establecer sistemas parala conservacion de
la obras de equipamiento urbano bajo su
area de competencig;

Coordinar las actividades de
mantenimiento y conservacion de los
edificios y los monumentos publicos;

Las que encomiende directamente €l
ayuntamiento;

Objetivos, estrategias y lineas de accion
emanadas del Plan Municipal de Desarrollo
gue son responsabilidad de esta Direccion;

y

Los demés que le sefidlen las Leyes,
Reglamentos o Acuerdos del Cabildo o que,
le sean expresamente conferidos por la
Presidencia Municipal.
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DE LA COORDINACION DE MAQUINARIA

Articulo 123.-

PESADA

Corresponde a la Coordinacion de

Maguinaria Pesada la ejecucion de las siguientes
funciones:

V1.

VII.

VIII.

XI.

XI1.

Efectuar €l servicio de limpieza de calles,
banquetas, plazas, mercados, caminos y
demas areas publicas en e Municipio de
Terrenate;

Promover programas de concientizacién a
la poblacion para que colabore en el
servicio de limpig;

Establecer y supervisar programas eficaces
de recoleccion, fijado de rutas, horarios y
frecuencias;

Atender las solicitudes que ingresen a la
coordinacién para apoyar 0 proporcionar la
retroexcavadoray carro de volteo;

Mantener en condiciones 6éptimas las
unidades que se encuentren a resguardo de
la coordinacion;

Programarles el Mantenimiento preventivo
o redizar e correctivo a las unidades a
Resguardo por la coordinacion;

Cumplir con los objetivos, estrategias y
lineas de accion emanadas del Plan
Municipal de Desarollo que son
responsabilidad de esta coordinacion;

Redizar las encomiendas directas del
ayuntamiento;

Llevar € control del personal que se
encuentraa su cargo;

Realizar requisiciones al &reade Tesoreria;

Redlizar  comprobaciones de las
reparaciones que le realiza alas unidades a
Su cargo; y

Llevar una bitédcora de los apoyos que
efectué con la retroexcavadora o carro de
volteo.
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DE LA COORDINACION AGROPECUARIA Y

Articulo 124.-

DE ECOLOGIA

Corresponde a la Coordinacion

Agropecuaria y de Ecologia la €ecucidén de las
siguientes funciones:

V1.

VII.

Promover en coordinacién con las areas
municipales las actividades comerciales y
artesanales de las comunidades;

Evaluar los programas de beneficio
agropecuario;

Integrar programas Yy proyectos para
Mmejoras agropecuarias,

Gestionar ante las instancias
correspondientes, los re3cursos que sean
necesarios para las mejoras en el sector
agropecuarios;

Promover las actividades agropecuarias,
programas de estadio y capacitacion en la
materia;

Expide oficios como constancias de
productor agricolas, pecuarias y contratos
de arrendamiento; y

Redlizar campafias de enfermedades zoo
noticas (Brucelay Tuberculosis).

DE LA COORDINACION RECREACION Y

Articulo 125.-

DEPORTE

Corresponde a la Coordinacion de

Recreacidn y Deporte la gjecucion de las siguientes
funciones:

Promover y estimular la practica de los
deportes dentro del municipio paraprocurar
el desarrollo fisico y menta de sus
habitantes;

Proponer, la construccién de unidades o
centros deportivos en e municipio;

Establecer relaciones de carécter deportivo
con las diferentes autoridades en la materia,
clubes privados e instituciones y equipos
deportivos en las diferentes areas;
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V.

V1.

VII.

VIII.

Promover eventos deportivos, otorgando
estimulos afavor delos triunfadores, en las
fechas especiales o festivas;

Promover todas agquellas actividades que
tiendan a fomento y desarrollo del deporte
paratodos |os habitantes del municipio;

Ejecucion del plan municipa de activacion
fisica;

Asesoria y apoyo en la redizacion de
eventos deportivos a instituciones y
comunidades en general; y

Promover la capacitacion de entrenadoresy
profesores de educacion fisica del
municipio.

DE LA COORDINACION DE CULTURA'Y

Articulo 126.-

JUVENTUD

Corresponde a la Coordinacion de

Cultura y Juventud la gecucion de las siguientes
funciones:

V1.

VII.

Proponer y coordinar las politicas y
programas municipaes de difusion y
fomento alacultura;

Elaborar y proponer €l plan anual detrabajo
dedifusién y fomento alacultura;
Elaborar programas anuales, formula
presupuestos e informes de trabgjo;

Planear y coordinar la logistica de eventos
artisticos, culturales, festivales, concursos,
exposiciones y conferencias, supervisando
se gjecucion;

Representar al municipio en eventos
culturales, regionales, asi como en actos
culturalesy artisticos;

Organizar y coordinar eventos especificos,
literarios y artisticos en € Municipio;

Previo acuerdo con € Presidente
Municipal, gestionar ante las instituciones
estatales y federales recursos para la
realizacion de eventosartisticosy culturales

VIII.

XI.

XI1.

X111,

X1V,

XV.
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relevantes 8. Apoyar a las instituciones
educativas, y a los que tengan interés en
participar en eventos artisticos y culturales;

Definir e instrumentar politicas publicas
gue permitan incorporar plenamente a la
juventud al desarrollo del Municipio;

Asesorar a Presidente Municipal en la
planeacion y programacion de las politicas
y acciones relacionadas con € desarrollo de
lajuventud de acuerdo al Plan Municipal de
Desarrollo;

Promover coordinadamente con las
Dependencias y Entidades en el ambito de
Sus respectivas competencias, las acciones
destinadas a mejorar €l nivel de vida de la
juventud, asi como sus expectativas
sociales, culturalesy derechos,

Fungir como representante del Presidente
Municipal en materia de juventud ante €
gobierno federal y estatal, organizaciones

privadas, socidles y  organismos
internacionales, asi como en foros,
convenciones, encuentros y demés

reuniones en
participacion;

las que le solicite su

Propiciar la creacion de espacios culturales
y artisticos donde la juventud pueda
desarrollar sus cualidades,

Celebrar convenios en € ambito de su
competencia, previa autorizacion del
Presidente Municipal, con instituciones
juveniles estatales y federales,

Desarrollar las demés funciones inherentes
al area de su competencia, las que sefialen
las disposiciones legales aplicables y las
asignadas directamente por el Presidente
Municipal; y

Cumplir con las Metas y Objetivos
establecidos en e Plan de Desarrollo
Municipal dentro del marco juridico
Culturay juventud.
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DE LA COORDINACION DE DESARROLLO
SOCIAL Y RURAL

Articulo 127.- Corresponde a la Coordinacion de
Desarrollo Social y Rura la €ecucion de las
siguientes funciones:

. Atencion alaciudadania;

[I.  Dar aconocer los diferentes programas en
proyectos y en viviendas,

[11. Recibir documentacion de los solicitantes;

IV. Mango delainformacion y carga de datos
de los solicitantes en las diferentes
plataformas de las instituciones federales;

V. Gestion de recursos en instituciones
estatales y federales;

VI. Asgistirareunionesy mesasdetrabgjo enlas
instituciones estatales y federales;

VII. Verificar en conjunto con las diferentes
instituciones e cumplimiento de los
programas de desarrollo social y rurd
(vivienday proyectos productivos).

VIII. Formular proyectos productivos

IX. Reuniones con los diferentes grupos
solicitantes de algun proyecto o personas
interesadas en unavivienda digna;

X. Ayudar a subsanar las observaciones de
cada proyecto;

Xl.  Verificar que los recursos gestionados se
apliguen de acuerdo a las reglas de
operacion de cada programa.

DE LA COORDINACION DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

Articulo 128.- Corresponde a la Coordinacion de
Acceso a la Informacién Publica la gjecucion de las
siguientes funciones:
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DEL CRONISTA MUNICIPAL

Articulo 129.- Correspondea CronistaMunicipal la
gjecucion de las siguientes funciones:

l. Elaborar tripticos, volantes y otros
materiales informativos para difundir entre
la poblacion las fechas que se conmemoran
en el municipio;

I[I.  Recopilar la informacién histérica del
municipio, seleccionando aguella que
considere mas importante, para hacer
difundida entre la poblacion;

[Il. Disefiar estrategias para la conservacion y
mantenimiento de los monumentos
historicos del municipio “Iglesias, parques”
etc. En coordinacién con el IINAH y otras
instancias;

IV. Elaborary disefiar material promocional de
los hechos mas relevantes de la
administracion  publica Municipal y
difundirlaala poblacion;

V. Asigtir a eventos donde participen las
diferentes areas del municipio con €l fin de
difundir las actividades de estos con
oportunidad; e

VI. Informar a presidente municipa sobre el
desarrollo atencién y seguimiento de las
actividades que les son encomendadas.

TITULO SEPTIMO
DE LASRESPONSABILIDADESY
SANCIONES

Articulo 129.- Las responsabilidades en que
incurrieran los miembros del Ayuntamiento serén
sancionadas por € mismo, sin menoscabo de lo
estipulado en la ley de Responsabilidades de los
Servidores Plblicos para €l Estado de Tlaxcala, y en
lamisma Ley Municipal.

Articulo 130.- EI Ayuntamiento podra imponer
sanciones administrativas o econdmicas a cualquiera
de sus miembros que incumpla con sus obligaciones.



Pagina 36

Articulo 131.- Las sanciones referidas deberan ser
decididas por dos tercios del total de los miembros
presentes en la sesion y en todo caso se debera
escuchar previamente en la Comisién de Gobernacion
a miembro del Ayuntamiento contra quien vayan
dirigidas las sanciones.

Articulo 132.- Cuando algin miembro del
Ayuntamiento distraiga o atere € orden en las
sesiones del cabildo, después de dos llamadas de
atencion por parte del Presidente, en caso de
reincidencia se ordenara su desalojo del recinto.

Articulo 133.- Las sanciones consistiran:
l. Apercibimiento;
[I.  Amonestacion privada o publica;
[11.  Multahasta por 30 dias de salario;

IV. Suspensién del cargo hasta por 60 dias sin
derecho aretribucion econémica;

V.  Separacion de su cargo de acuerdo alo que
marcalaLey Municipal;

Articulo 134.- Las sanciones a que se refiere €
articulo anterior, se aplicaran segin la gravedad de la
faltaajuicio del Ayuntamiento.

Articulo 135.- Las fdtas de asistencias de los
miembros del cabildo a las respectivas comisiones,
actos civicos, sesiones de cabildo y demas
invitaciones o citaciones, asi como retirarse antes de
su conclusioén, seran sancionadas por €l Ayuntamiento
conforme alos articulos que preceden.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Queda abrogado cualquier Reglamento
Interior o su similar anterior al presente, asi como los
demés ordenamientos juridicos, de igual o inferir
jerarquia que se opongan a las disposiciones
establecidas en el presente reglamento.

SEGUNDO.- Los aspectos no previstos por este
reglamento se resolverdn en sesion de cabildo y con
apego alalLey Municipal del Estado de Tlaxcala.

TERCERO.- El presente Reglamento Interno del
Municipio de Terrenate, Estado de  Tlaxcaa
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empezaraaregir a dia siguiente de su publicacion en
el Periodico Oficial del Gobierno del Estado de
Tlaxcala, para su conocimiento y debida observancia
de sus disposiciones.

Dado en € Saon de Sesiones del Cabildo del
Honorable Ayuntamiento de Terrenate, Tlaxcalaalos
once dias del mes de agosto del afio 2017.

Asi lo suscribe e Ingeniero Felipe Fernandez

Romero, Presidente Municipal de Terrenate Tlaxcala
eintegrantes del H. Ayuntamiento.
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