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Al margen un escudo de Tlaxcala. Un glifo quedice
NATIVITAS.

H. AYUNTAMIENTO DE NATIVITAS
2017 - 2021

“CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA
DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS Y ANO DE
DOMINGO ARENAS PEREZ”

EL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE
NATIVITAS, TLAXCALA; EN USO DE SU
POTESTAD EMITE EL SIGUIENTE:

ACUERDO DE CABILDO DEL MUNICIPIO
DE NATIVITAS. 5 DE MAYO DE 2017
MEDIANTE EL CUAL SE ACUERDA EL
PRESENTE REGLAMENTO INTERNO DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO.

Lic. Oscar Murias Juédrez, Presidente Municipal
Constitucional del Honorable Ayuntamiento de
Nativitas, Tlaxcaa; hace saber a sus habitantes,
considerando que el presente reglamento se expide
en virtud de la necesidad que tienen €
Ayuntamiento para regular sus funciones y
facultades siendo de vital importancia para el buen
funcionamiento y desempefio de las mismas con
fundamento y conforme a lo establecido en €
Articulo 115 de la Congtitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 86, 90 y 94 de la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano
de Tlaxca a; asi como lo dispuesto por los Articulos
33, fracciones |, VII, XV, XXXVII, XLI, XLII,
XLIHI, XLV, XLV, XLVII, fracciones|l, inciso C,
55,56, 71, 72,73, 74,75, 76, 77, 78, 117, 120, 121,
125, Y 127 de la Ley Municipa del Estado de
Tlaxcala; Articulo 33, fracciones I, I, 1l y 1V;
Articulo 34, fracciones I, I, 11, IV, V, VI, VII,
VI X, X, X X, X, X1V, XV y XVI; Articulo
36, fracciones|, I1, 111 y IV; Articulo 37, fracciones
[, I, Iy 1V; Articulo 48, fracciones I, II, 111, IV,
V, VI, VIl y VIIl y Articulo 49 de la Ley Laboral
delos Servidores Publicos del Estado de Tlaxcalay
sus Municipios.
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REGLAMENTO INTERNO DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE
NATIVITASTLAXCALA

TITULO UNO

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente reglamento es de orden
publico, de interés sociad y de aplicacion
obligatoria. Su principa objetivo es regular la
estructura 'y funcionamiento interno de la
administraciéon municipal, y establecer las
funciones, atribuciones y responsabilidadesdelos
Organos que componen a la misma sefiaando
lineamientos para la coordinacion de actividades y
el megjor cumplimiento de los propdsitos quefije e
Ayuntamiento.

Articulo 2.- El marco legal de este reglamento lo
constituyen la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Tlaxcala, la Ley
Municipal del Estado de Tlaxcala, Ley Labora de
los Servidores Publicos del Estado de Tlaxcaay
sus Municipios; ordenamientos alos que habran de
analizarse paralainterpretacion y aplicacion delas
normas establecidas en e mismo.

Articulo 3.- El presente reglamento es la base
fundamenta de las atribuciones del Ayuntamiento
de Nativitas, como persona mora de caracter
publico autbnomo, que se rige dentro de su
jurisdiccion exclusiva, mediante 6rganos y hormas
de gobierno propios, € cual ha sido expedido de
conformidad con las facultades que otorgan a este
Honorable Ayuntamiento las normas legales
establecidas en e articulo anterior.

Articulo 4.- Es de observancia obligatoria a los
integrantes del Ayuntamiento, los funcionarios y
empleados que integran € Gobierno Municipal de
Nativitas, asi como los particulares e ingtituciones
publicas que tengan relacion con los mismos y se
tomardn como base para la celebracién de
convenios con otros Municipios u o6rdenes de
gobierno.

Articulo 5.- Las relaciones entre € Gobierno
Municipal, los Poderes del Estado y la Federacion,
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se regirdn por la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Tlaxcala. La ley
Municipal y € presente reglamento interno, asi
como aquellas otras disposiciones normativas
aplicables que no contravengan a los
ordenamientos legales arriba sefial ados.

Articulo 6.- Para los efectos del presente
reglamento interno se entendera por:

l. MUNICIPIO: El municipio, es |la base
de la divisén teritoriad y de la
organizacion politicay administrativa del
Estado de Tlaxcaa y se rige por la
Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanosy las leyes que de ella
emanen esta investido de personalidad
juridica y administrara su patrimonio
conforme alaley.

[I.  AYUNTAMIENTO: Organo colegiado
del Gobierno Municipal, que tiene la
méxima representacion politica que
encausa los diversos intereses sociales y
la participacion ciudadana hacia la
promocion del desarrollo.

[Il. CABILDO: Asamblea deliberativa
compuesta por los integrantes del
Ayuntamiento, para proponer, discutir,
acordar y ocuparse de los asuntos
Municipales.

V. COMISIONESDEL AYUNTAMIEN-
TO: Cada integrante del Ayuntamiento
tendra encomendada la vigilancia de
alguno de los ramos de la administracién
Municipal encargados directamente de la
prestacion de los servicios 0 €l gercicio
de las funciones enumeradas por la Ley
Municipal del Estado de Tlaxcala.

V. PRESIDENTE MUNICIPAL: Repre-
sentante politico del Ayuntamiento y jefe
administrativo del Gobierno Municipal,
responsable de la egecucion de las
decisiones y acuerdo emanados de
cabildo.

VI.

VII.

VIII.

XI.

XI1.

X1,

X1V,

XV.

XVI.
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ADMINISTRACION MUNICIPAL:
Es e conjunto de direcciones que tienen
a su cargo la prestacion de servicios
publicos, egercicio de funciones
administrativas, gubernativas y de mas
actividades  necesarias para €
funcionamiento del Gobierno Municipal.

DIRECCION: Es &ea de la
administracién municipal encargada del
gercicio de las funciones o la prestacién
directa de alguno de los servicios
indispensables para €  correcto
funcionamiento para €  Gobierno
Municipal.

GOBIERNO FEDERAL: Al titular del
Poder Ejecutivo de la Nacion y sus
Secretarias 0 Dependencias.

GOBIERNO ESTATAL: Al titular del
Poder Ejecutivo del Estado Libre y
Soberano de Tlaxcala.

CONSTITUCION FEDERAL: La
Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.

CONSTITUCION ESTATAL: La
Constitucién Politica del Estado Libre 'y
Soberano de Tlaxcala.

Ley Municipal del Estado de Tlaxcala.

REGLAMENTO INTERNO: E
reglamento interno del municipio de
Nativitas.

BANDO: ElI Bando de Policia y
Gabierno del Municipio de Nativitas.

HACIENDA MUNICIPAL: Conjunto
de recursos y derechos del municipio,
incluyendo los que cuenta como los que
por ley tiene derecho a percibir.

PATRIMONIO MUNICIPAL: Con-
junto de bienes, obligaciones y derechos
gue son propiedad del municipio; asi
como los bienes y aprovechamientos que
de este se derivan.
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XVII. ORGANISMOS DESCENTRALI-
ZADOS: Son organismos descentra-
lizados las entidades creadas por
acuerdo del  Ayuntamiento, previa
autorizacion del Congreso del Estado,
con personalidad juridica y patrimonio
propio; cualquiera que sea la estructura
legal que adopten cuyo objeto sera la
prestacion de una funcidén o servicio
publico a cargo del municipio o la
obtencion o aplicacion de recursos para
fines de asistencia o seguridad social.

XVIII. CONTRALOR [INTERNO: Fun-
cionario encargado del control de la
administracion pablicael cual tienebgjo
su responsabilidad asegurar e debido
cumplimiento de los trdmites de cada
area, asi como el buen funcionamiento
de las direcciones del municipio.

TITULO SEGUNDO
REGLAMENTO INTERNO DEL
AYUNTAMIENTO

CAPITULO PRIMERO
CABILDO

Articulo 7.- El cabildo lo conforman e Presidente
Municipal, un Sindico, seis Regidores y trece
Presidentes de comunidad que durard en su encargo
3 afos, salvo disposicion legal quedigalo contrario
y en el caso delos presidentes de comunidad el ectos
por usos y costumbres serd como |o mandate estas
mismas 0 sus respectivas comunidades.

Articulo 8.- Compete a cabildo la definicion de
las politicas generales del gobierno municipa en
los términos de las leyes aplicables., ademéas de
proponer, acordar y expedir reglamentos internos o
municipales.

Articulo 9.- La gecucion de dichas politicas y e
gercicio de las funciones del Ayuntamiento se
depositan, bago la direccion de Presidente
Municipa con apoyo de los demas integrantes del
cabildo asi también como en los diversos érganos
de gobierno municipal de conformidad con la
normativa impuesta por la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion
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Politica del Estado Libre y Soberano de Tlaxcala,
la Ley Municipal, las Leyes Federales y Locales
aplicables asi como este mismo Reglamento
Interno.

Articulo 10.- El cabildo gjercera las atribuciones
legislativas que le conceden las leyes, mediante
expedicion de acuerdos y resoluciones de
naturaleza administrativa, para efectos de regular
las atribuciones de su competencia de acuerdo con
las disposiciones legal es aplicables.

Articulo 11.- El procedimiento para la resolucion
de acuerdos y latoma de decisiones se regularé por
laLey Municipa y el presente reglamento interno.

Articulo 12.- Parael cumplimiento de los acuerdos
de cabildo, el presidente municipal, a través del
Secretario  del  Ayuntamiento, girara las
disposiciones tocantes a sus 6rganos auxiliares y a
los servidores publicos de la administracion
municipal que deban intervenir. Cuando la
naturaleza de articulos sde del ambito del
Ayuntamiento, corresponderd directamente al
Secretario del Ayuntamiento dar € tramite
respectivo.

CAPITULO SEGUNDO
INSTALACION DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 13.- El Ayuntamiento se instadara en
sesién solemne y publica, en observancia a lo
dispuesto con la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Tlaxcalay la Ley Municipal
del Estado de Tlaxcala, en las fechas que estas
sefiden, con las formalidades legales establecidas
paratal efecto. Se procederadelasiguiente manera:

1. El Presidente Municipa electo solicitara
por escrito a Ayuntamiento saliente, que
se habilite la plaza principal la cua deberd
usarse para € efecto que tenga lugar la
sesion  solemne de instalacion  del
Ayuntamiento electo que establece la Ley
Municipal del Estado de Tlaxcala.

2. Alasesién solemney publica acudiran los
miembros del Ayuntamiento saliente, y
cuando menos la mitad mas uno de sus
integrantes propietarios del Ayuntamiento



Periddico Oficial No. 51 Segunda Seccion, Diciembre 20 del 2017

electo. El primero de los casos no es
requisito esencial de validez, para poder
proceder a la instadacion del nuevo
Ayuntamiento.

3. Veificada la asistencia de la totalidad de
los miembros del nuevo Ayuntamiento ya
sean titulares o suplentes, se determinaras
existeel cuérumlegal, o en su caso lamitad
més uno de los mismos, de conformidad
con o establecido por laLey Municipal del
Estado de Tlaxcada, se declarara
formalmente establecido e acto, y se
permitira la conduccion de la ceremonia a
cargo de una pesona gena de
Ayuntamiento propuesta por € Presidente
Municipal entrante.

4. Unavez verificadalalegal instalacion del
nuevo Ayuntamiento, de conformidad con
lo establecido con la Ley Municipa, €
Presidente Municipal €electo rendira la
protesta siguiente “Protesto cumplir y
hacer cumplir la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, la
Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de Tlaxcala, las leyes que de una
u otra emanen, desempefiar led vy
patriéticamente e cargo que € voto
popular me ha conferido
comprometiéndome en todos mis actos a
procurar € bienestar y la prosperidad de
este municipio, del estado de Tlaxcalay de
la nacion mexicana; de no hacerlo asi que
el pueblo me lo demande”.

A continuacién e Presidente Municipa
solicitaray recibirlaprotestadeley delos
demés miembros del Ayuntamiento en los
términos siguientes. sefiores sindico,
regidores y presidentes de comunidad
electos: *“¢Protestan cumplir y hacer
cumplir la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, la
Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de Tlaxcala, las leyes que de una
y otra emanen, desempefiar lead vy
patridticamente los cargos que € voto
popular les ha conferido
comprometiéndose en todos sus actos a
procurar € bienestar y la prosperidad de
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este municipio del estado de Tlaxcalay de
la Nacion Mexicana?”. Los interrogados
contestaran enseguida “Si protesto”. El
presidente municipal agregard “de no
hacerlo asi, que el pueblo selos demande”.
Dicho lo anterior har4d la siguiente
declaratoria “Queda instalado legalmente
este honorabl e ayuntamiento por el periodo
para el cual fue electo”.

5. Unavez redlizadalatomade protesta alos
miembros del nuevo ayuntamiento se
cederd la palabra al Presidente Municipal
parapresentar su programa de Gobierno. A
continuacion se clausuralasesion solemne.

CAPITULO TERCERO
INFORME DE GOBIERNO

Articulo 14.- El Presidente Municipa rendira ante
e cabildo un informe anual por escrito de la
situacién que guarda la administracion municipa
hasta ese momento y lo hara a mas tardar el tercer
sabado del mes de diciembre de cada afio a
Ayuntamiento.

Articulo 15.- Dicha sesion se llevara a cabo en €
lugar que establezca el Presidente Municipal y que
cuente con las condiciones necesarias para que
dicho informe sea de manera publica.

CAPITULO CUARTO
SESIONES DE CABILDO

Articulo 16.- Las sesiones de cabildo se
convocaran mediante un comunicado, citatorio o
convocatoria emitido por e Presidente Municipa
atravez del secretario del ayuntamiento vy
celebraran en € saoén de cabildos, recinto oficial
destinado paratal evento amenos que, por acuerdo
del propio Ayuntamiento, se declare de manera
temporal en sesién previa otro local como recito
oficial.

Articulo 17.- El Ayuntamiento podra celebrar
sesiones ordinarias 0 extraordinarias; solemnes,
publicas 0 secretas; 0 permanentes en la forma,
términos y condiciones que dispone este
Reglamento para cada uno de los casos. El nimero
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de sesiones ordinarias no seramenor ados al mesy
el orden del dia seré notificado alos miembros con
48 horas de anticipacion alafechadelasesion. Las
sesiones extraordinarias deberdn ser notificadas
como minimo con 5 horas de anticipacion y se
tratara solo el asunto para el que fue convocada la
sesion.

Las sesiones del Ayuntamiento seran vdlidas
cuando se haya citado a la totalidad de los
integrantes del cabildo y que asistan la mitad més
uno de sus miembros, debiendo presidirlas €
Presidente Municipal. Cuando € Presidente
Municipal no asista ala sesion del Ayuntamiento,
serd suplido por € Primer Regidor, a falta de éste,
presidird uno de los Regidores, por riguroso orden
subsecuente.

Articulo 18.- Las Sesiones Ordinarias del
Ayuntamiento se celebraran cuando menos dos
veces por mes, en la fecha y hora acordada
previamente por € Ayuntamiento en Sesion de
Cabildo, sefidandose los puntos a tratar en €
respectivo Orden del Dia. Las convocatorias para
estas, las emitira el Presidente Municipal, a través
del Secretario del Ayuntamiento.

Articulo 19.- Cuaquier funcionario del gobierno
municipal debera asistir a las sesiones de cabildo
Cuantas veces sean requeridos por este érgano
colegiado.

Articulo 20.- Las Sesiones Extraordinarias se
celebraran a solicitud del Presidente Municipal
cuando exista algiin asunto de relevancia que en €l
ambito de su competencia o jurisdiccion asi lo
amerite., y cuando algun otro miembro integrante
del H. Ayuntamiento lo solicite y por escrito con
anticipacion ademas de lograr la aprobacion del
50% mas uno.

Articulo 21.- El dia y la hora en que deba
celebrarse una sesién del Cabildo, los miembros de
éste deberdn presentarse puntualmente en el lugar
en que hayan sido citados y seiniciarén los trabajos
de esa sesion con una tolerancia de 10 minutos
como maximo de |a hora sefialada.

Articulo 22.- El Secretario del Ayuntamiento
procedera en seguida a pasar lista de los presentes,
haciendo saber a Presidente Municipal s se
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encuentra reunido el quérum que establece el cual
serd del cincuenta méas uno de sus integrantes, en
caso de ser asi € Presidente Municipa declarara
formalmente instalada la sesion.

Articulo 23.-. En caso de no haberse reunido €
guérum necesario € Secretario |0 comunicara a
Presidente Municipal, asentando en acta para
constancia € nombre de los asistentes y de los
inasistentes, especificando s estos Udltimos
justificaron con anticipacién su inasistencia.

Articulo 24.- Paraque | as sesiones de Cabildo sean
vélidas se requiere que se encuentre presente a
inicio de la sesion por o menos € cincuenta por
ciento méas uno de sus miembros.

Articulo 25.- A las sesiones del Ayuntamiento
debera asistir siempre el Secretario, quien
anicamente tendra voz.

Articulo 26.- Los acuerdos del Ayuntamiento se
tomaran por mayoria de votos, salvo €l caso en que
por disposicion reglamentaria, se exija votacion
calificada. El Presidente Municipal o quien hagalas
veces, tendré voto de calidad. Cuando no asista el
nimero de miembros necesarios para celebrar la
sesion, secitardaunanuevasesiony éstasellevara
a cabo con la presencia del Presidente Municipa o
del primer Regidor y demés asistentes, salvo los
asuntos en que reglamentariamente se establezca
gue se requiere una votacion calificada.

Los acuerdos que se adopten se asentaran en un
parafo especia y se les asignard un numero
progresivo, para facilitar su seguimiento y
cumplimiento.

Articulo 27.- De cada sesion del Ayuntamiento se
levantard un acta en la que se anotara una relacion
de los asuntos tratados y de los acuerdos del
Ayuntamiento. El acta debera ser firmada por los
integrantesdel Ayuntamiento que participaronenla
sesion y por € Secretario del Ayuntamiento. Las
actas de Cabildo seran leidas por el Secretario del
Ayuntamiento en la siguiente sesion ordinaria de
Cabildo y deberén ser aprobadas por mayoriadelos
integrantes del Ayuntamiento. Las observaciones
que se formulen a acta seran asentadas por €
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Secretario del Ayuntamiento previamente a su
trascripcion.

De las actas de Cabildo asentadas durante el afio
serd enviada una fotocopia de las mismas a
Archivo Histérico del Estado para acrecentar los
archivos historicos del Estado.

CAPITULO QUINTO
ASISTENTESA LAS SESIONES DE
CABILDO

Articulo 28.- Los recintos en que se encuentre
sesionando € Cabildo son inviolables, ninguna
fuerza publica podra tener acceso a los mismos,
salvo con permiso del propio Cabildo o dd
Presidente Municipal, en cuyos casos quedard bajo
Su mando.

Articulo 29.- Cuando € Cabildo esté sesionando y
se dé € caso de que, sin mediar € permiso
correspondiente, cualquier autoridad con uso de
fuerza se presentara, € Presidente Municipal podré
declarar la suspension de la sesion, hasta que dicha
autoridad abandone € recinto u ordenar que la
sesion se reanude posteriormente en otro sitio,
incluso con €l carécter de sesién secreta, en caso de
considerarlo necesario.

Articulo 30.- No sera permitida la entrada a
recinto en que sesione € Cabildo a personas en
estado de ebriedad, bgjo € influjo de droga,
enervante o cualquier psicotropico. También queda
prohibido a publico ingerir alimentos dentro de
dicho recinto.

Articulo 31.- S se dterael orden en €l interior del
recinto en gque sesione e Cabildo, € Presidente
Municipal, de acuerdo a las circunstancias y a su
consideracion podratomar las siguientes medidas:

l. Suspender la sesion, declardndola en
receso hasta que se restaure el orden.

[1.  Suspender la sesion, para continuarla
posteriormente como sesién privadaen el
lugar que se designe al efecto.
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CAPITULO SEXTO
CELEBRACION, SUSPENSION Y RECESO
DE LASSESIONES

Articulo 32.- Habiéndose convocado en los
términos de este Reglamento para que sea
celebrada una sesién de Cabildo, éste podra
realizarse en |os siguientes casos:

l. Cuando lo solicite la mayoria de los
miembros del Cabildo, por medio de
escrito dirigido al Presidente Municipal.

[I.  Cuando € Presidente Municipal esté
impedido para asistir a la sesion, en
atencion a las funciones propias de su
investidura.

Articulo 33.- Cuando se difiera una sesion, €
Secretario del Ayuntamiento lo comunicara a los
integrantes del Cabildo, convocando para celebrar
la sesion dentro de los cinco dias habiles siguientes
alafechaen que debia celebrarse.

Articulo 34.- Unavez instalada, la sesion no puede
suspenderse sino cuando € Presidente Municipa
estime imposible continuar con € desarrollo de la
sesion por caso fortuito o fuerza mayor, por propia
consideracion o a propuesta de la mayoria de los
miembros del Cabildo.

Articulo 35.- Cuando se suspenda una sesién de
Cabildo, € Secretario hara constar en € acta la
causa de la suspension.

Articulo 36.- Cuando se acuerde suspender
temporalmente una sesion se declarara un receso,
notificando alos integrantes del Cabildo lafechay
hora en que la sesién debera reanudarse, 1o cual
debera suceder dentro delas siguientes veinticuatro
horas.

CAPITULO SEPTIMO
DECLARACION DE VALIDEZ DE LAS
SESIONES

Articulo 37.- Paralavalidez delos acuerdos que se
tomen, bastara con que concurran en € instante de
pasar lista € cincuenta por ciento mas uno de la
totalidad de los miembros del Cabildo, ain y
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cuando por agun motivo tengan que abandonar la
Sala; € Secretario del Ayuntamiento, una vez
contabilizado el nimero de asistentes, informara a
Presidente Municipa de resultado del computo.
Cuando alguno de los miembros del Cabildo se
integre a la sesion después de que se haya pasado
lista, se consignara en el acta su incorporacion,
sefidando € momento en que ésta se dé. De igual
forma se actuard tratandose de los integrantes que
soliciten y obtengan permiso pararetirarse antes de
gue lasesion concluya. En el caso de los miembros
del Cabildo que se integren a la sesién una vez
iniciada ésta, se les concedera €l derecho de voz y
voto Unicamente respecto de los puntos de acuerdo
ain no discutidos, sin que puedan solicitar la
reapertura a discusion de aquellos que ya hayan
sido resueltos.

Articulo 38.- Una vez declarada la existencia del
quoérum se determinard, cuando se trate de sesiones
extraordinarias, s éstas tendran e caracter de
publicas o privadas, para caificarlas, bastara que
los miembros del Cabildo, asi |o determinen por
mayoria de votos.

Articulo 39.- El Secretario del Ayuntamiento sera
el encargado de dar a conocer € orden del diay
levantard el acta, através del auxilio de taquigrafo
0 bagjo la utilizacion de algin medio mecanico,
electronico o de reproduccién que coadyuve a la
trascripcion de la esencia de los acuerdos que se
tomen, como base para la elaboracion dd acta y
minuta de acuerdos respectivas.

Articulo 40.- En todas las sesiones del Cabildo €
Secretario  del  Ayuntamiento redizara €
levantamiento del acta y minuta de acuerdos
respectiva.

Articulo 41.- Las sesiones ordinarias del Cabildo,
tendrdn una duracién maxima de cuatro horas,
salvo acuerdo en sentido contrario determinado por
lamayoria de los asistentes.

Articulo 42.- Los integrantes del cabildo podran
intervenir hasta dos veces por cada asunto, cada
intervencion no podra exceder de tres minutos, para
hacerlo deberd solicitar y obtener el uso de la
palabradel Presidente Municipal, [levando el orden
de los ponentes el Secretario del Ayuntamiento.
Cuando por la importancia del asunto que se esta
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tratando, se considere necesario continuar €
debate, asi se hara, pero en e momento que €l
Cabildo considere ampliamente debatido €l asunto
y exista interés de aguno de los municipes, se
concedera € uso de la palabra a dos de €llos, para
que hablen a favor del dictamen o asunto a
discusién y dos para que lo hagan en contra,
concluido lo anterior deinmediato se procederdala
votacion.

Articulo 43.- Durante los debates, se prohibe que
los miembros del Cabildo hagan alusiones de tipo
personal que pudieran lesionar el honor, ladignidad
y los intereses legitimos de los demas integrantes
del cabildo, conduciéndose ante todo con respeto 'y
sin alterar € orden.

CAPITULO OCTAVO
APROBACION DE ACUERDOSY LAS
VOTACIONES

Articulo 44.- Unavez discutido e punto del orden
del dia de que se trate, € Secretario del
Ayuntamiento procedera a someterlo avotacion del
cabildo salvo los Presidentes de Comunidad (solo
con voz pero sin voto) conforme alo establecido a
laLey Municipal del Estado de Tlaxcala.

Articulo 45.- Lavotacion podra ser:

l. Econdmica- Cuando los miembros del
Cuerpo Colegiado levanten su mano
manifestando que estuvieren de acuerdo
por la afirmativa.

[I.  Nominal.- Cuando e Secretario del
Ayuntamiento mencione & nombre de
cada uno y éstos expresaren en voz alta,
en "Favor”, en "Contra' o "Abstencion”,
iniciando por e Sindico, posteriormente
los regidores en orden consecutivo y
finalmente emitira su voto el Presidente
Municipal.

1. Cedular.- Cuando se emita voto por
escrito respecto del asunto de que setrate.

Articulo 46.- Por lo general toda votacion serd
econdmica; nominal cuando setrate deiniciativasa
la legislatura, en asuntos que predomine €l interés
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publico y en aquellos cuyaimportancia sea notoria;
cedular, sélo en los casos de el eccion de personas y
cuando asi |o decidala mayoriadel Cabildo.

Articulo 47.- Parala celebracion de la votacion en
forma cedular se nombraran dos escrutadores de
entre los miembros del Cabildo, los cuaes
auxiliardn a Secretario del Ayuntamiento en el
recuento de |os votos, guardandose posteriormente
las cédulas correspondientes en sobre cerrado,
junto con las demas constancias que conformen el
apéndice del acta de Cabildo respectiva.

Articulo 48.- Los acuerdos de Cabildo se tomaran
por mayoria simple, salvo los siguientes casos, en
los que setomaran por mayoriacdificadadelasdos
terceras partes de los miembros del Cabildo
votantes:

l. Los emprédtitos, gravdmenes o
engenaciones de bienes municipales
respecto de los cuaes la normatividad
relativa establezca dicha limitante.

[I.  Lacontratacion de deudas respecto de las
cuales se establezca este requisito por
parte de la normatividad relativa.

1. Los contratos que correspondan a
concesiones de obras 0 servicios
municipales respecto de los cuaes se
establezca expresamente este requisito
por la normatividad aplicable.

IV. En general los casos en que sefiden con
precision las Leyes Estatales aplicables,
gue se afecta € patrimonio inmobiliario
municipal o se celebren actos o convenios
gue comprometan a Municipio por un
plazo mayor a periodo de gercicio del
gobierno Municipa. La engenaciéon de
bienes municipales deberallevarse acabo
de conformidad con lo establecido por la
Ley Municipal y demés legidacion
aplicable. En los casos sefialados en las
fracciones anteriores los acuerdos que se
tomen por parte de Cabildo tendréan
pleno valor con la sola aprobacién por
mayoria calificada de las dos terceras
partes de los miembros del mismo.
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Articulo 49.- Ningin miembro del Cabildo votara
en asuntos que contemplen intereses particulares de
él 0 de dguna personade su familia, hasta el tercer
grado de parentesco por consanguinidad, afinidad o
civil.

Articulo 50.- En las votaciones relativas a los
asuntos que se ventilen en el curso de las sesiones
ningin miembro del Cabildo podra rectificar su
voto, ni tampoco podra modificarlo. Los miembros
del Cabildo pueden abstenerse de emitir su voto
respecto de los puntos debatidos en |as sesiones de
Cabildo. Cuaquier miembro del Cabildo podra
solicitar se asiente en el acta el sentido de su voto o
incluso, emitir un voto razonado, solicitando su
trascripcion a acta. En caso de considerarlo
prudente, e Secretario del Ayuntamiento, podra
asentar en € acta e sentido de los votos de los
miembros del Cabildo.

Articulo 51.- Cuando una votacion resulte
empatada, €l Presidente Municipa tendrd voto de
caidad para determinar la aprobacion o
desaprobacion del acuerdo que se haya sometido a
votacion.

Articulo 52.- En €l caso del Articulo anterior, se
entenderd que € Presidente Municipa ha emitido
suvotoy que éste hasido contabilizado en € primer
recuento y gue emite un segundo sufragio que se
califica de calidad por ser determinante en «
resultado de la votacion.

Articulo 53.- Una vez agotados los puntos del
orden del diay no habiendo més asuntos que tratar,
e Presidente Municipa haréla declaratoria formal
de clausura de los trabaj os de esa sesi6n, sefidlando
la fecha y hora en que la sesidon ha concluido.
Inclusive puedefijar en € actola proximasesién de
cabildo.

CAPITULO NOVENO
ACTASDE CABILDO

Articulo 54.- Una vez agotados los puntos del
orden del diay tomados los acuerdos respectivos,
se pasaran a Acta de Cabildo correspondiente. En
las actas de cabildo se harén constar los puntos del
orden del diasobrelos cuales hayarecaido acuerdo,
consignandose en ésta la circunstancia de que las
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propuestas han sido aprobadas por mayoria 0 por
unanimidad o0 en su caso, asentar que no han sido
aprobadas, conformandose mediante el medio que
estime el Secretario del Ayuntamiento al momento
delevantar € actade cabildo, a cual tendran acceso
todos los integrantes del Cabildo. Tanto € acta
respectiva como los documentos que las respalden
quedaran bajo e resguardo del Secretario del
Ayuntamiento.

Articulo 55.- Las actas de las sesiones de Cabildo
se levantaran por € Secretario del Ayuntamiento,
en el medio que estime el Secretario, que certificara
con sufirmael PresidenteMunicipal y € Secretario
del Ayuntamiento en su primera y Ultima hoja 'y
debera ser firmado por los miembros del Cabildo
gue hayan asistido ala sesion de que setrate.

Articulo 56.- Las actas consistiran en un extracto
de lo tratado en la sesion, debiendo comenzar con
el nombre del lugar, lafechay hora en que el acto
se inicia 'y los nombres de los que asistieron, sin
perjuicio de la solicitud de alguno de los miembros
del Cabildo para que se asiente su intervencion,
caso en € cual se asentard un extracto de lamisma,
salvo que la solicitud sea de que se transcriba en
formaintegra, caso en el cual asi se hara

Articulo 57.- El Secretario del Ayuntamiento,
dentro de un plazo no mayor atres dias naturaes
después derealizadala sesion de Cabildo, elaborara
el acta respectiva y procedera a convocar a los
integrantes del Cabildo que asistieron a dicha
sesion, para que dentro del término de cuarenta y
ocho horas contados a partir de que se les
convoque, procedan a firmar el acta respectiva. En
caso de que algun integrante del Cabildo no quiera
0 no pueda firmar el acta, se asentara en la misma
larazon de la causa.

Articulo 58.- A fin de que todas las actas de
Cabildo del Ayuntamiento sean debidamente
aprobadas y firmadas dentro del periodo de su
gercicio, la Ultima sesién de Cabildo serd
extraordinaria'y tendré por Unico objeto el aprobar
y firmar las actas que por cualquier causa
estuvieren pendientes de aprobacion o firma,
incluida la de esa misma sesion, la que en ese
mismo acto se elaboraray se firmara debidamente.
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CAPITULO DECIMO
TRAMITACION DE LOSACUERDOS DEL
CABILDO

Articulo 59.- Parael cumplimiento delos acuerdos
del Cabildo, € Presidente Municipa con €
auxilio del Secretario del Ayuntamiento girara
las instrucciones respectivas, a los funcionarios de
la Administracion Municipal que deban intervenir.
Cuando setrate de asuntos que salen del ambito del
Ayuntamiento, correspondera al Secretario del
Ayuntamiento dar el tramite respectivo.

CAPITULO DECIMO PRIMERO
PROCEDIMIENTO DE
REGLAMENTACION MUNICIPAL

Articulo 60.- Corresponde a Ayuntamiento, de
conformidad conlo queestablecelal ey Municipal,
emitir |los Reglamentos que competan alaesferade
Gobierno Municipal, tanto en relacion con su
ambito de competencia exclusiva, como a los
aspectos que atafien a mismo, respecto de
cuestiones en las cuales comparta competencia con
otros 6rdenes de gobierno, realizando lo anterior
por medio de la reforma, derogacién o abrogacion
de los reglamentos municipal es respectivos, paralo
que se seguiraen todo caso el mismo procedimiento
necesario para su aprobacion.

Articulo 61.- Corresponde el derecho de iniciativa
de los bandos, reglamentos o disposiciones de
caracter general a las personas a las que hace
referenciael Articulo 50 delaLey Municipal.

Articulo 62.- Los habitantes del Municipio podran
presentar sus propuestas de iniciativa o reformas a
las disposiciones reglamentarias municipales a
través de la Secretaria de Ayuntamiento o de la
comision respectiva, y sera por escrito haciendo
alusion a una problematica o necesidad municipal
que por acciones de beneficio comun se afecte los
derechos de terceros.

Articulo 63.- Unavez presentada una propuesta de
iniciativa o reforma de cuaquier disposicion
reglamentaria municipal; ésta ser turnada por €
Secretario del Ayuntamiento o por cuaquier
interesado en su discusion y aprobacion, ante la
Comisién de Gobernacion, Seguridad Publica,
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Vialidad y Transporte, para que en uso de sus
facultades dictamine sobre la viabilidad de dicha
propuesta y en caso de considerarla viable,
proponerlaa Ayuntamiento.

Articulo 64.- Aprobado que fuere un cuerpo
reglamentario o su modificacion, e Presidente
Municipa lo promulgard y publicard de
conformidad con las facultades que al efecto le
otorga la Ley Municipa, envidndolo para su
publicacion en el Periodico Oficial del Gobierno
del Estado, a partir de cuya publicacion sera de
observancia obligatoria, salvo que en su texto se
contenga disposicion en contrario.

CAPITULO DECIMO SEGUNDO
COMISIONESDEL AYUNTAMIENTO

Articulo 65.- El Cabildo nombrara en su primera
sesion ordinaria, las Comisiones permanentes que
se enlistan en € presente Articulo, todas ellas
conformadas por un ndmero no menor a tres
miembros del Ayuntamiento y coordinadas por un
Presidente, quien tendra voto de calidad en caso de
empate. Lapresidenciade cualquier comisién recae
en € Presidente municipal y podré ser rotativa, en
la forma, orden y periodicidad que acuerden los
miembros de la misma:

a) LadeHacienda

b) La de Gobernacion, Seguridad Puablica,
Vialidad y Transporte.

¢) LadeDesarrollo Urbano, Obras Piblicasy
Ecologia

d) LadeSaud Publicay Desarrollo Social.

€) LadeProtecciony Control del Patrimonio
Municipal.

f)  Lade Educacion Pablica.

g) LadeDesarrollo Agropecuario y Fomento
Econdmico.

h) Lade Territorio Municipal.

i) Lade Derechos Humanos.
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Estas comisiones corresponden alas que establece
laLey Municipal, por 1o que asumirén lasfunciones
de las mismas en lo que a cada una de ellas
corresponda, de conformidad con lo que en €
articulo relativo a cada una de €ellas se expone.

La comision permanente de Hacienda Municipal
serd presidida preferentemente por uno de los
regidores, con experienciaen materiaempresaria o
de administracién de empresas.

Articulo 66.- Podra el Cabildo modificar las
comisiones permanentes, crear aguellas comisiones
permanentes que considere necesarias para cumplir
con & buen desempefio de sus funciones o crear
comisiones especiales para atender
transitoriamente asuntos concretos.

Articulo 67.- Son Comisiones de Protocolo y
Cortesia las designadas por € Cabildo, a solicitud
del Presidente Municipal, para fungir con alguna
funcién especifica en una sesién solemne.

Articulo 68.- Las Comisionesdel Ayuntamiento no
tendran facultades gjecutivas correspondientesalos
organos de Gobierno Municipal que tienen a su
cargo laprestacion delos serviciosy €l gercicio de
las funciones gubernativas y administrativas
correspondientes, pero podran realizar funcionesde
gestoria a partir de solicitudes ciudadanas,
encargandose ademés devigilar e cumplimiento de
las Leyesy Reglamentos aplicables por parte de las
direcciones cuyavigilanciales es encomendada por
este Reglamento Interno.

Articulo 69.- Las Comisiones podrén actuar y
dictaminar en forma conjunta respecto de los
asuntos que competan a dos 0 més de ellas.

Articulo 70.- Respecto de aguellos asuntos que
considere deinterés de latotalidad delos miembros
del Ayuntamiento, cualquiera de las comisiones
podrd invitar a todos ellos a sesion de Comision
ampliada, a fin de que en la decision participen
todos los miembros del Ayuntamiento interesados,
teniendo todos ellos derecho a voto.

Articulo 71.- Se reuniran las Comisiones
Permanentes del Ayuntamiento para deliberar
sobre los asuntos a tratar, previa convocatoria por
escrito, emitida por el Presidente de la misma, la
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gue debera ser entregada con por lo menos,
veinticuatro horas de anticipacion, salvo que €
propio Presidente de dicha Comision considere
urgente se celebre lareunion, caso en € cua podra
convocar alos miembros de la misma de inmediato
y por cualquier medio, debiendo, sin embargo,
cerciorarse de que todos los miembros de la
Comisién han sido debidamente convocados.

Articulo 72.- Para que una Comisién se relina
vélidamente en primera convocatoria se requiere
gue se encuentren presentes al inicio delasesion el
cincuenta por ciento méas uno de sus miembros.

Articulo 73.- Si una vez citados los miembros de
una Comision, no se reline e qudrum necesario
para llevar a cabo la sesidn, se volvera a emitir
convocatoria parafecha distinta, en lostérminos de
este Reglamento, haciendo saber a sus miembros
convocados, que lasesién se llevara a cabo con los
gue asistan alamisma, siendo vélidoslos acuerdos
alos que durante dicha sesién sellegue.

Articulo 74.- En las sesiones de Comision
ampliada, se considerard que existe quérum en
primera convocatoria, cuando se encuentre
presente, a inicio de la sesion, € cincuenta por
ciento méas uno de los miembros de la Comision
convocante y se encuentren presentes e cincuenta
por ciento mas uno del total de los miembros del
Ayuntamiento.

Articulo 75.- Para € inicio de las sesiones de las
comisiones se dard una tolerancia de quince
minutos a partir de la hora sefialada para su inicio,
unavez transcurridadichatolerancia, se sefialaraen
e acta la inasistencia de quienes en ese momento
No Se encuentren presentes.

Articulo 76.- Los miembros del Ayuntamiento
convocados deberan permanecer en el recinto en el
cual selleve a cabo lareunidn hasta € término de
lamisma, salvo por causainherente asusfunciones,
debidamente justificada. Sin perjuicio de lo
establecido en el parrafo anterior, en caso de que,
por cualquier motivo, alguno de los asistentes se
retire de una sesion una vez iniciada ésta, se le
considerara conforme con |os acuerdos tomados en
e curso de la misma y su ausencia no afectara la
validez de la sesion iniciada o de los acuerdos
tomados.
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Articulo 77.- Se dara de bgja de la Comision
respectiva a aquel miembro del Ayuntamiento que
falte a las sesiones de la misma por tres veces
consecutivas en un mes caendario; o cinco
discontinuas en un afo natural, sin justificacién
presentada previamente y por escrito, siendo
obligacion del Presidente de la Comision hacer
saber este hecho del conocimiento del Cabildo, a
fin de que se haga un extrafiamiento publico aquien
hayaincurrido en estafalta, independientemente de
lo que a efecto establezcalanormatividad relativa.

Articulo 78.- Solamente pasados tres meses
después de haber sido dado de baa de una
Comisién, por las causas a que hace referencia e
Articulo anterior, un miembro del Ayuntamiento
podrareinscribirse alamisma.

Articulo 79.- Los acuerdos se asentardn en un
Libro de Minutas que llevara cada Comisién, en el
gue se especificaran los compromisos que ésta ha
tomado respecto de cada uno de los asuntos que le
han sido encomendados y el seguimiento dado a
cada uno de ellos. Es obligacion del Presidente de
cada Comision remitir a todos los miembros del
Cabildo las minutas, dictamenes o puntos de
acuerdo gque hayan de ser sometidos a la decision
del Cabildo a momento de solicitar sea agendado
dicho punto, asi como a dar a los mismos la
informacion que requieran para emitir su voto. En
caso de que uno de los miembros de una Comision
emita su voto afavor o en contra de una propuesta
sometida a dictamen previamente en Comision,
para cambiar € sentido de su voto cuando dicho
dictamen sea sometido a la decision del Cabildo
debera justificar mediante un voto razonado tal
cambio de opinién.

Articulo 80.- Los miembros de las Comisiones del
Ayuntamiento tendrén las siguientes obligacionesy
facultades comunes:

l. Participar activamente en alguna de las
comisiones permanentes, asistiendo
puntual mente a sus sesiones.

[I. Darse de dta o de baga, por causa
judtificada, de cuadquiera de las
comisiones permanentes, por medio de
comunicacion por escrito hecha d
Secretario del Ayuntamiento.
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VI.

VII.

Vigilar en las &eas que tengan
vinculacion con sus comisiones, la
actuacion delasdirecciones atravésde la
informacion suficiente y expedita, que
seraproporcionadapor e propiotitular de
ésta, amastardar en un plazo de diez dias
habiles, a partir del dia habil siguiente a
aquel en que se le solicite por escrito., y
se solicitara a comparecer a responsable
de la direccion cuando el asunto lo
amerite.

Velar, en coordinacion con € Presidente
Municipal, de conformidad con las
opiniones fundadas de los titulares de las
direcciones y con base en los datos
técnicos que éstos se alleguen, porque la
prestacion de los servicios 0 €l gercicio
de las funciones bgo su vigilancia se
reaicen con toda oportunidad.

Rendir a Ayuntamiento por escrito y en
forma previa a la sesion de Cabildo,
cuando asi se le requiera, informes sobre
el resultado de su encomienda.

Rendir un reporte de actividades
pormenorizado de sus comisiones a
Secretario del Ayuntamiento, quien dard
cuenta a presidente municipal de los
avances de cada una de las comisiones.

Proponer a Cabildo la aprobacion de los
dictdmenes que asi |o requieran.

CAPITULO DECIMO TERCERO

FUNCIONESDE LASCOMISIONES

PERMANENTES

Articulo 81.- Lacomision de Haciendatendraasu
cargo, sin perjuicio de las funciones que ademés
sefidalalLey Municipal, las siguientes:

Observar y Vigilar la correcta gjecucion
de las medidas sefidadas por los
presupuestos de ingresos y de egresos del
Ayuntamiento.

Evaluar las acciones redizadas por la
Tesoreria  Municipa, constatar la

VI.

VII.

VIII.

IX.

Articulo 82.-
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veracidad de susinformesy dar cuenta al
Cabildo de cudquier irregularidad en sus
operaciones.

Vigilar que la recaudacién en todas las
ramas gue forman la Hacienda Municipal
se haga con la eficacia'y con apego alas
disposiciones legales vigentes y que la
distribucion de los ingresos sea conforme
a las partidas del presupuesto de egresos
autorizado.

Andizar y proponer proyectos de
iniciativa de Ley de Ingresos.

Conocer e informar respecto de los
proyectos de Presupuesto de Egresos.

Examinar las cuentas que presenten las
demas comisiones emitiendo el dictamen
correspondiente.

Revisar las cuentas que deba rendir la
Tesoreria y presentarlas a Cabildo con
|as observaciones que juzgue adecuadas.

Vigilar  que las actividades vy
administracion en materia de deuda
publica se apeguen a la reglamentacion
establecida y buscar los mecanismos
necesarios para que se mantengan las
finanzas municipales sanas y sin dafio
alguno a patrimonio.

En genera, aquellas que e Cabildo le
encomiende.

La comison de Gobernacion,

Seguridad Publica, Vididad y Transporte tendra a

su cargo,

sin perjuicio de las funciones que ademéas

sefidalaLey Organica, las siguientes:

Vigilar el debido tramitey divulgacion de
los proyectos de reglamentos, Bando,
circulares, disposiciones administrativas
y sus reformas.

En genera vigilar la correcta tramitacion
de los documentos oficidles del
Ayuntamiento.
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VI.

VII.

VIII.

Proponer la expedicion de los
reglamentos, circulares y disposiciones
administrativas de observancia general.

Proponer al Ayuntamiento las reformas
gue resulten necesarias para la
actualizacion dereglamentos, circularesy
demas disposiciones administrativas.

Andizar, crear debate y en su caso
aprobar respecto de los proyectos de
Bando, reglamentos, iniciativas de
decretos y disposiciones normativas de
observancia general.

Consensar respecto de los asuntos
relativos a los acuerdos referentes a la
interpretacion del presente Reglamento y
a funcionamiento interior de Cabildo.

Dictaminar a interior de la comision y
posteriormente presentar ante el cabildo
respecto de los asuntos relativos a
funcionamiento del Registro Civil y la
Junta Municipal de Reclutamiento.

Andlizar y conocer de los asuntos
relativos a funcionamiento del Sistema
Municipa de Proteccion Civil., costos y
cobros en esta &ea, ademas de
implementar acciones coordinadas para
obtener mayor captacion de recursos
propios.

Colaborar con la Secretaria del
Ayuntamiento en las funciones de
compendio de acuerdos y resoluciones.

Vigilar e correcto gercicio de las
funcionesy servicios publicos relativos a
las areas de Seguridad Publica, Transito
Municipal, Policia Preventiva, Vialidad y
Transporte, en relacion con el Articulo 57
fraccion VIII y IX y demés relativos y
aplicablesde laLey Municipal, por parte
de las direcciones que se hagan cargo de
la prestacion de esos servicios y del
gercicio de esas funciones., sempre y
cuando se considere y se haga de
conocimiento a la comisién de Honor y
justicia, del cual se tomara como

XI.

XI1.

X111,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

X1X.

XX.
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fundamento entre otros ordenamientos ya
descritos € reglamento de esta.

Vigilar que se cumpla € Bando y demés
disposiciones relativas a la seguridad
publica, para prevenir la comision de
actos ilicitos, guardando la paz, la
tranquilidad y el orden publico.

Inspeccionar que las carcel es municipa es
se conserven en estado higiénico y de
seguridad., asi también anadizar €
presupuesto autorizado paraestaéreay en
Su caso promover algunos cambios.

Proponer medidas que eviten que se
ofendan la mora y buenas costumbres y
gue se produzcan alteraciones del orden
publico.

Apoyar la expedicion de medidas
relativas a orden y seguridad propuestas
por las demas comisiones.

Proponer medidas de planeaciéon de los
servicios de vigilancia y control del
trénsito de vehicul os.

Promover acciones de vialidad tendiente
alaproteccion de los ciudadanos.

Promover acciones de educacion via
para los habitantes del municipio,
primordia mente entre la nifiez.

Gestionar la instalacion de
sefial amientos, nomenclatura via y &reas
de estacionamiento de vehicul os.

Vigilar que las corporaciones de policia
preventiva y transito municipa cuenten
con los recursos necesarios para €
desempefio de sus funciones.

Vigilar que € persona de las
corporaciones de policia preventiva y
policia de transito reciban la capacitacién
adecuada para el megior cumplimiento de
sus funciones.
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XXI.

XXI1.

XXI111

Articulo

Proponer a Cabildo las medidas
necesarias para promover la seguridad,
e orden, la correcta vididad vy
transporte dentro del Municipio y
apoyar su aplicacion.

Dictaminar respecto de los proyectos de
convenios por los que € Gobierno
Municipal deba participar
institucional mente con otros niveles de
Gobierno en asuntos de seguridad
publica y regulacion del transito y
transporte publico.

. En general, aquellas que € Cabildo le
encomiende.

83.- La Comisidn de Desarrollo Urbano,

Obras Plblicas y Ecologia tendra a su cargo, sin
perjuicio delasfunciones que ademés sefidlalaLey
Municipal, las siguientes:

Vigilar e correcto gercicio de las
funciones y servicios publicos sefialados
en el Articulo 57 delaLey Municipal por
parte de las direcciones que se hagan
cargo de la prestacion de esos servicios y
del gercicio de esas funciones.

Cuidar que se cumpla con la
normatividad relativa respecto de la
fusién, division, redlotificacion y
fraccionamiento de terrenos; licencias de
uso de sudo y licencias para
construccién, poniendo especial énfasis
en laasignacién de éreas verdes por parte
de los constructores de fraccionamientos
NnUevos.

Proponer a Cabildo las medidas
necesarias parala construcciony cuidado
de obras publicas municipales, redes de
alumbrado y conservacién de edificios y
monumentos de carécter histérico y
cultural., ademds de conocer los
presupuestos asignados a las
comunidades 'y  proponer  obras
prioritarias municipales, conocer del
concurso y licitaciones de las empresas
parala gecucion de las obras publicas a
desarrollarse.

V.

VI.

VII.

VIII.

XI.

XI1.

X1,

XIV.
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Promover y vigilar que se cumplan las
disposiciones legdes en materia de
construccion.

Procurar la construccién de obras que
presten servicios publicos.

Dictaminar sobre
mejoramiento  y
patrimonio urbano.

los proyectos de
conservacion  del

Vigilar e cumplimiento de las
disposiciones legades en materia de
fusion, division, re-lotificacion vy
fraccionamiento de terrenos.

Vigilar quelaslicenciasdeuso desueloy
las licencias para construccion se
apeguen a las disposiciones legaes

respectivas.

Proponer medidas sobre la conservacion
de la pavimentacion de las calles,
guarniciones, acerasy lugares publicos.

Proponer medidas para conservar y
mejorar el alumbrado publico.

Verificar constantemente las fuentes de
contaminacion.

Promover la educacion ecolégica y la
concientizacion para € cuidado vy
conservacion de las areas verdes y
recursos naturales, en las escuelas,
organizaciones sociales, organizaciones
de profesionistas, organizaciones
religiosas, organizaciones de
beneficenciay de servicio.

Promover la formulacion, conduccién y
evaluacion de la politica ambiental en €
municipio.

Procurar la eficaz conservacion, €
mejoramiento y € aprovechamiento
socialmente racional de los recursos
naturales, proponiendo a Cabildo las
medidas que estime necesarias para
lograrlo.
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XV.

XVI.

Vigilar e cumplimiento de las
disposiciones legales que tengan por
objeto evitar:

a) La contaminacion de la atmosfera
por humos, polvosy gases.

b) La descarga inadecuada de aguas
residual es domeésticas e industriaes.

c) La degradacion, erosion vy
contaminacion de suelos.

d) La recoleccion, transporte 'y
operacion inadecuados de desechos
solidos.

e) Las afecciones a la saud por
diversos contaminantes.

f) La dteraciéon de los atractivos
naturales y turisticos de belleza
escénica

g) Lacontaminacion visua o auditiva.

En genera, agquellas que e Cabildo le
encomiende.

Articulo 84.- La comision de Salud Pdblica y
Desarrollo Social tendraasu cargo, sin perjuicio de
las funciones que ademés sefialala Ley Municipal,
las siguientes:

Promover la creacion y establecimiento
de nuevas instituciones de asistencia
social, conservar y mejorar las existentes.

Colaborar con las autoridades sanitarias,
proponer medidas de colaboracién con
las mismas y en general colaborar para
impedir la propagacion de epidemias y
plagas, megjorar la salud publica y la
asistenciasocia en el Municipio.

Promover el establecimiento de centros
de integracion, adaptacion y tratamiento
juvenil.
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IV. Opinar sobre las condiciones de
salubridad de las construcciones, lotes
baldiosy los giros comerciales.

V.  Auxiliar en las campafias de vacunacion.

VI. Vigilar la elaboracion y actualizacion de
programas en materia asistencial y de
desarrollo social.

VIl. Apoyar a Sistema Municipal para €
Desarrollo Integral de la Familia, asi
como el correcto funcionamiento y
mejoria de los diversos establecimientos
de salud y asistencia publica que existen.

VIII. En genera, aguellas que e Cabildo le
encomiende.

Articulo 85.- La comision de Proteccion y Control
del Patrimonio Municipa tendrd a su cargo, sin
perjuicio delasfunciones que ademés sefidlalaLey
Municipal, las siguientes:

l. Vigilar la actuaizacién del inventario de
bienes que conforman e patrimonio
Municipal.

II. Viglar sobre la adquisicién, uso y
engj enacion de |os bienes que conforman
el patrimonio municipal.

[11. Verificar sobre la adecuada conservacion
y mantenimiento a los bienes del
municipio, de conformidad con o que a
respecto sefialen las leyes aplicables.

IV. Proponer a Ayuntamiento, anualmente,
el programa para € control de
patrimonio municipal, asi como de
redizar una revison de los bienes
inventariados en cada unidad
administrativa e informar a cabildo del
resultado.

V. Las demas que le otorguen las leyes o
acuerde e cabildo.

Articulo 86.- La comision de Educacion Publica
tendrdasu cargo, sin perjuicio de las funciones que
ademés sefidlalaLey Municipal, las siguientes:
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VI.

VII.

VIII.

Articulo 87.-

Vigilar y trabgjar en coordinacion con
seguridad publica via municipal €
estricto cumplimiento del caendario
civico y e cumplimiento estricto de la
prohibicion de permitir el acceso a
menores de edad a sitios 0 espectéculos
no aptos para su edad.

Promover e meoramiento de la
instruccion publicay el afabetismo en e
Municipio.

Promover la realizacion de actividades
publicas culturales y recreativas y de
aquellas que fomenten la adecuada
practica de valores ciudadanos,
procurando en €elas la participacion
popular.

Vigilar e funcionamiento de las
bibliotecas  publicas  municipales,
proponiendo a  Ayuntamiento la
implementacion de programas para su
desarrollo, mejoriay equipamiento.

Promover la formacion de
establecimientos de ensefianza cuidando
de que respondan a su objeto y que se
observen en ellos todas las disposiciones
legales.

Promover e  deporte  municipal,
procurando la  redlizacion de
competencias y € apoyo a quienes se
distinguen en la practicadel deporte.

Proponer la creacion de becas para
estudiantes sobresalientes de escasos
recursos, segun las posibilidades
econdmicas del Municipio.

En genera, aguellas que el Cabildo le
encomiende.

La comision de Desarrollo

Agropecuario y Fomento Econdmico tendra a su
cargo, sin perjuicio de las funciones que ademés
sefidalalLey Municipal, las siguientes:

Promover:

VI.

VII.
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a) El desarollo de las actividades
agropecuarias.

b) Laexplotacion detierras ociosas.

¢) El uso racional del agua en los
sistemas de riego.

d) Lareforestacion en las éreasrurales.

En conjunto con la Comisién de
Desarrollo Urbano, Obras Publicas y
Ecologia, la creacion de reservas
ecologicas y la obtenciéon de la
declaratorialegal correspondiente.

Colaborar con las autoridades agrarias en
la solucién de los problemas agrarios que
aguejen a municipio.

Promover las actividades comerciales,
primordialmente en lugares establecidos
paraéllo.

Contribuir @  andliss de los
procedimientos y tramites que afectan al
sector industrial y proponer al Cabildo las
medidas tendientes a incentivar la
inversion dentro del marco lega
aplicable.

Adoptar programas y medidas que
tiendan a incentivar la inversion en d
Municipio, fortaleciendo las
oportunidades de empleo y desarrollo
integral de sus habitantes.

En genera, aguellas que e Cabildo le
encomiende.

Articulo 88.- La comision de Territorio Municipal
tendra a su cargo, todas aquellas funciones que le
encomiendalaLey Municipal, las siguientes:

Vear por preservar la integridad del
territorio municipal.

Proponer a Cabildo medidas para
preservar € territorio municipal.
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V.

VI.

Intervenir en los asuntos en los que se
presentes  confliccos de  limites
territoriales entre las comunidades del
Municipioy entre éste y otro Municipios
con los que colinde.

Dictaminar sobre la procedencia de
solicitar laintervencion del Congreso del
Estado para la solucién de conflictos de
limites territoriales, y recabar toda la
documentacion necesaria que sustente €l
dictamen.

Mantener actualizado el mapa municipal.

En genera, aquellas que le sean
encomendadas por e Ayuntamiento.

Articulo 89.- La comision de Derechos Humanos
tendrdasu cargo, sin perjuicio de las funciones que
ademés sefidlalaLey Municipal, las siguientes:

VI.

Promover laintegracién de una Comision
Municipal de Derechos Humanos.

Vigilar e cumplimiento de la
Declaracion Universal de los Derechos
Humanos proclamada por la Asamblea
Genera de la Organizacion de las
Naciones Unidas.

Proponer los medios que conduzcan a
reconocimiento del respeto ala dignidad
de la persona humana, laigualdad y la no
discriminacion.

Promover una cultura de los derechos
humanosy favorecer el pleno gercicio de
estos derechos.

Impulsar la ensefianza de los derechos
humanos a todos los niveles educativos y
alapoblacion en generdl.

Defender y priorizar la defensa de los
derechos fundamentales de los grupos
vulnerables, nifios, minorias,
discapacitados, personas de la tercera
edad y trabajadores migratorios.

VII.

VIII.
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Promover €l reconocimiento de los
derechos humanos ante las autoridades
municipales, con énfasis en los cuerpos
policiacos.

Las demas que sefiden las leyes, los

reglamentos y el Honorable
Ayuntamiento.

TITULO TERCERO

OBLIGACIONESY FACULTADESDE LOS
INTEGRANTESDEL AYUNTAMIENTO

CAPITULO PRIMERO

OBLIGACIONESY FACULTADESDEL

PRESIDENTE MUNICIPAL

Articulo 90.- El Presidente Municipal tendra las
siguientes obligaciones y facultades, sin perjuicio
delasquelesefidelalLey Municipal.

Dirigir alos 6rganos de laadministracion
municipal y a sus Organos auxiliares
cerciorandose de la correcta g ecucién de
los programas y obras y servicios
publicos municipales, que establezcan los
ordenamientos relativos.

Vigilar que se redlicen las obras y se
presten los  servicios  publicos
municipales que establezcan los
ordenamientos relativos, asi como
aquellos que lacomunidad demande, para
mejora de sus niveles de bienestar.

Contratar ( concesionar ) o concertar en
representacion del  ayuntamiento la
gjecucion de acciones coordinadas con
los gobiernos, federal y del estado, asi
como otros ayuntamientos, entidades
paraestatales y organismos
descentralizados para e gercicio de las
funciones, la prestacion de los servicios
publicos dentro de su esfera de gobierno.
Y a sea exclusiva coordinada, asi como la
realizacién de cual quier accion especifica
0 actividad generalizada que redunde en
beneficio del municipio o en una mejora
en el gobierno municipal, solicitando la
autorizacion del cabildo, en todos
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VI.

VII.

VIII.

aquellos casos que sefide la Constitucion
Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Tlaxcala, 1a
Ley Municipal del Estado de Tlaxcala,
gue resulten aplicables por violaciones a
este reglamento interno y demas
disposiciones legales aplicables.

Aplicar las sanciones que le corresponda
imponer por violaciones a este
Reglamento Interno y demés
disposiciones legales aplicables.

Nombrar a los servidores publicos
municipal es cuya designacién no seabgjo
aprobacién del Cabildo, de conformidad
y en concordancia a lo establecido por €
presupuesto de egresos que se formule
anualmente, asignandolos a la Direccién
u organo diverso de la administracion
municipal que considere necesario.

Dirigir alos 6rganos de |a administracion
municipal, vigilando la correcta
gecucion de los programas, obras y
servicios publicos.

Encomendar a los Organos de la
administracién municipal € gercicio de
aquellas  actividades, funciones o
servicios que considere necesarios para el
correcto funcionamiento del Gobierno
Municipal, la debida prestacion de los
servicios y € efectivo gercicio de las
funciones que a mismo competen.

Aprobar las bases normativas internas de
los oOrganos de la administracién
municipal.

Asistir con puntualidad alas sesiones que
celebre el Cabildo y presidirlas, teniendo
voto de calidad, en caso de empate, enlas
decisiones que se tomen.

Convocar por conducto del Secretario del
Ayuntamiento alas sesiones de Cabildo.

XI. Determinar junto con el Secretario de
Ayuntamiento el orden del dia para cada
sesion.

XIl. Proponer al Ayuntamiento la formacién
de Comisiones Especiales.

XII1. Certificar con su firmalos libros de actas
de acuerdos de las sesiones y firmar cada
unadeéllas.

X1V. Declarar lalegalidad de la sesion y hacer
la clausura de los trabgjos, a agotarse los
puntos contenidos en € orden del dia.

XV. Ejecutar los acuerdos de Cabildo.

XVI. Conminar a asistente a una sesion de
Cabildo que no observe la conducta
adecuada, para que se desdoje €l recinto
y en caso de su negativa ordenar se le
hagasalir del lugar por medio delafuerza
publica.

XVI1.Delegar en sus subordinados aguellas de
sus facultades que sean necesarias para €
gercicio de las funciones que queden a
cargo de los mismos.

XVIII. Las demés que le encomienden
expresamente las leyes, este Reglamento
Interno y los demés ordenamientos
municipales.

X1X. Lasqueel propio Cabildo le atribuya.
CAPITULO SEGUNDO

OBLIGACIONESY FACULTADESDEL
SINDICO

Articulo 91.- El Sindico Municipa tendra a su
cargo la procuracion y defensa de los derechos e
intereses del municipio, en especid los de carécter
legal y patrimonial, asi como la revision de la
cuenta publica.

El Sindico tendrd las facultades y obligaciones
siguientes, sin perjuicio de las que sefida la Ley
Municipa en el Articulo 42:
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VI.

VII.

VIII.

Vigilar la correcta recaudacion vy
aplicacion de los fondos publicos.

Promover la formulacion, expedicion,
modificacion o reforma de los
reglamentos municipales y demas
disposiciones administrativas.

Dar opinién previaa su expedicion, sobre
los proyectos de normas en materia de
contratacion de deuday manejo defondos
y valores que elabore y proponga la
TesoreriaMunicipal.

Contar para e cumplimiento de sus
atribucionesy facultades como érgano de
apoyo a unadireccién juridica municipal

En genera cuidar que la Hacienda
Pdblica Municipal, no sufra menoscabo.

Asesorar a las diversas Comisiones del
Ayuntamiento en todas agudlas
cuestiones gue tengan que ver con €
Patrimonio Municipal.

Conservar el ordeny respeto dentrodelas
sesiones de Cabildo, acatando las
medidas que se tomen para ese efecto por
el propio Cabildo o por € Presidente
Municipal.

Solicitar durante € curso de las sesiones
de Cabildo a Presidente Municipal el uso
de la palabra, esperando el turno que les
corresponda para su intervencion, de
conformidad con el orden sefialado por €
Secretario del Ayuntamiento, la que no
podr4 exceder de dos veces sobre €
mismo tema.

Observar el orden y respeto necesario
durante el desarrollo delas sesionesdelas
comisiones del Ayuntamiento.

En coordinacion con Tesoreria municipal
y la comisién de Hacienda Presentar un
informe mensual sobre las finanzas
publicas.

XI.

XI1.
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Las demads que le encomienden
expresamente las leyes, este Reglamento
Interno y los demés ordenamientos
municipales.

Las demas que le conceda e Cabildo.

CAPITULO TERCERO

OBLIGACIONESY FACULTADESDE LOS

REGIDORESY PRESIDENTES DE

COMUNIDAD

Articulo 92.- Ademas de las obligaciones y
facultades que les sefidla la Ley Municipal los
regidores y presidentes de comunidad tendran las
siguientes:

Atender con diligencia todo tramite y
gestién relacionado con las comisiones de
las que formen parte, asistiendo
puntuamente a las sesiones de las
mismas.

Informar con toda oportunidad al cabildo
por escrito de los resultados de las
gestiones redlizadas por las comisiones
delas cuales forme parte.

Conservar € ordeny respeto dentro delas
sesiones de Cabildo, acatando las
medidas que se tomen para ese efecto por
el propio Cabildo o por € Presidente
Municipal.

Solicitar durante € curso de las sesiones
de Cabildo d Presidente Municipal el uso
de la palabra, esperando el turno que les
corresponda para su intervencion, de
conformidad con el orden sefialado por €
Secretario del Ayuntamiento, la que no
podra exceder de dos veces sobre
mismo tema.

Someter alaconsideracion del Presidente
Municipal lapropuestade asuntos atratar
en lasesion de Cabildo, através de escrito
presentado a Secretario del
Ayuntamiento  dentro de  plazo
establecido a efecto por este
Reglamento, en el cual precise € o los
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VI.

VII.

asuntos a tratar, debiendo acompariar a
mismo, los documentos que haya de
presentar al Cabildoy, en general los que
sean necesarios para € mgor
conocimiento del tema.

Las demés que les fijen las leyes, este
Reglamento  Interno, los demés
ordenamientos municipaes, o € propio
Cabildo.

Conocer delostrabajos en las comisiones
existentes, de las acciones en las
direcciones administrativas y dictaminar
en su caso la cuenta publica y el estado
financiero y econdémico que guarda la
administracién municipal .

TITULO CUARTO
ADMINISTRACION PUBLICA
CENTRALIZADA

CAPITULO PRIMERO

OBLIGACIONESY FACULTADESDEL

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 93.- El Secretario del Ayuntamiento
tendrd las siguientes facultades y obligaciones, sin
perjuicio de las que le sefidlala Ley Organica.

Elaborar los proyectos de actas de
Cabildo, sometiéndolos a la aprobacion
de los miembros del Ayuntamiento.

Elaborar y mantener al corrientelas Actas
de Cabildo.

Atender todo lo relacionado al tramite de
acuerdos de Cabildo que salgan de
ambito del Ayuntamiento.

Informar a Cabildo del estado de avance
de los acuerdos tomado por el mismo, en
cuanto sea de su competencia.

Asumir con responsabilidad y cumplir
con exactitud y diligencia todas aquellas
actividades, funciones y servicios que €
Presidente Municipal le encomiende.

VI.

VII.

VIII.

XI.

XI1.

X1,
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Auxiliar al Presidente Municipal en la
realizacién detodas aguellas acciones que
éste considere necesarias para la buena
marcha del Gobierno Municipal.

Fungir como Secretario de actas en las
sesiones del Cabildo y ser el conducto
para presentar al mismo los proyectos de
reglamentos, circulares y demas
disposiciones de observancia general,
presentando para ello a Presdente
Municipal proyecto del orden del dia de
las sesiones de Cabildo, a partir de las
solicitudes precisas y por escrito y los
documentos que al efecto le presenten en
tiempo los miembros del Ayuntamiento.

Hacer del conocimiento de las
comisiones permanentes de Cabildo
aquellos asuntos que las mismas deban
resolver y que recibala Secretaria.

Cumplir y hacer cumplir los acuerdos,
Ordenes y circulares que e  Cabildo
apruebe y los cuades no estén
encomendados a otras dependencias.

Cumplir y hacer cumplir las 6rdenes y
circulares del Presidente Municipa que

no estén encomendados a otras
dependencias.
Tramitar, certificar y conducir la

publicacion de los  reglamentos,
circulares y demés disposiciones de
observancia genera, a fin de que los
habitantes y vecinos del Municipio las
conozcan y actlen conforme aéllas.

Compilar la Legidacion Federal, Estatal
y Municipal que tenga vigencia en €
Municipio a fin de que tengan acceso a
ella las diferentes direcciones y demas
dependencias de la Administracion
Municipal, €l Presidente Municipa y e
propio Cabildo.

Recibir, controlar y tramitar la
correspondencia oficia del Gobierno
Municipal, dando cuenta diaria d
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XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII

Presidente Municipal, para acordar su
tramite.

Llevar, mantener y conservar € Archivo
General del Ayuntamiento, realizando los
servicios de expedicién de copias,
constancias y certificaciones, busqueda
de datos e informes y otros de naturaleza
similar, previo pago de derechos
correspondiente, de conformidad con lo
establecido al efecto por la Ley de
Ingresos del Municipio o en su caso de
manera supletoriala de Tlaxcala

Autorizar con su firmalas cartas de modo
honesto de vivir, buena conducta y
residencia que soliciten los ciudadanos,
constancias de radicacion y constanciade
identidad.

Dar fey redlizar las certificaciones delos
acuerdos que tome € Cabildo, de los
documentos relacionados con los
mismos, de los actos que redicen las
autoridades municipales dentro de sus
atribuciones y de los documentos que se
encuentren dentro de los archivos del
Municipio.

Conocer einvestigar los actos, omisiones
0 conductas de los Servidores Publicos,
para resolver sobre responsabilidades
administrativas de acuerdo a sus
atribuciones conforme alo previsto por la
Ley de Responsabilidades de los
Servidores Plblicos para el Estado de
Tlaxcala, reservando | as atribuciones que
correspondan a Cabildo y, en caso de
presumirse la comision de ilicitos
sancionados por € Caodigo Penal vigente
en € Estado de Tlaxcala, ponerlo de
conocimiento del Sindico Municipal para
gue éste actlie en consecuencia.

: Delegar en sus subordinados
aquellas de sus facultades que sean
necesarias para € gercicio de las
funciones que queden a cargo de los
miSmos.
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XIX. Lasdemas quele atribuyan expresamente
las leyes, reglamentos y aguellas que le
encomiende directamente el Presidente
Municipal.

Articulo 94.- En caso deausenciadel Secretario del
Ayuntamiento, el Presidente Municipal designaraa
la persona que autorizara con su firma los
documentos que corresponda firmar a aquél vy
asigtiraen su lugar alas sesiones de Cabildo.

CAPITULO SEGUNDO
TESORERIA MUNICIPAL

Articulo 95.- La Tesoreria Municipal es el érgano
ordinario de recaudacion de los ingresos
municipales. Asimismo, realizara las erogaciones
que deba hacer & Ayuntamiento, de conformidad
con lo que sefidelaley.

Articulo 96.- LaTesoreriaMunicipa estardacargo
de un Tesorero Municipal, que sera nombrado por
el Presidente Municipal, en términos de lo que
sefide a efectolalLey Municipal.

CAPITULO TERCERO
OBLIGACIONESY FACULTADESDEL
TESORERO

Articulo 97.- El Tesorero tendra las siguientes
facultades, sin perjuicio delas que le sefidalalLey
Municipal.

l. Presentar améastardar e diacinco de cada
3 meses, la cuenta publica para su
revision por pate de Organo de
Fiscalizacion Superior del Congreso del
Estado de Tlaxcaa.

1. Elaborar e anteproyecto de Ley de
Ingresos para e gercicio fisca anua
siguiente y presentarlo ante el Cabildo a
més tardar el dia quince de septiembre de
cada afio para que éste, a su vez, después
de andlizarlo, lo apruebe o modifique,
seguin sea el caso; lo anterior para que €l
Ayuntamiento esté en aptitud de cumplir
con lo establecido por la Ley Municipa
en lo que al respecto serefiere.
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VI.

VII.

VIII.

Elaborar el anteproyecto del Presupuesto
de Egresos para € gercicio fisca anua
siguiente y presentarlo al cabildo a més
tardar €l dia quince de diciembre de cada
ano para que éste, a su vez, después de
analizarlo, lo apruebe o modifique, segin
sea el caso; lo anterior para que €
Ayuntamiento esté en aptitud de cumplir
con o establecido por la Ley Municipa
en lo que a respecto se refiere.

Intervenir  en los juicios y/o
procedimientos de carécter fiscal que se
ventilen ante cualquier tribunal, en los
gue este sea parte o cuando sea requerido
por alguna autoridad administrativa o
judicial, sin perjuicio de las facultades
conferidas a Sindico.

Acudir a todas aquellas sesiones de
Cabildo en las que sea solicitada su
presencia a fin de informar respecto de
agin punto relacionado con sus
funciones, asi como del correcto gercicio
de su funcion.

Recaudar y controlar los ingresos del
Gaobierno Municipal, satisfaciendo a
mismo tiempo las obligaciones del fisco,
pudiendo actuar a través de sus
dependencias o auxiliado por otras
autoridades.

Verificar, por si mismo o por medio de
sus subalternos, la recaudaciéon de las
contribuciones municipales de acuerdo
con las disposiciones generales.

Cuidar delapuntualidad delos cobros, de
la exactitud de las liquidaciones, de la
prontitud en el despacho delosasuntosde
su competencia, y del buen orden y
debida comprobacién de las cuentas de
iNngresosy egresos.

Tener a dialos registros y controles que
sean necesarios para la debida captacion,
resguardo y comprobacion de los
ingresosy egresos.
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X.  Tener bgo su cuidado y responsabilidad
lacgjadelaTesoreria.

XI. Cuidar que las multas impuestas por las
autoridades municipales ingresen a la
TesoreriaMunicipal.

XI1. Hacer junto con & Sindico Municipal y e
Secretario del Ayuntamiento en su caso,
las gestiones oportunas en 1os asuntos en
los que se vea afectada la Hacienda
Municipal.

XI11. Informar oportunamente al Cabildo sobre
las partidas que estén proximas a
agotarse, paralos efectos que procedan.

X1V. Elaborar y mantener actualizado €
padrén de contribuyentes municipales.

XV. Asumir con responsabilidad y cumplir
con exactitud y diligencia todas aquellas
actividades, funciones y servicios que €
Presidente Municipal le encomiende y
que tengan relacion con su &ea de
actividad.

XVI. Delegar en sus subordinados aguellas de
sus facultades que sean necesarias para €
giercicio de las funciones que queden a
cargo de los mismos.

XVIl.Las demés que le sefiden las leyes y
reglamentos aplicables.

Articulo 98.- El Tesorero y, en genera, los
empleados ddl gobierno municipal que manejen
fondosy val ores deberan caucionar sumangjo enla
misma forma y términos que sefiale la Ley
Municipal relativa alamateria.

CAPITULO CUARTO
CONTRALOR INTERNO DE LA
ADMISNITRACION PUBLICA MUNICIPAL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE NATIVITAS

Articulo 99.- Ademés de los servidores publicos
arriba mencionados, € Presidente Municipal
nombraraaun Contralor Interno Municipal, el cual
gustara su actuacion a lo sefidado por la
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normatividad aplicable en materia de contraloriay
tendrd ademas, las siguientes obligaciones vy
facultades.

l. Acudir a todas aquellas sesiones de
Cabildo en las que sea solicitada su
presencia a fin de informar respecto de
algin punto relacionado con sus
actividades, asi como del correcto
gjercicio de su funcién y creara su propio
reglamento interno que presentara ante
cabildo y si asi fuese serd aprobado o
modificado.

[I.  Dar opinion previaasu expedicion, sobre
los proyectos de hormas de contabilidad
y control en materia de programacion,
presupuestos, administracién de recursos
humanos, materialles y  aspectos
financieros, normas en materia de
contratacion de deuday manejo defondos
y valores que elabore y proponga la
TesoreriaMunicipal.

[11. Participar en ladesignacion de Auditores
externos para la practica de revisiones a
las diversas dependencias del Gobierno
Municipal y normar la actuacion de los
mismos.

IV. Proponer a Presidente Municipa las
normas técnicas que considere necesarias
para regular e funcionamiento de los
instrumentos y procedimientos de control
delaadministracion municipal y realizara
el manua de organizacion municipal,
emitir opinién en relacion con estas
cuestiones, respecto de las bases
normativas de las diferentes areas de la
administracién municipal .

V. Redlizar, a <olicitud del Presidente
Municipal ylo Secretario del
Ayuntamiento, auditorias y evaluaciones
a la Tesoreria Municipal, para lo cud
podrd auxiliarse de los integrantes de la
Comision de Hacienda

VI. Redizar auditorias internas en las
direcciones y demés Organos de
Gaobierno Municipal, con e objeto de
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promover la eficiencia de sus operaciones
y comprobar €l cumplimiento de los
objetivos contenidos en sus programas,
asi como para veificacion |y
comprobacion de cuentas y manejos de
los funcionarios en sus respectivas areas
de trabajo y responsabilidad.

VII. Rendir informe a Cabildo relativo a
aquellos  asuntos que, por su
trascendencia, deba hacer de su
conocimiento, por lo menos cada 4
meses.

VIII. Apoyar cada seis meses con los
inventarios de los bienes muebles e
inmuebles del Honorable Ayuntamiento.
Solicitar a las éreas del Ayuntamiento
reportar su inventario ala Sindicatura del
Honorable Ayuntamiento.

IX. Las demés que sefiden las leyes y
reglamentos aplicables.

TITULO QUINTO )
ESTRUCTURA DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL

CAPITULO PRIMERO
DIRECTORESY DEMASTITULARESDE
LOSORGANOSDE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL

Articulo 100.- Los titulares de los 6rganos de la
Administracion Municipal, al tomar posesion de su
cargo, deberan rendir formalmente la protesta de
ley, ante el Presidente Municipal o ante el Cabildo
en los casos en que expresamente lo sefidlen los
ordenamientos legales, y recibir del funcionario
sdliente € inventario de los bienes que quedarédn en
su custodia, asi como larelacién de los asuntos en
tramite y documentacion relativa.

Articulo 101.- Los titulares de los 6rganos de la
Administracion Municipal a que se refiere este
reglamento, como encargados del gercicio de las
funciones y la prestacion de los servicios publicos
munici pal es que competen alos 6rganos a su cargo,
encomendaran a sus subalternos las funciones que
respectivamente les correspondan, de conformidad
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con lo que a efecto sefidlen las Leyes y los
Reglamentos  vigentes,  otorgandoles, de
conformidad con los mismos, las atribuciones
necesarias para € correcto cumplimiento de su
encargo, pudiendo emitir, con la autorizacion del
Presidente Municipal, las bases normativas que
rijan a interior del 6rgano de la Administracion
Municipal a su cargo.

Articulo 102.- Todos los Directores y en generd
los titulares de los 6rganos de la Administracion
Municipal vigilaran en e ambito de su
competencia, el cumplimiento de las Leyes y
Reglamentos vigentes, asi como de los planes,
programas y todas aguellas disposiciones y
acuerdos que emanen del Ayuntamiento y tendran
las siguientes obligaciones ante el Presidente
Municipal, independientemente de las derivadas a
Su cargo y responsabilidad:

l. Proporcionar a la Presidencia Municipal
y en su caso a las Comisiones
permanentes, la informacion que se
requiera sobre cualquier asunto que sea
de su incumbencia.

1. Enviar por escrito al presidente municipal
un reporte bimestral de las actividades y
acciones alcanzadas en su area y con
copia para € contralor municipa., y
asistir a cabildo cuando lo soliciten la
mayoria de sus integrantes.

1. Brindar a Presidente Municipal € apoyo
y asistenciatécnica requerida o solicitada
en un momento determinado.

V. Informar y coordinarse con los demés
organos de la Administracién Municipal,
por medio del Secretario de
Ayuntamiento, respecto detodos aquellos
casos en los cuales se requierala opinién
técnica de otros 6rganos administrativos,
0 en los que sus decisiones puedan influir
en cuestiones que competan a otro 6rgano
dela Administracion Municipal.

V. Atender en forma inmediata y expedita
cualquier quega ciudadana  por
irregularidad en la prestacion de los
servicios publicos, o violacién a los
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derechos humanos, informando 4d
particular sobre € seguimiento de su
gueja, asi como prestar, en cuanto
competa a la direccion a su cargo, los
servicios de expedicion de copias y
constancias, busgueda de datos e
informes y otros de naturaleza similar,
previo € pago de  derechos
correspondiente, de conformidad con lo
establecido a efecto por la Ley de
Ingresos de los Municipio del Estado de
Tlaxcalaen vigor.

Articulo 103.- Los titulares de los 6rganos de la
Administracién Municipal podran delegar en sus
subordinados aquellas de sus facultades que sean
necesarias para €l gercicio de las funciones que
gueden a cargo de los mismos.

CAPITULO SEGUNDO
DIRECCIONES

Articulo 104.- Las direcciones serdn creadas,
modificadas o0 suprimidas a propuesta del
Presidente Municipal y aprobadas por € Cabildo,
tomando en cuenta siempre como base criterios de
eficienciaen la prestacion de los servicios publicos
y e gercicio de las funciones administrativas y
gubernativas, encomendados a  Gobierno
Municipal, asi como |a adecuacion correspondiente
a presupuesto de egresos en vigor.

Articulo 105.- Al quedar vacante un puesto dentro
delaadministracion municipal, en tanto seemiteun
nuevo nombramiento, & Presidente Municipal
designara a quien lo ocupe en forma provisiona
con caracter de encargado de Direccion, € cua
tendrd todas las facultades relativas a puesto
mientras dure en su encargo.

Articulo 106.- El régimen interno de las
direcciones se regulara por este Reglamento, por
los Manual es de Procedimientos de cada funcion o
actividad y por las bases normativas que a efecto
emita el Director con laautorizacion del Presidente
Municipal.

Articulo 107.- La administracion publica
municipal centralizada se integrara por las
siguientes Direcciones y Coordinaciones de
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acuerdo a la facultad que le confiere a
Ayuntamiento € Articulo 33, fraccion XVIl y 71
delaLey Municipa del Estado de Tlaxcala.
Presidencia Municipal Constitucional.
Sindicaturade Honorable Ayuntamiento.
Secretaria del Honorable Ayuntamiento.
Tesoreriadel Honorable Ayuntamiento.
Direccion de Obras Publicas.
Direccion Juridica
Direccion de Seguridad Pdblicay Vialidad.
Direccién de Cultura Fisicay Deporte.

Direccién dela Coordinacion Municipal de
Ecologiay Proteccion Civil.

Direccion de  Servicios Publicos

Municipales.

Direccion de Registro Civil.

Direccion de Desarrollo Social.

Direccién de Culturay Turismo.

Unidad de Transparencia, Acceso a la
Informacion 'y Protecciéon de Datos

Personales.

Contraloria Interna  del  Honorable

Ayuntamiento.

Juez Municipal.

Direccion de Comunicacion Social.
Junta Municipal de Reclutamiento.

Sistema Municipal para e Desarrollo
Integral de laFamilia

Instituto Municipa delaMujer.
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Centro de Desarrollo Juvenil.

Casa del abuelo.

CAPITULO TERCERO
DE LOSTRABAJADORESMUNICIPALES

Articulo 108.- Son derechos delostrabajadores|os
establecidos en el articulo 4,5,47 delaLey Labora
de los Servidores Publicos del Estado de Tlaxcalay
sus Municipios., asi también considerando del Art.
114d 22,25, 34,36,37,41,46,52,63,67,80,95 con sus
respectivas fracciones de laley antes citada.

Articulo 109.- Son obligaciones de los
trabgjadores, las siguientes:

l. Desempeiiar sus labores con esmero,
prontitud, honradez, sujetdndose a la
direccién de sus jefes inmediatos y a las
leyesy reglamentos que expidan.

II.  Conducirse con respeto a sus jefes
inmediatos, sin sobrenombres, cumplir
con obligaciones detrabgj o, abstenerse de
ingerir  bebidas  embriagantes o
estupefacientes durante las horas de
trabajo o bien presentarse a laborar en
dichas condiciones.

1. Mantener en reserva, confidencialidad y
discrecion respecto a los asuntos que
[leguen a su conocimiento con motivo de
su trabgjo.

V. Evitar la gecucion de actos que pongan
en peligro la integridad fisica del
trabajador, asi como el de sus compafieros
inclusive los de la ciudadania, en caso de
ser sorprendido podra ser suspendido de
su labor en ese momento.

V.  Asigir puntualmente a sus labores dentro
de lajornada asignada, debiendo registrar
su entrada y salida en los controles
respectivos, debiendo tomar en
consideracion que laentradaasuslabores
serd a partir de las nueve de la mafiana,
teniendo tolerancia diez minutos después
de la hora de entrada, pasados los diez
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minutos contara como retardo, tres
retardos en una quincena equivalen a una
falta, misma falta que sera descontada de
Su quincena, tres faltas sin justificar en
una quincena serdn motivo de rescision
de contrato sin perjuicio para €
empleador.

VI. Asddr a los cursos de capacitacion y
adiestramiento  para meorar  su
preparacion y eficiencia, debiendo tomar
las medidas necesarias para no ver
af ectadas sus labores.

VII. Abstenerse de abandonar su lugar de
trabgo en dias y horas de labores y
abstenerse de hacer uso indebido del
material, equipo e instrumento de trabgjo.

CAPITULO CUARTO
CORRECTIVOSDISCIPLINARIOS

Articulo 110.- Los correctivos disciplinarios, son
las sanciones a que se hace acreedor, el servidor
publico que comete alguna falta a las obligaciones
previstasen laley, 0 alas normas aplicables que asi
lo establezcan.

Articulo 111.- Enatencién alagravedad delafalta,
se aplicara adguno de los siguientes correctivos
disciplinarios:

l. Amonestacion.
[I. Cambio de area

1. Suspension temporal de hasta tres dias
segun la gravedad de lafalta, y

V. Destitucion del cargo que ocupa €l
servidor pablico.

La amonestacion, es el acto por el cua el superior
advierte a trabgjador, la omision o fdta en €
cumplimiento de sus deberes, invitindolo a
corregirse. La amonestacion ser4 de paabra y
constara por escrito, integrandose el Acta
administrativa correspondiente a  expediente
laboral del trabajador.
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TRANSITORIOS

PRIMERO.- Para que surtan todos los efectos
legales, este Reglamento debera publicarse en el
Periodico Oficial del Gobierno del Estado de
Tlaxcala

Expedido en el salén de cabildo de palacio
municipal, Nativitas, Estado de Tlaxcala, a los
cinco diasdel mesde mayo dedosmil diecisiete.-
Presidente Municipal Constitucional de
Nativitas, Licenciado Oscar Murias Juérez,
Sindico Maria Victoria Diaz Aguas, Primer
Regidor Mauro Gordillo Sanchez, Segundo
Regidor Estefani Hernadndez Bravo, Tercer
Regidor Miguel Angel Piedras Osorno, Cuarto
Regidor Ingeniero Cecilio Herndndez M é&r quez,
Quinto  Regidor Licenciado Algandro
Rodriguez Pérez, Sexto Regidor José Trinidad
Bernal Garcia, Licenciado Sergio Moreno
Desampedro  Secretario del  Honorable
Ayuntamiento.
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